













































































- Autorizar a abertura e o andamento de procedimentos licitatérios, decidindo sobre a
necessidade ou ndo de contratacdes, na forma da lei.

- Atuar junto ao Secretario de Assuntos Juridicos e do Chefe de Contratos, como ordenador de
despesas para as contratagdes de servicos e materiais relacionados a area de atribuicdo do
Departamento.

- Avaliar o impacto socioeconémico das politicas publicas municipais relacionadas ao
Departamento.

- Decidir, em grau de recurso, sobre as matérias a si apresentadas que tenham origem nas
Divisdes a si subordinadas, na forma da Lei.

- Resolver, mediante decisao, os conflitos de atribuicdes envolvendo as DivisGes a si vinculadas.
- Distribuir os servicos aos servidores do Departamento, bem como as Divisdes a si
subordinadas.

- Deliberar sobre férias, afastamentos e outras matérias funcionais relacionadas aos agentes
publicos do Departamento e das DivisGes a si vinculadas.

Quantitativo: 1




PREFEITURA
. SAQ JOSE DOS CAMPOS

ANEXO XilI - CHEFE DE PROTEGAO AO CONSUMIDOR (PROCON) (LC. 681/23)

DESCRICAO DO CARGO

CARGO: Chefe de Protecdo ao Consumidor

ORGAO DE LOTACAO: Divisdo de Prote¢do ao Consumidor

FORMA DE PROVIMENTO: Livre Nomeagao e Exoneragao

VINCULACAO: Departamento de Protecdo ao Consumidor

SUBORDINACAO: Secretério de Assuntos Juridicos

FORMAGAO: de acordo com o Artigo 15-A da Lei n. 9.495/2017, com suas alteragdes.

PADRAO REMUNERATORIO: Padrdo 21 da Tabela de Cargos de Provimento em Comissdo, a ser
calculada conforme dispde a Lei Complementar n. 56, de 1992 (Estatuto dos Servidores).

DESCRICAO SUMARIA

Chefiar a divisdo organica responsdvel pela Divisdo de Protecdo ao Consumidor, propondo e
aprimorando solu¢des que visem ao atendimento das diretrizes da politica de governo relacionadas a
esfera de atribuicdo da Divisdo e em alinhamento ao Departamento ao qual estd vinculado.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS

- Exercer a chefia geral, bem como a sua respectiva supervisdo, dos programas e acdes de
governo a Divisdo de Protecdo ao Consumidor.

= Atuar como interlocutor entre o Procon estadual e o Procon municipal representando a
Administragdo Publica do municipio, bem como manter interlocu¢do com a imprensa, empresas,
consumidores e autoridades de modo a fazer implantar as politicas publicas de defesa do consumidor
e manter parte da arrecadacdo das multas aplicadas no Municipio.

- Tomar as decisGes necessdrias para cumprir suas atribuicGes em conjunto com as autoridades
superiores, ou individualmente nos limites de sua competéncia, devendo, inclusive, determinar
providéncias dos subordinados quando necessario, e preservar a relacdo de confianga, inerente ao
seu cargo, existente para com o Secretario da Pasta e para com o Chefe do Poder Executivo.

- Apresentar ao Secretario de Assuntos Juridicos, por intermédio do Diretor Secretaria de
Assuntos Juridicos, dados e documentos destinados ao acompanhamento, avaliacdo e revisdao dos
programas pelos quais é responsavel, nos prazos a si estabelecidos.

& Confeccionar, em conjunto com o Departamento ao qual se encontra vinculado, a proposta
or¢camentdria no ponto das atribuicdes de sua Divisdo, remetendo os dados levantados ao Secretario
de Assuntos Juridicos para consolidac3o.

- Autorizar a abertura e o andamento de procedimentos administrativos, decidindo sobre as
guestdes a si apresentadas, na forma da lei.
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- Avaliar o impacto socioeconémico das politicas publicas municipais relacionadas a Divisdo.

- Decidir, em grau de recurso, sobre as matérias a si apresentadas que tenham origem nas
Supervisdes a si subordinadas, na forma da Lei.

- Resolver, mediante decisdo, os conflitos de atribuicdes envolvendo as Supervisdes a si
vinculadas.

- Distribuir os servigos aos servidores da Divisdo.

- Deliberar sobre férias, afastamentos e outras matérias funcionais relacionadas aos agentes
publicos da Divisdo.

- Representar a Secretaria de Assuntos Juridicos em reunides ou compromissos, quando assim
designado e/ou quando relacionado as atribui¢cdes da Secretaria de Assuntos Juridicos.

- Fiscalizar, monitorar e revisar as atividades dos servidores lotados na Divisdo, ratificando os
atos praticados, quando necessario; ou, justificadamente, deixar de acatar decisdo administrativa,
apresentando, neste caso, nova fundamentacdo.

- Chefiar os servicos e equipes responsdveis pelos servicos de prote¢do ao consumidor, inclusive
interagindo com os membros do Judiciario e do Ministério Publico em nome da Administracdo Publica.
- Interagir de modo a viabilizar emendas parlamentares que destinem recursos para os servicos
prestados.

Quantitativo: 1
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ANEXO XIV- DIRETOR DE ASSUNTOS LEGISLATIVOS (DAL) (LC. 681/23)

DESCRICAO DO CARGO

CARGO: Diretor de Assuntos Legislativos

ORGAO DE LOTACAO: Departamento de Assuntos Legislativos

FORMA DE PROVIMENTO: Livre Nomeacado e Exoneragao

VlNCULA(;AO: Secretaria de Assuntos Juridicos

SUBORDINAGCAO: Secretario de Assuntos Juridicos

FORMAGAO: de acordo com o artigo 15-A da Lei n. 9.495/2017, com suas alterages.

PADRAO REMUNERATORIO: Padrdo 22 da Tabela de Cargos de Provimento em Comissdo, a ser
calculada conforme dispde a Lei Complementar n. 56, de 1992 (Estatuto dos Servidores).

DESCRICAO SUMARIA

Participar da elaboracdo de projetos estratégicos e de governo, em conjunto com o Secretério de
Assuntos Juridicos e com o Secretario Adjunto de Assuntos Juridicos, relacionados as questdes que
envolvam as diretrizes politicas e governamentais para a melhoria da gestdo publica no tocante as Leis
e aos projetos de lei do Poder Executivo e do Poder Legislativo, bem como acompanhar a formalizacdo
e registro dos atos oriundos do Prefeito e da Secretaria de Assuntos Juridicos, dirigir a divisdo organica
responsavel pelo Departamento a que esta vinculado e as equipes sob sua responsabilidade, com a
finalidade principal de garantir o cumprimento das politicas estabelecidas pelo Chefe do Executivo e
seus agentes politicos, propondo e aprimorando solugdes que visem ao atendimento das diretrizes das
politicas de governo relacionadas a esfera de atribuicio do Departamento, comprometendo-se a
preservar a relacdo de confianga, inerente ao seu cargo, bem como tomar decisoes, deliberar e emitir
ordens para cumprimento das politicas publicas. Promover a articulagdo com os agentes politicos do
Poder Legislativo.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS

- Apresentar ao Secretario de Assuntos Juridicos dados e documentos destinados ao
acompanhamento, avaliacdo e revisdo dos programas de governo pelos quais é responsavel.

- Propor alteragbes e revisGes de normas necessarias a implementagdo do programa de
governo.

- Avaliar o impacto socioecondtmico das politicas publicas municipais relacionadas ao
Departamento.

- Exercer a diregdo geral, bem como a sua respectiva supervisdo, dos programas e agdes de
governo vinculados ao Departamento de Assuntos Legislativos.
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- Prestar assisténcia e despachar o expediente do seu Departamento diretamente com as
autoridades superiores.

- Participar e decidir de forma articulada e integrada com as demais estruturas organizacionais
de planejamento da Administragcdo Municipal em conjunto com as autoridades superiores.

chefe

- Autorizar a abertura e o andamento de procedimentos licitatérios, decidindo sobre a
necessidade ou ndo de contratagdes, na forma da lei.

- Atuar junto ao Secretario de Assuntos Juridicos e do Chefe de Contratos, como ordenador de
despesas para as contratagdes de obras, servicos e materiais relacionados a area de atribuigao do
Departamento.

- Decidir sobre as matérias a si apresentadas que tenham origem nas Divisdes a si subordinadas,
na forma da Lei.

- Resolver, mediante decisdo, os conflitos de atribui¢cdes envolvendo as DivisGes a si vinculadas.
- Distribuir os servigos aos servidores do Departamento, bem como as Divisdes a si
subordinadas.

- Deliberar sobre férias, afastamentos e outras matérias funcionais relacionadas aos agentes
publicos do Departamento e das DivisGes a si vinculadas.

- Representar a Secretaria de Assuntos Juridicos em reuniées ou compromissos, quando assim
designado e/ou quando relacionado as atribuicdes do Departamento de Assuntos Legislativos.

- Atuar como interlocutor politico do Poder Executivo perante a Camara Municipal em matérias
relativas a discussdo, aprovacao e veto de projetos de lei.

Quantitativo: 1
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ANEXO XV- CHEFE DE ASSUNTOS LEGISLATIVOS (LC. 681/23)

DESCRICAO DO CARGO

CARGO: Chefe de Assuntos Legislativos

ORGAO DE LOTAGAO: Divisdo de Assuntos Legislativos

FORMA DE PROVIMENTO: Livre Nomeagao e Exoneragao

VINCULAGAO: Departamento de Assuntos Legislativos

SUBORDINAGAO: Secretério de Assuntos Juridicos

FORMACGAO: de acordo com o Artigo 15-A da Lei n. 9.495/2017, com suas alteracdes.

PADRAO REMUNERATORIO: Padrdo 21 da Tabela de Cargos de Provimento em Comissdo, a ser
calculada conforme disp&e a Lei Complementar n. 56, de 1992 (Estatuto dos Servidores).

DESCRICAO SUMARIA

Chefiar a divisao organica responsdvel pela Divisdo de Assuntos Legislativos, propondo e aprimorando
solugBes que visem ao atendimento das diretrizes da politica de governo relacionadas a esfera de
atribuicdo da Divisdo e em alinhamento ao Departamento ao qual esta vinculado.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS

- Exercer a chefia geral, bem como a sua respectiva supervisdo, dos programas e agbes de
governo vinculadas a Divisdo de Assuntos Legislativos.

- Acompanhar com as areas competentes, conforme a matéria, a atividade legislativa do Poder
Executivo e do Poder Legislativo, atuando em conjunto com o Chefe do Executivo e com o Secretério
de Governanga na interlocugdo politica interna e externa na sua area de atuagdo, de modo a aprovar
politicas publicas de interesse do Governo e impedir a aprovagdo de iniciativas legislativas nio
alinhadas com as politicas publicas estabelecidas pelo Governo.

= Tomar as decisdes necessdrias para cumprir suas atribuigdes em conjunto com as autoridades
superiores, ou individualmente nos limites de sua competéncia, devendo, inclusive, determinar
providéncias dos subordinados quando necessario, e preservar a relagdo de confianga, inerente ao
seu cargo, existente para com o Secretario da Pasta e para com o Chefe do Poder Executivo.

- Apresentar ao Secretdrio de Assuntos Juridicos, por intermédio do Diretor de Assuntos
Legislativos, dados e documentos destinados ao acompanhamento, avaliacdo e revisdo dos programas
pelos quais é responsavel, nos prazos a si estabelecidos.

5 Confeccionar, em conjunto com o Departamento ao qual se encontra vinculado, a proposta
orcamentaria no ponto das atribuicGes de sua Divisdo, remetendo os dados levantados ao Secretario
de Assuntos Juridicos para consolidagao.
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- Autorizar a abertura e o andamento de procedimentos administrativos, decidindo sobre as
guestdes a si apresentadas, na forma da lei.

- Avaliar o impacto socioeconOmico das politicas publicas municipais relacionadas a Divisao.

- Decidir, em grau de recurso, sobre as matérias a si apresentadas que tenham origem nas
Supervisdes a si subordinadas, na forma da Lei.

- Resolver, mediante decisdo, os conflitos de atribuicbes envolvendo as Supervisdes a si
vinculadas.

- Distribuir os servigos aos servidores da Divisdo.

- Deliberar sobre férias, afastamentos e outras matérias funcionais relacionadas aos agentes
publicos da Divisdo.

- Representar a Secretaria de Assuntos Juridicos em reunides ou compromissos, quando assim
designado e/ou quando relacionado as atribui¢cdes do Departamento de Assuntos Legislativos.

- Fiscalizar, monitorar e revisar as atividades dos servidores lotados na Divisdo, ratificando os
atos praticados, quando necessario; ou, justificadamente, deixar de acatar decisdo administrativa,
apresentando, neste caso, nova fundamentagao.

- Chefiar os servicos e equipes que ddo apoio legislativo aos Secretarios e ao Prefeito, no que se
refere aos projetos de lei e comissdes especiais de inquérito em andamento, providenciando a
interlocugdo entre os poderes nos limites dos servigcos que seu 6rgdo desenvolve.

Quantitativo: 1
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ANEXO XVI- CHEFE DE FORMALIZAGCAO DE ATOS (LC. 681/23)

DESCRICAO DO CARGO

CARGO: Chefe de Formalizagdo e Atos

ORGAO DE LOTACAO: Divisdo de Formalizacdo e Atos

FORMA DE PROVIMENTO: Livre Nomeagao e Exoneragdo

VINCULAGAO: Departamento de Assuntos Legislativos

SUBORDINACAO: Secretario de Assuntos Juridicos

FORMACGAO: de acordo com o artigo 15-A da Lei n. 9.495/2017, com suas altera¢des.

PADRAO REMUNERATORIO: Padrdo 21 da Tabela de Cargos de Provimento em Comissdo, a ser
calculada conforme disp&e a Lei Complementar n. 56, de 1992 (Estatuto dos Servidores).

DESCRICAO SUMARIA

Chefiar a divisdo organica responsavel pela Divisdo de Formalizagdo e Atos, propondo e aprirnorando
solucdes que visem ao atendimento das diretrizes da politica de governo relacionadas a esfera de
atribuicdo da Divisdo e em alinhamento ao Departamento ao qual esta vinculado.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS

- Exercer a chefia geral, bem como a sua respectiva supervisdo, dos programas e agles de
governo vinculadas a Divisdo de Formalizagdo de Atos.

- Decidir e determinar em consonancia com as diretivas de Governo a padronizagdo da forma
como devem ser apresentados os atos e documentos e contratos para formalizagdo; manter contato
com representantes da contratante e das contratadas de modo a fazer cumprir suas determinagdes,
agindo em nome da Administragdo Publica.

- Tomar as decisdes necessarias para cumprir suas atribuicdes em conjunto com as autoridades
superiores, ou individualmente nos limites de sua competéncia, devendo, inclusive, determinar
providéncias dos subordinados quando necessario, e preservar a relagao de confianga, inerente ao seu
cargo, existente para com o Secretario da Pasta e para com o Chefe do Poder Executivo, controlando
0s atos e contratos sob sua guarda, os quais deverdo ser mantidos em sigilo até o momento da
publicacdo oficial, momento em que se dara a transparéncia da atividade.

- Determinar a quaisquer servidores publicos que retifiquem atos e contratos apresentados para
formalizagdo, quando os mesmos ndo atenderem aos requisitos legais, de modo a manter a relagdo de
confianca com o Chefe do Executivo, inerente ao cargo ocupado, dadas as consequéncias politicas e
juridicas;
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- Apresentar ao Secretdrio de Assuntos Juridicos, por intermédio do Diretor de Assuntos
Legislativos, dados e documentos destinados ao acompanhamento, avaliagdo e revisdo dos programas
pelos quais é responsdvel, nos prazos a si estabelecidos;

- Confeccionar, em conjunto com o Departamento ao qual se encontra vinculado, a proposta
orcamentaria no ponto das atribui¢cdes de sua Divisdo, remetendo os dados levantados ao Secretdrio
de Assuntos Juridicos para consolidacgdo;

- Autorizar a abertura e o andamento de procedimentos administrativos, decidindo sobre as
guestdes a si apresentadas, na forma da lei;

- Avaliar o impacto socioecondémico das politicas publicas municipais relacionadas a Divisado,
principalmente no que se refere a geracdo e registro de dados e documentos e o respectivo
armazenamento, além do consumo de material e m3o de obra;

- Decidir, em grau de recurso, sobre as matérias a si apresentadas que tenham origem nas
Supervisdes a si subordinadas, na forma da Lei;

- Resolver, mediante decisdo, os conflitos de atribuicbes envolvendo as SupervisGes a si
vinculadas;

- Distribuir os servicos aos servidores da Divisdo;

- Deliberar sobre férias, afastamentos e outras matérias funcionais relacionadas aos agentes
publicos da Divisdo;

- Representar a Secretaria de Assuntos Juridicos em reunides ou compromissos, quando assim
designado e/ou quando relacionado as atribui¢cdes da Divisdo;

- Fiscalizar, monitorar e revisar as atividades dos servidores lotados na Divisao, ratificando os
atos praticados, quando necessario; ou, justificadamente, deixar de acatar decisdo administrativa,
apresentando, neste caso, nova fundamentacdo;

- Chefiar os servicos e pessoal responsavel pela formalizacdo de atos da Administracdo Publica,
interagindo diretamente com o Secretédrio da Pasta e com o Chefe do Executivo, cuidando, inclusive
para que os referidos atos sejam devidamente verificados e assinados pelas autoridades competentes
e particulares, quando for o caso.

Quantitativo: 1
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ANEXO XVII-CHEFE DA JUNTA MUNICIPAL DE RECURSOS (LC. 681/23)

DESCRICAO DO CARGO

CARGO: Chefe da Junta Municipal de Recursos

ORGAO DE LOTACAO: Divisdo da Junta Municipal de Recursos

FORMA DE PROVIMENTO: Livre Nomeacdo e Exoneragao

VINCULAGAO: Secretaria de Assuntos Juridicos

SUBORDINACAO: Secretario de Assuntos Juridicos

FORMAGAO: de acordo com o artigo 15-A da Lei n. 9.495/2017, com suas alteragdes.

PADRAO REMUNERATORIO: Padrio 21 da Tabela de Cargos de Provimento em Comissao, a ser
calculada conforme disp&e a Lei Complementar n. 56, de 1992 (Estatuto dos Servidores).

DESCRICAO SUMARIA

Chefiar a divisdo organica responsavel pela Junta Municipal de Recursos, propondo e aprimorando
solucdes que visem ao atendimento das diretrizes da politica de governo relacionadas a esfera de
atribuicdo da Divisdo e em alinhamento ao Departamento ao qual estd vinculado.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS

- Exercer a chefia geral, bem como a sua respectiva supervisdo, dos programas e acGes de
governo vinculadas ao Departamento da Junta Municipal de Recursos.

- Decidir e determinar em consonancia com as diretivas de Governo a padronizagdo da forma
como devem ser apresentados os atos e documentos e contratos para formalizacdo; manter contato
com representantes da contratante e das contratadas de modo a fazer cumprir suas determinacdes,
agindo em nome da Administragdo Publica.

- Tomar as decisdes necessarias para cumprir suas atribuicGes em conjunto com as autoridades
superiores, ou individualmente nos limites de sua competéncia, devendo, inclusive, determinar
providéncias dos subordinados quando necessério, e preservar a relacdo de confianca, inerente ao seu
cargo, existente para com o Secretdrio da Pasta e para com o Chefe do Poder Executivo.

- Apresentar ao Secretario de Assuntos Juridicos e ao Presidente da Junta Municipal de Recursos,
dados e documentos destinados ao acompanhamento, avaliagdo e revisdo dos programas pelos quais
é responsavel, nos prazos a si estabelecidos;

- Confeccionar, em conjunto com o Departamento ao qual se encontra vinculado, a proposta
orgamentaria no ponto das atribui¢Ges de sua Divisdo, remetendo os dados levantados ao Secretdrio
de Assuntos Juridicos para consolidagéo;

- Autorizar a abertura e o andamento de procedimentos administrativos, decidindo sobre as
guestdes a si apresentadas, na forma da lei;
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- Avaliar o impacto socioeconémico das politicas publicas municipais relacionadas a Divisao,
principalmente no que se refere a geracdo e registro de dados e documentos e o respectivo
armazenamento, além do consumo de material e mao de obra;

- Decidir, em grau de recurso, sobre as matérias a si apresentadas que tenham origem nas
Supervisoes a si subordinadas, na forma da Lei;

- Resolver, mediante decisdo, os conflitos de atribuicGes envolvendo as Supervisdes a si
vinculadas;

- Distribuir os servigos aos servidores da Divisdo;

- Deliberar sobre férias, afastamentos e outras matérias funcionais relacionadas aos agentes
publicos da Divisdo;

- Representar a Secretaria de Assuntos Juridicos em reuniées ou compromissos, quando assim
designado e/ou quando relacionado as atribui¢cGes da Divisao;

- Fiscalizar, monitorar e revisar as atividades dos servidores lotados na Divisdo, ratificando os
atos praticados, quando necessario; ou, justificadamente, deixar de acatar decisdo administrativa,
apresentando, neste caso, nova fundamentacgao; !
- Chefiar os servigos e pessoal, interagindo diretamente com o Secretario da Pasta e com o Chefe
do Executivo, cuidando, inclusive para que os referidos atos sejam devidamente verificados e assinados
pelas autoridades competentes e particulares, quando for o caso.

Quantitativo: 1
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ANEXO XVIII- CARGOS EXTINTOS (LC. 681/23)

SECRETARIO ADJUNTO DE APOIO JURIDICO*

DIRETOR DE PROTECAO AO CONSUMIDOR *

CHEFE DE PROTECAO AO CONSUMIDOR *

DIRETOR DE APOIO LEGISLATIVO *

CHEFE DE APOIO LEGISLATIVO *

CHEFE DA FORMALIZAGAO E ATOS *

CHEFE DE RECURSOS MUNICIPAIS *

PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA JUDICIAL *

PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA JUDICIAL E TRABALHISTA *

PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA CONSULTIVA ADMINISTRATIVA *

PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA FISCAL E TRIBUTARIA *

SUBPROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DE LICITAGOES E CONTRATOS *

CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA TRIBUTARIA *

CHEFE DE PATRIMONIO IMOBILIARIO *




