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O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS CAMPOS, no uso das atribuigdes
legais que lhe sdo conferidas pelo inciso IX do artigo 93 da Lei Orgénica do Municipio, de 5 de abril de
1990;

Considerando o disposto na. Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011;

Considerando as observagdes realizadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo
em relagdo ao integral cumprimento das regras de transparéncia do Municipio na relagdo com o cidadio;

Considerando a solicitagdo do Presidente da 36* Subsegdo da Ordem dos Advogados do
Brasil, nos termos da Lei Federal 8.906, de 4 de julho de 1994, que “Dispde sobre o Estatuto da
Advocacia e a Ordem dos Advogados do Brasil.” para acesso aos Processos Administrativos Digitais ;

Considerando o que consta no Processo Administrativo n. 120.186/16;

DECRETA:

CAPITULO |
Disposi¢des Gerais

Art. 1° Fica regulamentada a Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, que trata
do acesso a informagdo, no ambito municipal, estabelecendo procedimentos e outras providéncias
correlatas a serem observados por seus 6rgdos e entidades, bem como pelas entidades privadas sem fins
lucrativos que recebem recursos do municipio de Sdo José dos Campos para a realizag@o de atividades de
interesse publico, visando garantir o direito de acesso a informagéo, conforme especifica.

Paragrafo unico. O direito de acesso a informagdo de que trata este Decreto ndo exclui
outras hipoteses de garantia do mesmo direito previstas na legislagdo municipal.

Art. 2° Os orgdos e entidades municipais assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o
direito de acesso a informagdo, mediante a ado¢do de procedimentos objetivos e ageis, de forma
transparente, clara ¢ em linguagem de facil compreensdo, observados os principios que regem a
Administragdo Plblica e as diretrizes previstas nos artigos 3° e 4° deste Decreto.
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Art. 3° Os procedimentos previstos neste Decreto devem ser executados em conformidade
com as seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como exce¢io;

II - divulgacdo de informagdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
[1I - utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informagio;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na Administragio Publica;
V - desenvolvimento do controle social da Administra¢do Plblica.

Art. 4° Cabe aos orgdos e entidades municipais, observadas as normas e procedimentos
previstos neste Decreto, assegurar:

I - a gestdo transparente da informag@o, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgagio;
I - a prote¢do da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade, observada eventual restri¢ao de acesso.

Art. 5° O acesso a informagdo previsto neste Decreto compreende, entre outros, o direito
de obter:

[ - orientacdo sobre os procedimentos para obten¢do do acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida a informagdo almejada;

II - informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pelos
orgios ou entidades municipais, recolhidos ou nio a arquivos publicos;

[IT - informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente
de qualquer vinculo com os 6rgdos ou entidades municipais, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

[V - informag¢do primdria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagdo sobre atividades exercidas pelos orgdos e entidades municipais, inclusive
as relativas a sua politica, organizagdo e servigos;

VI - informagdo pertinente a administragdo do patrimonio publico, utilizagdo de recursos
publicos, licitagdes e a contratos administrativos;

VII - informacio relativa:

a) a implementagdo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e agdes dos
orgaos e entidades municipais, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspe¢des, auditorias, prestagdes e tomadas de contas realizadas pelos
orgdos de controle interno e externo, incluindo prestagdes de contas relativas a exercicios anteriores.

Art. 6° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - informagdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgido e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II - dados processados: aqueles submetidos a qualquer operacdo ou tratamento por meio de
processamento manual ou eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informagio;

I[II - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;
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IV - informagdo sigilosa: informacdo submetida temporariamente a restri¢do de acesso
publico em razio das hipdteses legais de sigilo;

V - informag¢do pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes a produgdo, recepgdo,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribui¢do, arquivamento,
armazenamento, eliminagéo, avaliagdo, destinagdo ou controle da informagéo;

VII - disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida, recebida
ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade: qualidade da informag¢do ndao modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

X - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagdes;

XI - informacdo atualizada: informagdo que retine os dados mais recentes sobre o tema, de
acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou conforme a periodicidade
estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;

XII - documento preparatorio: documento formal utilizado como fundamento da tomada de
decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 7° A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos, ressalvada a cobran¢a do
valor referente ao custo dos materiais utilizados, quando necesséario, tais como reprodugdo de
documentos, midias digitais e postagem.

CAPITULO II
Da Abrangéncia

Art. 8° Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os orgdos da Administragdo Direta, as
autarquias, as fundag¢des publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia mista e as demais
entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.

§ 1° A divulgacdo de informagdes de empresas pablicas, sociedades de economia mista e
demais entidades controladas pelo Municipio que atuem em regime de concorréncia, sujeitas ao disposto
no artigo 173 da Constituicdo Federal, submete-se as normas pertinentes da Comissdo de Valores
Mobilidrios, a fim de assegurar sua competitividade, governanga corporativa e, quando houver, os
interesses de acionistas minoritarios.

§ 2° Niao se sujeitam ao disposto neste Decreto as informagdes relativas a atividade
empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, obtidas pela fiscalizagdo tributdria ou por
outros 6rgdos ou entidades municipais no exercicio de suas atividades regulares de fiscalizagao, controle,
regulagdo e supervisdo, cuja divulgagdo possa representar vantagem competitiva a outros agentes
econdmicos.

Art. 9° O acesso a informagao disciplinado neste Decreto nao se aplica:

I - as hipoteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancério, de operagdes e
servigos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justiga;
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II - as informagdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou
tecnologicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Municipio.

CAPITULO 111
Da Transparéncia Ativa

Art. 10. E dever dos orgdos e entidades da Administragdo Piblica Municipal promover,
independentemente de requerimento, a divulgagdo, na internet, de informacdes de interesse coletivo ou
geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° Serdo divulgadas no Portal da Transparéncia, na internet, sem prejuizo da divulga¢io
em outros sitios dos orgdos e entidades municipais, as informagdes sobre:

I - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

I1 - execugdo orcamentaria ¢ financeira detalhada;

III - licitagdes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos
contratos, convénios, termos de cooperacdo, parcerias e fomento firmados.

§ 2° A divulga¢do de informagdes sobre funcionarios, empregados e servidores municipais
obedecera ao disposto na Lei Complementar n. 56, de 24 de julho de 1992.

§ 3° Em conformidade com o padrio a ser estabelecido pela Assessoria de Planejamento
de Comunicagdo, todos os orgios e entidades municipais deverdo manter, em seus respectivos sitios na
internet, se¢do especifica para a divulga¢@o das seguintes informagdes:

I - estrutura organizacional, competéncias, legislagdo aplicavel, principais cargos e seus
ocupantes, enderego e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

IT - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras de 6rgdos e
entidades:

I1I - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

IV - contato da autoridade de monitoramento, prevista no artigo 47 deste Decreto, bem
como o telefone e o correio eletronico do Servigo de Informagdes ao Cidadao - SIC - do 6rgdo ou
entidade municipal. |

§ 4° As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pagina na internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios governamentais.

Art. 11. Os sitios dos orgdos e entidades municipais na internet deverdo atender aos
seguintes requisitos, dentre outros:

I - conter formulario para pedido de acesso a informag@o;

II - conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a informagdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

I1I - possibilitar a gravagdo de relatorios em formatos eletronicos;

IV - garantir autenticidade e integridade das informagdes disponiveis para acesso;

V - manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;
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VI - indicar instrugdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via eletrénica ou
telefonica, com o 6rgdo ou entidade;
VII - garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia.

CAPITULO IV
Da Transparéncia Passiva

Secdo |
Do Servigo de Informagao ao Cidaddo

Art. 12. A Prefeitura Municipal de Sio José dos Campos e as entidades da Administra¢do
Indireta, como o Instituto de Previdéncia do Servidor Municipal - IPSM, Urbanizadora Municipal S.A. -
Urbam, Fundac@o Cultural Cassiano Ricardo - FCCR, e Fundagdo Hélio Augusto de Souza - Fundhas,
deverdo disponibilizar, no minimo, um local para atendimento ao publico, com a finalidade de abrigar seu
proprio Servigo de Informagdes ao Cidaddo - SIC, o qual tera por objetivos:

I - receber e registrar pedidos de acesso a informacdo;
II - atender, informar e orientar o ptiblico quanto ao acesso a informagao.

§ 1° O Servigo de Informagdo ao Cidadao sera instalado em unidade fisica identificada, de
facil acesso e aberta ao publico.

§ 2° Onde n3o houver possibilidade de instalagdo da unidade fisica do Servico de
Informagdo ao Cidadao, devera ser oferecido a populag¢do, no minimo, o servigo de recebimento e registro
dos pedidos de acesso a informag@o.

§ 3° Compete ao Servigo de Informagédo ao Cidadao:

I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informagio;

IT - o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega do nimero
de protocolo, que contera a data de apresentac¢do do pedido;

[1I - o encaminhamento do pedido recebido e registrado ao responsavel pelo fornecimento
da informacao, previsto no artigo 18 deste Decreto.

Art. 13. O Servico de Informa¢do ao Cidadao - SIC - da Prefeitura de Sdo José dos
Campos sera coordenado pela Secretaria de Administragdo.

Secdo 11
Do Pedido de Acesso a Informagao

Art. 14. Qualquer pessoa, natural ou juridica, devidamente identificada, podera formular
pedido de acesso a informagdo.

§ 1° O pedido sera apresentado em formulario padronizado, preferencialmente em meio
eletronico, no sitio na internet, ou por meio fisico, no Servigo de Informagdo ao Cidaddo dos 6rgdos ou

entidades municipais referidos no “caput” do artigo 12 deste Decreto. ( \L "
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§ 2° O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentagio do pedido, que sera
cadastrado em sistema eletronico especifico, gerando nimero de protocolo com a data do recebimento.

§ 3° Aos advogados regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, mediante
apresentagdo da carteira da OAB, sera permitido o acesso imediato as informagdes na forma da alinea “c”
do inciso IV do artigo 7° da Lei Federal n. 8.906, de 4 de julho de 1994, ficando disponibilizado
equipamento para fins de consultas e cdpias, por meio eletronico, aos processos administrativos da
Prefeitura Municipal.

Art. 15. O pedido de acesso a informagdo devera conter:

I - 0 nome do requerente;

IT - o niimero de documento de identificagdo valido;

I1I - a especificagdo, de forma clara, objetiva e precisa, da informagéo requerida;

IV - o enderego fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunica¢des ou
da informacao requerida.

Art. 16. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagio:

I - genéricos;

II - desproporcionais ou desarrazoados;

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpreta¢do ou consolida¢do de dados e
informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do 6rgdo ou
entidade.

§ 1° A informacgido sera disponibilizada ao interessado da mesma forma que se encontrar
arquivada ou registrada no o6rgdo ou entidade municipal, ndo cabendo a estes tltimos realizar qualquer
trabalho de consolidag@o ou tratamento de dados, tais como a elaboragdo de planilhas ou banco de dados,
bem como produzir informagdes a pedido do interessado, ndo exigidas pela legisla¢gdo municipal.

§ 2° Nas hipodteses do inciso IIl do “caput” e do § 1° deste artigo, sem prejuizo da
seguranca ¢ da protecdo da informagdo, o o6rgdo ou entidade municipal devera, caso tenha conhecimento,
indicar o local onde se encontram as informagdes.

Art. 17. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informagao
de interesse publico.

§ 1° Sao consideradas de interesse publico aquelas informagdes cujos orgaos ¢ entidades
municipais tém o dever de divulgar, independentemente de requerimento, na forma do artigo 10 deste
Decreto.

§ 2° Quando a informagdo solicitada for de interesse pessoal ou sua divulgagdo puder, de
algum modo, causar dano a outrem, o pedido devera ser motivado, a fim de que possa ser aferido, pelo

orgdo ou entidade competente, o legitimo interesse do requerente.

Secdo 111
Do Procedimento de Acesso a Informagao

_II -
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Art. 18. Recebido o pedido e estando a informagdo disponivel, o acesso sera de até quinze
dias.

§ 1° O Gestor de Contratos em cada uma das Secretarias Municipais, os Secretarios e o
Auditor Geral, bem como os responséaveis pelas entidades da Administra¢do Indireta, mencionadas no
“caput” do artigo 12, serdo os responsaveis pela transmissdo das informagdes aos interessados, ouvindo-
se a Secretaria de Assuntos Juridicos ou os advogados de cada 6rgdo, sempre que necessario.

§ 2° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, a autoridade, mencionada no § 1° deste
artigo, deverd, no prazo de até quinze dias:

I - enviar a informacgo ao enderego fisico ou eletronico informado;

II - comunicar a data, o local e 0 modo para a realizagdo da consulta a informagdo, a
reproducdo ou a obtengdo da certidio relativa a informagao;

III - comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela informagio ou
que a detenha;

V - indicar as razdes de fato ou de direito da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 3° Nas hipoteses em que o pedido de acesso a informagdo demandar manuseio de grande
volume de documentos ou a movimenta¢do do documento puder comprometer sua regular tramitacio,
sera adotada a medida prevista no inciso Il do § 2° deste artigo.

§ 4° Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja manipulagio
possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com certificacdo de que esta
confere com o original.

§ 5° Na impossibilidade de obtengdo de cOpia de que trata o § 4° deste artigo, o interessado
podera solicitar que, as suas expensas e sob a supervisido de servidor ptblico, a reprodugdo seja feita por
outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original.

§ 6° Sem prejuizo da seguranga e da protecdo das informagdes, bem como do
cumprimento da legislagdo aplicavel, o 6rgdo ou entidade municipal podera oferecer meios para que o
proprio interessado possa pesquisar a informag¢do de que necessitar.

Art. 19. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante
Jjustificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de quinze dias.

Art. 20. Caso a informagdo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico
ou em outro meio de acesso universal, o 6rgdo ou entidade municipal devera orientar o interessado quanto
ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

§ 1° Na hipotese do “caput” deste artigo, o o6rgdo ou entidade desobriga-se do

fornecimento direto da informagdo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar,
obter ou reproduzir a informagao.

N
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§ 2° A informagdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, caso haja
anuéncia do requerente.

Art. 21. Quando o fornecimento da informagdo implicar reproducdo de documentos, o
orgdo ou entidade, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao interessado documento de
arrecadagdo municipal para pagamento do prego publico correspondente.

§ 1° A reproducdo de documentos ocorrera no prazo de quinze dias, contados da
comprovagdo do pagamento pelo interessado ou do deferimento da hipossuficiéncia, de que trata o § 2° do
artigo 21 deste Decreto, ressalvadas hipoteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos
documentos, a reprodugdo demande prazo superior.

§ 2° A redugdo ou isenc¢do dos valores relativos a reprodugdo obedecerdo as regras
vigentes em caso de hipossuficiéncia declarada.

Art. 22. Negado o pedido de acesso a informagéo, sera enviada ao interessado, no prazo de
resposta, comunicagao com:

I - as razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

[I - a possibilidade e prazo de apresentagdo do recurso cabivel, com indica¢do da
autoridade que o apreciara;

IIT - a possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificagdo da informag¢io, quando
for o caso, com indicagdo da autoridade classificadora que o apreciara.

Paragrafo unico. As razbes da negativa de acesso a informagdo classificada indicario o
fundamento legal da classificagdo e a autoridade que a classificou.

Art. 23. O acesso a documento preparatério ou informagdo nele contida, utilizados como
fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera assegurado a partir da edi¢do do ato ou
decisdo.

Secao IV
Dos Recursos

Art. 24. O requerente podera apresentar reclamagao quando:
I - ndo obtiver resposta ao seu pedido dentro do prazo regulamentar, incluindo eventual
prorrogagao;

I1 - a resposta a ele fornecida for incompleta, obscura, contraditoria ou omissa.

§ 1° O prazo para apresentagdo da reclamagdo sera de dez dias, contados do término do
prazo de resposta, na hipotese do inciso I do “caput™ deste artigo, ou do fornecimento da resposta, na
hipdtese do inciso II do “caput” deste artigo.

§ 2° A reclamagdo sera encaminhada a Secretaria ou 6rgéo responsavel pelo fornecimento
da informagdo que podera exercer juizo de retratagio.
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§ 3° Na hipotese de manutengdo da decisdo a Secretaria ou érgdo encaminhara, de oficio, a
reclamagdo a Comissd@o Municipal de Acesso a Informagdo para apreciagdo em grau de recurso.

Secio V
Dos Prazos e das Intimagoes

Art. 25. Os prazos fixados neste Decreto serdo continuos, excluindo-se, na sua contagem,
o dia de inicio e incluindo-se o do vencimento.

Art. 26. Os prazos so se iniciam ou vencem em dia de expediente normal na reparti¢do em
que tramita o processo ou deva ser praticado o ato.

Art. 27. Considera-se intimado o interessado:

I - quando a informagéo ou decisdo for enviada para o seu endereco eletrdnico, na mesma
data do envio;

I - quando a informagdo ou decisdo for enviada para o seu enderego fisico, quinze dias
apos a postagem,;

III - na hipétese do inciso II do § 2° do artigo 18, a partir da data indicada para consulta ou
reproduc@o.

CAPITULO V
Da Comissdo Municipal de Acesso

Art. 28. Fica criada a Comissao Municipal de Acesso a Informacdo que sera composta por
trés membros titulares e trés suplentes nomeados por portaria expedida pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo tnico. Dentre os indicados para compor a Comissao, devera, obrigatoriamente,
constar a indicag@o de um Procurador Municipal como membro titular.

Art. 29. Compete a Comissdo Municipal de Acesso a Informagao:
| - decidir os recursos a ela enderegados, encerrando a instancia administrativa;
I - apresentar relatorio anual ao Prefeito Municipal sobre o cumprimento da Lei de Acesso

a Informacao.

Paragrafo tnico. O relatério anual, a que se refere o inciso II do “caput” deste artigo, é
considerado informagdo de interesse coletivo ou geral e deve ser divulgado no sitio na internet.

Art. 30. A Comissdo Municipal de Acesso a Informacgdo se reunird, ordinariamente, uma
vez por mes e, extraordinariamente, sempre que necessario.

Paragrafo Unico. As reunides serdo realizadas com a presenga da maioria dos integrantes.

Art. 31. A Comissdo Municipal de Acesso a Informagdo devera apreciar os recursos a ela
enderecados, impreterivelmente, até a reunido ordindria subsequente a data do recebimento.

A
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Art. 32, As deliberagdes da Comissdo Municipal de Acesso a Informacdo serdo tomadas
por maioria.

CAPITULO VI
Das Informagdes Pessoais

Art. 33. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais.

Art. 34. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem
detidas pelos orgaos e entidades:

I - serdo de acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que se
referirem;

I - poderdo ter sua divulgagdo ou acesso por terceiros autorizadas por previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo unico. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou ausente, os
direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes,
conforme o disposto no paragrafo tinico do artigo 20 da Lei Federal n. 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e
na Lei Federal n. 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 35. O consentimento referido no inciso Il do “caput” do artigo 34 ndo sera exigido
quando o acesso a informagdo pessoal for necessario:

I - a prevencao e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz,
ficando sua utilizagao restrita exclusivamente ao tratamento médico;

IT - a realizacdo de estatisticas ¢ pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, vedada a identificagdo da pessoa a que a informag@o se referir;

[1I - a0 cumprimento de decisdo judicial;

IV - a defesa de direitos humanos de terceiros;

V - a protecdo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 36. A restrigdo de acesso a informagdes pessoais de que trata o artigo 33 ndo podera
ser invocada:

I - com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades conduzido pelo
Poder Publico, no qual o titular das informagdes seja parte ou interessado;

II - quando as informagdes pessoais estiverem contidas em conjuntos de documentos
necessarios a recuperagdo de fatos historicos de maior relevancia.

Art. 37. Compete a autoridade méaxima do 6rgdo ou entidade municipal mencionado no
“caput” do artigo 12 deste Decreto, de forma fundamentada e mediante provocagdo, reconhecer a
incidéncia da hipotese prevista no inciso II do “caput” do artigo 36 sobre documentos que tenha
produzido ou acumulado e que estejam sob sua guarda. \
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§ 1° Para subsidiar a decisio de reconhecimento de que trata o “caput” deste artigo, podera
ser solicitado as universidades, institui¢des de pesquisa ou outras entidades com notéria experiéncia em
pesquisa historiografica a emissdo de parecer sobre a questdo.

§ 2° A decisdo de reconhecimento de que trata o “caput” deste artigo sera precedida:

I - de comunicagdo formal a pessoa a quem a informagdo a ser divulgada se referir ou, em
caso de morte, as pessoas mencionadas no paragrafo tnico do artigo 34;

IT - de publicacdo de extrato da informagdo, contendo a descrigido resumida do assunto, a
origem e o periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com
antecedéncia de, no minimo, sessenta dias.

§ 3° No prazo de trinta dias, contados da comunicagio a que se refere o inciso I do § 2°
deste artigo, a pessoa a quem a informagdo a ser divulgada se referir ou, em caso de morte, as pessoas
mencionadas no paragrafo unico do artigo 34, poderdo apresentar recurso contra a divulgacdo a Comissio
Municipal de Acesso a Informagéo.

§ 4° Apos a decisdo do recurso previsto no § 3° ou, em ndo havendo recurso, apds
decorrido o prazo ali fixado, as informagoes serdo consideradas de acesso irrestrito ao publico.

§ 5° Na hipotese de documentos de elevado valor historico destinados a guarda
permanente, cabera ao responsavel pelo Arquivo Pablico Municipal, apds o recolhimento da informagio,
a competéncia prevista no “caput” deste artigo.

Art. 38. O pedido de acesso a informagdes pessoais observarda, no que couber, os
procedimentos previstos no Capitulo I'V, devera ser fundamentado e estara condicionado 4 comprovacio
da identidade do requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros devera, ainda,
estar acompanhado de:

I - comprovagdo do consentimento expresso de que trata o inciso I do "caput" do artigo
34, por meio de procuracio;

IT - comprovagdo das hipdteses previstas no artigo 35, conforme o caso;

III - demonstrag¢do do interesse pela recuperacdo de fatos historicos de maior relevéncia,
observados os procedimentos previstos no artigo 37;

IV - demonstragdo da necessidade do acesso a informagdo requerida para a defesa dos
direitos humanos ou para a prote¢do do interesse publico e geral preponderante.

Art. 39. O acesso a informagdes pessoais por terceiros ficara condicionado a assinatura de
termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagdo que fundamentaram sua
autorizac¢do, bem como sobre as obrigagdes a que se submetera o requerente.

§ 1° A utilizagdo de informagdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a destinagdo
que fundamentaram a autorizagio do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira diversa.

() « !
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§ 2% Aquele que obtiver acesso a informagdes pessoais de terceiros serd responsabilizado
por seu uso indevido, na forma da lei.

§ 3° Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n. 9.507, de 12 de novembro de 1997, em
relagdo & informacgdo de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de dados de 6rgios ou
entidades governamentais ou de carater publico.

CAPITULO VII
Das Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos

Art. 40. As entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para a realizag¢do de ag¢des
de interesse publico, recursos putblicos diretamente do orgamento ou mediante subvencdes sociais,
contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres,
deverdo dar publicidade as seguintes informagdes:

I - copia do estatuto social atualizado da entidade;

II - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade;

III - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com os orgdos e entidades da Administragdo Piblica Municipal, bem
como dos respectivos aditivos.

§ 1° As informagdes de que trata o “caput” deste artigo serdo divulgadas em sitio na
internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede.

§ 2° A divulgagdo em sitio na internet referida no § 1° deste artigo podera ser dispensada,
por decisdo do o6rgdo ou entidade publica municipal responsavel pelo repasse dos recursos, mediante
requerimento da entidade privada sem fins lucrativos, quando esta tltima ndo dispuser de meios para
realizar a divulgacdo.

§ 3° As informagdes de que trata o “caput” deste artigo deverdo ser publicadas a partir da
celebragdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere, serdo
atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até cento e oitenta dias ap0Os a entrega da prestagio de
contas final.

Art. 41. A publicidade a que estdo submetidas as entidades mencionadas no artigo 40
refere-se a parcela dos recursos puablicos recebidos e a sua destinagdo, sem prejuizo das prestagoes de
contas a que estejam legalmente obrigadas.

Paragrafo inico. Quaisquer outras informagdes, além das previstas nos incisos I a III do
“caput” do artigo 40, deverdo ser apresentadas diretamente aos oOrgdos e entidades municipais
responsaveis pelo repasse de recursos.

CAPITULO VIII
Das Responsabilidades

Art. 42. Constituem condutas ilicitas que ensejam a responsabilizagdo do agente publico:
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I - recusar-se, imotivadamente, a fornecer informagéo requerida nos termos deste Decreto,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

IT - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total
ou parcialmente, informag@o que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre a qual tenha
conhecimento em razio do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou fungdo publica;

IIT - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informagao;

IV - divulgar, permitir a divulgagdo, acessar ou permitir acesso indevido a informacgio
classificada em grau de sigilo ou a informagdo pessoal;

V - impor sigilo a informagao para obter proveito pessoal ou de terceiro ou, ainda, com a
finalidade de ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informagdo classificada em grau
de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos.

§ 1° Atendidos os principios do contraditorio, da ampla defesa e do devido processo legal,
|| as condutas descritas no “caput” deste artigo serdo apuradas e punidas na forma do Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais de Sdo José dos Campos e demais leis vigentes no ordenamento juridico
nacional.

§ 2° Pelas condutas descritas no “caput” deste artigo, podera o agente publico ou o
prestador de servi¢o publico responder, também, por improbidade administrativa, conforme o disposto na
Lei Federal n. 8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 43. A pessoa natural ou juridica, inclusive aquela mencionada no artigo 40, que
detiver informagdes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta
prevista no “caput” do artigo 42 deste Decreto, estara sujeita as seguintes sangoes:

| - adverténcia,

IT - multa;

[11 - rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrag@o Publica pelo prazo legal;

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica, até
que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° A sangdo de multa podera ser aplicada conjuntamente com as sangdes previstas nos
incisos I, Il e IV do “caput” deste artigo.

§ 2° A multa prevista no inciso Il do “caput” deste artigo sera aplicada em conformidade
com o termo firmado entre as partes, sem prejuizo das sang¢des legais previstas em lei.

§ 3° A reabilitacdo referida no inciso V do “caput™ deste artigo sera autorizada somente
quando a pessoa natural ou juridica efetivar o ressarcimento, ao 6rgdo ou entidade municipal, dos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso IV do "caput"

deste artigo. ’
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§ 4° A aplicagdo da sangdo prevista no inciso V do “caput” deste artigo é de competéncia
exclusiva da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade referido no "caput" do artigo 12 deste Decreto.

§ 5° O prazo para apresentagdo de defesa nas hipoteses previstas neste artigo ¢ de cinco
dias uteis, contados da ciéncia do ato.

§ 6° O presente Decreto devera constar como anexo dos editais de licitagdo dos o6rgios e
entidades de que trata o artigo 1° deste Decreto.

Art. 44. O agente publico que tiver acesso a documentos, dados ou informagdes sigilosos
ou pessoais, nos termos deste Decreto, € responsdvel pela preservagdo de seu sigilo, ficando sujeito as
sangdes administrativas, civis e penais previstas na legislagdo, em caso de eventual divulgag¢do ndo
autorizada.

Art. 45. Os agentes responsaveis pela custodia de documentos e informagdes sigilosos ou
pessoais sujeitam-se as normas referentes ao sigilo profissional, em razdo do oficio, e ao seu codigo de
ética especifico, sem prejuizo das sangdes legais.

Art. 46. Os orgdos e entidades municipais respondem diretamente pelos danos causados
em decorréncia da divulgagdo ndo autorizada ou utilizagdo indevida de informagdes sigilosas ou
informagdes pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa,
assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo Gnico. O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, a pessoa fisica ou
entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com oOrgaos ou entidades, tenha acesso
a informagao sigilosa ou pessoal ¢ a submeta a tratamento indevido.

CAPITULO IX
Do Monitoramento da Aplicagao

Art. 47. Cabera a Auditoria Geral do Municipio fiscalizar o cumprimento das normas
relativas ao acesso a informagao, de forma eficiente e adequada aos objetivos deste Decreto.

CAPITULO X
Da Transi¢do Entre Governos

Art. 48. No ultimo ano do mandato, caso haja mudanga do Chefe do Poder Executivo, sera
aberto processo de transicio da Administragdo Municipal para o sucessor eleito, iniciando-se com a
entrega do relatério de transi¢do a ser elaborado pela Administragdo.

§ 1° A transigdo de governo constitui processo institucionalizado de compartilhamento de
informagdes sobre a gestdo publica, entre a Administragio e o sucessor eleito, com o objetivo de preparar
0s atos iniciais do novo governo.

§ 2° O relatorio de transi¢do, de que trata o “caput” deste artigo, devera subsidiar os

trabalhos da equipe de transi¢do que reger-se-ao pelos seguintes principios:
f
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[ - colaboragdo entre a Administragdo atual e a eleita;
I - transparéncia da gestao publica;

I1I - continuidade dos servigos publicos;

IV - preservagdo do interesse publico.

§ 3° A equipe de transigdo sera constituida apos requisigdo, formalizada pelo candidato
eleito, que devera indicar um representante e demais membros.

§ 4° Em ndo havendo pedido formal de transigdo, de que trata o § 3° deste artigo, o
Prefeito Municipal solicitara ao candidato eleito a indicagdo dos membros para a abertura do processo de
transi¢do na forma deste Decreto.

§ 5° Sera nomeada a equipe de transi¢do, por meio de portaria expedida pelo Prefeito
Municipal, para atuagdo conjunta com a designada pelo candidato eleito.

§ 6° O Prefeito Municipal indicara o coordenador da equipe de transigio.

§ 7° Competira ao representante, a que se refere o § 3° deste artigo, 0 acompanhamento
dos trabalhos da equipe de transigdo e a requisi¢do de informagdes ao coordenador indicado pelo Prefeito
Municipal.

§ 8° A equipe de transi¢do, indicada pelo Prefeito Municipal, sera composta somente por
servidores integrantes do quadro funcional da Administragéo.

§ 9° Os titulares de orgdos e entidades da Administragdo Municipal deverdo elaborar
relatorio de todas as informagdes requisitadas pelo coordenador.

Art. 49. Apos a entrega do relatdrio de transig¢do, os pedidos de acesso as informagdes
solicitadas pelo representante indicado pelo candidato eleito, deverdo ser formulados diretamente ao
coordenador, indicado pelo Prefeito Municipal, ao qual compete, no prazo de dois dias uteis, requisitar
dos 6rgaos da Administra¢do Puablica Municipal os dados solicitados.

Paragrafo Gnico. Os responsaveis pelos orgdos da Administragdo Publica Municipal
deverdo, no prazo de cinco dias (teis, encaminhar ao coordenador indicado pelo Prefeito Municipal as
informagdes requisitadas, que as encaminhara ao representante indicado pelo candidato eleito.

Art. 50. As equipes de transi¢@o indicadas pelo Prefeito Municipal e pelo candidato eleito
poderdo reunir-se com outros agentes da Administragao Publica Municipal visando esclarecimentos de
informagaoes.

Paragrafo Gnico. As reunides, de que trata o “caput” deste artigo serdo previamente
agendadas e registradas em atas, sob a coordenagdo do indicado pelo Prefeito Municipal.

Art. 51. Caso seja necessaria, podera ser colocada a disposi¢do do representante da equipe

de transi¢do do candidato eleito, a infraestrutura para o desenvolvimento dos trabalhos. incluindo espago
fisico, equipamento e pessoal.
' X
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CAPITULO XI
Das Disposi¢des Finais e Transitdrias

Art. 52. Os orgdos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informacio,
promovendo os ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, trimite e arquivamento de
documentos e informagoes.

Art. 53. Os orgdos e entidades municipais deverdo realizar estudos e avaliagdes sobre a
necessidade de classificagdo das informagdes por eles detidas ou armazenadas.

Art. 54. Os orgdos e as entidades da Administragdo Publica Municipal deverdo se adequar
aos termos deste Decreto no prazo de trinta dias, contado da data de sua publicagdo.

Paragrafo unico. As entidades privadas sem fins lucrativos a que se refere o artigo 40 terdo
prazo de cento e oitenta dias para se adequarem aos termos deste Decreto, contado da data de sua
publicagdo.

Art. 55. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Prefeitura Municipal de S&0o José dos Campos, 21 de outubro de 2016.

| Alexandre Gon ~®-- Amorim
Secretario de Governo em exercicio

Alexandre Gon ¢ Amorim
Secretario de Administragdo
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Andre dos Santos Gom¢s da Cruz
Secrg_tz_'l/rio de A?mlos Juridicos
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Registrado na Assessoria Técnico-Legislativa da Consultoria Legislativa, aos vinte ¢ um
dias do més de outubro do ano de dois mil e’dezesseis
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