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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

Arquivo Geral de Processos . . . . = .
9 Arquivo Geral de Processos e Documentos avulsos — Prefeitura Municipal de Sdo José dos Campos

Arquivos Centrai . ~ . C o
quivos C 1S Secretarias Municipais: Saude, Educagdo, Servigos Municipais, Transportes e todos os demais 6rgaos da

Administragao Indireta, Fundacional, Empresa Municipal e Autarquia.

Grupo Funcional Orgios

Orgéos envolvidos com a gestio do governo: Gabinetes de todas os 6rgdos da administragéo direta, indireta, fundacional,
10-G autarquia e empresa municipal e em especial, Assessorias, Auditorias, Consultoria Técnico Legislativa, Comunicagao e

.0 — Governo
Secretaria Especial de Defesa do Cidadao, Secretaria de Desenvolvimento Social e Secretaria de Desenvolvimento

Econbémico.

Orgéos envolvidos com a administrag&o publica: administragéo direta: Gestdo de pessoal, compras, almoxarifado,
2.0 — Administragao informatica, gestdo documental, previdenciaria e de todos os 6rgdos da administragao direta, indireta, fundacional ,

autarquia e empresa municipal, quando se tratar de atividade-meio.

3.0 — Finangas Orgéos envolvidos com a fazenda publica: Secretaria da Fazenda.

4.0 — Servigos juridicos Orgaos envolvidos com os servigos juridicos publicos: Secretaria de Assuntos Juridicos.

Orgéos envolvidos com servigos publicos: Planejamento urbano e meio ambiente: Fundagéo Cultural Cassiano Ricardo,
Urbanizadora Municipal, Secretaria de Assuntos Juridicos, Secretaria de Administragéo, Secretaria de Obras, Secretaria
de Habitagado, Secretaria de Planejamento Urbano, Secretaria de Meio Ambiente, Secretaria Especial de Defesa do

5.0 — Servigos Publicos Cidadao, Secretaria da Fazenda, Secretaria de Servigcos Municipais; Saude: Secretaria de Saude e Conselho Municipal de
Saude; Educacgao: Secretaria de Educagao; Cultura: Fundagao Cultural Cassiano Ricardo; Turismo: Secretaria de Esportes
e Lazer e Conselho Municipal de Turismo; Assisténcia Social: Secretaria de Desenvolvimento Social e Fundagao Hélio

Augusto de Souza; Abastecimento e Fiscalizagédo: Secretaria Especial de Defesa do Cidadao.
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GRUPO FUNCIONAL: 1.0 -

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

1.0.01

FUNGAO: GESTAO DE GOVERNO MUNICIPAL
1.0.01.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL T CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Planos de
Acéao
Até Pluri-
elabora- anual e
1.0.01.00. Planos, Programas e Metas Planos de 1 ¢éo de 06 anos 04 anos Nao Nao Totalidade P~resta-
01 trabalho hovo cOes de
lano contas
P nacionais
e interna-
cionais
1.0.01.00. | Planos, Programas e Metas anuais
02 do Governo Municipal
01 — Planos Plano 1 01 ano 06 anos 04 anos Nao Nao Totalidade
02 - Programas Programa 1 01 ano 06 anos 04 anos Nao Nao Totalidade
05 anos
Até elou até
elabora- aprova-
1.0.01.00. - . - - ~ ¢éo pelo = = .
03 Relatérios Anuais de Atividades Relatério 1e2 cao de Tribunal Nao Nao Totalidade
relatorio de Contas
plurianual do Estado
-TCE
05 anos
elou até
aprova-
1.0.01.00. Relatérios Finais de Mandato Relatério | 1e2 04 anos gao pelo Nao Nao Totalidade
04 Tribunal
de Contas
do Estado
- TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

1.0.01

FUNGAO:

1.0.01.00 SUB-FUNGAO:

GESTAO DE GOVERNO MUNICIPAL

PRAZO DE

PRAZO

ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL

TIPO
DOCUMEN-
TAL

SUPORTE
1.PAPEL

2.0IG. OU
ELETR.

3.FITA MAG. K7
OU VIDEO
4FILME

VIGENCIA

PRESCRI-
GAo

PRECAUGAO

ARQUIVO | ARQUIVO
CORRENTE | GERAL/

CENTRAL

MICRO-
FILME

1.8IM
2.NAO

ELIMINA-
GAo

GUARDA
PERMANEN
TE

APM *

1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

OBSER-
VAGOES

SIGILO

1.8IM
2.NAO

AMPARO
LEGAL

1.0.01.00.
05

Contratos, Convénios/Termos,
Ajustes e Acordos

Contrato/
Convénio

1e4

Definido
no
contrato/
convénio

Prazo de
vigéncia

Sim

Totalidade

1.0.01.00.
06

Relatérios de Auditoria

Relatério

1e2

Depende
do
conteudo

Prazo de
vigéncia

Totalidade

Sim

1.0.01.00.
07

Relatorios, pareceres e Declaragdes
relativos a Auditoria e Controle
Interno para o Tribunal de Contas do
Estado — TCE

01 — Relatérios ao TCE

Relatério

1e2

Até
parecer
final do
Tribunal

de Contas
do Estado
- TCE

07 anos
apos
vigéncia

Prazo de
vigéncia

Prazo de
precau-
cao

Sim

Sim

Totalidade

Instrugao
002/08 Art.
61— TCE

02 — Pareceres ao TCE

Relatério

1e2

Até
parecer
final do
Tribunal

de Contas
do Estado
- TCE

07 anos
apos
vigéncia

Prazo de
vigéncia

Prazo de
precau-
¢ao

Sim

Sim

Totalidade

Instrugao
002/08 Art.
61-TCE

03 — Declaragdes ao TCE

Relatério

1e2

Até
parecer
final do
Tribunal

de Contas
do Estado
-TCE

07 anos
apos
vigéncia

Prazo de
vigéncia

Prazo de
precau-
¢ao

Sim

Sim

Totalidade

Instrugao
002/08 Art.
61-TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL:

1.0.01 FUNCAO: B GESTAO DE GOVERNO MUNICIPAL
1.0.01.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaPeL GcAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Elimina-
¢ao dos
documen-
tos
corriquei-
1.0.01.00. | Registros de Atendimento do Disque . Depende 01 ano Prazo de . . Amostra- ros e .
B Registro 1e2 do apos precau- Sim Sim guarda Sim
08 Denuncia . e = gem
contetido vigéncia céo perma-
nente dos
documen-
tos
significa-
tivos
Até
) } ' Sans&o/ alteracéo/
1.0.01.00. | Sangdo e Promulgacéo de Leis e revoga- Prazo de ~ ~ .
LI Promul- 1e2 = A Nao Nao Totalidade
09 Decretos Municipais = ¢ao da vigéncia
gagao Lei
eiou
Decreto
1.0.01.00. | Processos relativos a Contrato de Definido 05 anos 02 anos . . Amostra-
~ ~ A Processo 1 no apos apos 03 anos Sim Sim
10 Locagéo/Renovagéo de imoveis e o gem
contrato vigéncia vigéncia
Até
1.001.00. [ . . . Formula- atendi- Prazo de . . Amostra-
Solicitagbes de Audiéncia . 1 mento da 01 ano precau- Nao Sim
1 rio L = gem
solicita- cao
céo
Atéo Prazo de
1.0.01.00. . . preen- = . Amostra-
12 Agendas de Compromissos Livro 1 chimento 04 anos precau- Nao Sim gem
do livro §ao0
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GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

1.0.01 FUNQAO: GESTAO DE GOVERNO MUNICIPAL
1.0.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
1.0.01.00. | Registros de Atendimento ao Formula- Depende 01 ano Prazo de = . Amostra-
o . 1 do apos precau- Nao Sim
13 Municipe rio . o ~ gem
conteudo vigéncia céo
05 anos
apos
1.0.01.00. | Cadastro Eletrénico de Obras em Semes- aépom\/;;) Prazo de Copia em Instrugao
A = Planilha 2 a0 p precau- Sim Nao Totalidade | papel e 002/2008
14 Execucgao tral Tribunal ~ o
géo em digital. TCE
de Contas
do Estado
- TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL:
1.0.02 FUNCAO: B PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E E’OLITICO i
1.0.02.01 SUB-FUNCAO: PLANEJAMENTO POLITICO/RELAGCOES COMUNITARIAS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
B4t L Aew
HFILUE 2.-TOTALIDADE
1.0.02.01 Estatuto das Sociedades Amigos de
2y 7 | Bairros — SABs e Associagdes de
01
Moradores
Manter o
. . . Até 10 anos conjunto
918;\?3?'8(16(168 Amigos de Bairros Estatuto 1 atualiza- apos Nao Nao Totalidade | documen-
cao vigéncia tal na
integra
Manter o
Até 10 anos conjunto
02 - Associagdes de Moradores Estatuto 1 atualiza- apos Nao Nao Totalidade | documen-
cao vigéncia tal na
integra

Cadastro de Nomes de Presidentes
1.0.02.01. | e Enderegos das Sociedades

02 Amigos de Bairros — SABs/
Associagdes de Moradores

01 - Sociedades Amigos de Bairros — Ficha At? 01 mes Prazo de = . Amostra-
1 atualiza- apos precau- Nao Sim
SABs cadastral = o ~ gem
céo vigéncia céo
. Ficha At.é 01 més Prazo de . Amostra-
02 - Associagdes de Moradores cadastral 1 atua~I|za- ‘apos precau- Néo Sim gem
céo vigéncia céo
1.0.02.01 Editais de Eleicbes de Diretoria das
’ '03' " | Sociedades Amigos de Bairros —
SABs/ Associagoes de Moradores
02 anos 02 anos
01 - Sociedades Amigos de Bairros — Edital 1 Até nova apos apos No Sim Amostra-
SABs eleigao B precau- gem
vigéncia ~
céo
02 anos
Até nova 02 anos apos Amostra-
02 - Associagdes de Moradores Edital 1 o= apos P Nao Sim
eleicao AR precau- gem
vigéncia cdo
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GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

1.0.02  FUNCAO: = PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E POLITICO
1.0.02.01 SUB-FUNCAO: PLANEJAMENTO POLITICO/RELACOES COMUNITARIAS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL oy CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
1.0.02.01 Registro de Chapas para as Elei¢des
’ '04' " | Sociedades Amigos de Bairros —
SABs/ Associagbes de Moradores
01 - Sociedades Amigos de Bairros — . Definido 01 mes Prazo de = . Amostra-
Registro 1 no apos precau- Nao Sim
SABs G - gem
estatuto vigéncia cao
Definido 01 més | Prazode Amostra-
02 - Associacdes de Moradores Registro 1 no apoés precau- Nao Sim em
estatuto vigéncia cao 9
1.0.02.01 Atas de Posse de Diretorias das
’ '05' " | Sociedades Amigos de Bairros —
SABs/ Associagbes de Moradores
As Atas
deveréo
01 - Sociedades Amigos de Bairros — Até 10 anos reg;gtrra-
SABs Ata 1 atuagllloza- viagﬁiia Nao Nao Totalidade das em
¢ 9 Cartorio
de
Registro
As Atas
deveréo
Até 10 anos re Si:trra-
02 - Associagdes de Moradores Ata 1 atualiza- apos Nao Nao Totalidade dgs em
céo vigéncia Cartorio
de
Registro
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
1.0.02 FUNCAO: B PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E IfOLITICO ]
1.0.02.01 SUB-FUNCAO: PLANEJAMENTO POLITICO/RELACOES COMUNITARIAS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAO CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL Py CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAo 2.NAo
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Atas Eleitorais de Sociedades
1'0'82'01' Amigos de Bairros — SAB/
Associacdes de Moradores
As Atas
deverao
Até 10 anos ser
01 - Sociedades Amigos de Bairros — Ata 1 atualiza- apos Nzo Nao Totalidade registra-
SABs 50 vigénia das em
¢ 9 Cartério
de
Registro
As Atas
deverao
Até 10 anos re Si:trra-
02 - Associagdes de Moradores Ata 1 atualiza- apos Néao Nao Totalidade dgs em
cao vigéncia Cartério
de
Registro
Normas, Regras, Regulamentos
1.0.02.01. | Eleitorais de Sociedades Amigos de
07 Bairros — SABs/Associagdes de
Moradores
. . . Normas e Até 10 anos
gkéfomedades Amigos de Bairros — Regula- 1 atualiza- apos Nao Nao | Totalidade
mentos céo vigéncia
Normas e Ate 10 anos
02 - Associagdes de Moradores Regula- 1 atualiza- apos Nao Nao Totalidade
mentos ¢ao vigéncia
Até elabo- 01ano | Prazode
1.0.02.01. | Levantamento de Prioridades parao | Formula- ragéo do . ~ . Amostra-
L h 1 apos precau- Néo Sim
08 Orgamento Participativo rio orgamen- B = gem
to vigéncia cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL:
1.0.03 FUNCAO: B PLANEJAMENTO ECONOMICO DO MUNICIPIO
1.0.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Era CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
1.0.03.00. | Programas Multi — Setorial Integrado | Progra- 1e2 Deﬂr;ido Prazo de Nio Nio Totalidade
01 - PMI ma vigéncia
contrato
1.0.03.00. | Projetos de Incentivo Fiscal para o . Ate ot ano Prazo de ~ . Amostra-
- N Projeto 1e2 aprova- apos precau- Nao Sim
02 Desenvolvimento Econdémico = . LGS = gem
¢ao da lei vigéncia céo
Até ela-
boracao
- . Y Prazo de
1.0.03.00. | Relatérios Mensais de Desempenho - N de grafico ~ . Amostra-
Relatério | 1e2 01 més precau- Nao Sim
03 da Sala do Empreendedor ou do 50 gem
Relatério ¢
Anual
1.0.03.00 Definido 01ano | prazode | Prazode Amostra- el
04 Processos relativos a Isengéo Fiscal | Proces-so | 1,2 e 4 em lei apos vigéncia precau- Sim Sim gem Incentivo
vigéncia gao Fiscal
Até
Incentivos Fiscais para Condominios modifi-
1.0.03.00. Industriais, Loteamentos Industriais e Lei 1 cagéo/ 02 anos Nao Sim Amostra- Copias
05 P o promul- gem
Iméveis de Uso Multiplo =
gacao de
nova lei
Até elabo-
Dossié do projeto — “Sala do ragao/
1.0.03.00. Empreendedor — Fabrica de Dossié 1 modifica- Dl.Jr"fmth a Nao Nao Totalidade
06 N = vigéncia
Empregos ¢éo do
projeto
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL:
1.0.04 FUNCAO: B PLANEJAMENTO SOCIAL
1.0.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGCOES LEGAL
TAL o CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até elabo-
. A Plano/ racao de
1.0.04.00. Plar)o Municipal de Assisténcia Progra- 162 novo DL'JI'?ntPT a Nio N30 Totalidade
01 Social vigéncia
ma progra-
ma
Até elabo-
1.0.04.00. | Projetos de Assisténcia a Crianga/ Projeto 1eo | racao de DL:II’?ntFT‘ a Nio Nio Totalidade
02 Adolescente/ Idoso novo vigéncia
projeto
Até elabo- Projetos
. - racéo de em fase
1.0.04.00. | Plano de Monitoramento e Avaliagdo Durante a = ~ .
03 dos Projetos Plano 1e2 novo vigéncia Nao Nao Totalidade _ de
progra- implanta-
ma cao
Conser-
Fichas . var dados
1.0.04.00. | - jastro de Usuarios cadas- 1 Até atua- Durante a Nao Sim Amostra- | oo atisti-
04 . lizagéo vigéncia gem
trais cos e
graficos
Até a Calamida-
- . solugéo de publica
1.0.04.00. Laugios Sociais elaborados a Nivel Laudo 1 dos Dgre}nte. a Nio No Totalidade e
05 Regional vigéncia .
proble- desfaveli-
mas zagao
i Depende
10000 s dermnbesdoconsehe | was | 1oz | o
conteudo 9
L~ . Depende
1.0.04.00. | Atas de reunides de Equipes de Atas 162 do Dgrgnte.z a Nio Nio Totalidade
07 Integragao Social , vigéncia
conteudo
- . . Lanca-
1.0.04.00. Controle~do Fupdo Municipal de Relatorio | 1e2 Até atyall- DL.JI’?nte. a Nio Nio Totalidade | mentos
08 Integragdo Social zagao vigéncia contabeis
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
1.0.04 FUNCAO: B PLANEJAMENTO SOCIAL
1.0.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL éﬁz‘?ﬁou CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Relatérios de Desenvolvimento de
1.04.00. . o
09 Projetos (levantamentos estatisticos
das acgdes sociais)
Parcerias:
Definido nivel
1.0.04.00. Convénios/ Parcerias Convénio | 1e2 | no docu- Dl.Jr?nte. a Nao Nao Totalidade | municipal,
10 vigéncia
mento estadual
e federal
Elabora-
Até ¢ao de
1.0.04.00. | Notificagdes de Calamidades/ Notifica- soluggo/ Prazo de ) . Amostra- | relatorios,
= 1e2 reali- 02 meses | precau- Nao Sim dados
11 Eventos cao ~ = gem o
zagao do cao estatisti-
evento cos e
graficos
Formula- Até 01 ano
Autorizacdes de Agdes do Corpo de . solugao/ "
1.0.04.00. . o . rio . apos ~ = .
Bombeiros, Defesa Civil, Servigco . 1 reali- Nao Nao Totalidade
12 e - . padroni- P prazo de
Militar junto @ Comunidade zagao do PN
zado evento vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

1.0.05 FUNGCAO: B FORMALIZAGAO DE LEIS, DECRETOS, PORTARIAS E CONTRATOS
1.0.05.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PareL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 5??? MAG. K7 CENTRAL 1.51M A-II;IIEVI * 1.51M
?E|LV,\,I|2EO 2NAo 1.AMOSTRAGEM zhAo
2.TOTALIDADE
1.0.05.00. | Publicagdo de Leis Municipais e Atos
01 Juridicos
ﬁ‘éﬁcaa_ Prazo de
01 — Atos Atos 1e2 %éo do 01 ano precau- Nao Nao Totalidade
Ato &40
ﬁéﬁc&;- Prazo de
02 - Leis Leis 1e2 %éo da 01 ano precau- Néo Nao Totalidade
Lei gao
1'0'32'00' Minutas de Atos Juridicos
uAbItiia- 01 més Prazo de AMos-
01 - Decretos Decreto 1e2 pu apos precau- Nao Sim
¢ao do LS ~ tragem
Decreto vigéncia céo
uﬁlti?:a- 01 més Prazo de Amostra-
02 — Portarias Portaria 1e2 Py’ apos precau- Nao Sim
¢éo da o ~ gem
Portaria vigéncia céo
Até
Resolu- publica- 01 més Prazo de Amostra-
03 - Resolugdes 50 1e2 ¢éo da apos precau- Nao Sim em
¢ Resolu- vigéncia cao 9
¢ao
Até
elabora-
gao das
Leis, Atos
1.0.05.00. | Minutas de Contratos e Convénios . Juridicos, 01 mes Prazo de < . Amostra-
: Minuta 1e2 | contratos, apos precau- Nao Sim
03 de Termos, Ajustes e Acordos e TR = gem
conveéni- vigéncia céo
0s,
termos,
ajustes e
acordos
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GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

1.0.05 FUN(}AO: FORMALIZA(}AO DE LEIS, DECRETOS, PORTARIAS E CONTRATOS
1.0.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
Su vioko ZNAO APM* ZNAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a
Formaliza
¢ao dos
. L Atos
Processos relativos a Formalizagao uridicos 01 ano
1.0.05.00. | dos Atos Juridicos, Contratos, ) ! " ~ ~ .
. . Processo | 1e2 | contratos, apos Nao Nao Totalidade
04 Convénios, Termos, Ajustes e o e
convéni- vigéncia
Acordos
os,
termos,
ajustes e
acordos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
1.0.05 FUNCAO: B FORMALIZAC.AQ DE LEIS, DECRETOS, PORTARIAS E CONTRATOS
1.0.05.01 SUB-FUNCAO: ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Codigo
em
1.0.05.01. . s desuso.
01 Minutas de Atos do Legislativo Ver TT
Legisla-
tiva
1'0'82'01' Minutas de Atos Normativos
Até .
elabgra- 01 més Prazo de Amostra-
01 — Portarias Portaria 1e2 cdo da apos precau- Nao Sim gem
Portaria vigéncia gao
Até
Resolu- elabora- 01 més Prazo de Amostra-
02 — Resolugéo ~ 1e2 ¢édo da apos precau- Nao Sim
céo R = gem
Resolu- vigéncia cao
cao
Até
Orienta- elabora- 01 més | Prazode Amostra-
03 — Orientagdes Normativas cao 1e2 cao apos precau- Nao Sim em
Normativa Orienta- vigéncia cao 9
cao
Até .
. = elabora- 01 mes Prazo de = . Amostra-
04 -Instrugdes Instrugdo | 1e2 50 da apos precau- Nao Sim em
¢ = vigéncia ¢éo 9
Instrugao
Até .
01 més Prazo de
05 — Ordens Internas Ordem 1g2 | elabora- apos precau- Nao Sim Amostra-
Interna ¢ao da vigéncia 50 gem
Ordem 9 ¢
elapl;tc()ara- 01 més Prazo de Amostra-
06 — Estatutos Estatuto 1e2 = apos precau- Nao Sim
gao do vigéncia cao gem
Estatuto
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO
1.0.05 FUNGCAO: B FORMALIZAQAQ DE LEIS, DECRETOS, PORTARIAS E CONTRATOS
1.0.05.01 SUB-FUNCAO: ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | PAPeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
B4 ats e
FILVE 2.'TOTALIDADE
Até
. elabora- 01 més Prazo de
1.0.05.01. | 7 Regimentos Internos Regimen- | 4 ¢ 5 ¢éo do apos precau- Nao Sim Amostra-
02 (cont.) to Reqi B eer = gem
egimen- vigéncia géo
to
Até
elabora- 01més | Prazode
Regula- gao do . ~ . Amostra-
08 - Regulamentos 1e2 apos precau- Nao Sim
mento Ato e ~ gem
) vigéncia céo
Normati-
VO
Até a
1.0.05.01 126 promul- 05anos Prazo de
’ '03' " | Processos relativos a Projeto de Lei | Processo ‘4 gacao/ apos precau- Sim Nao Totalidade
sansao vigéncia cao
ou veto
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
1.0.06 FUNCAO: B COMUNICA(}{\O INSTITUCIONAL
1.0.06.01 SUB-FUNCAO: COMUNICACAO SOCIAL - IMPRENSA
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VACOES LEGAL
TAL T CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Registro Depende
1'0'g$'01' Registros Fotograficos fotogra- 1’5 e do 01 ano Nao Nao Totalidade
fico registro
1'0'85'01' Sinopses e Releases
01 — Releases Release 1e2 (Ij)epeng 01 ano 01 ano Nao Sim Amostra-
a noticia gem
02 - Sinopses Sinopse 1e2 cIjDepeng 01 ano 01 ano Nao Sim Amostra-
a noticia gem
01 ano
1.0.06.01 Depende apos
e | Artigos e Matérias para Publicacédo Artigos 1 do 04 anos Nao Nao Totalidade
03 . precau-
conteudo =
cdo
Até nova
1'0'32'01' Clipping Clipping 1 publica- 01 ano 01 ano Nao Sim Amostra-
céao gem
O APM
recolhera
03
Dl . exempla-
1.0.06.01. Proc.iugao B|b||ograf|.cg Ed|t§das eCo Publica- Até nova ot ano ~ = . res de
- editadas pela Administragcao ~ 1 o apos Nao Nao Totalidade
05 e . . coes edigdo B cada.
Municipal Direta e Indireta vigéncia :
Livros,
Revistas,
Boletins,
Jornais
Caodigo
em
1.0.06.01. | Relagéo de Entrega do Boletim do deussl;sro:
06 Municipio codigo TT
2.0.10.00.
23
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
1.0.06 FUNCAO: B COMUNJCACAO INSTITUCIONAL .
1.0.06.02 SUB-FUNCAO: RELACOES PUBLICAS — CERIMONIAL E CAMARA MUNICIPAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
ST APM -
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Cédigo
em
1.0.06.02. c . desuso:
01 orrespondéncias usar
codigo TT
2.0.10.01
Os
certifica-
dos
ficaréo a
disposi-
03 meses ¢ao dos
apos a 03 meses | Prazo de interessa
1.0.06.02. Certifi Certificad expedi- X = . Amostra- dos no
02 ertificados o 1 ¢30 do apos precau- Nao Sim gem prazo
- vigéncia ¢ao :
certifica- previsto
do nesta
Tabela,
apos
serao
elimina-
dos
Até a
1'0'32'02' Discurso Discurso 1a4 rge;gzag Nao Nao Totalidade
discurso
Até a
elabora- Conser-
1'0'32'02' Videos e Fitas Institucionais Video/ fita | 3 ¢do de Néo Nso | Totalidade | V2" 03
'(r;ovo exempla-
video ou res
fita
Até a 01 ano Eliminar
1.0.06.02. | Documentos relativos a Organizacédo Dossié 1a4 realiza- . N N3 Totalidad
05 de Eventos ossié a ¢80 do apos a ao ao otalidade | apenas
avento vigéncia as copias
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
1.0.06 FUNCAO: B COMUNICAGCAO INSTITUCIONAL
1.0.06.03 SUB-FUNCAO: PUBLICIDADE E PROPAGANDA
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
APM * L
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a Conser-
1.0.06.03. | i etas Filipeta | 1e2 | rediza- 01 ano Ndo | Sim | Totalidade | Var93
01 ¢ao do exempla-
evento res
Até a Conser-
1.0.06.03. | £jers Folder | 1e2 | ealiza- 01 ano Ndo | Sim | Totalidade | Var93
02 ¢éo do exempla-
evento res
Até a Conser-
1.0.06.03. Catalogos Catalogo | 1e2 re~aI|za- 01 ano Nao Sim Totalidade var 03
03 ¢do do exempla-
evento res
Até a Conser-
1.0.06.03. Cartazes Cartaz 1e2 re~allza- 01 ano Nao Sim Totalidade var 03
04 ¢éo do exempla-
evento res
Até a
1.0.06.03. 1 Atte final Artefinal | 1e2 | "ealize- 01 ano No | sim | Amostra-
05 ¢ao do gem
evento
Até a Conser-
1.0.06.04. | o nners Banner | 1 realiza- 01 ano No | Sim | Totalidade | var 01
06 gao do
exemplar
evento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL:

1.0.07 FUNGAO: DEFESA CIVIL
1.0.07.00 SUB-FUNGCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S Vioeo ZNAO APM ZNAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Relatorio:
Até acompa-
- - elabora- Prazo de nhado de
1.0.07.00. | Relatdrios de Atividades - = ~ ~ . o
. . . Relatério | 1e2 cao de precau- Nao Nao Totalidade | graficos
01 relacionadas a Defesa Civil ~ o
novo cao estatisti-
relatério cos, fotos
e laudos
i Prazo de
1.0.07.00. e . - - Até ~ . Amostra-
Notificagbes de Calamidade Publica | Relatério | 1e2 ~ 02 meses | precau- Nao Sim
02 solugéo = gem
céo
Até Relatério:
solugéo/ acompa-
1.0.07.00. - < . . Prazo de = ~ .
Relatérios de Areas de Risco Relatorio 1 Resolu- N Nao Nao Totalidade | nhado de
03 = vigéncia
géo do fotos e
evento laudos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL:

1.0.07 FUNCAO: DEFESA CIVIL

1.0.07.01 SUB-FUNGAO: MANUTENGAO DO SISTEMA DE DEFESA CIVIL INTEGRADO PELA JUNTA DE SERVIGO MILITAR/TIRO DE GUERRA — GUARDA CIVIL
MUNICIPAL, CORPO DE BOMBEIROS E PELA DEFESA CIVIL

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM

OU VIDEO 2.NAO 2.NAO

4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Tiro de
Até 01 ano Prazo de Guerra,

1'0'81'01' Relagdo de Alistamento Militar Relagéo 1 atualiza- apos precau- Nao Sim Amc:}tqra- Aeronau-

cao vigéncia cao 9 ticae

Exército

1.0.07.01. | Relaggo de Individuos APTOS/ Até Olano | Prazo de ) Amostra-

02 INAPTOS para o Servigo Militar Relaggo 1 atualiza- apos precau- Néo Sim gem
=) vigéncia céo

Cédigo
em

1.0.07.01. Relatérios Mensais de Atividades desuso:
03 usar

codigo TT
2.0.10.05

Relatério:
acompa-
nhado de
graficos
estatisti-

1.0.07.01. L. . L cos.
04 Relatérios Anuais de Atividades Cédigo

em
desuso:
usar
codigo TT
2.0.10.06
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GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

1.0.07 FUNQAO: B DEFE§A CIVIL
1.0.07.02 SUB-FUNGCAO: VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PareL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
APM *
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Elimina-
¢ao dos
documen-
Da tos
. abertura Do inicio corriquei-
Boletim até até o des- Prazo de ros
1.0.07.02. | Boletim de Ocorréncia Interna da de 1 d fazi Prazo de N Si Amostra- G d Si
01 Guarda Municipal ocorrén- tomada azimen- vigéncia precau- a0 im gem uarda m
cia de to do cao perma-
providénci vinculo nente dos
as documen-
tos
significa-
tivos
Elimina-
¢ao dos
documen-
tos
corriquei-
. P . Depende 07 anos | Prazo de ros.
1.0.07.02. | Registro d.e. Ocorr'e.nma Diaria da Formula- 1 do apos precau- Nio Sim Amostra- Guarda Sim
02 Guarda Civil Municipal rio . e ~ gem
conteudo vigéncia géo perma-
nente dos
documen-
tos
significa-
tivos
- . e Depende 07 anos | Prazo de
1.0.07.02. | Relatério .def Servpo Diario da Livro 1 do apos precau- Nao Nao Totalidade
03 Guarda Civil Municipal . o ~
conteudo vigéncia céo
asgiia- Norma do
1.0.07.02. - Formula- tura até a 05 anos Prazo de = . Amostra- Ministério
Cautela Individual de Armas . 1 apos precau- Nao Sim do
04 rio devolu- e = gem o
~ vigéncia céo Exército -
¢ao da RIOS
arma
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO
1.0.07 FUNCAO: B DEFE§A CIVIL
1.0.07.02 SUB-FUNCAO: VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaPeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL R e CENTRAL | om APM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Proposta
Acom- de
panha informati-
Até o registro zagao
. de com
1.0.07.02. | Cartdo de Atendimento de Formula- 1 atepdlc; 07 anos ocorrén- N si Amostra- | emissdo Si
05 Ocorréncias e Controle de Viaturas rio mento da apos cia diaria a0 im em de dados im
ocorrén- vigéncia g Ay
cia da estatisti-
Guarda Cos.
Civil Ocorrén-
Municipal cias por
radio.
Comunica
dos,
orienta-
06 meses | Prazo de ~
1'0'?)2'02' Plano do dia da Guarda Municipal Relatorio 1 Diario apos precau- Nao Sim Amostra- goes,
SR ~ gem recomen-
vigéncia céo dacs
acoes e
informa-
coes
Até o
1.0.07.02. | Ordens de Servigos para os Guardas | Formula- cumpri- 01 ano Prazo de = . Amostra-
07 Municipais rio 1 mento da apos o precau- Néo Sim gem
vigéncia cao
ordem
Sao
Até acompa-
. elabora- 01 ano Prazo de nhadas
1'0'?);'02' Ordens Internas Forrrinoula- 1 gao de apos precau- Nao Sim Amc();Tt]ra- do codigo
nova vigéncia cao 9 de
ordem ocorrén-
cia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
1.0.07 FUNCAO: B DEFE§A CIVIL
1.0.07.02 SUB-FUNCAO: VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | ! PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL by
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Da 12x36 —
. solicita- 01 ano Prazo de periodo
1.0.07.02. | 0 irole de Folgas Formula- 1 gdo até o apos precau- Nao Sim Amostra- | 10105
09 rio . SR ~ gem
término vigéncia céo a
da folga 15/08/00
Em caso
de
ocorrén-
cia
interna,
segue 0
en?r:ga prazo do
1.0.07.02. o Formula- até 01 ano Prazo de ) . Amostra- Boletim
Controle Diario de Armas . 1 apos precau- Nao Sim de Ocor-
10 rio devolu- B ~ gem e
~ vigéncia cao réncia
¢ao da
arma Intgrqa ou
policial e,
caso haja,
o
processo
a que deu
origem.
1.0.07.02. | Controle Diario de Estado de Formula- At_e 02 anos Prazo de . . Amostra-
= : . 1 atualiza- apos precau- Nao Sim
11 Conservagao das Viaturas rio = R = gem
¢do vigéncia céo
1.0.07.02. | Controle Diario de Localizagao de
12 Viatura (VTR)
Do inicio 01 ano Prazo de
1.0.07.02. - Formula- atéo . ~ . Amostra-
Controle Diario de Rondas Escolares . 1 g apos precau- Nao Sim
13 rio término SR = gem
vigéncia géo
da ronda
1.0.07.02. | Escala de Servigo da Guarda Formula- Até atuali- 07 anos Prazo de . . Amostra-
L . 1e2 = apos o precau- Sim Sim
14 Municipal rio zagao PR = gem
vigéncia ¢éo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL:
1.0.07 FUNCAO: B DEFE§A CIVIL
1.0.07.02 SUB-FUNCAO: VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME CAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
1.0.07.02. | Relatério Diario de Rondas das retatsrio | 1 e;g?c;i' 2:) ano F;Jrf‘eZC‘;S? Nso | s | Amostra-
15 Viaturas da Guarda Municipal hovo vigéncia ¢80 gem
relatério
Relatorio Estatistico Mensal de
1'0'(1)2'02' Ocorréncias/ Ronda da Guarda
Municipal
Cédigo
em
01 - Ocorréncias desuso:
usar
codigo TT
2.0.10.05
Cddigo
em
02 - Ronda da Guarda Municipal desuso:
usar
cédigo TT
2.0.10.05
1.0.07.02. | Remanejamento Diario de Guardas Formula- Até o 01 mes Prazo de = . Amostra-
e . 1 remane- apods o precau- Nao Sim
17 Municipais rio - PR = gem
jamento vigéncia cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL:

1.0.08 FUNGAO: MANUTENGAO DOS CARTORIOS ELEITORAIS
1.0.0.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGCAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1 PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR CENTRAL TE

e APM -

4. FILME 1.AMOSTRAGEM

2.TOTALIDADE

Cadigo
Controle de Frequéncia de em
1.0.08.00. role de rreq X desuso:
Funcionarios Colocados a
01 Disposicao dos Cartérios Eleitorais usar TT
posi¢ 2.0.01.05.
09

Copias.
Eliminar
1.0.08.00. | Documentos Contabeis dos

apos 05
02 Cartorios Eleitorais anos do

ano do
exercicio.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.00 SUB-FUNGAO:

DESTINAGAO FINAL

PRAZO DE PRAZO
ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- | 1 PaPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
1.8IM APM * 1.8IM

3.FITA MAG. K7
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
1.AMOSTRAGEM

4.FILME
2.TOTALIDADE

Anexo I:
contém a
relagao
de
documen-
tos que
integram
Do inicio Até mi- ? .
2.0.01.00 até o 40 anos | crofilma- | Prazo de A prontuario

.0.01.00. - . . . i . . mostra- do
01 Prontuarios de Servidores Dossié 1e4 desfazi- apos gem ou precau- Sim Sim id
gem servidor
mento do vigéncia suporte gao Os
vinculo digital .
prontua-
rios serao
enviados
na forma
de
amostrag
em ao
APM.
No caso
de
menores
de idade,

Do inicio
até o 05 anos 02 anos 0 prazo
2.0.01.00. Prontuarios de Estagiarios Dossié 1e4 término além do apos o P.raAZO (je 07 anos Nao Sim Amostra se conta
02 e prescri- vigéncia gem .
do exercicio = a partir de
céo
quando

contrato
comple-

tam 18
anos.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL: ANEXO |

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE VIGENCIA PBESCRl- PBECAU- ARQUIVO ARQUIVO | MICRO- ELIMINA- GUARDA OBSERVAQOES
DOCUMENTAL ;';fg%u ELETR CAO CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CGAO PERMANENTE

3FITA MAG. K7 CENTRAL APM *

OU VIDEO 1.8IM 1.AMOSTRAGEM

4FILME 2NAO 2.TOTALIDADE

Adicional por
2'0'3::'00' Prontuarios de servidores tempo de
servigco

Alteracao de
jornada de
trabalho

Certidao de
nascimento
dos filhos

Certidao de
6bito do
Servidor

Contrato de
trabalho

Declaragao
de residéncia
e de vida

Documentos
pessoais

Ficha de
desimpedi-
mento

Ficha de
registro de
empregado

Ficha
Cadastramen
to do PASEP

Gratificagao -
HTC

Gratificagao
exercicio de
atividades em
condigcdes
especiais de
trabalho
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRACAO SUB-GRUPO FUNCIONAL:ANEXO I - continuacao

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE VIGENCIA PRESCRI- PRECAU- ARQUIVO ARQUIVO | MICRO- ELIMINA- | GUARDA OBSERVAGOES
DOCUMENTAL ; ;ﬁspEoLu ELETR CAO CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANENTE
3.FITA MAG. K7 CENTRAL APM *

Ou VIDEO 1.5IM
1.AMOSTRAGEM
4.FILME 2.NAO 2.TOTALIDADE

Gratificagédo
Prontuarios de servidores produtivida-
de fiscal

2.0.01.00.
01 (cont)

Incorporagéo
de
gratificagéo

Mudanga de
referéncia —
22 anos de
Magistério

Mudanga de
referéncia -
Titulo

Portaria de
Nomeagéao/
Exoneracgao/
Aposenta-
doria

Proposta de
admissao

Proposta de
ingresso

Proposta de
transferéncia
de Pessoal

Recibo de
indenizagéo
de seguro de
vida

Requeri-
mento
Incluséo/ Ex-
clusao
Dependente
Imposto de
Renda
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL: ANEXO I - continuacao

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE VIGENCIA PBESCRI- PBECAU- ARQUIVO ARQUIVO | MICRO- ELIMINA- GUARDA OBSERVAGOES
DOCUMENTAL ;ST\GPEOLU ELETR CAO CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANENTE

3.FITA[ MAG. K7 CENTRAL APM *

ou VIDEO 1.sim 1.AMOSTRAGEM

4FILME 2NAo 2TOTALIDADE

Requeri-
mento
2.0.01.00. - . inclusdo/Ex-
Prontuarios de servidores =
01 (cont) clusdo
Salario
Esposa

Requeri-
mento
inclusdo/Ex-
clusao
Salario
Familia

Requeri-
mento
inclusao/Ex-
clusao
Beneficiario
de Seguro de
Vida

Rescisao
Comple-
mentar

Rescisao de
contrato

Reverséao de
Aposenta-
doria

Sexta-parte

Vantagem
pessoal

Plano de
carreira
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

2.0.01

FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAOo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VACOES LEGAL
TAL Ero CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
’Ate.o Prazo de
termlng 05 anos 10 anos prescri-
2.0.01.00. Prontuarios de Médicos Residentes Dossié 1e4 (EIa rest- além do apos P.raAZO c_ie céo e de Sim Sim Amostra-
03 déncia ou e desliga- vigéncia gem
: exercicio precau-
desliga- mento =
céo
mento
. o Até 01mes | O1mes
2.0.01.00. | Relacéo de Servidores/ Funcionarios Relacgo 1e2 | atualiza- apos apos Nio Sim Amostra-
04 Municipais e Respectivos Cargos ¢ ~ apos precau- gem
cao vigéncia ~
céo
Portaria
363?2263 02 anos 01 ano Prazo de 52542"05 gé’
2.0.01.00. | Cadastro Geral de Empregados e Formula- Més de . apos . ~ . Amostra- S Y
i . 1 S envio . apos precau- Néo Sim Ministério
05 Demitidos — CAGED rio exercicio prescri- e = gem
compro- 30 vigéncia céo do
vado ¢ Trabalho e
Emprego
At 03 anos
2.0.01.00. Controle de Admissdes e Demissoes L|vr'o de 01 forr~naI|- apos 01 ano 02 anos Nao Sim Amostra-
06 registro zagao do LS gem
vigéncia
ato
Constitui-
. 02 anos ¢ao
2.0.01.00. | Descrigédo de Cargos e Fungdes do Formula- At? 05, anos apos Prazo de Prazo de . . Amostra- Federal
07 Plano de Cargos e Salarios rio 1 atua_hza- alem,d_o prescri- vigéncia precau- Sim Sim gem 1988, art
cao exercicio = cao o
cao 7° inciso
29
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

2.0.01 FUNGCAO: B GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.01  SUB-FUNCAO: CONTROLE DE BENEFICIOS

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | | PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
ETA o 7 APM *
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
A nota
fiscal
unica
original é
conserva
da no
Finangas
pelo
Até o prazo
efetivo legal
paga- 05 anos 01 ano Prazo de (fiscal).
2.0.01.01. | Comprovante com Despesas de . . apos Prazo de ~ . Amostra- .
01 Farmacias Conveniadas Recibo 1 mento além do prescri- | vigéncia | Precay Nao Sim gem Anterior-
das exercicio = cao mente a
gao .
despe- Prefeitura
sas mantinha
convénio
com
empresas
. As
copias
séo
elimina-
das.
Até ela-
boracao 05 anos 01 ano Prazo de
2.0.01.01. | Controle de Entrega de Vale . . apos Prazo de ~ . Amostra-
g - = Recibo 1e2 da folha além do . N precau- Nao Sim
02 Refeigao / Alimentagéo / Transporte L prescri- vigéncia = gem
de paga- | exercicio = ¢ao
géo
mento
01 ano
Controle de Entrega de Vale 05 anos " Prazo de
2.0.01.01. x . = . Ano do . apos Prazo de = . Amostra-
Refeigao / Alimentagéo — Horas Recibo 1 o além do . N precau- Nao Sim
03 exercicio - prescri- vigéncia = gem
Extras exercicio G0 cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAQAO SUB-GRUPO FUNCIONAL:
2.0.01 FUNCAO: ~ GESTAO DE RECURSQS HUMANOS
2.0.01.01 SUB-FUNCAO: CONTROLE DE BENEFICIOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Ei CENTRAL Py
S0 vioko 2NAO APM 2NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
05 anos 01ano Prazo de | Prazo de
2.0.01.01. | Controle de Entrega de Vale . Ano do . apos = . Amostra-
Recibo 1 o além do . precau- pre- Nao Sim
04 Transporte - Horas Extras exercicio S prescri- = = gem
exercicio ¢Ao géo caugéo
05 anos 01ano Prazo de
2.0.01.01. | Controle de Entrega de Vale . Ano do . apos Prazo de = . Amostra-
; Recibo 1 s além do ) N precau- Nao Sim
05 Transporte — Servigos Externos exercicio e prescri- vigéncia ~ gem
exercicio ¢B0 céo
01 ano
2.0.01.01. | Prestacéo de Contas de Vale - Ano do 05, anos _ apos Prazo de = . Amostra-
06 Refeigdo/ Alimentagao/Transporte Relatdrio 1 exerci-cio alem_d_o vigencia vigéncia 06 anos Néo Sim gem
exercicio | prescri-
¢cao
06 anos Prazo de Guarda
2.0.01.01. | Processos relativos a Bolsa de 1,2e Ano do R Prazo de . . Amostra- dos
. Processo S apos vi- e precau- Sim Sim
07 Estudo de Servidor 4 exercicio P vigéncia = gem contem-
géncia cao olados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.01 FUNCAO: B GESTAO DE RECURSQS HUMANOS
2.0.01.01 SUB-FUNCAO: CONTROLE DE BENEFICIOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL EIIE)E‘%{OU CENTRAL TE
ot Db
HFILVE Z:TOTALIDADE
Os
recibos
anteriores
a 1998
deveréo
ser
incluidos
Até ares- no
g Prazo de -
tituicao do 05 anos 01 ano rescri- prontuario
2.0.01.01. | Recibo de Pagamento pelo Servidor . valor pela . apos Prazo de pre = . Amostra- do
. Recibo 1 . além do . e gaoe Nao Sim )
08 da Mensalidade Escolar Prefeitu- s prescri- vigéncia gem servidor.
.. | exercicio = precau- .
ra Munici- Géo 50 A partir
pal. ¢ de 1999,
os recibos
séo
incluidos
no
processo
de bolsa
de estudo
2.0.01.01. | Recibo de Indenizagéo de Seguro de F/)\;g:_ 05 anos Oelp?ﬁgo Prazo de Pg'izscég? Amostra-
09 Vida Recibo 1 mento do alem.d_o prescri- vigéncia gao € Nao Sim gem
sequro exercicio ¢ao precau-
céo
2.0.01.01. | Recibo de Entrega de Vale Cesta de : Ate a 01ano | Prazo de x ; Amostra-
Recibo 1 entrega apos precau- Nao Sim
10 Natal SR ~ gem
da cesta vigéncia céo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAQAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.01 FUNCAO: B GESTAO DE BECURSOS HUMA’NOS
2.0.01.02 SUB-FUNCAO: CERTIFICACAO AOS FUNCIONARIOS QUANTO AOS DIREITOS FUNCIONAIS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL oy CENTRAL TE
T APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Os
processos
sao
encami-
nhados
juntamen-
te com a
copia da
Portaria
de
At 05 anos Prazo de Aé)(?r?: r;tj-
2.0.01.02. . N . 1,2e efetiva . Prazo de . . Amostra- .
Processos relativos a Aposentadoria | Processo apos oA precau- Sim Sim Instituto
01 4 aposen- BEeee vigéncia = gem
tadoria vigéncia ¢ao dg X
Previdén-
cia
Municipal.
A Portaria
de
Aposenta-
doria
compde o
Prontua-
rio do
servidor
Até 01 ano Prazo de
2.0.01.02. | Processos relativos a Certiddo de 1,2e expedi- . Prazo de = . Amostra-
; Processo = apos o precau- Nao Sim
02 Inteiro Teor 4 ¢éo da e vigéncia = gem
certido vigéncia géo
Até
2.0.01.02. | Processos relativos a Certiddao de 1,2e expedi- 01 ano Prazo de Prazo de . . Amostra-
. Processo p apos e precau- Sim Sim
03 Tempo de Servigo 4 ¢édo da SR vigéncia = gem
certiddo vigéncia géo
2.0.01.02. | Processos relativos a Insalubridade / 1,2e Ate 05 anos | prazo de Prazo de . . Amostra-
04 Periculosidade Processo 4 parecer apos vigéncia precau- Sim Sim gem
final vigéncia céo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAC.AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.01 FUNCAO: B GESTAO DE BECURSOS HUMA,NOS
2.0.01.02 SUB-FUNCAO: CERTIFICACAO AOS FUNCIONARIOS QUANTO AOS DIREITOS FUNCIONAIS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Ei CENTRAL TE
S0 vioto ZNAo APM * ZNAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
2.0.01.02. | Processos relativos a Licenga sem 1,2e Ate 05 anos | prazo de Prazo de . . Amostra-
- Processo parecer apos SN precau- Sim Sim
05 Vencimentos 4 . N vigéncia ~ gem
final vigéncia céo
2.0.01.02. | Processos relativos a Peticéo 1,2e Ate 01 ano Prazo de Prazo de . . Amostra-
- Processo parecer apos SN precau- Sim Sim
06 Funcional 4 ) Breee vigéncia ~ gem
final vigéncia céo
2.0.01.02. | Processos relativos a Reversao de 1,2e At 05 anos | prazo de Prazo de . . Amostra-
. Processo parecer apos o precau- Sim Sim
07 Aposentadoria 4 fi NN vigéncia ~ gem
inal vigéncia céo
Até
incorpo- 05 anos Prazo de
2.0.01.02. | Processos relativos a Incorporagao ragao in- . Prazo de = . Amostra-
PO Processo 1e2 apos N precau- Nao Sim
08 de Gratificagao tegral da e vigéncia ~ gem
. vigéncia céo
gratifica-
céo
2.0.01.02. | Ficha de Inclusdo de Dependentes Formula- Ate gtua- N Prazo de ~ . Amostra-
. 1e2 |lizagdo no 01 més precau- Nao Sim
09 no FAMME rio . ~ gem
sistema céo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAGAO
2.0.01  FUNCAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.03 SUB-FUNGAO: CONTROLE DAS ATIVIDADES DE MEDICINA E HIGIENE DO TRABALHO
PRAZO DESTINAGCAO FINAL

PRAZO DE
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

DOCUMEN_ 1.PAPEL
TAL 2oy CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
2.NAO 2.NAO
1.AMOSTRAGEM

OuU VIDEO
4.FILME
2.TOTALIDADE

Deverao
ser
microfilma
dos e
enviados
em
amostra-
gem ao
APM.
Apos
atualiza-
¢ao para
suporte
Do inicio digital, a
até o 40 anos Até Amostra- guarda
desfazi- Sim devera Sim

I Prontuarios Médicos de Servidores Dossié apos microfil- Sim
01 4 e gem
mento do vigéncia magem ser
perma-

vinculo
nente.
Anexo I:
contém a
relagao
de
documen-
tos que
integram
o)
prontuario
meédico
de
servidor.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: ANEXO Il

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRACAO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE VIGENCIA PRESCRI- PRECAU- ARQUIVO ARQUIVO | MICRO- ELIMINA- | GUARDA OBSERVAGOES
DOCUMENTAL ;[P)’I"g%u ELETR GAo GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANENTE

3FITAMAG. K7 CENTRAL APM *
OuU VIDEO 1.sIM 1.AMOSTRAGEM

4FILME 2.NAO 2 TOTALIDADE

atestado
licenga
médica de
acompanha-
mento
familiar,

atestado
licenga
médica do
proprio
servidor
comunica-
gao de
acidente de
comunica-
2'0'81'03' Prontudrios Médicos de Servidores Géo de apto e
__inapto
licenga de
doacao de
sangue
licenga
gestante
_maternidade
licenga
__natimorto
_readaptago
resultado de
exame

atestado de
fisioterapia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL:
2.0.01 FUNCAO: B GESTAO QE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.04 SUB-FUNCAO: PREVENCAO DE ACIDENTES
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
SEmA . 7 APM *
4.FILME ;:OMT?\sLTI'::gEEM
Até a
elabora-
g¢ao do
. . . Relatério | 20 anos
2.0.01.04. | Ficha de Registro de Acidentes de Ficha 1 Estatisti- | além do 05 anos P_rago (je 25 anos Sim Sim Amostra-
01 Trabalho S vigéncia gem
code exercicio
Acidente
de
Trabalho
2.0.01.04 Até o 10 anos | Prazo de
: '02' " | Livro Registro de Atas da CIPA Livro 1 preenchi- apos precau- Nao Nao Totalidade
mento vigéncia cao
04 anos
Até o 05 anos | do prazo 01 ano
2.0.01.04. | Livro Registro de Inspegéo do . . . apos = = .
Livro 1 preenchi- apos de . Nao Nao Totalidade
03 Trabalho e arquivo
mento vigéncia precau-
= corrente
cdo
2.0.01.04 | Relatorio Estatistico de Acidentes de o Até atuali- 10anos | Prazode | Guarda ) B} .
Relatério 1 = apos precau- perma- Nao Nao Totalidade
04 Trabalho zagao SR =
vigéncia cao nente
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

2.0.01

FUNCAO: B GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.05 SUB-FUNCAO: CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO

PRAZO DE

PRAZO
ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Prazo de
2.0.01.05. Agendamento de Férias Memo- 1 03 meses 01 ano precau- N&o Sim Amostra-
01 rando cA0 gem
. Para CLT
Até a ela- 02 anos Prazo de até 02
2.0.01.05 Cartéao/ boragdo 05 anos apos prescri- Amostra- anos apos
e Cartéo de Ponto/ Folha de Ponto g 1 da folha além do . 01 ano gaoe Nao Sim .
02 formulario e prescri- gem o desfazi-
de paga- | exercicio = precau- to d
mento gao cao mento do
vinculo
Até a ela- Prazo de
. boragao 05 anos 02 anos prescri-
2.0.01.05 | Lista de Presenca em Cursos, . . apos p ~ . Amostra-
; . Lista 1 da folha além do . 01 ano gaoe Nao Sim
03 Eventos Autorizados pela Secretaria d e prescri- gem
e paga- | exercicio 50 precau-
mento ¢ cao
Até Constitui-
Prazo de ~
elabora- 05 anos 02 anos prescri- cao
2.0.01.05 Justificativa de Cartdo de Ponto Jus_tlflca- 1 gao da além do apos. 01 ano gaoe Nao Sim Amostra- Federal
04 tiva folha de o prescri- gem 1988 art.
exercicio = precau- o
paga- géo 50 7° inciso
mento ¢ 29
Os livros
de ponto
Até a (registro e
elabora- frequén-
= 40 anos .
2.0.01.05. | | . . ¢ao da . cia
05 Livro de Ponto Registro 1 folha de ‘apos deverio
vigéncia
paga- ser
mento encami-
nhados
ao APM)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

2.0.01 FUNCI\O: B GESTAO DE RECURSO§ HUMANOS
2.0.01.05 SUB-FUNCAO: CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO [ MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL 2 CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
De
acordo
com o Lei
Decreto comple-
2.0.01.05 Memo- 05 anos Prazo de Amostrage 10.891/03 mentar
o | Controle de Horario de Estudante 1e2 | 03meses | alémdo | 02anos precau- Nao Sim ¢ 0s 056/92 —
06 rando i = m
exercicio cao processos art. 81
deixaram (24/Julho/
de ser 1992).
produzi-
dos.
Até a
2.0.01.05. | Controle de Reposicéo de Faltas e Memo- |1,2e repost- 01 ano Prazo de = . Amostra-
¢ao de apos precau- Nao Sim
07 Atrasos rando 4 e ~ gem
faltas e vigéncia céo
atrasos
Até o 02 anos
2.0.01.05. | Controle/ Solicitagdo de Horas Formu- paga- 02 anos apos = . Amostra-
- 1 mento apos prazo de Nao Sim
08 Extras lario BLeeE gem
das horas vigéncia precau-
extras cao
Estéo
sendo
processa-
2.0.01.05. | _. . . 01 ano Prazo de . . Amostra- das
Ficha de Frequéncia Ficha 1 01 ano apos precau- Sim Sim .
09 ey = gem eletronica
exercicio céo mente
desde
Ago/1999
40 anos
apos o Prazo de )
2.0.01.05. Ficha Financeira Individual Ficha 1e4 01 ano desfazi- P.raAZO t_ie precau- Sim Sim Amostra
10 vigéncia ~ gem
mento do céo
vinculo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

2.0.01

FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.05 SUB-FUNGAO: CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELDEE[;_OU CENTRAL TE
BT o k1 APM *
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Esta
sendo
processa
da . Para CLT:
eletronica Lei n°
L. 10 anos Prazo de mente 8 §1| 2?951
2.0.01.05. Folha de Pagamento Relatorio / 1e2 01 més além do 01 ano prescri- Nao Nao Totalidade desde ; ’
11 folha s ~ 8.213/91 e
exercicio cao Ago/1999. e
inelusive 8.036/90.
e
prefeito e
agentes
politicos
02 anos Prazo de
. . 05 anos . prescri- CTN —lei
2:0.97.05- | Suia de Recelnimento de Guia 1| Q2090 | aemao | % | o1ano | caoe | Nao | Sim | AmOSt 5.172/66 —
¢ exercicio pres precau- 9 art. 174
crigdo =
cdo
Lein.°
8036/90
art. 23 §5°
e art. 55
de seu
regula-
1a0p2rs1%8 Prazo de mento
2.0.01.05. Guia dg recolhimento de Fuqdo de . 0 ano do 30’anos desfazi- prescri- ' . Amostra- aprovado
Garantia por Tempo de Servico — Guia 1 - além do 01 ano gaoe Sim Sim pelo
13 exercicio i mento gem
FGTS exercicio . precau- Decreto
vinculo = o
funcional §ao n.
99.684/90
Sumulas
TST95e
206 e
Sumula
STJ 210

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 43




TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

2.0.01 FUN(;AO: B GESTAO DE RECURSO§ HUMANOS
2.0.01.05 SUB-FUNCAO: CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Ei CENTRAL oy
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
10 anos Prazo de Lei
2.0.01.05 Guia de Recolhimento para o 0 ano do 10 anos apos prescri- Amostra- 8212/91 —
a0 | Instituto Nacional de Seguro Social - Guia 1 - além do pPOs 01 ano géoe Sim Sim Custeio da
14 exercicio S prescri- gem LA
INSS exercicio = precau- Previdén-
céo ~ . )
cao cia Social
40 anos Prazo de
30 anos apos prescri-
2.0.01.05. | Registro Magnético de Base para Registro 3 01 més além do desfazi- | Prazo de 30 e Nzo Sim Amostra- | Programa
15 Recolhimento de FGTS/INSS eletrénico o mento do | vigéncia ¢ gem CEFIP
exercicio . precau-
vinculo =
X géo
funcional
Guias de Recolhimento Programa de 10 anos 10 anos 01 ano Decreto-lei
2.0.01.05. | Integragéo Social PIS / Programa de . O ano do . apos apos ~ . Amostra- 2052/83,
" . . Guia 1 P além do 01 ano . Nao Sim o
16 Formagao do Patriménio do Servidor exercicio | . c o icio pres- prescri- gem arts. 3°e
Publico PASEP cricéo céo 10.
. Prazo de
2.0.01.05. Mapa Financeiro Formula- 1 01 ano 05 anos | " razode precau- Nao Sim Amostra-
17 rio vigéncia ¢80 gem
10 anos 01 ano Decreto-lei
2.0.01.05. | Relagéo Anual Informagdes Sociais - - O ano do . apos ~ . Amostra- 2052/83,
Relatorio 1 - além do 01 ano 11 anos Nao Sim o
18 RAIS exercicio i pres- gem arts. 3°e
exercicio o
cricdo 10.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.01 FUNQAO: B GESTAO DE RECURSO§ HUMANOS
2.0.01.05 SUB-FUNCAO: CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
B4 ats A
FILVE 2.'TOTALIDADE
Até a Dados
elabora- 01 ano Prazo de pessoais
2.0.01.05. | Listagem Bancaria de Pagamento de . ¢ao da . = . Amostra- e forma .
b Planilha 1e2 apos precau- Nao Sim Sim
19 Servidores folha de BEeee = gem de
vigéncia céao
paga- pagamen-
mento to
Até a Dados
Listagens Bancarias Relativas aos elajbora- 01 ano Prazo de pessoals
2.0.01.05. . ¢ao da . ~ . Amostra- e forma .
Extornos de Pagamento de Planilha 1e2 apos precau- Nao Sim Sim
20 - folha de BEeee = gem de
Servidores vigéncia cao
paga- pagamen-
mento to
Até a Sindica-
Planilha de Controle de Desconto de elabora-
o ~ 01 ano Prazo de tos,
2.0.01.05. | Pagamento de Sindicatos, . gao da R = . Amostra-
o Planilha 1e2 apos precau- Nao Sim Assem,
21 Associagoes de Classe, folha de e = gem
: . vigéncia céo Cressem
Cooperativas e Planos de Saude paga-
e Samesp
mento
Até a
2.0.01.05. | Planilha de Controle de Pagamento eéggogz- 01 ano Prazo de Amostra-
22 de Insalubridade e Periculosidade Planilha Te2 folha de apos precau- Nao Sim gem
vigéncia céo
paga-
mento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRA(}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.01 FUNCAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.06 SUB-FUNCAO: CONTROLE DE CONCURSO PUBLICO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL T CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.SI!\A APM * 1.SI!II
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. Prazo de
Até a 04 anos 01 ano rescri-
2.0.01.06. | Processos relativos a Concurso 1,2e homolo- A ) pre . . Amostra-
. Processo = além do apos caoe Sim Sim
01 Publico 4 gagéao do i e gem
exercicio | vigéncia precau-
concurso =
céo
Até con-
vocagao Prazo de
final dos 04 anos 01 ano rescri-
2.0.01.06. | Processos relativos a Convocagao 1,2e concur- . ! P ~ . . Amostra-
Processo além do apos céoe Sim Sim
02 de Concursados 4 sados ou L Breee gem
prazo exercicio | vigéncia precau-
validade gao
concurso
Processos relativos a Recurso de At 04 anos 01 ano Prazo de
2.0.01.06. g parecer A X ~ . Amostra-
03 Reviséo de I':’rqvas e/ou Notas em Processo | 1e2 final do alem_d_o apoés precau- Nao Sim gem
Concurso Publico recurso | €X€reicio | vigéncia gao
. x Até a
2.0.01.06. Processgs relatlvogla C:ertldao de expedi- 01 ano Prazo de Prazo de ) . Amostra-
Aprovagéao de Habilitagdo em Processo | 1e2 ~ apos T precau- Nao Sim
04 o ¢éo da o vigéncia ~ gem
Concurso Publico certidzo vigéncia gao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(}AO
2.0.01 FUNCAO: B GESTAO I?E RECURSOS HUMANOS
2.0.01.07 SUB-FUNCAO: AVALIACAO DE DSEMPENHO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL TR CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Constitui-
05 anos 01ano P;?ezs?:g-e Fedgee:gl de
2.0.01.07. Procesg_;s relativos a Estagio Processo 1,2e 03 anos além do apds. Pra;o c_ie co e Sim sim Amostra- 1988 art.
01 Probatério 4 e prescri- vigéncia gem o
exercicio = precau- 7
céo ~ _
céao inciso 29
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(;AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.02 FUNCAO: B CONTENCIO§0 DISCIPLINAR ADMINISTRATIVO
2.0.02.01 SUB-FUNCAO: AVERIGUACAO DE PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES
PRAZO DE PRAZO DESTINACAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAo 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Da aber-
turaate | oo oo 01 ano Prlzsocg_e
2.0.02.01. | Processos relativos a Averiguagao 1,2e | relatério . apoés Prazo de pre . . Amostra- .
L Processo " além do . N géoe Sim Sim Sim
01 Preliminar 4 final con- o prescri- vigéncia gem
X exercicio = precau-
clusivo do cao ~
céo
processo
Da aber-
. Prazo de
tura até 05 anos 01ano rescri-
2.0.02.01. | Processos relativos a Inquérito 1,2e | relatério . apos Prazo de pre . . Amostra- .
i ’ L Processo ) além do . e gaoe Sim Sim Sim
02 Administrativo Disciplinar 4 final con- L prescri- vigéncia gem
. exercicio = precau-
clusivo do cao ~
céo
processo
Da aber- Prazo de
tura até 05 anos 01 ano rescri-
2.0.02.01. | Processos relativos a Sindicancia 1,2e relatorio . apos Prazo de P - . . Amostra- .
o ) Processo " além do . N géoe Sim Sim Sim
03 Administrativa 4 final con- o prescri- vigéncia gem
. exercicio = precau-
clusivo do céo ~
céo
processo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.03 FUNCAO: B CONTROLE DE COMPRAS E LICITACOES
2.0.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VACOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Cddigo
em
2.0.03.00. Formula- desuso:
01 |Cautela rio ! usar TT
2.0.04.00.
03
2.0.03.00. | Processos relativos a Atestado de 01 ano Amostra-
PO . A Processo | 1e2 01 ano além do 01 ano 02 anos Nao Sim
02 Capacidade Técnica e gem
exercicio
Apos
prescri-
Até o géoe
efetivo aprova-
2.0.03.00. . . paga- 05. anos ¢ao pelo | Prazo de Prazo de = . Amostra- Lei
Processos relativos a Compra Direta | Processo | 1e 2 além do . e precau- Nao Sim
03 mento do o Tribunal | vigéncia ~ gem 8666/93
exercicio cao
bem ou de Contas
servico. do
Estado-
TCE
A elimina-
Até a Gao ou
aceita- Depende 04 anos guarda
p . apos L
céo 05 anos do objeto 03 anos arqui- definitiva
2.0.03.00. | Processos relativos a Dispensa de 1, 2 e | definitiva/ . da . . . Amostra- | depende Lei
A Processo além do . apos vamento Sim Sim )
04 Licitacao 4 ouprazo | oo dispensa vigéncia | no arqui- gem do objeto 8666/93.
estabe- de 9 voq da
lecido no licitacao dispensa
corrente
contrato de
licitagéo

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 49



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAQAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.03 FUNCAO: B CONTROLE DE COMPRAS E LICITACOES
2.0.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAOC | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2oy CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAo APM * 2NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
A elimina-
gao fica
2.0.03.00 Processos relativos a Inscrigéo de 01 anoou | Prazo de Amostra- autoriza-
' '05' " | Registro Cadastral de Habilitagao — Processo | 1e2 01 ano até atuali- | precau- 02 anos Nao Sim em da apés a
IRCH zagao cao g atualiza-
¢ao do
IRCH
Prazo de
. L Definido 05 anos prescri- .
2.0.03.00. PrOCGSS?S r.elatl)/og, a Licitagao — Processo 1.2e no além do 20 anos Dyr?nt‘? a gaoe Sim Nao Totalidade Lei
06 Concorréncia Publica 4 o vigéncia 8666/93
contrato | exercicio precau-
cao
Definido 05 anos Prsezs%g-e
2.0.03.00. | Processos relativos a Licitagéo — Processo 1,2e no além do 20 anos Durantea | P 20 e Sim Nio | Totalidade Lei
07 Concorréncia Publica - Obras 4 contrato/ o vigéncia ¢ 8666/93
. exercicio precau-
convénio =
céo
Da acei-
tagao do
produto
a te.o 04 anos
término .
do paga- | 05 anos 03 anos apos
2.0.03.00. | Processos relativos a Licitagao — 1,2e . apos arquiva- . . Amostra- Lei
- Processo mento/ além do 01 ano Sim Sim
08 Convite 4 . e prazo de | mento no gem 8666/93
definido | exercicio o -
vigéncia arquivo
no contra-
A corrente
to, convé-
nio,
acordo ou
ajuste
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

2.0.03 FUNQAO: B CONTROLE DE COMPRAS E LICITAQC)ES
2.0.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL R CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Da acei-
tacao do
produto
'ate.o 07 anos
término .
. N do paga- | 05 anos 03 anos apos .
2.0.03.00. | Processos relativos a Licitagdo — 1,2e . . arquiva- . . Amostra- Lei
Processo mento/ além do 05 anos apos Sim Sim
09 Tomada de Pregos 4 - o A mento no gem 8666/93
definido | exercicio vigéncia .
arquivo
no contra-
. corrente
to, convé-
nio,
acordo ou
ajuste
Definida 05 anos | Depende Durante
2.0.03.00. | Processos relativos a Licitagéo — 1,2e no . P Durante a | prazo de . = . Lei
Processo alémdo | daobra/ A . Sim Nao Totalidade
10 Tomada de Prego - Obras 4 contrato/ o vigéncia prescri- 8666/93
. exercicio | reforma =
convénio cdo
Definido 05 anos Depende Durante
2.0.03.00. | Processos relativos a Inexigibilidade 1,2e no . do objeto | Durante a | prazo de . . Amostra- Lei
NN Processo além do P o ; Sim Sim
1 de Licitagao 4 contrato/ .. | deinexigi- | vigéncia prescri- gem 8666/93
e exercicio " =
convénio bilidade cao
Até o
efetivo 04 anos
ressarci- apos
2.0.03.00. | Processos relativos a Penalidades Processo 1,2e mento a 2%?32 01 ano 02 ag;)s arquiva- Sim Sim Amostra- Lei
12 as Empresas 4 Adminis- o apos mento no gem 8666/93
= exercicio vigéncia X
tragéo arquivo
Publica corrente
ou acordo
2.0.03.00. | Certificado de Habilitagdo de Certifica- 01 ano Amostra-
e 1 01 ano além do 01 ano 02 anos Nao Sim
13 Fornecedores do o gem
exercicio
2'0'22'00' Pedido de Cheque Formula- 1 A.te a 01 ano 01 ano Nao Sim Amostra-
rio emissao gem
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GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

2.0.03 FUNQAO: B CONTROLE DE COMPRAS E LICITAQ()ES
2.0.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioko 2NAO APM *
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. 01 ano
téArtnfir?o apos o 01 ano
2.0.03.00. | Livro de Registro de Atas de Tomada | Livro de término apos = = .
. 1 do preen- Nao Nao Totalidade
15 de Pregos registro . do preen- | precau-
chimento . =
do li chimento cao
o livro .
do livro
Até o 01 ano
. . . término apos o 01 ano
2.0.03.00. | Livro de Registro de Atas de Livro de término apos . = .
P i . 1 do preen- Nao Nao Totalidade
16 Concorréncias Publicas registro . do preen- | precau-
chimento . =
. chimento gao
do livro .
do livro
. 01 ano
tAte.o apos o 01 ano
2.0.03.00. |, . . . Livro de ermino término apos = ~ .
Livro de Registro de Atas de Convite . 1 do preen- Nao Nao Totalidade
17 registro . do preen- | precau-
chimento . =
. chimento cao
do livro .
do livro
Ate 05 anos Prazo de
2.0.03.00. | Processos relativos a Recursos deciséo . Prazo de . = Amostra- Lei
C Processo | 1e2 ) apos e precau- Sim Nao
18 Contra Compras e Licitagdes final do B aeE vigéncia ~ gem 8666/93
vigéncia cao
recurso
2.0.03.00. | Processos relativos a Licitagéo -
19 Pregao
Da aceita-
cao do
produto
até o tér-
mino do Depende Prazo de
~ . 1,2,3 | Paga 05anos | ) objeto | Prazode | P . . Amostra- Decreto
01 — Pregao Presencial Processo mento/ apos N géoe Sim Sim municipal
ed - LA da vigéncia gem
definido vigéncia o precau- 11819/05
licitagao =
no céo
contrato,
convénio,
acordo ou
ajuste
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(;AO
2.0.03 FUNCAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITACOES
2.0.03.00 SUB-FUN(}AO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAOo PERMANEN VACOES LEGAL
LT CENTRAL
TAL giﬁ‘;}?MAG K7 1.8IM AL?W * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Da aceita-
cao do
produto
até o tér-
mp:ggaCio 05 anos Depende P;;f:azs?:g-e Decreto
2.0.03.00. = - 1,2e . do objeto | Prazo de - . . Amostra- "
19 02 — Pregéao Eletronico Processo mento/ apos o géoe Sim Sim municipal
(cont) 4 - e da vigéncia ) gem
definido vigéncia licitacéo precau 11819/05
no ¢ gao
contrato,
convénio,
acordo ou
ajuste
Da aceita-
c¢ao do
produto
até o tér-
n;ggad-o 05anos | Depende Pr:?ezs%g-e
2.0.03.00. | Processos relativos a Licitagao - Processo 1,2e mento ap6S do objeto | Prazo de 30 e Sim Sim Amostra- Lei
20 Leilao 4 >N apos da vigéncia | S gem 8666/93
definido vigéncia licitacéo precau-
no ¢ céo
contrato,
conveénio,
acordo ou
ajuste
. Prazo de
Processos relativos a Impugnagao Até 05 anos prescri-
2.0.03.00. L 1,2 e | deciséo . Prazo de ~ . . Amostra- Lei
sobre Recurso de Licitagao e/ou Processo : apos 10 anos o gaoe Sim Sim
21 : 4 da impug- BLeee vigéncia gem 8666/93
Edital = vigéncia precau-
nacgao cdo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAC}AO
2.0.03 FUNCAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITACOES
2.0.03.00 SUB-FUNGCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaPeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAOo PERMANEN VAGCOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Da aceita-
géo do
produto
até o tér-
mino do Prazo de
. A paga- 05 anos presctri- .
2.0.03.00. Procgssos relativos a Licitagao Processo 1,2e mento apos 10 anos Prago Qe cdo e Sim Nio Totalidade Lei
22 Convite - Obras 4 - BLeee vigéncia 8666/93
definido vigéncia precau-
no cao
contrato,
convénio,
acordo ou
ajuste
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRA(}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.04 FUNQAO: B GESTAO DE RECURSOSA MATERIAIS
2.0.04.01 SUB-FUNCAO: CONTROLE DO PATRIMONIO FISICO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GcAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
2.0.04.01. | Ficha Cadastral de Bens Ficha At Perma-
POl . o 1 atualiza- Nao Nao Totalidade
01 Patrimoniais cadastral cB0 nente
2.0.04.01. Cadastro’de'Funcionérios ' At{a 01’anc.> Prazo de ) . Amostra-
02 Responsaveis pelos Bens Ficha 1 atualiza- apos vi- precau- Nao Sim gem
Patrimoniais cao géncia cao
Até
devolu-
¢ao
dobem
elou
tranferén- 01 ano Prazo de
2.0.3;.01. Cautela Cautela 1e 2 cia de apos precau- Nao Sim Amc;it]ra-
respon- vigéncia géo 9
sabilida-
de para
outro
funciona-
rio
Processos relativos a Empréstimos/ Definido 02 ano Prazo de Termo de
2.0.04.01. - . o X ~ . Amostra- =
04 Cessao de Equipamentos/ Materiais | Processo | 1e2 | no docu- apos precau- Nao Sim gem cessao ou
do Patriménio Fisico mento vigéncia cao acordo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(;AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.04 FUNCAO: ~ GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS
2.0.04.02 SUB-FUNCAO: CONTROLE DO ALMOXARIFADO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL v CENTRAL TE
S0 vioeo ZNAO APM ZNAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Ate Prazo de
2.0.04.02. Boletim de Recebimento de Material Formula- 1 recebi- 05 anos precau- Nao Sim Amostra-
01 rio mento do 20 gem
material ¢
2.0.04.02. Formula- Até o Amostra-
02 Recibo de Entrega de Materiais rio 1 recebi- 02 anos 03 anos Nao Sim em
mento ’
2.0.04.02. | Controle de Estoque do Formula- 1 attfatltieza- 02 anos Pr'?ezc:c;Sfe N3o Sim Amostra-
03 Almoxarifado rio ~ prec gem
cdo cdo
Até a Prazo de
2.0.04.02. | Requisicdo de Material de Estoque — Formula- 1 entrega 02 anos | Vigéncia e No Sim Amostra-
04 RME rio do precau- gem
material cao
Apos
prescri-
Até gaoe
2.0.04.02. | Dossiés relativos a Recebimento de A recebi- 05, anos aprova- Prazo de Prazo de . . Amostra- Lei
o Dossié 1e4 | mentode | alémdo gao do PN precau- Sim Sim
05 Materiais s - vigéncia = gem 8666/93
todos os | exercicio | Tribunal cao
materiais de Contas
do Estado
-TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.05 FUNCAO: B GESTAO DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS
2.0.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Inclusive
Atos Normativos para a Gestao de Ate 01 més Prazo de documen-
2.0.05.00. . Ato elabora- . = = . tos
Documentos e Sistemas de . 1 = apos precau- Nao Nao Totalidade o
01 | = Normativo ¢ao de BLeee ~ eletréni-
nformagéo vigéncia céo
novo Ato Cos —
GED
Até
elabora-
géo de 01 ano Prazo de
2.0.05.00. | Calendarios e Cronogramas de Cronogra- novo . ~ . Amostra-
- 1 . apos precau- Nao Sim
02 Atividades ma calenda- e = gem
X vigéncia céo
rio ou
cronogra-
ma
Até 01 ano
2.0.05.00. | Convocagoes para Reunides de Convoca- realizagao apoés = . Amostra-
= 1 Nao Sim
03 Grupos de Trabalho cao da prazo de gem
reuniao vigéncia
A elimina-
¢ao das
copias
Até estara
2.0.05.00. | Manuais de Normalizagéo de atualiza- Prazo de ~ ~ . permitida,
04 Procedimentos Arquivisticos Manual 1 ¢ao do vigéncia Nao Néo Totalidade apos
manual garantia
de guarda
do
original
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAC}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.05 FUNQAO: GESTAO DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS
2.0.05.00 SUB-FUN(;AO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | rPaeL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioko 2NAO APM * ZNAo
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
A elimina-
¢ao das
Até copias
2.0.82.00. Tabelas de Temporalidade Tabela 1e2 aégi“g:' I\Dlirgggccii: Nao Nao Totalidade peerz:?tgga,
tabela apods a
guarda do
original
2.0.82.00. Instrumentos de Pesquisa
01 — Arquivo Publico do Municipio
0 APM
Até 01 ano Prazo de rec%ll?:era
01 - Guias Guias 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim Totalidade exemplar
cao vigéncia cao es de
cada
0 APM
recolhera
. 03
Até 01 ano Prazo de exemplar
02 — Inventarios Inventario | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim Totalidade es de
géo vigéncia céo cada
Inventario
por Fundo
Ate 01ano | Prazode Amostra-
03 - Listagens Listagem | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim gem
cao vigéncia cao
0 APM
recolhera
. 03
Até 01 ano Prazo de lar
04 - Catalogos Catalogo | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim Totalidade | €™M dp a
céo vigéncia céo ?:2 dae
Inventario
por Fundo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.05 FUN(;AO: B GESTAO DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS
2.0.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GcAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
E.)_LFjl L\;/I‘EE)EO 2.NAO 1 AMOSTRAGEM 2.NAO
2.TOTALIDADE
2.0.05.00. | 02 — Arquivo Geral da Prefeitura
06 (cont) | Muncipal
Ate 01ano | Prazode Amostra-
01 - Listagens Listagem | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim gem
cao vigéncia cao
03 — Arquivos Centrais
01 — Saude
Até 01 ano Prazo de Amostra-
01 - Listagens Listagem | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim gem
céo vigéncia céo
02 — Educagao
Até 01 ano Prazo de Amostra-
01 - Listagens Listagem | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim gem
cao vigéncia cao
03 — Servigos Municipais
Até 01 ano Prazo de Amostra-
01 - Listagens Listagem | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim gem
cao vigéncia cao
04 - Transportes
Até 01 ano Prazo de
01 - Listagens Listagem | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim Amostra-
cao vigéncia cao gem
05 — Fundagao Cultural Cassiano
Ricardo - FCCR
Até 01 ano Prazo de
01 - Listagens Listagem | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim Amostra-
cao vigéncia cao gem
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAQAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.05 FUNCAO: B GESTAO DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS
2.0.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO [ MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GcAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL P CENTRAL TE
3 FITA MAG. K7 1.85IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
2.0.05.00. | 06 — Fundagao Hélio Augusto de
06 (cont) | Souza - FUNDHAS
Até 01 ano Prazo de
01 - Listagens Listagem | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim Amc();t]ra-
céo vigéncia cao 9
07 — Instituto de Previdéncia do
Servidor Municipal - IPSM
Até 01 ano Prazo de Amostra-
01 - Listagens Listagem | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim em
cao vigéncia cao 9
08 — Urbanizadora Municipal -
URBAM
Até 01 ano Prazo de Amostra-
01 - Listagens Listagem | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim em
cao vigéncia ¢cao 9
. Até o Sera
Até e .
) elabora- término encami-
2.0.05.00. | Relagdes de Documentos/ = 1,2e ~ dos traba- | Perma- . . nhada
Lo Relagéo géo de Sim Sim
07 Processos para Microfilmagem 4 hova Ihos da nente uma
relacio microfil- copia ao
¢ magem APM
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

2.0.05 FUN(}AO: B GESTAO DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS
2.0.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ot CENTRAL TE
SU Vioko ZNAO APM * ZNAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Lei
Elaborada 8F(1-:'ggrdale
em 2 vias. )
12. via fica 'ar?esiriede
no érgao Y 1991
produtor/ Resolug:éo
gerador; CONARQ
2.0.05.00. | Relagdes de Eliminagao de = 1,2e Perma- ~ = . 2° via fica o
Relagao Nao Nao Totalidade n° 05 de
08 Documentos 4 nente no 30 de
Processo setembro
relativo a
o de 1996.
ellg‘rglr(wjz- Resolugéo
g 4 CONARQ
ocumen- n° 7 de 20
tos de maio
de 1997
2.0.05.00. | Relacdes de Transferéncia/
09 Recolhimento de Documentos
Lei
Elaborada
em 2 vias. ;?ggrgé
1a. via )
. 08 de
f',ca ho janeiro de
orgao 1991.
produtor/g Resolugéo
erador; CONARQ
01 - Transferéncias Relagéao 1e2 Perma- Nao Nao Totalidade 2.3' via n° 05 de
nente fica no 30 de
Arq:évo setembro
que de 1996.
transferiu -
s Resolugao
. CONARQ
conjuntos n° 7 de 20
document de maio
as de 1997
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRACAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

2.0.05 FUNC}AO: B GESTAO DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS
2.0.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
_ ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL v CENTRAL TE
SEmA . APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Elaborada
em 2 vias.
1a. via Lei
fica no Federal
6rgao 8.159 de
produtor/- 08 de
gerador; janeiro de
2a. via 1991.
fica no Resolugéo
Arquivo CONARQ
33.05.00. 02 - Recolhimentos Relagéo 1e2 Perma- Nao Nao Totalidade que n°® 05 de
(cont) nente .
transferiu/ 30 de
recolheu setembro
os de 1996.
conjuntos Resolugao
documen- CONARQ
tais. O n®7 de 20
APM de maio
disponibili de 1997
zara uma
copia
2.0.(1)(5).00. CRELLJJEIS de Declaragao de Propriedade Guia 1 Nio Nio Totalidade deEsTso
Até a
2.0.05.00. | Guias de SISA — Laudo de Avaliagéo Gui venda ou Durante a = = . Em
1 de Propriedades uia 1 alienagao vigéncia Nao N&o Totalidade desuso
p ¢ 9
do imdvel
Até o
envio da
fatura
pela 02 anos | Prazo de
2.0.05.00. | Controle Diario do Servigo Especial Formula- 1e4 Empresa a06S recau- Sim Sim Amostra-
12 de Entrega de Documentos — SEED rio Brasileira apos prec gem
de vigéncia cao
Correios
e Telégra-
fos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAQAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.05 FUNCAO: B GESTAO DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS
2.0.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
SU vioko ZNAO APM * ZNAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
2.0.05.00. | Livro de Registro de Abertura de Livro de ~ = . Em
h 1 Nao Nao Totalidade
13 Processos Externos e Internos registro desuso
Inclusive
Docu-
mentos
Eletroni-
i cos —
eIaAtJt(;ara- GED. Ver
Minutas de Leis e Atos Juridicos = 01 més Prazo de TT
2.0.05.00. = . ¢éo da . ~ . Amostra-
14 para a Gestao de Documentos e Minuta 1e2 Lei/ apos precau- Nao Sim em 1.0.05.01.
Sistemas de Informagéo vigéncia céo 9 02,
Decreto/
Portaria 1.0.05.01.
03,
1.0.05.01.
02e
1.0.05.01.
03
Até
2.0.05.00. | Processos relativos a Extravio de abertura Prazo de . - .
15 Documentos Processo | 1e2 de 01 ano vigéncia Sim Nao Totalidade
processo
Até a
2.0.05.00. | Processos relativos a Eliminagéo de elimina- Prazo de
T ¢ Processo | 1e2 Gao dos PN Sim Nao Totalidade
16 Documentos vigéncia
documen-
tos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.06 FUNCAO: B GESTAO DE RECURSOS DE INOFRMATICA
2.0.06.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINACAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL oy CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAo 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
2.0.8?.00. Programas e Planos de Informatica
01 - Programas Programa 04 anos 06 anos Nao Nao Totalidade
02 - Planos Plano 1e2 04 anos 06 anos Néo N&o Totalidade
Até a
2.0.06.00. | Projeto para a Implantagdo de Rede implan- 02 anos
REDOSa. L Projeto 1e2 - apos Nao Nao Totalidade
02 Intranet no Municipio tagéo do BEeee
. vigéncia
projeto
At 01 més
2.0.06.00. | Minutas de Editais para Execugao de . elabora- N X ~ . Amostra-
. L Minuta 1e2 . 01 més apos Nao Sim
03 Projetos de Informatica g¢ao do BN gem
. vigéncia
edital
Até o
término 02 anos
2.0.06.00. | Relatorios de Acompanhamento dos Relatorio | 1e 2 da 02 anos a06s No Sim Amostra-
04 Projetos de Informatica implan- apos gem
P vigéncia
tagéo do
projeto
At 02 anos
2.0.06.00. | Projeto para Implantacdo de Rede . implan- . ~ ~ .
05 Internet no Municipio Projeto Te2 tagéo do apos Nao N&o Totalidade
) vigéncia
projeto
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAC}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.07 FUNCAO: B PREVID!ENCIA MUNICIPAL
2.0.07.01 SUB-FUNCAO: ASSISTENCIA MUNICIPAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Plano de Assisténcia e Até
Acompanhamento de Casos Sociais clabora-
2.0.07.01. | e/ou Assisténcia e Atendimento aos = Durante a = = .
. Plano 1e2 ¢éo de e Nao Nao Totalidade
01 Servidores Aposentados, vigéncia
A ; novo
Pensionistas e Servidores Afastados lano
para Tratamento de Saude P
2.0.07.01 Levantamento Sécio Econdmico Até 05 anos
’ '02' " | para Comprovagéo de Vinculo de Dossié 1e2 | atualiza- apos Nao Nao Totalidade Sim
Dependéncia cao vigéncia
Até
elabora-
2.0.07.01. | Programa de Assstenqla e Programa | 1e 2 ¢éo de Dgrgntg a No No Totalidade
03 Acompanhamento Social novo vigéncia
progra-
ma
Até
elabora-
2.0.07.01. Programa de Assisténcia ao ldoso Programa | 1e2 gao de Dgr?nte. a Nao Nao Totalidade
04 novo vigéncia
progra-
ma
2.0.07.01. | Cadastro de Familias Menos Até 01 ano Oi ag;)s
R : Ficha 1e2 | atualiza- apos P Nao Nao Totalidade Sim
05 Favorecidas ~ B eeE precau-
céo vigéncia =
céo
Até
2.0.07.01 elabora- 01 ano
’ .06. " | Relatdrios sociais Relatorio | 1e2 ¢ao de apos Nao Nao Totalidade Sim
novo vigéncia
relatério
. Até 01 ano Prazo de
2'0'33'01' Prontuarios Sociais Forrimoula- 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Nao Totalidade Sim
cao vigéncia cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.07 FUNGCAO: B PREVIDFNCIA MUNICIPAL
2.0.07.01 SUB-FUNCAO: ASSISTENCIA MUNICIPAL
PRAZO DE PRAZO DESTINACAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL o CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
elabora-
2.0.07.01. | Programa de Assisténcia e Programa | 12 céo de Dl.JI’?nt(? a No Nio Totalidade
08 Acompanhamento aos Aposentados novo vigéncia
progra-
ma
Até
Projeto de Apoio Social aos elabora-
2.0.07.01. Profissionais da Equipe Projeto 1e2 ¢ao de Dgreﬁmtg a Nao Nao Totalidade
09 S vigéncia
Multidisciplinar novo
projeto
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRA(}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.07 FUNCAO: B PRE)IIDENCIA Ml}NICIPAL
2.0.07.02 SUB-FUNCAO: AUXILIO E PENSOES
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Integram
esses
processos
Da 0s
abertura compro-
2.0.07.02. Processos relativos a Pensionistas Processo | 1e2 até a 05a agso ® | Prazode Pr':alezcc;ljifa Sim Sim Amostra- | vantes de Sim
01 efetiva- apos vigéncia prec gem depen-
= vigéncia céo e
¢ao da déncia
penséo econd-
mica e
previden-
ciaria
2.0.07.02. | Processos relativos a Revisbes de Ate 05 anos Até o . . Amostra-
. ~ Processo 1 homolo- apos parecer 10 anos Sim Sim
02 Aposentadorias e Pensdes = Breee ) gem
gacao vigéncia final
Enquan-
to o 05 anos Prazo de
2.0.07.02. | Processos relativos a Auxilio servidor . Prazo de . . Amostra- | Preso por .
= Processo | 1e2 apos PN precau- Sim Sim - Sim
03 Recluséo permane- Breee vigéncia = gem delito
cer vigéncia céo
recluso
2.0.07.02. | Prontuario de Aposentados e Prontua- Até o 05 anos | prazo de Prazo de . . Amostra- .
04 Pensionistas rio ! Obito apos vigéncia precau- Sim Sim gem Sim
vigéncia céo
- . Prazo de
2.0.07.02. Dec!arﬁagc_)es de Vida e de Ficha 1 06 meses 02 anos P_ranzo c_le precau- sim Sim Amostra-
05 Residéncia vigéncia cdo gem
Até a
Prazo de
2.0.07.02. Controle de Baixa de Aposentadorias Ficha 1 hOTOIO' 02 anos P!'aAZO qe precau- Sim Sim Amostra-
06 gacao em vigéncia = gem
penséo §ao0
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.07 FUNCAO: B PRE)IIDENCIA MI:INICIPAL
2.0.07.02 SUB-FUNGCAO: AUXILIO E PENSOES
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaseL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAOo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
&0 vioeo 2NAO APM ZNAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
2.0.07.02 Até o Prazo de Prazo de Amostra-
5 | Controle de Baixa de Pensdes Ficha 1 P 02 anos N precau- Sim Sim

07 Obito vigéncia ¢80 gem

2.0.07.02. | Mapa Financeiro da Folha de Formula- Prazo de Prazo de = . Amostra-
. 1 01 ano 05 anos R precau- Nao Sim
08 Pagamento rio vigéncia ¢Bo gem
Enquan-
. too 05 anos Prazo de

2.0.07.02. Prontuarios de Pericia Médica Pr°'.““a' 1 servidor apos P.raAZO ‘.je precau- Sim Sim Amostra- Sim

09 rio ; Breee vigéncia = gem

estiver vigéncia cao
afastado

2.0.07.02. | Processos de Comprovagéao de tEr&?JL::p ;1 Prazo de Prazo de Amostra-

10 Dependéncia Previdenciaria Processo | 1e2 depen- 02 anos vigéncia preggu- Sim Sim gem Sim

déncia ¢
2.0.07.02 Procgssos_ 'R_elatlvos a C_)ontrlbmgoes
Previdenciarias de Servidores em
11 . .
Licenca Sem Vencimentos

2.0.07.02. | Processos relativos a Reversao de Processo 1,2e a?éier 05a ag:s Pr;zczlcji_e Sim Sim Amostra-

12 Aposentadoria 04 pal apos prec gem

final vigéncia céo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAQAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.07 FUNQAO: B PREVIDENCIA MUNICIPAL
2.0.07.03 SUB-FUNCAO: CONTROLE ORCAMENTARIO E FINANCEIRO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GcAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo ZNAO APM * ZNAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
2.0.07.03 Prazo de Amostra- | Relatorios
4 | Dossié de Avaliagao Atuarial Dossié 1 01 ano e Nao Sim e notas
01 vigéncia gem -
técnicas
2.0.07.03. | Processos relativos a Lei de 02 anos | prazo de Prazo de = . Amostra-
o - Processo | 1e2 01 ano apos A precau- Nao Sim
02 Diretrizes Orgamentarias — LDO BLSRE vigéncia = gem
vigéncia céo
Até a
aprova-
caoe
julga-
Até a mento Prazo de Ver TT
2.0.07.03. | Minutas de Decretos relativos a . publica- final das | Prazo de . . Amostra-
03 Créditos Adicionais Minutas 1 ¢éo do contas vigéncia precau- Nao Sim gem 1.0.05.01.
Gao 02
Decreto pelo
Tribunal
de Contas
do Estado
-TCE
02 anos Prazo de
2.0.07.03. Orgamento Programa Processo 1.2e 01 ano apos P.raAzo Qe precau- Sim Nao Totalidade
04 4 G vigéncia ~
vigéncia cao
02 anos Prazo de
2.0.07.03. Plano Plurianual Processo 1.2e 04 anos apos P.raAzo Qe precau- Sim Nao Totalidade
05 4 N vigéncia ~
vigéncia cad
. Prazo de
2.0.07.03. Avisos de Débitos/Créditos AV'S,O.S 1 01 ano 05 anos P.raAZO Qe precau- Nao Sim Amostra-
06 bancarios vigéncia ¢80 gem
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

2.0.07 FUN(}AO: B PREVIDENCIA MUNICIPAL
2.0.07.03 SUB-FUNCAO: CONTROLE ORCAMENTARIO E FINANCEIRO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GcAO CORRENTE | GERAL/ FILME (7Y} PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ZheoY CENTRAL TE
S0 vioko ZNAo APM * 2NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Prazo de
precau-
gaoe
Lanca- At aprg\;a(;a
2.0.07.03. ¢ N elabora- | . = . Amostra-
Balancete mentos 1 01 més = julgament Nao Sim
07 A ¢ao do 4 gem
contabeis Balanco o final do
¢ Tribunal
de Contas
do Estado
- TCE
Lei
Federal n°
Langa- Prazo de 8212/91 —
2.0.07.03. Balango mentos 1e4 01 ano 05 anos Pfafo (.je precau- Sim Nao Totalidade art. 32
08 P vigéncia = :
contabeis cao Custeio de
Previdén-
cia Social
Prazo de
2.0.07.03. Conciliagdo Bancaria Extratos 1 01 ano 05 anos P.raAZO c_le precau- Nao Sim Amostra-
09 vigéncia cAo gem
Prazo de
2.0.07.03. Contas Correntes e Aplicagdes Extratos 1 01 ano 05 anos P.raAZO Qe precau- Nao Sim Amostra-
10 vigéncia cdo gem
. Prazo de
2.0.07.03. Copias de Cheque Forrpula- 1 01 ano 05 anos P.ranzo (;Je precau- Nao Sim Amostra-
11 rio vigéncia ¢a0 gem
Lei
Prazo de Federal n°
Lanca- 05 anos prescri- 8212/91 —
2.0.07.03. Diarios mentos 1e4 01 ano além do 01 ano P_ranzo (.je géoe Sim Sim Totalidade art. 32
12 A e vigéncia A
contabeis exercicio precau- Custeio de
cao Previdén-
cia Social
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAQAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.07 FUNCAO: B PREVIDENCIA MUNICIPAL
2.0.07.03 SUB-FUNCAO: CONTROLE ORCAMENTARIO E FINANCEIRO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !-PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL éfe‘%?u CENTRAL TE
ST APM -
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Lei
Prazo de Federal n°
Atéo | 10anos | O1anmo rescri- 8212/91 —
2.0.07.03. i . apos Prazo de prescri: . . Amostra-
Documentos de Despesas Dossié 1e4 paga- além do . PN gaoe Sim Sim art. 32
13 o prescri- vigéncia gem ;
mento exercicio = precau- Custeio de
géo = L
¢ao Previdén-
cia Social
Prazo de Resolugao
2.0.07.03. Ordem Cronoldgica de Pagamento Relatorio 1 01 més 01 ano precau- Nao Sim Amostra- 092/95 o
14 50 gem adit. 01/97
¢ do TCE
Prazo de
05 anos 01ano prescri-
2.0.07.03. ~ - Ano do . . Prazo de = . . Amostra-
15 Prestagdo de Contas Relatério 1 exercicio alem’d_o apos vigéncia géoe Sim Sim gem
exercicio | vigéncia precau-
cao
. 05 anos Prazo de
2.0.07.03. Cheques Cancelados Formula- 1e4 01 ano apos P_ranzo (.je precau- Sim Sim Amostra-
16 rio e vigéncia ~ gem
vigéncia cdo
Em
2.0.07.03. 1 |10 Razao Livro 1 Nao | Nao | Totalidade | 98SUSO:
17 Valor
histérico
Até ofinal | 10.8N0S | 01ano et
2.0.07.03. - Guias/ além do apos Prazo de pre . . Amostra-
Documentos Contabeis . 1e4 do . e gaoe Sim Sim
18 Recibos . ano de prescri vigéncia gem
exercicio P ~ precau-
exercicio céo =
céo
. -~ . o 01 ano Prazo de
2.0.07.03 L|Yro de Inscri¢do e Baixa da Divida Livro 1 05 anos apos P.ranzo Qe precau- sim Nio Totalidade
19 Ativa e vigéncia ~
vigéncia céo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

2.0.07

FUNGAO:

PREVIDENCIA MUNICIPAL

2.0.07.03 SUB-FUNGAO: CONTROLE ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PareL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN | VACOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
Ao APM *
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
02 anos e
apos
aprova- -
Apre Prazo de Cadigo
. Gé&o junto . -
Movimen- 05 anos prescri- Tributario
2.0.07.03. . . Ano . ao Prazo de ~ . . Amostra- .
Boletim de Caixa to 1 além do . N géoe Sim Sim Nacional —
20 ) . corrente L Tribunal vigéncia gem
financeiro exercicio precau- CTN - art.
de Con- =
gao 173 e 174
tas do
Estado -
TCE
02 anos e
apos
aprova- -
APIC Prazo de Cédigo
. ¢ao junto . -
Movimen- 05 anos prescri- Tributario
2.0.07.03. . . Ano . ao Prazo de = . . Amostra- .
Movimento de Caixa to 1 além do . e gaoe Sim Sim Nacional —
21 ) . corrente I Tribunal | vigéncia gem
financeiro exercicio precau- CTN - art.
de Con- =
Géo 173 e 174
tas do
Estado -
TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(;AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.07 FUNCAO: B PREVIDENCIA MUNICIPAL B
2.0.07.04 SUB-FUNCAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITACOES
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME [7.%6) PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL T CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Cadigo
em
2.0.07.04. Cautela Formula- desuso:
01 rio usar TT
2.0.04.00.
03
2.0.07.04. | Processos relativos a Atestado de 01 ano Amostra-
POt . P Processo | 1e2 01 ano além do 01 ano 02 anos Nao Sim
02 Capacidade Técnica e gem
exercicio
Apos o
prazo de
Até o prescri-
efetivo caoe
2.0.07.04. . . paga- 05. anos aprova- | Prazo de Prazo de . . Amostra- Lei
Processos relativos a Compra Direta | Processo | 1e2 além do - e precau- Nao Sim
03 mento do I ¢ao do vigéncia = gem 8666/93
exercicio : cao
bem ou Tribunal
servigo de Contas
do
Estado.
A elimina-
Até a ¢ao ou
aceita- Depende 04 anos guarda
~ . apos -
. . §ao 05 anos do objeto 03 anos prazo de definitiva .
2.0.07.04. P.rqces~sos relativos a Dispensa de Processo 1,2 e | definitiva/ além do _ da apos prescri- Sim Sim Amostra- deper)de Lei
04 Licitagdo 4 ou prazo . dispensa N ~ gem do objeto 8666/93
exercicio vigéncia gaoe
estabe- de recau- da
lecido no licitacao prec dispensa
cao
contrato de
licitagao.
Definida 05 anos Prléezs%g-e
2.0.07.04. | Processos relativos a Licitagdo — Processo 1,2e no além do 20 anos Durantea | P 50 e sim Nio Totalidade Lei
05 Concorréncia Publica - Obras 4 contrato o vigéncia ¢ 8666/93
. exercicio precau-
convénio GAo
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GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAGAO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

2.0.07 PREVIDENCIA MUNICIPAL
2.0.07.04 SUB-FUNCAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITACOES
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Ty CENTRAL TE
e APM -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Da aceita-
g¢ao do
produto
até o A elimina-
término 04 anos gao ou
do paga- 05 anos apos guarda
2.0.07.04. | Processos relativos a Licitagao — 1,2e mento/ ; arquiva- . . Amostra- | definitiva Leil
Processo . além do 01 ano Sim Sim
06 4 definido o mento no gem depende 8666/93
exercicio X :
no arquivo do objeto
contrato, corrente da
convé- licitagao
nio,
acordo ou
ajuste
Da aceita-
¢ao do
produto
até o A elimina-
término 07 anos cao ou
do paga- 05 anos apos guarda
2.0.07.04. | Processos Relativos a Licitagéo — 1,2e mento/ . arquiva- . . Amostra- | definitiva Leil
07 Tomada de Precos Processo 4 definido além ’d.o 05 anos mento no Sim Sim gem depende 8666/93
exercicio . :
no arquivo do objeto
contrato, corrente da
convé- licitagao
nio,
acordo ou
ajuste
Definida 05 anos | Depende Durante
2.0.07.04. Processos relativos a Licitagéo — Processo 1,2e no alémdo | da Fc))bra / prazo de Sim Nzo Totalidade Leil
08 Tomada de Prego - Obras 4 contrato, s prescri- 8666/93
" exercicio | reforma =
convénio cao

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 74




TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.07 FUNCAO: B PREVIDENCIA MUNICIPAL B
2.0.07.04 SUB-FUNCAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITACOES
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2SR CENTRAL TE
S0 viogo ZNAo APM * ZNAo
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
A
eliminaga
Definida 5 anos Depende Durante Sa?ga
2.0.07.04. | Processos relativos a Inexigibilidade Processo 1,2e no além do do objeto | Durante a | prazo de Sim Sim Amostra- d?afinitiva Leil
09 de Licitacao 4 contrato/ o de inexi- | vigéncia prescri- gem 8666/93
. exercicio o = depende
convénio gibilidade céo ;
do objeto
da
licitacao.
Até o
término 01 ano 01 ano
2.0.07.04. | Livro de Registro de Atas de Tomada | Livro de " apos = = .
. 1 do preen- apos Nao Nao Totalidade
10 de Pregos registro . e precau-
chimento vigéncia 50
do livro ¢
Até o
término 01 ano 01 ano
2.0.07.04. | Livro de Registro de Atas de Livro de X apos . = .
ot o . 1 do preen- apos Nao Nao Totalidade
11 Concorréncias Publicas registro . BN precau-
chimento vigéncia 50
do livro ¢
Até o
e 01 ano
2.0.07.04. | . . | Livrode termino OTano | “ynss .
Livro de Registro de Atas de Convite . 1 do preen- apos Nao Nao Totalidade
12 registro . B aeE precau-
chimento vigéncia ~
. céo
do livro
i ) Até
2.0.07.04. Flch_a Ca_da_stral de Bens Ficha 1 atualiza- Perma- N3o Nio
13 Patrimoniais cadastral cA0 nente
2.0.07.04. Cadastro’de_Funcionarios _ Atg 01’anc.J Prazo de ) . Amostra-
14 Responsaveis pelos Bens Ficha 1 atualiza- apos vi- precau- Nao Sim gem
Patrimoniais cao géncia cao
Ate Prazo de
2.0.07.04. Boletim de Recebimento de Material Formula- 1 recebime 05 anos precau- Néo Sim Amostra-
15 rio nto do ~ gem
material §a0
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO
2.0.07 FUNCAO: = PREVIDENCIA MUNICIPAL B
2.0.07.04 SUB-FUNCAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITACOES
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO | AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO | PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL | CENTRAL i
S0 Voo ZNAO 1 AMO'::":'G*EM ZNAO
AFIVE 2:TOTALIDADE
Até o
2.0.07.04. | o cibo de Entrega de Materiais Formula- 1 recebi- 03 anos | 02anos | 03 anos Nao Sim Amostra-
16 rio mento do gem
material
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

2.0.08 FUNCAO: ACOMPANHAMENTO DA QONSTITUIC}AO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRAGAO INDIRETA, FUNDACIONAL E
INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS
2.0.08.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL

2DIG. OU
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM * 1.5IM
ou VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Manter o
Até 10 anos conjunto
Dossié 1 atualiza- apos Nao Nao Totalidade | documen-
¢ao vigéncia tal na
integra

Dossié de Constituigao/

2.0.08.00. | Encerramento de Empresa Publicas,
01 Integralizagéo de Capitais e

Estatutos Sociais

As atas
deverao
ser
registra-
das em
Cartorio
de
Registro e
quando
houver
implica-
cao
financeira

- . . Depende 05 anos de
2.0.32.00. gta§ qe_AssembIelas Gerais Livro de 1 do apos 04 anos Nao Nao Totalidade | recursos,
rdinarias Ata . SR ~
conteudo vigéncia deverao
ser
mantidas
no
arquivo
corrente
até a
aprova-
¢ao junto
ao
Tribunal
de Contas
do Estado
- TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRACAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

2.0.08 FUNGAO: ACOMPANHAMENTO DA QONSTITUIQAO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRAGAO INDIRETA, FUNDACIONAL E
_ INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS
2.0.08.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- ;gﬁs”%u CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAo PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM * 1.5IM
oU VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4FILME 1.AMOSTRAGEM
2TOTALIDADE

As atas
deverao
ser
registra-
das em
Cartorio
de
Registro e
quando
houver
implica-
¢ao
financeira

. . . Depende 05 anos de
2.0.32.00. étas de As’sgmblems Gerais Livro de 1 do apos 04 anos Nao Nao Totalidade | recursos,
xtraordinarias Ata . BLeeE ~
conteudo vigéncia deverao
ser
mantidas
no
arquivo
corrente
até a
aprova-
¢ao junto
ao
Tribunal
de Contas
do Estado
- TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL:

2.0.08 FUNCAO: ACOMPANHAMENTO DA ’CONSTITUIQAO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRAGAO INDIRETA, FUNDACIONAL E
_ INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS
2.0.08.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- ;»;fg%u GAO CORRENTE GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
ST 7 AP -
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

As atas
deverao
ser
registra-
das em
Cartorio
de
Registro e
quando
houver
implica-
cao
financeira

. Depende 05 anos de
2'0'32'00' Atas de Reunides de Diretorias Ll\g(t)ade 1 do apos 04 anos Nao Nao Totalidade | recursos,
contetudo vigéncia deverao

ser
mantidas
no
arquivo
corrente
até a
aprova-
Gao junto
ao
Tribunal
de Contas
do Estado
- TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL:

2.0.08

FUNGCAO: ACOMPANHAMENTO DA QONSTITUIQAO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRAGCAO INDIRETA, FUNDACIONAL E
INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS

2.0.08.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
X ) . "
gLFJIT\ﬁ[’;/é%G K7 ;:IXIO APM
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

1.5IM
2.NAO

2.0.08.00.
05

As atas
deverao
ser
registra-
das em
Cartdrio
de
Registro e
quando
houver
implica-
¢ao
financeira

i . Depende 05 anos de
gt;isbgfaﬁfﬁsmoes de Conselhos L|\£<t)ade 1 do _apés' 04 anos Nao Nao Totalidade recursos,
conteudo vigéncia deverédo

ser
mantidas
no
arquivo
corrente
até a
aprova-
¢ao junto
ao
Tribunal
de Contas
do Estado
-TCE

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 80




TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

2.0.08

FUNGAO:

INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS

2.0.08.00 SUB-FUNGAO:

ACOMPANHAMENTO DA CONSTITUIGAO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRAGAO INDIRETA, FUNDACIONAL E

PRAZO DE

PRAZO
ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE

.| 1PaPEL
DOCUMEN- | >0y
TAL ELETR.
3FITAMAG. K7
OU VIDEO
4FILME

VIGENCIA

PRESCRI-
cAo

PRECAUGAO

ARQUIVO | ARQUIVO
CORRENTE | GERAL/
CENTRAL

MICRO- | ELIMINA- GUARDA
FILME CAO PERMANEN
TE

1.5IM APM *

2.NAO
1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

OBSER-
VAGOES

SIGILO

1.5IM
2.NAO

AMPARO
LEGAL

2.0.08.00.
06

Atas de Reunides de Conselhos Livro de

Fiscais

Ata

Depende
do
conteudo

05 anos
apos 04 anos
vigéncia

Nao Nao Totalidade

As atas
deverao
ser
registra-
das em
Cartério
de
Registro e
quando
houver
implica-
cao
financeira
de
recursos,
deverao
ser
mantidas
no
arquivo
corrente
até a
aprova-
Gao junto
ao
Tribunal
de Contas
do Estado
-TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL:

2.0.08 FUNGCAO: ACOMPANHAMENTO DA QONSTITUIQAO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRAGCAO INDIRETA, FUNDACIONAL E
_ INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS
2.0.08.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- ;gfg%u CAO CORRENTE GERAL/ FILME CAO PERMANEN VACOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE

3.FITA MAG. K7 1.5IM APM *

OuU VIDEO 2.NAO

4 FILME 1.AMOSTRAGEM

2.TOTALIDADE

1.5IM
2.NAO

As atas
deverao
ser
registra-
das em
Cartorio
de
Registro e
quando
houver
implica-
cao
financeira

2.0.08.00. | Atas de Reunides de Conselhos Livro de Depende 05 anos ~ ~ . de
07 Administrativos Ata 1 do' apos 04 anos Nao Nao Totalidade recursos,
conteudo vigéncia deverao
ser
mantidas
no
arquivo
corrente
até a
aprova-
¢ao junto
ao
Tribunal
de Contas
do Estado
-TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL:

2.0.08 FUNGAO: ACOMPANHAMENTO DA CONSTITUIGAO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRAGAO INDIRETA, FUNDACIONAL E

_ INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS
2.0.08.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINACAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE

AT k7 APM *

4 FILME 1.AMOSTRAGEM

2.TOTALIDADE

As atas
deveréo
ser
registra-
das em
Cartorio
de
Registro e
quando
houver
implica-
cao
financeira

. Depende 05 anos de
2.0.32.00. Atas de Reunides de Acionistas L'\Z?ade 1 do apos 04 anos Nao Nao Totalidade | recursos,
conteudo vigéncia deveréo

ser
mantidas
no
arquivo
corrente
até a
aprova-
Gao junto
ao
Tribunal
de Contas
do Estado
- TCE

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 83




TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 —- ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

2.0.08

FUNGAO: ACOMPANHAMENTO DA QONSTITUIQAO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRAGAO INDIRETA, FUNDACIONAL E
INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS

2.0.08.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3 FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

2.0.08.00.
09

Pautas de reunides de Diretorias,
Conselhos Deliberativos, Fiscais e
Administrativos

No caso
da FCCR
as pautas
Até deverao

aprova- Até Amostra- ser
01 - Diretorias Pauta 1e2 P P a 3 arquivada
gao da vigéncia gem .
s até o
Ata )
registro
das atas
em

Cartorio

No caso
da FCCR
as pautas
Até deverao

- . aprova- Até = ~ Amostra- ser
02 — Conselhos Administrativos Pauta 1e2 - P Nao Nao arquivada
gao da vigéncia gem .
satéo
Ata )
registro
das atas
em
Cartdrio

No caso
da FCCR
as pautas
Até deverao

4 ser
_ . . aprova- Até = ~ Amostra- )
03 — Conselhos Deliberativos Pauta 1e2 ¢3o da vigéncia Nao Nao gem arquw'ada
s até o
Ata .
registro
das atas
em

Cartorio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

2.0.08 FUNCAO: ACOMPANHAMENTO DA QONSTITUIC}AO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRAGAO INDIRETA, FUNDACIONAL E
INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS
2.0.08.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL RSV CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
No caso
da FCCR
as pautas
Até de\S/Z:ao
2.0.08.00. . aprova- Até = = Amostra- .
09 (cont) 04 — Conselhos Fiscais Pauta 1e2 cdo da vigéncia Néo Néo gem arquw'ada
satéo
Ata .
registro
das atas
em
Cartério
Minutas de Atas de reunides de
2.0.08.00. Diretorias, Conselhos Deliberativos,
10 L o >
Fiscais e Administrativos
. ) ) A.‘té Até ~ . Amostra-
01 - Diretorias Minuta 1e2 | assinatu- A Nao Sim
vigéncia gem
ra da Ata
L . . Até Até ~ . Amostra-
02 — Conselhos Administrativos Minuta 1e2 | assinatu- A Néo Sim
vigéncia gem
ra da Ata
Até Até Amostra-
03 — Conselhos Deliberativos Minuta 1e2 | assinatu- P Nao Sim
vigéncia gem
ra da Ata
Ate Até Amostra-
04 — Conselhos Fiscais Minuta 1e2 | assinatu- P Nao Sim
vigéncia gem
ra da Ata
2'0'(1):;'00' Pautas de Assembléias Gerais
Até
01 - Ordinarias Pauta | 1e2 | 2PrOvVa- Ate Nso | Nao | Amostra-
¢éo da vigéncia gem
Ata
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

2.0.08

FUNGAO: ACOMPANHAMENTO DA QONSTITUIC}AO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRAGAO INDIRETA, FUNDACIONAL E
INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS

2.0.08.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ?;:?TTARMAG K7 CENTRAL 1.SIM A-LEN| * 1.8IM
ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
2.0.08.00. 02 - Extraordinarias Pauta 1e2 | a@prova Ate Nao Nao Amostra-
11 (cont) ¢ao da vigéncia gem
Ata
2.0.08.00. | Minutas de Atas de Assembléias
12 Gerais
Até .
01 - Ordinarias Minuta 1e2 | assinatu- . AAte . Nao Sim Amostra-
ra da Ata vigéncia gem
Até .
02 - Extraordinarias Minuta 1e2 | assinatu- . AAte . Nao Sim Amostra-
ra da Ata vigéncia gem
2.0.08.00. | Atas de reunides de Chefia/ Grupos
13 de Trabalho
As Atas
de
reunides
Depende Durante a rotineiras
01 — Chefias Ata 1 do e Nao Nao Totalidade serao
, vigéncia e
contetdo elimina-
das 01
ano apos
vigéncia
As Atas
de
reunides
Depende Durante a rotineiras
02 — Grupos de Trabalho Ata 1 do A Nao Nao Totalidade serao
. vigéncia .
conteudo elimina-
das 01
ano apoés
vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(}AO
2.0.08 FUNCAO: ACOMPANHAMENTO DA QONSTITUI(}AO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRACAO INDIRETA, FUNDACIONAL E
B INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS
2.0.08.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1-PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL E CENTRAL U
ST APM *
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
~ . Até nova
2.0.08.00. | Cadastro/ Alteragoqs C)Nadast’ra|§ de Cadastro 1 alteragéo P.raAzo Qe Nao Nao Totalidade
14 Empresas junto a Orgaos Publicos vigéncia
cadastral
. . R . Até
2.0.0.00. L|vros~de Registro/ Transferéncias L|vr9 de 1 atualiza- Dl.JrgnteT a Nzo No Totalidade
15 de Agdes registro c30 vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAQAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.09 FUNGCAO: B GESTAO DE SERVICOS INTERNOS
2.0.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2 CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. Até a Prazo de
2.0.09.00. Controle de Viaturas Oficiais F°’m“'a' 1 atualiza- 05 anos P_raAzo c_ie precau- Nao Sim Amostra-
01 rio = vigéncia = gem
céo cao
2.0.09.00. | Controle de Veiculos dos Servidores | Formula- Ate'a Durante a ~ . Amostra-
. . 1 atualiza- e Nao Sim
02 no Estacionamento rio cao vigéncia gem
2.0.09.00. | ;25 de IPVA Guia 1 05anos | Nao | sim | Amostra-
03 gem
2.0.09.00 ela'?)tc()éra- Durante a Amostra-
RS Laudo de Avaliagdo do CRECI Laudo 1 = 05 anos precau- 05 anos Nao Sim
04 géo do = gem
gao
laudo
2.0.09.00. Licenciamento de Veiculos Oficiais FO”T““'a' 1 01 ano 01 ano 02 anos Nao Sim Amostra-
05 rio gem
Prazo de
2.0.09.00. | Controle Sje Consumo’de . Planilha 1e2 01 més 05 ano precau- Nao Sim Amostra-
06 Combustivel pelos Veiculos Oficiais cA0 gem
Processos relativos a Contratos de Definido 05 anos 02 anos
2.0.09.00. ~ = . . = . Amostra-
07 Locagdo e Manutengéo de Processo | 1e2 no apos apos 03 anos Nao Sim gem
Equipamentos e Servigos contrato vigéncia | vigéncia
- 02 anos
2.0.09.00. | Processos relativos a Contratos de Definido 10, anos apos Prazo de Prazo d? = . Amostra- Lei
) e 5 Processo | 1e2 no além do . N precauca Nao Sim
08 Servigos Técnicos Especializados L prescri- vigéncia gem 8212/91
contrato | exerci-cio cdo o
2.0.09.00. | Dossié de Controle de Manutengao
09 da Frota e de carros alugados
Copia -
Atéa Prazo de Amostra- Nota
01 — veiculos da Frota Dossié 1 baixa do o Nao Sim Fiscal e
: vigéncia gem .
veiculo Formula-
rio
Até a
02 — veiculos Alugados Dossié 1 baixa do P.I'aAZO c'ie Nao Sim Amostra-
veiculo vigencia gem
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAGCAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.10 FUNCAO: =~ COMUNICACOES E INFORMACOES ADMINISTRATVAS - ATIVIDADE - MEIO
2.0.10.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
e APM *
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

2.0.10.00.

01 Correspondéncia

As coépias
das
corres-
pondénci
as expe-
didas
serao
conside-
radas
como
originais.
A Corres-
pondén-
cia sera
seleciona
da ao
final de
cada
ano.As
Cartas
recebidas
de
municipes
deverao
ser
selecio-
nadas de
acordo
com seu
conteudo
e enviada
amostra-
gem ao
APM.

Depende
Oficios 1e2 do 06 anos 04 anos Nao Nao Totalidade

conteudo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL:
2.0.10 FUNGCAO: B COMUNICAGOES E INFORMAGCOES ADMINISTRATIVAS — ATIVIDADE - MEIO
2.0.10.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | JPeeeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL LETF CENTRAL TE

ELETR.

3.FITA MAG. K7 1.5IM * 1.8IM
2.NAO APM 2.NAO

OU VIDEO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

As
convoca-
térias
para a
composi-
¢ao de
Conselho
01 ano Delibera-

Atéa 3P0 | 01 ano tivo,
2.0.10.00. Convoca- 162 realiza- wge(r;:j:la e apos Nzo Sim Amostra- ?:ci)gs;";o
01 (cont) torias ¢do do . precau- gem T~
evento registro cdo reunido
em para
Cartoério votacao
da lista
triplice da
FCCR.
sdo de
guarda
perma-
nente

Memo- 1e2 | Depende 04 anos 04 anos Nao Sim Amostra- Memo-
rando/ do apos apos gem randos da
Comuni- conteudo vigéncia precau- Assesso-
cagao cao ria
Interna Técnico
Legislati-
va
poderao
ser
elimina-
dos 01
ano apos
a
vigéncia.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.10 FUNQAO: B COMUNICAQC)ES E INFORMAQ()ES ADMINISTRATIVAS - ATIVIDADE - MEIO
2.0.10.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL R CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
. revoga- 01 ano 01 ano
2.0.10.00. Comuni- 1692 = X . N Si Amostra-
01 (cont) cado e gao ou apos apos ao m gem
conhe- vigéncia | vigéncia
cimento
Folha de Na
Expedien- Depende 04 anos 04 anos Amostra- FCCR:
teinterno/ | 1e2 do apos apos Nao Sim em Procedi-
Expedien- conteudo vigéncia | vigéncia 9 mentos
te Interno Internos
Até 01 ano
revoga- 01 ano ]
Circular 1e2 géoou apods o apos Nao Sim Amostra-
PN precau- gem
conhe- vigéncia 50
cimento ¢
reAatﬁzaa- 01 més O;pn;:s Amostra- Convites
Convites 1e2 = apos o Nao Sim Recebi-
¢éo do vigéncia precau- gem dos
evento cao
E —Mail
relativos a
Apos atividade-
conheci- fim: en-
mento do quanto
docu- nao
Telegram mento 01 ano houver
A 01 ano ] .
a, Telex, auto- ) apos ~ . Amostra- sistema
1e2 apos o Nao Sim ;
Telefax, nomo ou viaéncia precau- gem informa-
E - Mail vigéncia 9 cao tizado de
do docu- gestao
mento arquivis-
que o tica,
instruiu deverao
ser
impressos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAQAO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.10 FUN(}AO: B COMUNICAQ()ES E INFORMAQ()ES ADMINISTRATVAS - ATIVIDADE - MEIO
2.0.10.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL P CENTRAL TE
3 FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
01 ano 01 ano
Até recebi apods o apods o
Livro de mento do término término
2.0.10.00. | Registros de Protocolo de Carga/ docu- do preen- | do preen- ~ . Amostra-
. . 1 . ; Nao Sim
02 Correspondéncia Formula- mento chimento | chimen-to gem
rio que o do livro do livro
instruiu ou formu- | ou formu-
lario lario
Até recebi 01 ano 01 ano
mento do apos o apos o
2.0.10.00. Livros de Andamento de Processos Livro de 1 docu- término término Nio Sim Amostra-
03 Carga mento do preen- | do preen- gem
que o chimen-to | chimen-to
instruiu do livro do livro
Atéa | 01mes
2.0.10.00 elabo- 01mes | “apos Amostra-
o4 | Relatérios Semanais Relatério | 1e2 | rac&o do apoés P Nao Sim
04 - BLSR precau- gem
relatério vigéncia 50
Mensal ¢
Até elabo- 01 ano 01 ano
2.0.10.00. Relatérios Mensais Relatério 1e2 ragao’d.o apos apos Nao Sim Amostra-
05 Relatério o precau- gem
vigéncia N
Anual cao
05 anos
Até e/ou até
elabora- aprova-
2.0.10.00 ¢éo do 01 ano ¢ao pelo
’ .06. " | Relatérios Anuais Relatério | 1e2 relatorio apos Tribunal Nao Nao Totalidade
Plurianual vigéncia | de Con-
ou final tas do
de gestao Estado -
TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

2.0.10 FUN(}AO: B COMUNICA(}()ES E INFORMA(}()ES ADMNISTRATIVAS - ATIVIDADE - MEIO
2.0.10.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S viogo ZNRO APM * ZNRO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
2.0.10.00 Pautas de reunioes de Diretorias,
2. | Conselhos Deliberativos, Fiscais e
07 e h
Administrativos
Até
01 — Diretorias Pauta 1g2 | @prova- Ate Nao Nao Amostra-
¢do da vigéncia gem
Ata
Até Cédigo em
aprova- Até Amostra- desuso.
02 — Conselhos Administrativos Pauta 1e2 ~ A Nao Nao Ver TT
¢do da vigéncia gem 20.08.00
Ata RO Cha
09
Até Cdédigo em
aprova- Até Amostra- desuso.
03 — Conselhos Deliberativos Pauta 1e2 - L Nao Nao Ver TT
¢do da vigéncia gem 20.08.00
Ata 09
Até Cddigo em
aprova- Até Amostra- desuso.
04 — Conselhos Fiscais Pauta 1e2 - A Nao Nao Ver TT
¢ao da vigéncia gem 2.0.08.00
Ata 09
2.0.10.00 Minutas de Atas de reunides de
o | Diretorias, Conselhos Deliberativos,
08 L o >
Fiscais e Administrativos
Ate Até Amostra-
01 — Diretorias Minuta 1e2 | assinatu- P Nao Sim
vigéncia gem
ra da Ata
Cddigo em
fe Até Amostra- desuso.
02 — Conselhos Administrativos Minuta 1e2 | assinatu- vigéncia Nao Sim em Ver TT
ra da Ata 9 9 2.0.08.00.
10
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 - ADMINISTRAGAO
2.0.10 FUNCAO: COMUNICACOES E INFORMACOES ADMNISTRATIVAS — ATIVIDADE - MEIO
2.0.10.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGCAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 VioEo ZNAo APM * ZNAo
4. FILME ;:ngOASJS:SEEM
Cddigo em
Até . desuso.
%g (L%g?) 03 — Conselhos Deliberativos Minuta 1e2 | assinatu- vigAét:cia Nao Sim Arg(;it]ra- Ver TT
ra da Ata 2.0.08.00.
10
Cédigo em
Ate Até Amostra- desuso.
04 — Conselhos Fiscais Minuta 1e2 | assinatu- vigéncia Néo Sim em VerTT
ra da Ata 9 9 2.0.08.00.
10
Até pro-
mulga-
2'0'33'00' Organogramas, Fluxogramas Grafico 1 gao de_ 06 anos Nao Nao Totalidade
nova lei
ou
decreto
Até
2'0'13'00' Requisicdes de Formularios Requisica 1 entrega - Prazo de Nao Sim Amostra-
o] do for- vigéncia gem
mulario
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAGAO
2.0.10 FUNGAO: COMUNICAGOES E INFORMAGOES ADMINISTRATIVAS — ATIVIDADE - MEIO

2.0.10.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL

ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 ;zl}:lo APM * ;?ll}\wo
1.AMOSTRAGEM

OU VIDEO
4 FILME
2.TOTALIDADE

Copias.
As
requisi-
coes
originais
dao
Até o oroem
2.0.10.00. | Requisigbes de Compra de Material Requisi- 1 n::ﬁteoblc;o 06 meses | 06 meses Nio Sim Amostra- | processos
11 e Servigos cao . gem de
materlgl compra
ou servico As cépia.s
podem
ser
elimina-
das no
prazo
desta TT
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(}AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.10 FUNCAO: B COMUNICACOES E INFORMACOES ADMINISTRATIVAS - ATIVIDADE - MEIO
2.0.10.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
SET s 7 APM *
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Copias.
As
requisi-
¢coes
originais
sao
preserva-
das nos
Até o oérgaos
Requisigbes de Material de Estoque i atendi- ) respon-
2.0.10.00. | _ RME/Requisicao de Almoxarifado - Req_wsn 1 mento da 01 ano 01 ano Nao Sim Amostra saveis
12 céo - gem
RA requisi- pelo
cao Almoxari-
fado. As
copias
podem
ser
elimina-
das no
prazo
desta TT
Até a N 01 més
2.0.10.00 Requisi- execu- 01 més apos Amostra-
e | Requisicdes de Copias Xerox ~ 1 = apos Nao Sim
13 céo géo do BLeeE precau- gem
. vigéncia ~
servico ¢do
Até o N
Requisi¢cbes para Envio de envio da 01 més 01 més
2.0.10.00. Correspondéncias pelo Correio Formula- 1 corres- apos apos Nao Sim Amestra- | Correio
14 rio A Breee precau- gem Central
Central pondén- vigéncia ¢80
cia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRA(;AO SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
2.0.10 FUNCAO: B COMUNICACOES E INFORMAGCOES ADMINISTRATIVAS - ATIVIDADE - MEIO
2.0.10.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME [7.%6) PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL T CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Franquias
Até o — Prazo
- . . 02 anos
Requisigcbes para Envio de . envio da 02 anos . estabele-
2.0.10.00. P . Formula- . apos = . Amostra- .
Correspondéncias pelo Correio - . 1 corres- apos Nao Sim cido para
15 . rio A SR precau- gem T
Franquias pondén- vigéncia = licitagao
: cao
cia de
Franquias
01 més
2.0.10.00. | Requisi¢des para Atualizagéo de Requisi- Ate ?tua“_ 01 mes apos ~ . Amostra-
~ 1 zagao do apos precau- Nao Sim
16 Enderecos cao B = gem
cadastro vigéncia cao
Até atuali- 01mes | O1mes
2.0.10.00. | Requisi¢des de Inclusdo de Dados Requisi- = X apos . . Amostra-
~ 1 zagao do apos Néo Sim
17 em Cadastro cao R precau- gem
cadastro vigéncia cA0
Até atuali- 01mes | O1mes
2.0.10.00. | Requisi¢des de Exclusdo de Dados Requisi- = X apos = . Amostra-
~ 1 zagao do apos Nao Sim
18 em Cadastro ¢éo e precau- gem
cadastro vigéncia cBo
At_e 0 03 meses
. envio da 03 meses X
2.0.10.00. N N Requisi- . apos ~ . Amostra-
Requisigdes de Transmissao de Fax ~ 1 corres- apos Nao Sim
19 ¢ao A e precau- gem
pondén- vigéncia ~
) cao
cia
Até o
recebi-
2.0.10.00. | Cartdes de Avisos de Recebimento — mento da Prazo de Amostra-
oa Cartédo 1 01 ano precau- Nao Sim Correio
20 AR corres- = gem
A cao
pondén-
cia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 — ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

2.0.10

FUNGAO:

2.0.10.00 SUB-FUNGAO:

COMUNICAGOES E INFORMAGOES ADMINISTRATIVAS — ATIVIDADE - MEIO

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
Oou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
2.0.10.00. | Controle de Correspondéncia . Prazo de ~ . Amostra- .Carta
) ) Planilha 1 Mensal 01 ano precau- Nao Sim simples e
21 Enviada pelo Correio = gem
gao com AR
2.0.10.00. | Atas de Reunides de Chefia/ Grupos
22 de Trabalho
As Atas
de
reunioes
Depende rotineiras
01 — Chefias Ata 1 do D‘."‘z‘““? a Nao Nao Totalidade serdo
. vigéncia o
conteudo elimina-
das 01
ano apos
vigéncia
As Atas
de
reunides
Depende Durante a rotineiras
02 — Grupos de Trabalho Ata 1 do SN Nao Nao Totalidade serao
. vigéncia o
conteudo elimina-
das 01
ano apos
vigéncia
Depende Prazo de
2.0.10.00. Textos de Apoio Técnico Textos 1 do 01 ano precau- Nao Sim Amostra-
23 . = gem
conteudo cao
Leis/
2.0.10.00. Leglslagao/ Orlentalgoes e Atqs Decretos/ Depende Prazo de } ' Amostra-
Normativos Federais, Estaduais e Atos 1 do 01 ano precau- Nao Sim
24 o : . = gem
Municipais normati- conteudo Géo
e
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 - FINANCAS SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
3.0.01 FUNCAO: _ CONTROLE DO ORCAMENTO PROGRAMA E DO PLANEJAMENTO ECONOMICO E FINANCEIRO
3.0.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Eera CENTRAL U
APM *
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
- Contratos
3.0.01.00. x Definido 05 af‘°s Prazo de Prazo de ~ . Amostra- | Servigos,
Controle de Contratos Dossié 1 no apoés N precau- Nao Sim
01 BLeee vigéncia = gem Obras,
contrato vigéncia cao
Aluguel
Recortes
3.0.01.00. Indicadores Econdmicos . de_ 1 01 ano Prago (_je Nao Sim Amostra-
02 jornais/ vigéncia gem
revistas
3.0.01.00. | Processos relativos a Lei de 02 anos | prazo de Prazo de . = .
o - Processo | 1e2 01 ano apos N precau- Sim Nao Totalidade
03 Diretrizes Orgamentarias —L D O BLeee vigéncia ~
vigéncia ¢do
Até
aprova-
gaoe
julga-
. . . Até a mento Prazo de Ver TT
3.0.01.00. M|r’1uFas de !D.ecre.tos relativos a Minutas 1 publica- final das P.ranzo (.je precau- Nao Sim Amostra- 1.0.05.00.
04 Créditos Adicionais ~ vigéncia = gem
céao contas cao 02
pelo
Tribunal
de Contas
do Estado
3.0.01.00. | Processos relativos ao Orgamento 1,2e 02 anos | prazo de Prazo de . ~ .
Processo 01 ano apos N precau- Sim Nao Totalidade
05 Programa 4 Breee vigéncia =
vigéncia céo
05 anos Prazo de
3'0'33'00' Planilhas de Calculos de Reajuste Planilha 1e2 01 ano apos P.ranzo Qe precau- Nao Sim Amostra-
R vigéncia ~ gem
vigéncia céo
3.0.01.00 | Processos relativos ao Plano 1,2e 04 anos | prazo de Prazo de . ~ .
: Processo 04 anos apos e precau- Sim Nao Totalidade
07 Plurianual 4 BLSeE vigéncia ~
vigéncia géo
Ate 01 ano Prazo de
3.0.01.00. | Portarias de Diarias e Pequenas . atualiza- . Prazo de = . Amostra-
Portarias 1 . apos N precau- Nao Sim
08 Despesas gao do BLeee vigéncia = gem
valor vigéncia céo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 3.0 — FINANCAS SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
3.0.01 FUNCAO: B CONTROLE DO ORGCAMENTO PROGRAMA E DO PLANEJAMENTO ECONOMICO E FINANCEIRO
3.0.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
o0 vioeo 2NAO APM ¥ 2NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. Cadigo
. N Ate_ 0 05 anos 10 anos | prazode | Prazo de Civil 2002
3.0.01.00. | Processos relativos a Confissdes de 1,2e efetivo . apos . . . Amostra-
. Processo além do . prescri- precau- Sim Sim — art. 206-
09 Dividas 4 paga- e prescri- = ~ gem o
exercicio = cao céo §5°- inciso
mento cao I
Definido | 05 01 ano Prazo d Ciil 2902
. i efinido anos X razo de ivi
3.0.01.00. | Processos relativos a Empréstimos 1,2e . apos Prazo de . . Amostra-
10 Bancarios Processo 4 no alem'd_o prescri- vigéncia precau- Sim Sim gem N e;rt: 296'
contrato | exercicio céo ¢ao §5°- inciso
|
01 ano
. . = Até libera- | 10 anos apos Prazo de Cadigo
3'0'(1],1"00' \I:;;?'gz?,iﬁii;}iliastgg\fei Lét())era(;ao de Processo 1e2 ¢ao da alémdo | prazo de Siraézgc?: precau- Sim Sim Am(();rt]ra- Civil 2002
¢ verba exercicio prescri- 9 gao 9 —art. 205
cao
3.0.01.00. | Processos relativos a Reajuste de Ano do 05 anos | prazo de Prazo de . . Amostra-
Processo 1e2 o apos PN precau- Sim Sim
12 Valores exercicio e vigéncia = gem
vigéncia céo
Definido Prazo de
3.0.01.00. Processos relativos a Convénios Processo 1e2 | nodocu- 05 anos P'ranzo Qe precau- Sim Sim Amostra-
13 vigéncia = gem
mento ¢cao
3.0.01.00. | Projegdo Financeira da Folha de Relatério 1e2 01 ano P_rago Qe Nio Sim Amostra-
14 Pagamento vigéncia gem
3.0.01.00 Prazo de Prazo de Amostra- g:tl)?assp‘
e | Controle de Contas Fichas 1 01 ano 05 anos R precau- Nao Sim 5P
15 vigéncia cB0 gem Bandeiran
te
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GRUPO FUNCIONAL: 3.0 - FINANCAS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

3.0.02 FUNQAO: B CONTROLE DA TESOURARIA
3.0.02.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL HETR CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Prazo de
vigéncia e
aprova-
gaoe
. Prazo de
3.0.02.00. Andlise da Receita Dossié 1 01 ano 05 anos julgamen- precau- Nao Sim Amostra-
01 to final do = gem
. cao
Tribunal
de Contas
do Estado
- TCE
Loteamen
to —
Prazo de parcela-
vigéncia e mento de
Definido . aprova- divida. Caodigo
Até o ~ A
no 05 anos reqistro gaoe Prazo de Trata-se Tributario
3.0.02.00. | Comprovante de Pagamento do . contrato . 9 julgamen- = . Amostra- de Nacional —
= Guia 1 além do da precau- Nao Sim -
02 Campo dos Aleméaes de S . to final do = gem proprieda CTN -
exercicio | escritura . cao
compra e definitiva Tribunal de art.173 e
venda de Contas municipal 174
do Estado loteada
-TCE na
década
de 1990.
Cédigo
Até o Prazo de Tributario
. 05 anos prescri- .
3.0.02.00. | & ibuicdo de Melhorias Guia 1 efetivo além do 01 ano 30 e Nao Sim Amostra- Nacional —
03 ¢ paga- o ¢ gem CTN —
exercicio precau-
mento 30 art.173 e
¢ 174
Prazo de Qodlgq
05 anos prescri- Docu- Tributario
3'0'3‘21'00' Documento da Receita Dossié 1 01 ano além do 01 ano gaoe Nao Sim Amc;jrt]ra- mentos Na((;:_lro'\rl\a_l -
exercicio precau- 9 contabeis
~ art.173 e
¢ao 174
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 - FINANCAS
3.0.02 FUNCAO: - CONTROLE DA TESOURARIA
3.0.02.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
ST APM *
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Cadigo
Guias de Pagamento de Imposto Até o 05 anos Ppr'izscz:g_e Modelos: Tributario
3.0.02.00. : o . efetivo . ~ = . Amostra- | 02/30/32/ Nacional —
Predial e Territorial Urbano — IPTU Guia 1 além do 01 ano géoe Nao Sim
05 Mediante Compensagao paga- exercicio recau- gem 35/40/41/ CTN -
P ¢ mento P 50 49. art.173 e
¢ 174
Cdédigo
MEO | s anos Pprfezs‘igf* Fi Tributario
3.0.02.00. | Guias de Pagamento de Imposto Guia 1 efetivo além do 01 ano 50 e No Sim Amostra- maanéti- Nacional —
06 Predial e Territorial Urbano —IPTU paga- o ¢ gem 9 CTN -
exercicio precau- ca.
mento ~ art.173 e
cao 174
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 - FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

3.0.03

FUNGAO:

3.0.03.00 SUB-FUNGAO:

CONTROLE DA CONTABILDADE

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL R CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
01 ano
3.0.03.00. | , . 05an0s | “onss | Prazode | Crazode | | Amostra-
Adiantamento para Despesas Fichas 1 01 ano além do . N precauca Nao Sim
01 o prescri- vigéncia gem
exercicio = o
géo
10 anos Prazo de Caodigo
3.0.03.00. 1 5 uilio a Subvengaes Fichas | 1 | Olano | alémdo | Otano | 132°0€ | \yrecau- | Nao | sim | Amostra- Civil 2002-
02 . vigéncia = gem
exercicio cao art. 205
. Prazo de
3.0.03.00. Avisos de Débitos/Créditos AV'S,O.S 1 01 ano 05 anos P.rahzo (.je precau- Nao Sim Amostra-
03 bancarios vigéncia ¢80 gem
Prazo de
precau-
gaoe
Langa- Até apggvg ]
3.0.03.00. ¢ R elabora- | . ¢ i . Amostra-
Balancete mentos 1 01 més . julgamen- Nao Sim
04 o ¢éo do gem
Contéabeis Balanco to final do
¢ Tribunal
de Contas
do Estado
- TCE
Lanca- Prazo de
3'0'32'00' Balango mentos 1e4 01 ano 05 anos I\Dliraéz!gc?: precau- Sim Nao Totalidade hi\s/SSIﬁ(r:o
contabeis 9 cao
Prazo de
3.0.03.00. Boletim Analitico da Receita Relatério 1 01 ano 05 anos P_raﬁzo (.je precau- Nao Sim Amostra-
06 vigéncia ¢80 gem
Prazo de
3.0.03.00. Conciliagdo Bancaria Extratos 1 01 ano 05 anos P.ranzo (.je precau- Nao Sim Amostra-
07 vigéncia ¢80 gem
Prazo de
3'0'32'00' Contas Correntes e Aplicagcbes Extratos 1 01 ano 05 anos Ffralzo € precau- Nao Sim Amostra-
vigéncia cd0 gem
. Prazo de
3'0'33'00' Copias de Cheque Formula- 1 01 ano 05 anos P.rahzo (.je precau- Nao Sim Amostra-
rio vigéncia ¢80 gem
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

3.0.03

FUNGCAO: _ CONTROLE DA CONTABILDADE
3.0.03.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [ PaPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL P CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
01 ano
apos o
preenchi-
mento do
. pllglrz?lhc;ue Qédigq
Livro de Até o 01 ano Tributario
3.0.03.00 - registro/ paga- 05 anos apos aprova- = . Amostra- Nacional —
4a" | Controle de Pagamento de Diarias X 1e4 além do . gaoe 05 anos Nao Sim
10 Formula- mento da exercicio prescri- | & 1 amen- gem CTN -
rio diaria cdo |19 art173 e
to final do 174
Tribunal
de Con-
tas do
Estado -
TCE
Langa- 05 anos . Lei
3.0.03.00. 1 ;.6 Diario mentos | 1 0lano | além do Prazo de Nao | Nao | Totalidade |, VoS 8212/91 -
11 . o vigéncia Histéricos
contabeis exercicio art. 32
3.0.03.00 Ateo | 10anos | ER o o | Prazode Amostra- Lei no.
o | Documentos de Despesas Dossié 1e4 paga- além do pos P, precau- Sim Sim 8212/91 —
12 . prescri- | vigéncia = gem
mento exercicio cA0 cao art. 32
05 anos 01ano Prazo de
3.0.03.00. Declara- Ano do . apos Prazo de = . Amostra-
Imposto de Renda ~ 1 o além do . S precau- Nao Sim
13 géo exercicio _ prescri- | vigéncia = gem
exercicio cdo cao
Prazo de Instrugao
3'0'32'00' Ordem Cronolégica de Pagamento Relatério 1 01 més 01 ano precau- Nao Sim Amostra- 002/2008 -
~ gem
cao TCE
01ano
3.0.03.00. - = - Ano do 05, anos apos Prazo de Prazo de . . Amostra-
Relatérios de Prestagéo de Contas Relatério 1 o além do . N precau- Sim Sim
15 exercicio o prescri- vigéncia ~ gem
exercicio ¢80 cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 3.0 - FINANCAS SUB-GRUPO FUNCIONAL:
3.0.03 FUNCAO: B CONTROLE DA CONTABILDADE
3.0.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
§E‘T$3”£E$' “ 2NAo —rm- ZNAo
FILME Z.‘TOTALIDADE
01 ano Cadigo
3.0.03.00 ) Até o 05 anos apos Durante a Prazo de Amostra- Tributario
T n | Taxas de Agua/Luz/telefone Recibo 1e4 paga- além do ) oA precau- Sim Sim Nacional —
16 S prescri- vigéncia = gem
mento exercicio 50 cao CTN — art.
¢ 173 e 174
3.0.03.00. | Processos relativos a Incentivo Ate 01 ano Prazo de Prazo de . . Amostra-
Processo | 1e4 parecer apos L precau- Sim Sim
17 Cultural ) BLaer vigéncia ~ gem
final vigéncia cao
. 05 anos Prazo de
3.0.03.00. Formula- . Prazo de . . Amostra-
18 Cheques Cancelados rio 1e4d 01 ano apos vigéncia precau- Sim Sim gem
vigéncia cao
Em
3.0.03.00. Livro Razéo Livro 1 Nao Nao Totalidade de_suso.
19 Livros
histoéricos
10 anos 01 ano Prazo de 821L2e/iQ1
3.0.03.00. Guias INSS Guia 1 Ano fj(.) além do apos 01 ano precau- Sim Sim Amostra- custeio da
20 exercicio S prescri- = gem A
exercicio 50 cao Previdén-
¢ cia Social
Cédigo
em
desuso:
3.0.03.00. . usar TT
21 Guias FGTS, PIS E PASEP 2.0.01.05.
13e
2.0.01.05.
16
Até o final 10 anos 01 ano Prazo de
3.0.03.00. - Guias/ além do apos a Prazo de . . Amostra- Lei
Documentos Contébeis . 1e4 do . A precau- Sim Sim
22 recibos . ano de prescri- vigéncia ~ gem 8.212/91
exercicio o = cao
exercicio céo
3.0.03.00. | Processos relativos a Inscricdo em Processo 1 Até ofinal | 10 anos 01 ano Prazo de | Prazo de Sim Sim Amostra- Lei
23 Restos a Pagar do além do apos a vigéncia precau- gem
- . ~ 4320/1964
exercicio ano de prescri- céo
S = -art. 38
exercicio céo
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GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

3.0.04 FUNC.AO: _ GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DIVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL A CENTRAL TE
B aes e
FILUE ZTTOTALIDADE
3.0.04.00. | Autorizagdo de Impresséao de Formula- . 01anoe . . Amostra-
01 Documentos Fiscais — AIDF rio 1 15 dias 01ano 15 dias Sim Sim gem
3.0.04.00. Atuall_zag_:ao de Pagamentos dos Relacao 163 At_e 30 01 més | 02 meses Nzo Sim Amostra-
02 Contribuintes dias gem
. Até atua- Até
3.0.04.00. Cadastro Municipal Mobiliario Ficha 1 lizagao suporte Sim Nao Totalidade
03 cadastral s
cadastral digital
L Cix Até
Processo relativo a Certiddo para g
3.0.04.00. Cancelar Débitos Ajuizados — Processo | 1e2 extingao 05 anos 05 anos Sim Sim Amostra-
04 Cx processo gem
Certiddo LT
judicial
Até fecha-
3'0'82'00' Criticas dos Dados de Pagamento Relacéo 1 mento do 01 ano 01 ano Nao Sim Amc;t]ra-
exercicio 9
3.0.04.00 Até Durante a Informati-
e a | Atualizagéo e Baixa de Divida Ativa Planilha 2 atualiza- A Nao Nao Totalidade
06 ¢30 vigéncia zado
01 ano Cédigo
3.0.04.00. | Processos relativos a Cancelamento p 162 Até a 0|5, angs apos;j Durante a Prazo de Si Si Amostra- J nputarllo
07 de Divida Ativa rocesso | 1e baixa | 2emdo | prazode | iianqia | Precau- m m gem acionat =
exercicio prescri- ¢ao CTN — art.
céo 173 e 174
Até A certidao
3.0.04.00. | Certidao de Remanescente de Cx liquida- ©
Certidao 1 = anexada
08 Parcelamento gao da
- nos autos
divida P
judiciais
Até A certidao
. - ix e é
3.0.04.00. Tg(mo de inscrigdo - Certidao para Certidso 1 Ilcimda- anexada
09 ajuizamento de débitos ¢ao da
L nos autos
divida P
judiciais
. - . . 01 ano Prazo de
3.0.04.00. LIYFO de Inscri¢cdo e Baixa da Divida Livio 1 05 anos apos P‘I‘aAZO Qe precau- Sim No Totalidade
10 Ativa T vigéncia =
vigéncia cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 - FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

3.0.04 FUNCAO: B GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL v CENTRAL oy
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Posicao
- - - Até dos
3.0.04.00. | Posicdes dos Contribuintes Formulari ) Prazo de = . Amostra- s
1 Devedores no Cadastro o} ! atualiza- vigéncia Nao Sim gem deblto_s
cao em Divida
Ativa
. - Prazo de
3.0.04.00. | Mapa Demonstrativo de Pagamento | Formulari Prazo de . . Amostra-
- . 1 01 ano 05 anos P precau- Sim Sim
12 da Divida Ativa o] vigéncia ¢80 gem
3.0.04.00. | Planilhas de Controle de IiALtJ(iédZ- 01 ano Prazo de Prazo de Amostra-
e - Planilha 1 q apos P precau- Sim Sim
13 Parcelamento Liquidado ¢ao do BLeee vigéncia = gem
Py vigéncia cao
débito
. . - Até
3.0.04.00. | Ficha de I'n_scrl(;,ao Ml:ln_|C|paI - Ficha 1 atualiza- Perma- sim No
14 Pessoa Fisica ou Juridica céo nente
3.0.04.00. | Ficha de Isencao de Imposto sobre . Atg Prazo de Prazo de . . Amostra-
- Ficha 1 atualiza- 05 anos N precau- Sim Sim
15 Servico - ISS ~ vigéncia = gem
céo cdo
Prazo de
3.0.04.00. Ficha Geral de Pontuagao Ficha 1 01 més 05 anos P.ranzo (.je precau- Sim Sim Amostra-
16 vigéncia ¢80 gem
01 ano Cédigo
Guia do Carné de Arrecadagao Até o final | 05 anos X Prazo de Tributario
3.0.04.00. L . . . apos Prazo de = . Amostra- .
Municipal de Imposto sobre Servico | Guia 1 do além do . R precau- Nao Sim Nacional —
17 . . prescri- vigéncia = gem
—ISS exercicio | exercicio 30 cao CTN — art.
¢ 173 e 174
Taxa de
01 ano licenca Cadigo
3.0.04.00 Até o final | 05 anos a06S Prazo de Prazo de Amostra- para o Tributario
’ .18' " | Guia de Recolhimento de Ambulante | Guia 1 do além do repscri- vigéncia precau- Nao Sim em comércio Nacional —
exercicio | exercicio P 30 9 ¢ao 9 de CTN — art.
¢ ambulan- 173 e 174
te.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

3.0.04 FUN(}AO: B GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
ST APM *
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
g 01 ano Qédigq
3.0.04.00. | Taxa de Licenca de Fscalizagao de | - _ Ateofinal | 05anos | “pes” | pragoge | Prazode | | Amostra- Iributério
19 Funcionamento de Empresa Guia 1 do além do prescri- vigéncia precau- Nao Sim gem Nacional —
exerclcio | exercicio 50 gao CTN — art.
¢ 173 e 174
Cadigo
tributario
Nacional —
. 01 ano Envolve o CNT — art.
3.0.04.00. | Rol dp Ian(;an.]en'to do Imposto Fprmula- 2 Ano _dc_’ apos Perma- sim No Totalidade | sujeito sim 198.
20 Predial e Territorial Urbano — IPTU rio exercicio N nente ; -
vigéncia passivo. Caodigo
Penal —
CP —art.
325.
3.0.04.00. | Listagem de Cadastro de = At(.e Prazo de . . Amostra-
- Relagao 1 atualiza- PN Nao Sim
21 Contribuintes ¢80 vigéncia gem
05 anos 01ano Prazo de Aviso de Tﬁggtlagﬁo
3.0.04.00. | Notificagdo de Débitos e Notifica- Até venci- . apoés Prazo de = . Amostra- débitos )
= 1 além do . N precau- Nao Sim Nacional -
22 Comprovante de Entrega céo mento i prescri- vigéncia = gem deISSe
exercicio = cao art. 173 e
cao taxas.
174-
Cddigo
tributario
Até Nacional —
Processo relativo a Certiddo desde . Prazo de Envolve o CNT - art.
3.0.04.00. X g expedi- N = . Amostra- . .
quando o Imovel foi Tributado para Processo 1 ~ 01 més precau- Nao Sim sujeito Sim 198.
23 = céo da = gem : P~
Pagamento de IPTU - Certidao L x cao passivo. Cadigo
certidao
Penal —
CP —art.
325
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GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

3.0.04 FUN(}AO: B GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGCAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL A CENTRAL o
S0 vioko ZNAo APM * ZNAo
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
A certidao
pode ser
eliminada o
Ataxa 30 dias Codigo
3.0.04.00 | Processos relativos a Laudémio / dentro do 05 anos Prazo de Amostra- apos a Tributario
oA X Processo | 1e2 A além do 01 ano prescri- Sim Sim L Nacional —
24 Certidao més o = gem expedicao CNT - art
solicitado | €X€¢'¢'° gao e nao - an.
- 173 e 174
precisa
microfil-
mar
3.0.04.00 | Relagao das Alteragdes no Arquivo Formula- At? 01 mes Prazo de ~ . Amostra-
o . . 1 atualiza- apos precau- Nao Sim
25 DA- Divida Ativa rio = e = gem
¢do vigéncia ¢éo
Até 01 ano Prazo de
3.0.04.00 | Relagao de Carnés Emitidos Formula- entrega . ~ . Amostra-
. 1 apos precau- Nao Sim
26 Parcelados rio dos NN ~ gem
N vigéncia céo
carnés
3.0.04.00 | Relagao de Consisténcia dos Formula- . Ate ° 01 mes Prazo de ~ . Amostra-
. . 1 Ultimo dia apos precau- Nao Sim
27 Pedidos de Parcelamento rio d A B eer = gem
0 més vigéncia céo
3.0.04.00. | Relatdrio de atividades de Inscrigcéo - 01 mes Prazo de ~ . Amostra-
. Relatorio 1e2 Mensal apos precau- Nao Sim
28 Municipal — IM e = gem
vigéncia céo
01 més Prazo de
3'0'3;'00 Rol de Baixa de Inscrigcao Municipal Relagao 1e2 Mensal apos precau- Nao Sim Amc;it]ra-
vigéncia céo 9
01 més Prazo de
3.0.04.00 . ~ . ~ . Amostra- Em
30 Rol de Baixas de Multas Relagao 1e2 Mensal ‘apos precau- Nao Sim gem desuso
vigéncia cdo
3.0.04.00 01 més Prazo de . Amostra- Em
oa Rol de Langamento de Multas Relagao 1e2 Mensal apos precau- Nao Sim
31 TR ~ gem desuso
vigéncia cdo
3.0.04.00 | Rol de Langamentos de = 01 mes Prazo de ~ . Amostra- Em
NS . Relagao 1e2 Mensal apos precau- Nao Sim
32 Contribuigdes de Melhorias vigéncia ¢80 gem desuso
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

3.0.04

FUNCAO: B GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DIVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1 PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até o 05 anos 01 més Prazo de TEi:t())Stlagﬁo
3.0.04.00 | Processos relativos a Cancelamento cancela- . . Prazo de . . Amostra- .
: Processo | 1e2 apos apos o precau- Sim Sim Nacional —
33 de Tributos /IPTU mento do BN e vigéncia = gem CNT - art
tributo vigéncia | vigéncia céo - art.
173 e 174
. Cadigo
3.0.04.00 Processos relativos a Cancelamento czﬁ:c?e(l)a- 05 anos 01 més Prazo de Prazo de Amostra- Tributario
aa | de Tributos/ Multa/ Juros/ Correcao Processo | 1e2 apos apos o precau- Sim Sim Nacional —
34 . mento do NS BLOeE vigéncia = gem
Monetaria tributo vigéncia | vigéncia cao CNT - art.
173 e 174
. Cddigo
Até o A A
3.0.04.00. | Processos relativos a Cancelamento cancela- 05 anos 01 mes Prazo de Prazo de . . Amostra- ':Il'rlputar;o
35 de Tributos/ Taxas Processo | 1e2 mento do .apos apos vigéncia precau- Sim Sim gem acional =
tributo vigéncia | vigéncia céo CNT - art.
173 e 174
Até .
3.0.04.00. | Processo Certiddo de Baixa de expedi- 30 d’|as Prazo de . . Amostra-
o - s Processo | 1e2 ~ apos precau- Nao Sim
36 Inscrigao Municipal IM — Certiddo gao da B ~ gem
certidao vigéncia céo
Ate 30 dias Prazo de
3.0.04.00. | Processo realtivo a Certiddo de expedi- . ~ . Amostra-
- s Processo | 1e2 = apos precau- Nao Sim
37 Isengéo de IPTU — Certidao ¢ao da e = gem
certiddo vigéncia céo
L Cix Até .
Processo relativo a Certidao de . 30 dias Prazo de
3.0.04.00. Isengéo de Taxa de Licenga — Processo | 1e2 e)Epedl- apos precau- Nao Sim Amostra-
38 b céo da e ~ gem
Certidao certidao vigéncia céao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

3004 FUNGAO: _
3.0.04.00 SUB-FUNCAO:

GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DIVIDA PUBLICA

PRAZO DE

PRAZO
ARQUIVAMENTO

DESTINAGCAO FINAL

OBSER-

SIGILO

AMPARO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL

TIPO SUPORTE
DOCUMEN- | 1PAPEL

2DIG. OU
TAL ELETR.
3FITA MAG. K7
OU VIDEO
4 FILME

VIGENCIA

PRESCRI-
)

PRECAUCAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
GERAL/
CENTRAL

MICRO- | ELIMINA-
FILME CAO

1.5IM
2.NAO

GUARDA

PERMANEN
TE

APM *

1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

VAGOES

1.5IM
2.NAO

LEGAL

Art. 205 e

Processo relativo a Certidao
Negativa de Débitos Municipais —
Certidao

3.0.04.00.
39

Processo | 1e2

Até
expedi-
géo da
certidao

180 dias | Prazo de

apos
vigéncia

precau-
cao

Nao Sim

Amostra-
gem

206 do
Codigo
Tributario
Nacional;
Art. 390 do
Cadigo
Tributario
Municipal
e Decreto
n°13.536,
de 28 de
abril de
2009
Art. 205 e

3.0.04.00. | Processo relativo a Certidao
40 Negativa de Imével — Certidao

Processo | 1e2

Até
expedi-
c¢ao da
certidao

180 dias
apos
vigéncia

Prazo de
precau-
cao

N&o Sim

Amostra-
gem

206 do
Caddigo
Tributario
Nacional;
Art. 390 do
Cadigo
Tributario
Municipal
e Decreto
n°13.536,
de 28 de
abril de

2009
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

3.0.04

FUNGAO:

3.0.04.00 SUB-FUNGAO:

GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GcAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.85IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Art. 205 e
206 do
Caodigo
Tributario
Nacional;
L s Até . Art. 390 do
3.0.04.00. Zreocaetisvsa0 J:llaélé(/)?a(;aerggal_ci’cen a— | Processo | 1e2 | ©Ped- 18a0 glsas Pr?:é)aﬁe Nao Sim Amostra- Cédigo
4 gath ¢ ¢éo da apos prec gem Tributario
Certidao . vigéncia Géo L
certidao Municipal
e Decreto
n°13.536,
de 28 de
abril de
2009
Ate 30 dias | Prazo de
3.0.04.00. | Processo relativo a Certidao de expedi- . . . Amostra-
. = Processo | 1e2 = apos precau- Nao Sim
42 Tempo Estabelecido — Certiddo gao da SR - gem
certiddo vigéncia cao
Ate 30 dias | Prazo de
3.0.04.00. | Processo relativo a Certiddo de expedi- . ~ . Amostra-
C L o Processo | 1e2 ~ apos precau- Nao Sim
43 Inscrigdo Municipal IM - Certidao céo da e = gem
L vigéncia céo
certidao
Art. 205 e
206 do
Cddigo
Tributario
Nacional;
Ate 180 dias | Prazo de Art. 390 do
3.0.04.00. | Processo relativo a Certidao Positiva Processo | 1e2 expedi- A06S recau- Sim Sim Amostra- Cadigo
44 de Débitos — Certidao cdo da apos | prec gem Tributario
-~ vigéncia cao L
certidao Municipal
e Decreto
n°13.536,
de 28 de
abril de
2009
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GRUPO FUNCIONAL: 3.0 - FINANCAS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

3.0.04

FUNGAO: B GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até o 01 ano Cddigo
3.0.04.00. | Processos relativos a Cobranga de efetivo 05, anos apos Prazo de Prazo de . . Amostra- TrIb.Uta”o
Processo | 1e2 paga- além do . L precau- Sim Sim Nacional —
45 Valores o prescri- vigéncia ~ gem
mento do | exercicio 50 cao CNT - art.
débito ¢ 173 e 174
Até o 01 ano Cadigo
3.0.04.00. | Processos relativos a Compensagao recebi- 05 anos apos Prazo de Prazo de . . Amostra- Triputério
e o o Processo | 1e2 mento/ além do . e precau- Sim Sim Nacional —
46 de Débitos e Créditos Iy prescri- vigéncia ~ gem
paga- exercicio 50 cao CNT - art.
mento ¢ 173 e 174
Até a 01 ano Cadigo
. = devolu- 05 anos . Prazo de Tributario
3.0.04.00. | Processos relativos a Devolugao de Processo | 1e?2 cdo do além do apds. Pra;o qe precau- Sim Sim Amostra- Nacional —
47 Pagamento Multa e Valores L prescri- vigéncia ~ gem
paga- exercicio 50 cao CNT - art.
mento ¢ 173 e 174
Até a 01 ano Caédigo
3.0.04.00. | Processos relativos a Devolugao de d?VOIU' 05, anos apos Prazo de Prazo de . . Amostra- Tr'b.Uta”O
Processo | 1e2 géo do além do . e precau- Sim Sim Nacional —
48 Pagamento IPTU e prescri- vigéncia ~ gem
paga- exercicio 30 céao CNT - art.
mento ¢ 173 e 174
Até a 01 ano Cddigo
3.0.04.00. | Processos relativos a Devolugao de d?VOIU' 05, anos apos Prazo de Prazo de . . Amostra- | Exercicio Trlb_utarlo
Processo | 1e2 géo do alémdo | prazode N precau- Sim Sim h Nacional -
49 Pagamento IPTU/ TX s ’ vigéncia ~ gem anterior.
paga- exercicio prescri- céao CNT - art.
mento cao 173 e 174
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

3.0.04 FUNGCAO: B GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- ; Eﬁ:onLu CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VACOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE

3.FITA MAG. K7 1.8IM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Inicial,
altera-
coes
cadastrais
e baixa:
Todos os
documen-
tos serao
reunidos
pela IM
do
interes- Cddigo
Prazo de sado e Tributario
precau- Sim Sim Amostra- devida- Nacional -

cao gem mente CNT - art.
identifica- 173 e 174
do. Serao
microfilma
dos e
conserva
dos para
efeitos de
prova
judicial ou
para fins
previden-
ciarios

01 ano
apos Prazo de
prescri- vigéncia
cao

Até a 05 anos
Processo | 1e2 | baixano apos
cadastro | vigéncia

3.0.04.00. | Processos relativos a Inscrigdo
50 Municipal - IM para Ambulante
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GRUPO FUNCIONAL: 3.0 - FINANCAS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

3.0.04

FUNGCAO: B GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DIVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE

PRAZO
ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

TIPO
DOCUMEN-
TAL

SUPORTE
1.PAPEL

2.0IG. OU
ELETR

3.FITA MAG. K7
OU VIDEO
4FILME

VIGENCIA

PRESCRI-
GAO

PRECAUGAO ARQUIVO

ARQUIVO

CORRENTE | GERAL/

CENTRAL

MICRO-
FILME

1.5IM
2.NAO

ELIMINA-
GAO

GUARDA
PERMANEN
TE
APM *

1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

OBSER-
VAGOES

SIGILO

1.5IM
2.NAO

AMPARO
LEGAL

3.0.04.00.
51

Processos Relativos a Inscrigao
Municipal - IM para Auténomo

Processo

1e2

Até a
baixa no
cadastro

05 anos
apos
vigéncia

01 anos
apos
prescri-
cao

Prazo de
vigéncia

Prazo de
precau-
cao

Sim

Sim

Amostra-
gem

Inicial,
altera-
coes
cadastrais
e baixa:
Todos os
documen-
tos serao
reunidos
pela IM
do
interes-
sado e
devida-
mente
identifica-
do. Serao
microfilma
dos e
conserva
dos para
efeitos de
prova
judicial ou
para fins
previden-
ciarios

Caodigo
Tributario
Nacional -
CNT - art.
173 e 174

3.0.04.00.
52

Processos relativos a Inscrigéo
Muunicipal - IM para
estabelecimentos comerciais,
industriais, empresas prestadoras de
servigos

Processo

1e2

Da
abertura
até o
encerra-
mento da
empresa

05 anos
apos
vigéncia

Até a
entrega
da Inscri-
cao
Municipal

05 anos
apos
arqui-

vamento

no Arqui-
VO
Corrente

Sim

Totalidade

inicial,
altera-
coes
cadastrais
e baixa.
Inclusive
firmas de
“fundo de
quintal”

Cédigo
Tributario
Nacional -
CNT - art.
173 e 174
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 - FINANCAS SUB-GRUPO FUNCIONAL:

3.0.04 FUNCAO: GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DIVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !-PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL

2.DIG. OU

TAL ELETR. CENTRAL TE

3.FITA MAG. K7 1.8IM * 1.SIM

OU VIDEO 2.NAO APM 2.NAO

4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Registro
em livro

Prazo de para o

3.0.04.00. | Alvara/Licenga para Funcionamento Livro de 1 Ano do vigéncia e Nio Sim Amostra- | controle
da

53 de Empresas Registro exercicio prescri- gem
gao emissao

do alvara
do ano
Inicial,
altera-
coes
cadastrais
e baixa
Todos os
documen-
tos seréao
reunidos
pela IM
do
interessa
. 01 ano do A
Até a 05 anos apos Prazo de Prazo de Amostra- devida- Tributario

3.0.04.00. Processos relativos a IM feirante Processo | 1e2 | baixano apos PR precau- Sim Sim Nacional -
precau- vigéncia - mente

54 cadastro | vigéncia Gao gem . e CNT - art.
cao identifica-

~ 173 e 174

do. Serédo

microfil-
mados e
conser-
vados
para
efeitos de
prova
judicial ou
para fins
previden-
ciarios

Caddigo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

3.0.04

FUNCAO: GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DIVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO DE

PRAZO
ARQUIVAMENTO

DESTINAGCAO FINAL

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL

TIPO
DOCUMEN-
TAL

SUPORTE
1.PAPEL

2.DIG. OU
ELETR

3FITA MAG. K7
OU VIDEO
4FILME

VIGENCIA

PRESCRI-
Gho

PRECAUCAO

ARQUIVO | ARQUIVO
CORRENTE | GERAL/
CENTRAL

MICRO-
FILME

1.5IM
2.NAO

ELIMINA-
cho

GUARDA
PERMANEN
TE

APM *

1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

OBSER-
VAGOES

SIGILO

1.5IM
2.NAO

AMPARO
LEGAL

3.0.04.00.
55

Processos relativos a afastamento
desobrigagéao/ justificativa feira

Processo

1e2

Até libe-
ragao pa
ra o afas-
tamento

01 ano
apos
vigéncia

Prazo de
precau-
¢ao

Prazo de
vigéncia

Sim

Sim

Amostra-
gem

3.0.04.00.
56

Processos Relativos a IM —
Transporte alternativo, escolar,
fretado, taxi

01 - Transporte Alternativo

Processo

1e2

Até a
baixa no
cadastro

05 anos
apos
vigéncia

01 ano
apos
precau-
cao

Prazo de
precau-
¢ao

Prazo de
vigéncia

Sim

Sim

Amostra-
gem

Inicial,
altera-
coes
cadastrais
e baixa
Todos os
documen-
tos seréao
reunidos
pela IM
do
interessa
do
devida-
mente
identifica-
do. Serao
microfilma
dos e
conserva
dos para
efeitos de
prova
judicial ou
para fins
previden-
ciarios.

Cddigo
Tributario
Nacional -
CNT - art.
173 e 174
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 - FINANCAS SUB-GRUPO FUNCIONAL:

3.0.04 FUNGAO: B GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE

3.F\TA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM

OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM

2.TOTALIDADE

Inicial,
altera-
coes
cadastrais
e baixa
Todos os
documen-
tos seréao
reunidos
pela IM
do
01 ano interessa Caddigo

. Prazo de do Tributario
apos Prazo de . . Amostra- - )
precau- vigéncia precau- Sim Sim gem devida- Nacional -
¢30 cao mente CNT - art.
identifica- 173 e 174
do. Serao
microfilma
dos e
conserva
dos para
efeitos de
prova
judicial ou
para fins
previden-
ciarios.

Até a 05 anos
02 — Transporte Escolar Processo | 1e2 | baixano apos
cadastro | vigéncia

3.0.04.00.
56 (cont)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 - FINANCAS SUB-GRUPO FUNCIONAL:

3.0.04 FUNCAO: B GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !-PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL

2.DIG. OU
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM * 1.5IM
0OU VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Inicial,
altera-
coes
cadastrais
e baixa
Todos os
documen-
tos seréo
reunidos
pela IM
do
01 ano interessa Caodigo

" Prazo de do Tributario
apos Prazo de . . Amostra- . .
precau- vigéncia precau- Sim Sim gem devida- Nacional -
cdo céao mente CNT - art.
identifica- 173 e 174
do. Serédo
microfilma
dos e
conserva
dos para
efeitos de
prova
judicial ou
para fins
previden-
ciarios.

Até a 05 anos
03 — Transporte Fretado Processo | 1e2 | baixano apos
cadastro | vigéncia

3.0.04.00.
56 (cont)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

3.0.04 FUN(}AO: GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
S.FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!II
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Inicial,
altera-
coes
cadastrais
e baixa
Todos os
documen-
tos serao
reunidos
pela IM
do
01 ano interessa Caodigo
Até a 05 anos A Prazo de do Tributario
3.0.04.00. - ) . apos Prazo de . . Amostra- . )
04 — Taxi Processo | 1e2 | baixano apos N precau- Sim Sim devida- Nacional -
56 (cont) BLeee precau- vigéncia ~ gem
cadastro | vigéncia 50 cao mente CNT - art.
¢ identifica- 173 e 174
do. Seréao
microfilma
dos e
conserva
dos para
efeitos de
prova
judicial ou
para fins
previden-
ciarios.
. 01 ano Qédigq
3.0.04.00. | Processos Relativos a Isengéo de A.te~ 05, anos apos Prazo de Prazo de . . Amostra- Trlputarlo
. : Processo | 1e2 decisao além do ) N precau- Sim Sim Nacional —
57 Tributos/ Taxa de Licenca ) I prescri- vigéncia ~ gem
final exercicio 30 céo CNT - art.
G 173e 174
. 01 ano Qédigq
3.0.04.00. | Processos relativos a Isencao de A.te~ 05, anos apos Prazo de Prazo de . . Amostra- Trlputarlo
. Processo | 1e2 decisao além do . e precau- Sim Sim Nacional —
58 Tributos/ IPTU ) o prescri- vigéncia ~ gem
final exercicio 30 géo CNT - art.
¢ 173e 174
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

3.0.04

FUNGAO: GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DIVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
3.0.04.00. | Processos relativos a Langamento 3\0/6(;;(-)'—0
59 de Auto de Infracao e Multa — AIM : '12' :
01 ano C_odlgc_o
Ate 05 anos apos Prazo de Tributario
3.0.04.00. | Processos relativos a Parcelamento Processo | 1e2 decisio além do rago de Prazo de recau- sim Sim Amostra- Nacional —
60 de Débito — Divida Ativa ( do | prazo ge | isancia | Prec gem CTN -
final exercicio prescri- cao
30 art.173 e
¢ 174
01 ano Qodlgq
Até 05 anos apos Prazo de Tributério
3.0.04.00. | Processos relativos a Parcelamento g . P Prazo de . . Amostra- Ano do Nacional —
s Processo | 1e2 deciséo alémdo | prazode SN precau- Sim Sim e
61 de Débitos ) e - vigéncia = gem exercicio. CTN -
final exercicio prescri- cao
30 art.173 e
¢ 174
O recurso
ira
compor o
Processo
de Lancga-
3.0.04.00. | Processos relativos a Recurso contra mento de
62 Auto de Infragéo e Multa — AIM Auto de
Infragéo e
Multa,
codigo
3.0.04.00.
59
Cddigo
, 05anos | °1ano Tributario
. L Até . apos Prazo de .
3.0.04.00. | Processos relativos a Remissdo de Processo | 1e2 decisio além do raz0 de Prazo de recau- Sim Sim Amostra- Nacional —
63 IPTU/ Multas eTaxas ) 119xerci- | P ; vigéncia prec gem CTN -
final ) prescri- Gao
cio 50 art.173 e
¢ 174
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

3.0.04 FUN(}AO: B GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELF?.FT MAG. K7 CENTRAL 1.51M ALI;:W * 1.5IM
E%L\CEEO zhao 1.AMOSTRAGEM 2NAo
2.TOTALIDADE
3.0.04.00. Processos relativos a Revisao
64 lancamento de
IPTU/TAXAS/ISS/MULTA
Cadigo
. 01 ano Tributario
01-IPTU Processo | 1e2 def:\it:éo 2%:32 apos. Prazo de ngazczg? Sim Sim Amostra- Nacional —
final exercicio prescri- vigéncia cao gem CTN -
cao art.173 e
174
Cddigo
. 01 ano Tributario
02 — Taxas Processo | 1e2 def:\it:éo 2I5ére:1ncci)z apds Prazo de Zr:azcc;g-e Sim Sim Amostra- Nacional —
final exercicio prescri- vigéncia ¢ao gem CTN -
cao art.173 e
174
Cddigo
. 01 ano Tributario
03 - 1SS Processo | 162 | decisdo | alémde | aP0s | Prazode Zr%iiﬁf’ sim | sim | Amostra- Nacional -
final exercicio prescri- vigéncia ¢ao gem CTN -
cao art.173 e
174
Cadigo
Até 05 anos o1 ano Prazo de Triputério
04 - Multas Processo | 1e2 | decisdo | além do apos. Prazo de precau- Sim Sim Amostra- Nacional —
final exercicio prescri- vigéncia ¢80 gem CTN -
cao art.173 e
174
3.0.04.00. Processos Intgr_nos relati\fos a A_té~ O§ anos | Prazo (_je Prazo de Prazo de _ _ Amostra- _C(_')digo
65 Cobrancga Judicial/ Relagdo de termo | Processo | 1e2 decisédo além do prescri- vigéncia precau- Sim Sim em Civil 2002
de inscri¢cao de Divida Ativa final exercicio cao 9 cao 9 —art 205
Processos relativos a Certiddo de Até Prazo de Cadigo
3'0'23'00' Quitagéo de Imovel Financiado pela | Processo | 1e2 decisao 10 anos precau- Sim Sim Arzzzira- Civil 2002-
Prefeitura Municipal — Certidao final cao art. 205
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS
GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA

3.0.04 FUNQAO:
3.0.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a 01 ano Prazo de
3.0.04.00. | Tabela de Pregos de Materiais e atualiza- . ~ . Amostra-
: Tabela 1e2 = apos precau- Nao Sim
67 Servigos ¢ao dos L = gem
vigéncia céo
precos
Até o 01 ano .-
. 10 anos " Prazo de Cadigo
3.0.04.00. . - efetivo . apos Prazo de . . Amostra- S
Processos relativos a Indenizagao Processo | 1e2 além do . N precau- Sim Sim Civil 2002-
68 paga- e prescri- vigéncia = gem
exercicio ~ cao art. 205
mento cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

3.0.05 FUNQAO: FISCALIZAQAO TRIBUTARIA
3.0.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PareL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ?'F?;: MAG. K7 CENTRAL 1.51M AT|;I|-:V| * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
15 dias 01 ano Cddigo
3.0.05.00. | Auto de Infragdo e Multa de Imposto . ate o 05, anos apos Prazo de Prazo de = . Amostra- Tr'b.Uta”O
. Guia 1 recurso/ além do . N precau- Nao Sim Nacional —
01 Sobre Servigo — ISS o prescri- vigéncia ~ gem
paga- exercicio 50 céao CTN - art.
mento ¢ 173 e 174
01 ano Qédigq
3.0.05.00. | Guia de Declaragéo de Movimento Formula- Semes- 05, anos apos Prazo de Prazo de . . Amostra- Tnputano
P . 1 além do . N precau- Sim Sim Nacional —
02 Econémico—-D M E rio tral o prescri- vigéncia = gem
exercicio 50 Gao CTN - art.
¢ 173 e 174
i 01 ano Codigo
3.0.05.00 Guia de Declaragao para o Indice de Formula- 05 anos a06s Prazo de Prazo de Amostra- Tributario
’ '03' " | Participacao na Arrecadacgéao dos rio 1 01 ano além do repscri- viaéncia precau- Sim Sim em Nacional —
Municipios no ICMS — DIPAM exercicio P 30 9 Gao 9 CTN - art.
¢ 173 e 174
- 01 ano Qédigq
3.0.05.00. | Guia de Impdsto de Transigéo de Gui 1 Degnldo 0|5, angs apos Prazo de Prazo de Si Si Amostra- Jr'b.Utar;o
04 Bens e Imoveis — ITBI uia no docu- | alemdo | neseri. | vigencia | Precaw m m gem acionar =
mento exercicio 50 cao CTN - art.
¢ 173 e 174
- 01 ano (?édigc_)
3.0.05.00. | Imposto de Circulagao de Formula- Definido 05. anos apos Prazo de Prazo de Si Si Amostra- Trlb_utarlo
05 Mercadorias/ Servigcos — ICMS rio 1 no docu- alem’d.o prescri- vigéncia precau- m m gem Nacional —
mento exercicio 50 cao CTN - art.
¢ 173 174
01 ano Cddigo
3.0.05.00. | Processos Internos relativos a Até nova | 05 anos apos Prazo de Prazo de Amostra- Tributario
: .06. : Levantamento Fiscal Processo | 1e2 agao além do repscri- viaéncia precau- Sim Sim em Nacional —
fiscal exercicio P 50 9 céo g CTN - art.
¢ 173 e 174
Até a Caodigo
3.0.05.00 Formula- elabora- 01 ano Prazo de Tributario
’ '07' " | Mapa de Produtividade Fiscal rio 1 ¢ao de apos precau- Sim Nao Totalidade Nacional —
novo vigéncia céo CTN - art.
mapa 173 e 174
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 - FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

3.0.05

FUNGCAO: FISCALIZAGAO TRIBUTARIA
3.0.05.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1 PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
3.0.05.00. | Processos relativos a Baixa Ex- A.te~ 05 anos | prazo de Prazo de . . Amostra-
o Processo | 1e2 deciséo apos N precau- Sim Sim
08 Oficio h BEeee vigéncia = gem
final vigéncia cao
3.0.05.00. | Processos relativos a Cancelamento A‘te~ Prazo de Prazo de . . Amostra-
; Processo | 1e2 decisao 05 anos N precau- Sim Sim
09 de Tributos/ISS — Auto Lancado final vigéncia cd0 gem
. . Ate . 30 dias Prazo de
3.0.05.00. | Processo relativo a Certiddo de expedi- . ~ . Amostra-
~ = Processo | 1e2 < apos precau- Nao Sim
10 Isengéo de ISS — Certidao gao da BLeee ot gem
L vigéncia céo
certidao
Até
3.0.05.00. | Processos relativos a Extravio de conhec- 05 anos | prazo de Prazo de . . Amostra-
1 Notas Fiscais Processo | 1e2 | mentodo apoés vigéncia precau- Sim Sim gem
poder vigéncia ¢ao
publico
. 01 ano Qodlgq
3.0.05.00. | Processos relativos a Devolugado de Atg a 05 anos apos Prazo de Prazo de . . Amostra- Tr|putar|o
DO SAE . Processo | 1e2 decisao além do . e precau- Sim Sim Nacional —
12 Pagamento Taxa de Licenga/ISS ) o prescri- vigéncia = gem
final exercicio 50 cao CTN - art.
¢ 173 e 174
3.0.05.00. | Processos Internos relativos a A.teN Prazo de Prazo de . . Amostra-
. N Processo | 1e2 decisado 05 anos P precau- Sim Sim
13 Diferenga de Estimativa final vigéncia ¢80 gem
3.0.05.00. Processc?s relativos a A.te~ 05 anos | prazo de Prazo de . . Amostra- | Apresenta
Esclarecimento sobre Processo | 1e2 deciséao apos N precau- Sim Sim e
14 X ) BEeee vigéncia = gem / Solicita
Documentagéo fiscal final vigéncia cao
Caodigo
em
3.0.05.00. | Processos relativos a Isengao de desuso:
15 Tributos ISS usar TT
3.0.05.00.
06
05 anos 01 ano Prazo de Tﬁggtlagﬁo
3.0.05.00. | Processos relativos a Relatorio Até novo . apos Prazo de . . Amostra- 8
. Processo | 1e2 o além do . BN precau- Sim Sim Nacional —
16 Fiscal relatorio o prescri- vigéncia = gem
exercicio 30 cao CTN - art.
¢ 173 e 174
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

3.0.05

FUNGAO: _ FISCALIZAGAO TRIBUTARIA
3.0.05.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GcAo CORRENTE | GERAL/ FILME GcAO PERMANEN | VAGCOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 1. AMOSTRAGEM 2.NAO
HFIE 2.TOTALIDADE
01 ano Codigo
3.0.05.00. | Processos relativos a Recurso Processo | 1e2 deéit:éo glsés]ngg apos Prazo de F;r;aezC%Sfe sim Sim Amostra- J;ggt:;;o_
17 Contra ISS final exercicio pregcc)n- vigéncia ¢80 gem CTN - art.
¢ 173 e 174
3.0.05.00. . R Formula- Ano do Prazo de Prazo de . . Amostra- | Documen
Ordem de Fiscalizacdo . 1 g 01 ano N precau- Sim Sim :
18 rio exercicio vigéncia cA0 gem -to interno
01 ano Cddigo
3.0.05.00. | Termo de Inicio e Conclusado de Formula- Definido 05, anos apos Prazo de Prazo de . . Amostra- Tr'b.Uta”o
) T . . 1 do docu- | alémdo | prazo de PN precau- Sim Sim Nacional —
19 Fiscalizagao de Fimas rio o . vigéncia = gem
mento exercicio prescri- gao CTN - art.
cao 173 e 174
01 ano Cddigo
3.0.05.00. | Guia de Recolhimento de Imposto . Até o fmgl 05, anos apos Prazo de Prazo de . . Amostra- Trlb_utarlo
f Guia 1 do exerci- | alémdo | prazo de BN precau- Sim Sim Nacional —
20 sobre Servigo — ISS A e . vigéncia = gem
cio exercicio prescri- gao CTN - art.
cao 173 e 174
. . N . 01 ano
3.0.05.00. Processps [elatlvos a aqtorlgagao Até . apos Prazo de Prazo de _ ‘ Amostra-
para emissao de notas fiscais/faturas | Processo | 1e2 atendi- N precau- Sim Sim
21 d . prazo de | vigéncia = gem
e servicos mento PN cao
vigéncia
. 01 ano
3.0.05.00. | Processos relativos a autorizagado Ate . apos Prazo de Prazo de . . Amostra-
- = . ; Processo | 1e2 atendi- N precau- Sim Sim
22 para impresséao de livro de registro prazo de | vigéncia = gem
mento e ¢cao
vigéncia
01 ano Imunida- Cddigo
Até 05 anos apos Prazo de de/ Tributério
3'0'22'00' Processos relativos ITBI Processo | 1e2 deciséao alémdo | prazo de l?/'i'azﬁc?ae precau- Sim Sim Am(();lt]ra- devolu- Nacional —
final exercicio prescri- 9 céo 9 cao/ CTN - art.
céo diferenca 173 e 174
01 ano Codigo
. R . Durante a 05 anos apos Prazo de Tributario
3.0.05.00. | Processos relativos a Isengéo / = 162 conces- lém d d Prazo de si si Amostra- Nacional
24 Diferenca de PROBISS rocesso e s&o da alem do | prazo de | \iqancia | Precaus m m gem acionar =
bolsa exercicio prescri- gao CTN - art.
céo 173 e 174
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 - FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

3.0.05 FUNQAO: B FISCALIZA(;AO TRIBUTARIA
3.0.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | PAPeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. 01 ano Cédigo
Processos relativos a Cancelamento . R -
~ ol Até 05 anos apos Prazo de Tributario
3.0.05.00. | de Declaracao Eletronica de ] Prazo de . . Amostra- .
. . Processo | 1e2 cance- além do | prazo de o precau- Sim Sim Nacional —
25 Servigos Tomados ou Intermediados o ; vigéncia ~ gem
lamento | exercicio prescri- cao CTN - art.
DESTI =
cao 173 e 174
01 ano Caodigo
3.0.05.00. | Processos relativos a Comprovagéo A.te~ 05, anos apos Prazo de Prazo de . . Amostra- Trlputarlo
Processo | 1e2 deciséo alémdo | prazo de N precau- Sim Sim Nacional —
26 de Enquadramento h o ] vigéncia = gem
final exercicio prescri- cao CTN - art.
cao 173 e 174
Documen
-tos de
empresas
. Séo
devolvi-
Até o dos aos
término interessa
o . da dos ou
3.0.05.00. DOSSI.e d.e Documentos Fiscais de Dossié 1 ficaliza- Prago Qe No Sim elimina-
27 Contribuintes = vigéncia
¢ao pela dos pela
Prefeitura Prefeitura
Municipal apos
chama-
mento em
jornal de
circulagéao
local.
Prazo de Cddigo
3.0.05.00. | Processo relativo a Auto de Infragéo Até 05 anos 0; %r;o Prazo de prescri- Amostra- | Processo Tributario
oa ¢ Processo | 1e2 decisao apos POs e gaoe Sim Sim nacional —
28 e Multa — AIM ) BLeee prescri- vigéncia gem Interno
final vigéncia = precau- CTN —art.
céo =
cao 173
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 3.0 - FINANCAS SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
3.0.06 FUNCAO: B MANUTENQAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL
3.0.06.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL o CENTRAL TE
;E'TV‘EDME%G' “ 2NAO —rm- ZNAo
FILME 2.‘TOTALIDADE
3.0.06.00. | Atualizagdo de Imposto Predial e Até o final Ano do Amostra-
G 1zag p Planilha 1e2 | do exerci- .~ 01 ano Néao Sim
01 Territorial Urbano IPTU cio exercicio gem
3.0.06.00 Perma- At
e, | Cadastro de Engenheiros Livro 1 suporte Nao Nao Totalidade
02 nente L
digital
3.0.06.00 Perma- At
) '03' " | Cadastro de Logradouros Livro 1 suporte Nao Nao Totalidade
nente S
digital
Manuscri-
3.0.06.00. Cadastro de Numeragao Livro 1 Perma- Nao Nao Totalidade | tos Valor
04 nente L
historico
3.0.06.00 Perma- Ate
e | Cadastro Imobiliario Ficha 1 suporte Sim Nao Totalidade
05 nente L
digital
3.0.06.00 Perma- At
s | Cadastro Logradouro Ficha 1 suporte Sim Nao Totalidade
06 nente s
digital
3.0.06.00 Perma- Até
o, | Cadastro Numeragao Ficha 1 suporte Sim Nao Totalidade
07 nente s
digital
Copias.
Originais
localiza-
dos na
Até Secretaria
3.0.06.00. Plantas de Loteamentos/ Quadras Planta 1 Perma- suporte Sim Nao de Obras
08 nente s ~
digital sao
digitaliza-
dos e
enviados
ao APM.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 3.0 - FINANCAS SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
3.0.06 FUNCAO: ~ MANUTENGCAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL
3.0.06.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Cddigo
Tributario
Nacional —
. Envolve o CTN —art.
3.0.06.00. Langan}ento de Imposto Predial e Microficha 4 01 ano Perma- Nio N3o sujeito Sim 198.
09 Territorial Urbano IPTU nente ; ™
passivo. Cddigo
Penal —
CP —art.
325.
Até
3.0.06.00. | Processos relativos a Atualizagao de atgallza- 01 ano Prazo de . . Amostra-
10 Nome/Enderego de proprietério Processo | 1e2 ¢do do apos precau- Sim Sim gem
nome/ vigéncia gao
endereco
i Ate Prazo de
3.0.06.00. | Processo relativo a Certiddo de Area Processo | 1e2 expedi- 01 ano recau- Sim Sim Amostra-
11 Construida/ Tributada — Certidao ¢ao da P 50 gem
certiddo ¢
Até 30 dias Prazo de
3.0.06.00. | Processo relativo a Certidao de expedi- . ~ . Amostra-
s Processo | 1e2 ~ apos precau- Néo Sim
12 Cadastramento — Certiddo ¢do da Brese = gem
L vigéncia céo
certiddo
Até 30 dias Prazo de
3.0.06.00. | Processo relativo a Certiddo de Processo | 1e2 | &xped- apos precau- Nio Sim Amostra-
13 Inscrigéo Imobiliaria — Certidao ¢ao da . = gem
-~ vigéncia céo
certiddo
Ate 30 dias Prazo de
3.0.06.00. | Processo relativo a Certiddo de Valor expedi- . ~ . Amostra-
Cox Processo | 1e2 = apos precau- Néo Sim
14 Venal — Certidao gao da e = gem
-~ vigéncia céo
certiddo
. s Até .
3.0.06.00. Proce_sso relativo a Certidao expedi- 30 d’las Prazo de ) _ Amostra-
Negativa de Cadastramento — Processo | 1e2 - apos precau- Nao Sim
15 Cx ¢do da Breee = gem
Certidao certidio vigéncia cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 3.0 — FINANCAS SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
3.0.06 FUNCAO: B MANUTENCAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL
3.0.06.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO [ MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
S APM ¢
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
At 30 dias Prazo de
3.0.06.00. | Processo relativo a Certidao Nome/ expedi- . = . Amostra-
o s Processo | 1e2 ~ apos precau- Nao Sim
16 Endereco de proprietario — Certidao ¢do da vigéncia 50 gem
certiddo 9 ¢
. i Até 30 dias
Processo relativo a Certidéo de . . Prazo de
3.0.06.00. Dados do Cadastro Imobiliario /IPTU | Processo | 1e2 e)spedl- apos precau- Nao Sim Amostra- Dados.
17 = ¢ao da prazo de = gem cadastrais
- Certidao L BN géo
certiddo vigéncia
Até
3.0.06.00. | Processos relativos a retificagéo de retn‘l’cagao 05, anos Ano do Prazo de . . Amostra- | Alteracao
. Processo | 1e2 | deareae além do S precau- Sim Sim
18 area = e exercicio = gem cadastral
Alteragao exercicio ¢ao
Cadastral
Prazo de Cddigo
. = Até 05 anos prescri- Tributario
3.0.06.00. | Processos relativos a Redugdo de Processo | 1e2 decisao além do 01 ano 01 ano géoe Sim Sim Amostra- Nacional —
19 IPTU ) o gem
final exercicio precau- CTN - art.
cao 173 e 174
01 ano Enviar 03
~ Prazo de
3.0.06.00. Planta Genérica de Valores Decreto 1e2 Ano fj(.) apos precau- Nao Nao Totalidade exempla-
20 exercicio prazo de ~ res para o
e cao
vigéncia APM
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 — FINANCAS SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
3.0.07 FUNCAO: FISCALIZACAO E POSTURAS MUNICIPAIS
3.0.07.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
.Ate ) Até Em caso
3.0.07.00 azlclacaa;ft:so efetivo Prazo de Amostra- re:uerso
o4 | Auto de Apreensao de Mercadorias Bloco 1 paga- precau- Nao Sim .
01 de ~ gem até
. . mento da Géo
infracéo e multa* parecer
multa final.
At 10 dias Até Em caso
sanea- apos efetivo | Prazo de de
3.0.07.00. | Auto de Infragao e Multa- AIM/ mento = . Amostra- recurso
TN Bloco 1 langa- paga- precau- Nao Sim .
02 Reincidéncia das = gem até
. mento do | mento da gao
irregula- AIM multa* parecer
ridades final.
Até a N
3.0.07.00. o emiss&o 01mées | Prazo de ) | Amostra-
Informagao Fiscal Bloco 1 o apos precau- Nao Sim
03 da notifi- BLeee = gem
~ vigéncia céo
cagao
Data de
venci- . Prazo de
3.0.07.00. Notificagéo Preliminar Bloco 1 mento no At_e nova precau- Nao Sim Amostra-
04 d vistoria - gem
ocu- céo
mento
Depende 01 ano Prazo de
3.0.07.00. | Controle das Reclamacdes relativas | Formula- da X ~ . Amostra-
S . 1 . = apoés precau- N&o Sim
05 a Posturas Municipais rio infragéo BLeee = gem
. vigéncia céo
cometida
3.0.07.00. | Processos relativos a Alvara de Ate 01 ano Prazo de . . Amostra- Circo/
. o Processo | 1e2 entrega apos precau- Néo Sim Show/
06 Licenca Temporaria . Breee = gem .
do alvara vigéncia cao Feiras
Até
3.0.07.00. | Processos relativos a Autorizagéo de emissao 01 ano Prazo de . . Amostra- .
- Processo | 1e2 da apos precau- Nao Sim Diversos
07 Funcionamento ; Breee = gem
autoriza- vigéncia céo
cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 - FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL:

3.0.07 FUNCAO: FISCALIZACAO E POSTURAS MUNICIPAIS
3.0.07.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PareL GcAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioto 2NAO APM * ZNAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
u'to)\lti?:a- Ambulan-
o i pu’ 10 dias Prazo de te/
3.0.07.00. | Processos relativos a Cassagao de ¢ao do . . . Amostra- N
. Processo | 1e2 apos 01 ano precau- Sim Sim Autdnomo
08 Licenca decreto e ~ gem
vigéncia céo |/ Estabe-
de cassa- ;
i lecimento
céo
Até pu-
blicagao
do edital Em caso
de doa-
~ de
¢ao da mercado-
. . = 30 dias | mercado- | Prazo de :
3.0.07.00. Processo; relativos a Devolucao de Processo | 1e2 30 dias apos fiaaem- | precau- Nio Sim Amostra- ria
09 Mercadoria Apreendida e : = gem perecivel
vigéncia tidades cao _ brazo
filantro- p
; de 24
picas em horas
jornais de
circula-
cao
Depen-de
. . 01 ano Prazo de
3.0.07.00. Pro_cgasso~s relativos a Edital de Processo | 1e 2 do’ apos precau- No Sim Amostra- Diversos
10 Notificagdo contetdo S = gem
' vigéncia céo
fiscal
3.0.07.00. | Processos relativos a Interdigao de Depen-de | 10 dJas Prazo de . . Amostra- .
o Processo | 1e2 do apos 01 ano precau- Sim Sim Diversos
1 Atividades . SR = gem
contetido | vigéncia céo
a Iﬁ\:t: 80 10 dias no
plicag Em caso 05 anos auto de
do auto . . <
. de apos infragéo e
Processos Internos relativos a de . : )
3.0.07.00. | Lancamento de Auto de Infragéo e infracao e 25 d’las recurso Prazo de arqui- . . Amostra- 15 dias na
12 Multa — AIM relativo a Posturas Processo | 1e2 multa ou/ apos ate precau- vamento Sim Sim gem Ju.nt.a
Municipai S vigéncia parecer cao no Municipal
unicipais reinci- . .
. final do arquivo de
déncia
: processo. corrente Recursos -
ou/ in-
o JMR
terdicéo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 —- FINANCAS SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
3.0.07 FUNCAO: B FISCALIZACAO E POSTURAS MUNICIPAIS
3.0.07.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO [ MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN | VACOES LEGAL
TAL Her CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. . ~ Depende Prazo de
3.0.07.00. Procgssps relativos a liberagao de Processo 1 do 10 dias 01 ano precau- Sim Sim Amostra-
13 interdicao . = gem
conteudo cao
i . 01 ano C_)édigq
3.0.07.00. | Processos relativos a Recursos de Até 05 anos apos Prazo de | Frazode . . Amostra- Tributario
Auto de Infragéo e Multa — AIM Processo 1 decisédo apods o ) o prescri- Sim Sim Nacional —
14 L S ) A prescri- vigéncia = gem
relativo a Posturas Municipais final vigéncia 50 cao CTN - art.
G 173 e 174
3.0.07.00 Livros/ Até Prazo de
“se | Posturas Municipais - 1 e2 | atualiza- o Sim Nao Totalidade
15 Leis cA0 vigéncia
aveAritgua- Ate
3.0.07.00. Process’o§ relatlvo§ a Reclamacgdes céo da 01 ano tomada ' . Amostra-
de Municipes relativas a Posturas Processo | 1e2 . ~ apos de Sim Sim
16 S infragéo e A gem
Municipais vigéncia | providén-
reclama- !
da cias
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.:

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 - FINANCAS
3.0.08 FUNCAO: ~ PROTECAO AO CONSUMIDOR
3.0.08.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 'PareL cAO CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN | VACOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo ZNAO APM * ZNAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. = . . At.é 05 anos Prazo de
3.0.08.00. | Registro de Reclamagéo do Consu- Formula- ciéncia do . Prazo de = . Amostra-
: h 1 apos PN precau- Nao Sim
01 midor rio recla- e vigéncia = gem
mante vigéncia cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 —- SERVICOS JURIDICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
4.0.01 FUNCAO: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA AUTUACAO E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
4.0.01.00 SUB-FUNC.AO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL o CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
22\&2@ 2NAo 1.AMOSTRAGEM 2NAO
2.TOTALIDADE
Guarda
03 anos permanen
Processos relativos a Orientagdo a Depende . Prazo de te dos
4.0.01.00. Administragdo Publica Municipal/ Processo 1 do apos P.raAZO Qe precau- Sim Sim Amostra- que
01 i . deciséao vigéncia = gem )
Pareceres Juridicos conteudo final céo firmarem
jurispru-
déncia
Apos
transito
em
Julgado 10 anos Prazo de
4.0.01.00. | Processos Administrativos relativos a da agéoe . Prazo de . . Amostra-
~ . Processo 1 N apos N precau- Sim Sim
02 Acdes Trabalhistas providén- vigéncia vigéncia ¢80 gem
cias de-
corren-tes
do julga-
mento
Apos
transito
em
julgado
4.0.01.00. | Processos administrativos relativos a daagédoe 10 anos | prazo de Prazo de . . Amostra-
- o Processo 1 A apos N precau- Sim Sim
03 Acdes Civeis providén- vigéncia vigéncia ¢80 gem
cias de-
correntes
do julga-
mento
Apds
transito
em
Julgado 20 anos Prazo de
4.0.01.00. | Processos Administrativos relativos a daagéoe . Prazo de . . Amostra-
~ g Processo 1 A apos N precau- Sim Sim
04 Agdes Criminais providén- vigéncia vigéncia ¢80 gem
cias de-
correntes
do julga-
mento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 — SERVICOS JURIDICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
4.0.01 FUNCAO: B COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA AUTUACAO E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
4.0.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME CAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
Ao APM *
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Processos relativos a Pagamento/ Até paga- | 05 anos 01 ano Prazo de Cddigo
4.0.01.00. 2. . apos Prazo de . . Amostra- e
Parcelamento de Honorarios Processo | 1e2 mento além do . e precau- Sim Sim Civil 2002
05 o ) o prescri- vigéncia ~ gem
Advocaticios final exercicio cdo gao —art.206
Apos
transito
em
julgado
4.0.01.00. | Processos Administrativos relativos a da agdo € 05, anos | prazo de Prazo de . . Amostra-
h L Processo | 1e2 | providén- além da o precau- Sim Sim
06 Tributos Municipais . A vigéncia = gem
cias vigéncia cao
decorren-
tes do
julgamen-
to
Até
decisao 05 anos 01 ano Prazo de Instrugéo
4.0.01.00. | Processos relativos ao Tribunal de final do . apos Prazo de . . .
Processo | 1e2 . além do . L precau- Sim Sim Totalidade 002/08
07 Contas do Estado — TCE Tribunal o prescri- vigéncia =
exercicio = cao TCE
de Contas géo
do Estado
. Cx Até expe- Prazo de
4.0.01.00. Proc?s_so relativo a ~Certldao de Processo | 1e2 | dicdo da 30 dias precau- Nio Sim Amostra-
08 Homdnimo — Certidao i = gem
certidéo ¢cao
Controle
da
Biblioteca
Juridica
4.0.01.00. | Controle de entrega de Diarios . Cédigo
L Ficha
09 Oficiais em
desuso:
usar: TT
2.0.10.00.
23
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 — SERVICOS JURIDICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL:
4.0.01 FUNCAO: ~ COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA AUTUACAO E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
4.0.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
At Inclusive
4.0.01.00 elabora- Prazo de de
’ '10' " | Relatérios Anuais Relatorio 1 cao de 01 ano precau- Nao Nao Totalidade =
= execugao
novo gao fiscal
relatorio
Até
preenchi-
4.0.01.00 Livro de registro de Controle de mento e 02 anos | Prazo de
’ '11' * | Andamento, Acordos e Pagamentos Livro 1 liquidacao apos precau- Nao Nao Totalidade
de Precatérios dos vigéncia cao
débitos
lancados
Apos
transito
em
julgado
4.0.01.00. | Processos Administrativos relativos a da agdo e 20 anos | prazo de Prazo de . . Amostra-
~ f i Processo 1 providén- apos e precau- Sim Sim
12 Acdes Previdenciarias . Breee vigéncia = gem
cias vigéncia cao
decorren-
tes do
julgamen-
to
01 ano
- . . Até 05 anos apos Prazo de Cédigo
4.0.01.00. P rocessos Administrativos relativos a Processo 1 parecer além do prazo de P_r azo Qe precau- Sim Sim Amostra- Civil 2002
13 indenizagéo . e . vigéncia = gem
final exercicio prescri- cao —art. 205
cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 4.0 - SERVICOS JURIDICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
4.0.02 FUNCAO: ~ COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA AUTUACAO E ACOMPANHAMENTO DE AGCOES JUDICIAIS
4.0.02.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL o CENTRAL TE
50 vioeo ZNAO APM ZNAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até atua-
lizagéo
05 anos
4.0.02.00. Cartas de Adjudicacao Carta 1e4 no ca- apos Sim Nao totalidade
01 dastro LG
) h vigéncia
imobi-
liario
Definido
4.0.02.00 no préprio 05 anos
: '02' " | Contratos de Concessao de Uso Contrato 1e4 instru- apos Sim Nao Totalidade
vigéncia
mento
Definido 05 anos
4'0'g§'00' Contratos de Permissao de Uso Contrato 1e4 nc?npsrt?s_no apoés Sim Nao totalidade
vigéncia
mento
Até
atualiza- 05 anos
4.0.02.00. Escrituras Publica Escritura 1e4 gao no apoés Sim Nao Totalidade
04 cadastro TS
) S vigéncia
imobilia-
rio
Apos
microfilma
Até gem, 0s
atualiza- 05 anos documen-
4.0.02.00. | Fichas/relagdes de Denominagdes Fichas/ Gao no . . ~ ) tos
05 de Ruas Rol led cadastro .aE)os. Sim Nao Totalidade deverao
) o vigéncia
imobilia- ser
rio encami-
nhados
ao APM
Até a 01 ano
. ) Prazo de Ver TT
4.0.02.00. |\ tas de textos legais Minuta 1e4 | Publica- apos precau- Sim Sim Amostra- | 4 4 o5 00.
06 ¢ao do prazo de = gem
d A cao 02
ecreto vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 —- SERVICOS JURIDICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
4.0.02 FUNCAO: - COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA AUTUAGCAO E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
4.0.02.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA [ PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PareL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Apos
Até microfilma
. < L atualiza- gem,
4.0.02.00. Pr'ocgssos de Allena(;39 de Imgvels 1,2e ¢éo no 05 anos . = . deverdo
Publicos/ Venda/ Doagao/ Dagéo em | Processo apos Sim Nao Totalidade
07 4 cadastro BaeE ser
Pagamento : S vigéncia .
imobilia- encami-
rio nhados
ao APM
Apos
Até microfilma
Processos de aquisi¢cao de imoveis atualiza- 05 anos gem,
4.0.02.00. | particulares ou 1,2e ¢ao no . . ~ . deverao
- = Processo apos Sim Nao Totalidade
08 publicos/dagao/permuta/ 4 cadastro BEeeE ser
e ) o vigéncia .
desapropriagcéo imobilia- encami-
rio nhados
ao APM
Apos
Até microfilma
Processos de Certiddo de Vias atLjallza- 05 anos gem,
4.0.02.00. Pabli = 1,2e ¢ao no . . = . deverédo
09 Ublicas/ Dagao em Pagamento/ Processo 4 cadastro apos Sim Nao Totalidade ser
Penhora imobilid- vigéncia encami-
rio nhados
ao APM
05 anos Prazo de
4.0.02.00. | Processos relativos a Termo de 1,2e Definido apos . . Amostra-
AYe Processo precau- Sim Sim
10 Autorizagéo de Uso 4 no termo prazo de 50 gem
vigéncia ¢
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 - SERVICOS JURIDICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
4.0.02 FUNQAO: B COORDENAQAO, CONTROLE E ORIENTAQAO DA AUTUAQAO E ACOMPANHAMENTO DE AQ@ES JUDICIAIS
4.0.02.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2016.0U CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. - O5 anos | Prazo de
4.0.02.00. Process~os relativos a Termo de Processo 1,2e Definido apos precau- Sim Sim Amostra-
1 Ocupagéo e Posse 4 no termo B = gem
vigéncia cao
4.0.02.00. | Processo relativos a Termo de 1,2 e | Definido 05 anos Prazo de . . Amostra-
~ A Processo apos precau- Sim Sim
12 Cooperagao Técnica 4 no termo SR ~ gem
vigéncia céo
Até
. - publica- 01 més Prazo de : Ver TT
4.0.02.00. M_lnutas de Convénios, Acordos, Minutas 1 c3o do apos precau- Nio Sim Amostra 1.0.05.00.
13 Ajustes e Contratos B = gem
ato que o vigéncia gao 03
instruiu
Portaria/
Resolu-
cao/
Orienta-
Géao .
Normati- elapt\)tc?ra-
4.0.02.00 va/ 50 do 01 més Prazo de Amostra- Ver TT
) '14' " | Minutas de Atos Normativos Instrugéo/ 1 QAto apos precau- Nao Sim em 1.0.05.01.
Ordem N . vigéncia céo 9 02
ormati-
Interna/ Vo
Estatuto,
Regimen-
to/
Regula-
mento
Até
parecer
final e 01 ano
4.0.02.00 Processos relativos a Autorizagao elaétc))o(;z— ai?grsizz- I\I/DIL?r?ircetgl
: '15' " | para Fechamento de Loteamento / processo | 1e?2 QAto ¢80 do Nao Néao Totalidade nop
Condominio, Vila e Rua sem Saida Normati- fecha- 10.969/03
vo de mento
fecha-
mento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 — SERVICOS JURIDICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL.:
4.0.03 FUNCAO: - JULGAMENTO DE RECURSOS EM GRAU DE 22 INSTANCIA ADMINISTRATIVA
4.0.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA [ PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PareL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GcAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Assina-
~ A Depende das por
4.0.03.00. | Atas (_je Sessbes das Camaras Ata 1 do 05 anos Nao Nao Totalidade | todos os
01 Reunidas .
conteudo Conse-
Iheiros
Pautas de Sessoes das Camaras At Prazo de Assina-
4.0.03.00. . . elabora- ~ . Amostra- | das pelo
Reunidas para julgamento de Pauta 1 = 01 ano precau- Nao Sim /
02 R ¢ao da - gem Presiden-
ecursos céo
Ata te
Relagbes de Pagamento de “jeton” Até o
4.0.03.00. | para os Conselheiros e de Pro- . efetivo 03 anos Prazo de ~ . Amostra-
Relagao 1 apos precau- Nao Sim
03 labore para os Representantes da paga- vigénia 50 gem
Fazenda Publica mento 9 ¢
I Até
4.0.03.00. Just|f|cat|\_/as de Faltas de Justificati efetivacédo o7 anos Prazo de ~ . Amostra-
Conselheiros e Representantes 1 L apos precau- Nao Sim
04 . va do crédito BLSeE = gem
Fazendarios bancario vigéncia céo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.01 FUNCAO: B PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
5.1.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL gﬁ;rAR MAG. K7 CENTRAL 1.5IM A-Lil * 1.5IM
?'L:JIL\Q%EO 2NAo 1.AMOSTRAGEM anao
2.TOTALIDADE
5.1.01.00. | Pesquisas Socio-Econdmicas para o
01 planejamento do Municipio
Levanta- Até a
mento/ .
01 — Pesquisa Hospitalar proces- Te2 a;gi"g:' D\/?;:L?aa Sim Nao Totalidade
samento .
de dados Pesquisa
Levanta- Até a
02 — Pesquisa de Ensino e n:gg(t;;/_ 1e2 atualiza- Durante a Sim Nio Totalidade
Educagao (Cadastro escolar) spamento ¢do da vigéncia
de dados Pesquisa
Levanta- Até a
mento/ .
03 — Pesquisa para o Zoneamento proces- Te2 a;gi"g:' Dvligaé:ﬁaa Sim Nao Totalidade
samento .
de dados Pesquisa
Levanta- Até a
04 - Pesquisa de Instrumentagao do rr:gg‘tec;/_ 1e2 atualiza- Durante a Sim Nio Totalidade
Planejamento Urbano sp;mento cao da vigéncia
Pesquisa
de dados
Levanta- Até a
05 - Pesquisa de Mao de Obra e r?gsg/_ 1e2 atualiza- Durante a Sim No Totalidade
Mercado de Trabalho s‘;mento ¢ao da vigéncia
de dados Pesquisa
Levanta- Até a
mento/ .
06 - Cadastro Industrial proces- Te2 atlfa"ja' Dgr{antg a Sim Nao Totalidade
samento Pc,:ao la vigéncia
de dados esquisa
Levanta- Até a
07 - Levantamento de Edificios com nr]c?cr:](tezl- 1e2 atualiza- Durante a Sim Nio Totalidade
3 ou mais pavimentos (1976-1992) s‘;mento ¢ao da vigéncia
Pesquisa
de dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.01 FUNCAO: B PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
5.1.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GcAO CORRENTE | GERAL/ FILME cAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2 CENTRAL TE
B At Apu
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
Relatérios / diagndsticos Sécio- elabora-
5.1.01.00. Econdmicos e Ambientais do Relatério | 1e2 cao de Dgreﬂmtef a Sim Nao Totalidade
02 Municioi vigéncia
unicipio novo
relatorio
Diagnds-
tico/
Até a prognos-
. . tico. Os
5.1.01.00. | Plano Diretor de Desenvolvimento Plano promul- - . . . s
. 1e 2 = Copia Sim Nao Totalidade | originais
03 Integrado -PDDI Diretor gacao de serdo
nova Lei
conserva
dos no
APM
Os
originais
serao
conserva
dos na
5.1.01.00 Legislagao referente ao ':gnéqﬁl_ l\%fr?c?rzl
o, | Planejamento Urbano de Meio Lei 1le 2 pror Copia Nao Nao Totalidade P
04 Ambi gacao de e serao
mbiente . .
nova Lei recolhidos
ao APM
conforme
TT
Legisla-
tiva
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.01 FUNCAO: B PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
5.1.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioko 7o APM * ZNAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5'1'g;'00' Planos/Programas Setoriais
Até a Os
elabora- originais
01 — Saude Planos 1 cao de Cépia Sim* Nao Totalidade serao
Vo conserva
Plano dos no
APM
. Os
eégaofa_ originais
02 — Educagéo Planos 1 céo de Copia Sim* | N&o | Totalidade | S°™@°
hovo conserva
Plano dos no
APM
Até a 0s
elabora- originais
03 — Meio Ambiente Planos 1 cao de Copia Sim* Nao Totalidade serao
hOVO conserva
Plano dos no
APM
Até a Os
elabora- originais
04 — Sistema Viario Planos 1 cao de Copia Sim* Nao Totalidade serao
hovo conserva
Plano dos no
APM
Até a Os
elabora- originais
05 - Transporte Planos 1 ¢ao de Copia Sim* Nao Totalidade serao
HOVO conserva
Plano dos no
APM
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.01 FUNGAO: _ PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
5.1.01.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VACOES LEGAL

2DIG. OU
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Aerofoto-
grametria:
mapas
oriundos
de um
conjunto
de
fotografi-
as
aéreas. O
érgao
Até a Perma- res\rjglnsa
Levantamentos Aerofotogamétricos Mapas 1e 2 atualiza- Sim Nao .

c30 nente encami-
nhara
copia em
meio
digital ao
APM. A
transferén
cia de
suporte
sera feita
do digital
para o
microfiime

5.1.01.00.
06
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.01 FUNGAO: ~ PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
5.1.01.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE

3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM

OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM

2.TOTALIDADE

O 6rgao
responsa
vel
encami-
nhara
copia em
meio
Perma- . ~ digital ao
nente Sim Nao APM. A
transferén
cia de
suporte
sera feita
do digital
para o
microfilme
O 6rgao
responsa
vel
encami-
nhara
copia em
meio
Perma- . = digital ao
nente Sim Néo AgPM. A
transferén
cia de
suporte
sera feita
do digital
para o
microfilme

Até a
Fotografia 1 atualiza-
cao

5.1.01.00. | Registros Fotograficos aéreos/
07 Aerofoto

Até a
Registros de Imagens de Satélite Imagens 1e 2 atualiza-
céo

5.1.01.00.
08
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.01 FUNCAO: B PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
5.1.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL o CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5'1'33'00' Mapas Tematicos
As copias
Até a Perma- serao
01 — Relevo Mapas 1e 2 atualiza- Sim Nao encami-
~ nente
céao nhadas
ao APM
As copias
Até a Perma- serao
02 — Hipsometria Mapas 1e 2 atualiza- Sim Nao encami-
Y nente
céao nhadas
ao APM
As copias
Até a Perma- serao
03 — Hidrografia Mapas 1e 2 atualiza- Sim Nao encami-
~ nente
gao nhadas
ao APM
As copias
Até a Perma- serao
04 — Declividade Mapas 1e 2 atualiza- Sim Nao encami-
~ nente
céao nhadas
ao APM
As copias
Até a Perma- serao
05 — Carta Geotécnica Mapas 1e 2 atualiza- Sim Nao encami-
~ nente
géao nhadas
ao APM
As copias
Até a P serao
L . erma- . ~ .
06 - Antropisagao Mapas 1e 2 atualiza- Sim Nao encami-
~ nente
¢ao nhadas
ao APM
As copias
Até a serao
5.1.01.00. Mapas da Evolugéo Urbana Mapas 1 atualiza- Perma- Sim Nao encami-
10 = nente
gao nhadas
ao APM
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.01 FUN(;AO: B PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
5.1.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL EETh " CENTRAL o
Sk s APM * s
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Estudos:
munici-
pais,
5.1.01.00. | Estudos Regionais relativos a intermu-
1 Gestao Territorial e Ambiental nicipais e
interes-
taduais
Os
. originais
01 - Ampliagéo da Via Dutra e Sao Atela 05 anos . = . serao
. Planos 1 atualiza- apos Sim Nao Totalidade
José dos Campos - 1975 ~ e conserva
céo vigéncia d
0S no
APM
Os
. originais
02 - Plano do Macro-Eixo Paulista - Ate.a 05 anos . = . serao
Planos 1 atualiza- apos Sim Nao Totalidade
1978 = aee conserva
Géo vigéncia d
0Ss no
APM
Os
03 - CODIVAP - Caracterizagao do Até a 05 anos ogg:%ils
Conhecimento do Vale do Paraiba - Planos 1 atualiza- apos Sim Nao Totalidade
1971 gao vigéncia conserva
dos no
APM
Os
04 - Estudo de Viabilidade Técnico Até a 05 anos e
Econdmica da Via Leste - 1980 Planos 1 atualiza- apos Sim Nao Totalidade
) ~ TR conserva
(atual Rod. Carvalho Pinto) cao vigéncia d
0s no
APM
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.01 FUNGAO: PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE

5.1.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL

ARQUIVAMENTO

SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR. CENTRAL TE
APM *

3.FITA MAG. K7 A
OuU VIDEO 2.NAO
1.AMOSTRAGEM

4.FILME
2.TOTALIDADE

CODIGO

Os
Até a 05 anos ogglrgac\)ls
-apos Sim Nao Totalidade conserva
vigéncia dos no
APM
Comités:
Zonea-
mento,
Desen-
volvimen-
to
Urbano,
Hidricos,
Patrimo-
nio, Meio
Até a Ambiente,
5.1.01.00 Estatutos/Regimepto Interno dfe pro~rnul- ' . ) . Patr.imc‘)-
o 1 2' " | Conselhos e Comités de Gestao Decreto 1e 2 | gagéode Copia Sim Nao Totalidade nio
Territorial e Ambiental novo Historico,
Decreto Turismo.
Os
Estatutos/
Regi-
men-
tos
Internos
sao
oficializa-
dos por
Decreto

5.1.01.00 05 - Macrozoeamento da Regido do
1'1 .(co.nt). Vale do Paraiba e Litoral Norte do Planos 1 atualiza-
Estado de S&o Paulo - 1992 cédo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.01 FUNCAO: B PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
5.1.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | fPAPeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA' MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
? LFle\Cl[éEo 2NRo 1.AMOSTRAGEM 2NRo
2.TOTALIDADE
Protocolo de Intengbes/ Convénios
5.1.01.00. . ;
13 para o Desenvolvimento Regional
Integrado
Até a
modifica- 01 ano
01 — Acordos Acordo 1 gdo ou apos Sim Nao Totalidade
extingéo Vigénci
géncia
do
Convénio
Até a
modifica- 01 ano
02 - Convénios Convénio 1 gao ou apos Sim Ndo | Totalidade
extinggo vigéncia
do 9
Convénio
5.1.01.00 Atas de Reunides de Conselhos e
’ '1 4' Comités de Gestéo Territorial e
Ambiental
Até a
modifica-
01 - Conselho Municipal de ¢ao da 02 anos
Desenvolvimento Urbano - CMDU legisla- . . = .
s o Atas 1 = apos Sim Nao Totalidade
(substituiu a Comissao de Gao LGN
; vigéncia
Zoneamento) aprecia-
da pelo
Conselho
Até a
modifica-
02 - COMAM - Conselho Municipal %Z?s?: 02 anos
- . Atas 1 = apos Sim Nao Totalidade
de Meio Ambiente cao e
: vigéncia
aprecia-
da pelo
Conselho
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 — GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS
5.1.01 FUNCAO: ~ PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
5.1.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a
‘. A elabora- 01 ano
5.1.01.00 | Relatérios de Conselhos e Comités - ~ . . ~ .
15 de Gestio Territorial e Ambiental Relatdrios 1 cao de ‘apos Sim Nao Totalidade
novo vigéncia
relatério

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 151



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.02 FUN(;AO: ~ POLITICA MU~NICIPAL DE MEIO AMBIENTE
5.1.02.01 SUB-FUNCAO: PRESERVACAO E CONSERVACAO AMBIENTAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
Bt APt -
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a
5.1.02.01 Estudos de Impacto Ambiental e implanta- 10 anos
s Relatério de Impacto Ambiental Relatério 1 géo do apos Sim Nao Totalidade
01 IR
EIA/RIMA empreen- vigéncia
dimento
Até a
5.1.02.01 implanta- 10 anos
: '02' Relatério Ambiental Preliminar RAP Relatério 1 ¢éo do apos Sim Nao Totalidade
empreen- vigéncia
dimento
A licenca
Até pode
Licengas/ Autorizagdes de d_eC|sao . integrar o
. e final do Até a Processo
5.1.02.01 | Funcionamento de Industrias e o . = .
L o . Processo 1 processo emissdo | 05 anos Sim Nao Totalidade de
03 Atividades Modificadoras do Meio ) S .
Ambiente e encerra- da licenca Inscru,_:ao
mento da Municipal
atividade para
industrias
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.02 FUNCAO: B POLITICA Ml!NICIPAL DE MEIO AMBIENTE
5.1.02.02 SUB-FUNCAO: FISCALIZACAO/ CONTROLE AMBIENTAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2006, 0v CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5'1'gf'02' Vistorias/Relatérios de Fiscalizagdo Relatério
Ate a ori ci)r?ais
elabora- sgréo
01 - Relatérios de Niveis de Ruido Relatério 1 cao de Copia Nao Nao Totalidade encami-
hovo nhados
relatério 20 APM
i Os
el':Leofa- originais
02 - Relatérios de Niveis de Relatério | 1 cao de Copia Ndo | Nao |Totalidade | S0
Poluigao hovo encami-
. nhados
relatorio 20 APM
. Os
elg\:)eoraa- originais
03 - Relatorios de Niveis de Extragdo | po|aisrio | 1 cao de Copia Ndo | Nao | Totalidade | S°r@©
de Areia hovo encami-
. nhados
relatério 20 APM
Atéa Os
) elabora- ogglrga(\)ls
04 - Relatérios de Areas Verdes Relatério 1 ¢ao de Copia Néao Nao Totalidade encami-
novo nhados
relatorio a0 APM
Até a Os
elabora- originais
05 - Relatérios relativos a Recursos - ~ - ~ ~ . serao
o Relatério 1 gao de Copia Nao Néao Totalidade .
Hidricos hovo encami-
. nhados
relatorio 20 APM
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.02 FUNCAO: B POLITICA ML!NICIPAL DE MEIO AMBIENTE
5.1.02.02 SUB-FUNCAO: FISCALIZACAO/ CONTROLE AMBIENTAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAo APM * 2NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Residuos
sélidos:
lixo
Até a domiciliar
- . . elabora- e entulho.
5.1.02.02. O§ - Relatérios relativos a Residuos Relatério 1 céo de Cépia Nzo No Totalidade Os
01 (cont) | Sélidos g
novo originais
relatorio serao
encami-
nhados
ao APM.
01 ano
5.1.02.02. | Notificagbes relativas a Fiscalizagdo/ | Formula- apos ~ . Amostra-
) . 1e2 Nao Sim
02 Controle Ambiental rio prazo de gem
vigéncia
01 ano
5.1.02.02. | Autos de Infragao relativos a Formula- 162 apods Nio Sim Amostra-
03 Fiscalizagéo/ Controle Ambiental rio prazo de gem
vigéncia
Até a 01 ano
5.1.02.02. | Multas relativas a Fiscalizagéo/ rggulfa- 05, anos apos a Prazo de Prazo de . . Amostra-
- Processo | 1e2 rizagao além do data da A precau- Sim Sim
04 Controle Ambiental d A . vigéncia = gem
a exerci-cio | prescri- céo
infragéo cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 — GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS
5.1.02 FUNCAO: B POLITICA: MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE B
5.1.02.03 SUB-FUNCAO: EDUCACAO AMBIENTAL/ DIFUSAO E INFORMACAO AMBIENTAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
e 2RO 1.AMOSTRAGEM 2NAo
elaﬁtc?ra- Guarda Encami-
5.1.02.03 Folder/ ¢80 de de 05 nhar 03
T | Documentos de Divulgagao cartaz/ 1e 2 Nao Nao Totalidade | exempla-
01 . novos exempla-
filipetas docu- res res ao
mentos APM
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.03 FUNCAO: URBANIZAGAO
5.1.03.01 SUB-FUNCAO: DESENVOLVIMENTO URBANO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL cAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.1.03.01. | Projetos de abertura de Logradouros
01 Publicos
01 — Ruas e Avenidas
. Os
AtPT a originais
modifca- serdo
01 — Projetos Geométricos Projetos 1e2 gao ou Copias Sim Nao Totalidade | encami-
atualiza- nhados
¢ao do para o
projeto APM
. Os
At?.a originais
modifica- serao
02 — Perfil Projetos | 1e2 | %390 Cépias Sim Ndo | Totalidade | encami-
atualiza- nhados
¢ao do para o
projeto APM
. Os
Att_e_a originais
modifica- serdo
03 — Alinhamento e Nivelamento | Projetos 1e2 gao ou Copias Sim Nao Totalidade | encami-
atualiza- nhados
¢ao do para o
projeto APM
Até a ori ?r?ais
modifica- sgréo
02 — Pragas e Jardins Projetos 1e2 agtiglizg- Copias Sim Nao Totalidade | encami-
u nhados
¢éo do para o
projeto APM
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.03 FUNGAO: URBANIZAGAO

5.1.03.01 SUB-FUNGAO: DESENVOLVIMENTO URBANO

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL

ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- ;‘;fg%u CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM
OU VIDEO
4.FILME

* 1.8IM
2.NAO APM 2.NAO

1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Obras de
Arte:
anéis,

rotatdrias,

pontes e
Até a ponti-

ifi Ihoes,
modifica- )
5.1.03.01. . : G&o ou " ) B . viadutos,

02 Projetos de Obras de Artes Projetos 1e2 atualiza- Copias Sim Nao Totalidade | passare-

¢ao do Igs.
projeto g
originais
serao
encami-
nhados
para o
APM
Projetos:
urbaniza-
céo,
revitaliza-
cao,
Até a requ?lificg
modifica- O%arg.éo
5'1'82'01' Projetos de Intervencgdo Urbanistica | Projetos 1e2 | S0 Perma- Sim Nao respon-
atualiza- nente B
géo do erii;?r:l
projeto nhara ao
APM
copia em
papel e
em meio
digital
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.03 FUNCAO: URBANIZACAO
5.1.03.01 SUB-FUNCAO: DESENVOLVIMENTO URBANO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
S0 vioeo ZNAO APM ZNAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
. Interven-
assina- es:
tura do urﬁaniz'a-
. . . Termode | 05 anos 01 ano Prazo de =
5.1.03.01. | Processos relativos a Intervengao - . . Prazo de . ~ . cao,
o Processo 1e2 Recebi- apos apos e precau- Sim Nao Totalidade o
04 Urbanistica SR e vigéncia = revitaliza-
mento vigéncia | vigéncia céo 50
Definitivo ¢ i
da Obra — requalifi-
TRDO cagdo
Definido
5.1.03.01. | Processos relativos a Adogéo/ no 01 ano Prazo de ~ . Amostra-
= A Processo | 1e2 contrato apos precau- Nao Sim
05 Manutengao de Pragas Publicas d G = gem
e vigéncia céo
adocgao
. . = Prazo de
5.1.03.01. Processos.rel:atlvos a Certidao de Processo | 1e?2 180 dias 01 ano P.raAzo qe precau- Nio Sim Amostra-
06 Desapropriagao vigéncia ¢80 gem
5.1.03.01 . Até 05 anos
’ '07' " | Plantas de Localizagdo de Areas Plantas 1 atualiza- apos Nao Nao Totalidade
cao vigéncia
Até
decisao
5.1.03.01 final do 01 ano Prazo de Amostra- Plantas/
' .08. " | Estudos relativos a Desapropriagéo Dossié 1 docu- apos precau- Nao Sim em laudos de
mento vigéncia ¢ao ¢ avaliagao
que o
instruiu
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.03 FUNCAO: B URBANIZAQP:O
5.1.03.02 SUB-FUNCAO: COMUNICACAO VISUAL/ PUBLICIDADE
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL éfé?ﬁou CENTRAL TE
o0 vioto 2NAo APM * 2NAo
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até Até o
. . R C elabora- termino
5.1.03.02. | Projetos relativos a Comunicagao Proieto 1e2 50 de do Nio Sim Amostra-
01 Visuall Publicidade ) ‘?novo Evento/ gem
projeto Campa-
nha

Até o Até a 01ano Licenga

5.1.03.02 | Processos relativos a Comunicagao cancela- expedi- . = . Amostra- para
. o Processo | 1e2 = apos Nao Sim .
02 Visual/ Publicidade mento da ¢éo da B gem publicida-
) : vigéncia
licenca licenga de
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 — GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.04 FUNQAO: PARCELAMENTO DO SOLO
5.1.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [ PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
B et AP -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Parcela-
mento do
solo:
loteamen-
. . . . 01 més to,
Minutas de projetos de Lei, Decretos Até . Prazo de
5.1.04.00. ) } . apos o = . Amostra- | desmem-
e Leis Complementares relativas ao Minutas 1e2 promul- precau- Nao Sim
01 = prazo de = gem bramento
parcelamento do solo gacao S ¢ao
vigéncia e
desdobro.
VerTT
1.0.05.01.
03
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 — GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.04 FUNCAO: =~ PARCELAMENTO DO SOLO
5.1.04.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL

2.DIG. OU
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.SIM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

A partir de 2000,
0S processos
relativos a todas
as fases de
aprovagéo de
loteamento
foram unifi-
cadas em Unico
processo (fases
de n° 01 a08).
As referidas
fases foram
elencadas aqui
para abranger
0S processos
produzidos até
2000. As plantas
i e os relatorios .

1.04.00 Ate de acompanha- Lei
5.1.04.00. | Processos relativos a Aprovagao de modifica- Prazo de . = Totalida- mento de im- Federal
02 Loteamentos Processo | 1e2 géo do vigéncia 05anos | Sim Nao de plantagéo de n°9785/

projeto loteamento 99
aprovado séo

partes integran-
tes do processo
relativo a
aprovagao final
do loteamento.
Os originais
terdo sua
guarda
garantida no
APM e as
demais copias
estardo a
disposicédo nas
areas de
competéncia da
Prefeitura
Municipal.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.04 FUNCAO: PARCELAMENTO DO SOLO
5.1.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GCAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2 CENTRAL TE
3FITA' MAG. K7 1.SI!II APM * 1.SI!\A
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.1.04.00. | 01 — Processos de Diretrizes para Processo | 1e2 1 ano Prago c_ie 05 anos Sim Nao | Totalidade
02 (cont) | Loteamento vigéncia
02 — Processos relativos a Analise . Prazo de . ~ .
de Anteprojeto de Loteamento Processo | 1e2 180 dias vigéncia 05 anos Sim Nao | Totalidade
180 dias
para o
registro
03 — Processos relativos a no Prazo de
Aprovacgao Final do Projeto de Processo | 1e2 Cartério vigéncia 05 anos Sim Nao | Totalidade
Loteamento de 9
Registro
de
Imobveis
Até a
liberagao
. N ~ definitiva 5.
0.4 i Pro~cessos reIaNtlvos a Caugdo/ Processo | 1e2 | das obras P.raAZO (.je 05 anos Sim Nao Totalidade C_augao.
Liberagéo de Caugéo de vigéncia hipoteca
infraes-
trutura
05 -Proc§s§o~s relat|vo§ a Retificagéio Processo | 1e2 Ate nova PT"“?° Qe 05 anos Sim Nao | Totalidade
de Substituicdo de Projeto liberagcéo vigéncia
06 - Processos relativos a Pedidos Até
de Infraestrutura de Loteamento/ conclu- Prazo de
~ - Processo | 1e2 sdo do o 05 anos Sim Nao Totalidade
Prorrogacéo ou Alteracao de lotea- vigéncia
Cronograma
mento
07 - Processos relativos a mogﬁ?ca- Prazo de
Cancelamento de Loteamentos/ Processo | 1e2 = R 05 anos Sim Nao Totalidade
Arruamentos gao e vigencia
ciéncia
Até
08 - Processos relativos a alteragéo Prazo de
Autenticagéo/ Anotagao de Processo | 1e2 |do Projeto vigénia 05 anos Sim Nao Totalidade
Loteamentos/ Arruamentos de Lotea- 9
mento

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 162



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.04 FUNCAO: PARCELAMENTO DO SOLO
5.1.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
5.1.04.00. | 03 - Plantas de Loteamentos/ Plantas 1 atualiza- Cépia Nao Nao Totalidade
02 (cont) | Quadras 30
Até
- elabora- 01 ano
;2 I-n|:ie|f;?arloésoddeeALnglaprig:?omsentO Relatério | 1e2 cao de apos Sim Nao Totalidade
P ¢ novo vigéncia
relatério
Na
década
de 80, o
mapea-
mento
incluia
dados de
loteamen
-tos
Até a aprova-
elabora- 01 ano dos de
5.1.04.00. | Mapa de Acompanhamento das = ] . = .
03 Fases de Loteamentos Mapa 1e2 gcao de -apos Sim Nao Totalidade (.:?d.a
novo vigéncia triénio.
relatério Atualmen
te é feita
a cada
trés
meses e
inclui
todas as
fases do
loteamen
-to
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.04 FUNCAO: B PARCELAMENTO DO SOLO
5.1.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL é‘LDEI%?OU CENTRAL TE
T AP *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
O orgéo
Até a Durante a respon-
. . regulari- vigéncia savel
5.1.04.00. | Processos relativos a Loteamentos Processo | 1e2 | zagéo do da Sim Nao Totalidade | encami-
04 Irregulares ) .
lotea- regulari- nhara os
mento zagao originais
ao APM
O orgéo
Até a Durante a respon-
01 - Processos relativos a regulari- vigéncia savel
Regularizagéo de Loteamentos/ Auto | Processo | 1e2 | zagéo do da 02 anos Sim Nao Totalidade | encami-
de Regularizagao lotea- regulari- nhara os
mento zagao originais
ao APM
O o6rgéo
Até a respon-
) - regulari- savel
02 - Relatdrio de Loteamentos Relatério | 1e2 | zagédo do cépia 02 anos Sim Nao Totalidade | encami-
Irregulares .
lotea- nhara os
mento originais
ao APM
O orgéo
Até a Durante a respon-
03 - Rascunhos de Plantas regulari- vigéncia Amostra- savel
Topogréficas relativas a Planta 1e2 | zagdo do da Nao Sim em encami-
Loteamentos em Regularizagdo lotea- regulari- 9 nhara os
mento zagao originais
ao APM
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.04 FUNCAO: B PARCELAMENTO DO SOLO
5.1.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
T L APM *
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
O orgao
Durante a respon-
. Até a vigéncia savel
5:1.04.00. Processqs relativos a Loteamentos Processo | 1e2 regulari- da 02 anos Sim Nao Totalidade | encami-
05 Clandestinos ~ . .
zagao regulari- nhara os
zagao originais
ao APM
Relatério
de
vistoria:
Até Guarda c%%c:(eer
01 - Relatorios de Constatagao de Relatério Elabora- perma- dados
Clandestinidade de Parcelamento L 1e2 cao de nente da Sim Nao Totalidade e Sim
de vistoria . socio-
do Solo novo copia dos i
. o econdémi-
relatério relatorios
cos e
registros
fotografi-
cos
0 irao
elabora- P |
02 - Mapeamento dos Loteamentos cao de - . ~ . savel
. Mapa 1e2 copia Sim Nao Totalidade | encami-
Clandestinos novo .
nhara os
mapa originais
cadastral 20 APM
Depende Lei
5.1.04.00. | Processos relativos a da fase
Processo | 1e2 Federal no
06 Desmembramento e Desdobro do
9785/99
processo
180 dias
_ . e para e
01 - Processos relativos a Diretrizes Processo 1 registro P_rahzo <_je 02 anos Sim Nio | Totalidade EX|genp|a
de Desmembramento e Desdobro em vigéncia Cartorial
Cartorio
02 - Processos c_ie~Aprovagao de Processo 1 01 ano P_r azo c_ie 02 anos Sim Néo | Totalidade
Desdobro - Certiddo vigéncia

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 165



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.04 FUN(}AO: PARCELAMENTO DO SOLO
5.1.04.00 SUB-FUN(}AO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM * 1.8IM
?g\LVNIEEO 2.NAO 1.AM£:§TGEM 2.NAO
2.TOTALIDADE
180 dias
. para .
%‘;'04'00' 03 - Processos de APFOV?9?° de Processo 1 registro P_raAzo <_je 02 anos Sim Néo Totalidade Exngenpla
(cont) | Desmembramento - Certidao em vigéncia Cartorial
Cartorio
180 dias
04 - Processos de Aprovagao de para Prazo de Exigéncia
Anexagao/ Desmembramento - Processo 1 registro L 02 anos Sim Néo Totalidade genc
Certido em vigéncia Cartorial
Cartorio
Antes de
1970,
registros
sao0 0s
Decretos
e Leis de
oficializa-
¢ao. De
1970 a
1982, os
registros
estdo em
. Até meio
5'1'8‘;'00' ggdgstro Geral de Logradouros Flchas. 1e2 atualiza- Copia Sim Nao | Totalidade | magnéti-
Ublicos cadastrais -
géo coea
partir de
1982
estdo em
microfi-
chas. O
6érgéao
respon-
savel
encami-
nhara os
originais
ao APM
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 — GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.04 FUNGAO: _ PARCELAMENTO DO SOLO
5.1.04.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR. CENTRAL TE

e b APM * )

4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Pode
conter o
histoérico

do
logradou-
. Até ro. O
%‘;'04'00' 01, - Qadastro de Logradouros Flchas. 1 atualiza- Copia Sim Nao | Totalidade érgéo
(cont) | Publicos cadastrais =
cao respon-
savel
encami-
nhara os
originais
ao APM
O orgéao
respon-
02 - Processo de Oficializagao/ Até savel
Denominagéo de Logradouros Processo | 1e2 | atualiza- Copia Sim Nao | Totalidade | encami-
Publicos ¢ao nhara os
originais
ao APM
O ¢érgéao
respon-
Até savel
Processo | 1e2 atualiza- Copia Sim Nao Totalidade | encami-
cao nhara os
originais
ao APM
O 6rgao
respon-

04 - Plantas de Loteamento com Planta Até savel
Indicagao de Logradouros Publicos e 1 atualiza- Copia Sim Nao Totalidade | encami-
~ cadastral ~ .

Numeracéo ¢ao nhara os

originais
ao APM

03 - Processo de Emplacamento de
Logradouros Publicos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.04 FUNCAO: B PARCELAMENTO DO SOLO
5.1.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL P CENTRAL TE
S0 APM ¢
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
O orgéo
respon-
. . . Até savel
5.1.04.00. | 05 - Reg|§tro de A!tgrag;?es de Flchas. 1 atualiza- Copia Sim Nao | Totalidade | encami-
07 (cont) | Numeragdo de Edificacdes cadastrais ~ .
gao nhara os
originais
ao APM
O orgéo
respon-
. . Até Até savel
06 - Qadastro de Engenhelros e Flchas. 1 atualiza- suporte Sim Nao | Totalidade | encami-
Arquitetos e Respectivas Obras cadastrais = s .
Gao digital nhara os
originais
ao APM
O orgao
respon-
. Até savel
5.1.04.00 | Rol de Lot~eamentos Representativo Rol 1 atualiza- Copia Sim Nao | Totalidade | encami-
08 da Evolugao Urbana = .
gao nhara os
originais
ao APM
. ~ Até a 05 anos
5.1.04.00 Estu.dos para |mp|§ntagao de - Planos 1 atualiza- apos a Sim Nao Totalidade
09 Conjuntos Habitacionais e Industriais = SN
cao vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.05 FUNCAO: B ZONEAMENTO/ USO E OCUPACAO DO SOLO
5.1.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GcAO CORRENTE | GERAL/ FILME GcAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2 CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Minutas
relativas ao
Zonea-
mento,
Até a podendo
5.1.05.00 . = . promulga- Durante a = . Amostra- ser
Legislagéo Minutas 1e2 = 01 ano precau- Nao Sim
01 ¢ao da 50 gem acompa-
Lei ¢ nhadas de
mapas.
Ver TT
1.0.05.01.
03
Até a
5.1.05.00 | Processos relativos a Certidao de Processo | 162 180 dias emissao 02 anos Sim Sim Amostra-
02 Zoneamento da gem
certidao
Até a
5.1.05.00 | Processos relativos a Certidao de Processo | 1e 2 180 dias emissao 02 anos Nio Sim Amostra-
03 Zona Urbana/Zona Rural da gem
certidao
Até a
promulga-
5.1.05.00 cao de " - . . Manter os
Mapas de Zoneamento Mapa 1e2 . Copia Sim Nao Totalidade | originais no
04 nova lei
APM
de zonea-
mento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.06 FUN(}AO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECU(;AO DE OBRAS PUBLICAS - INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.01 SUB-FUNCAO: DRENAGEM — GALERIAS DE AGUAS PLUVIAIS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [ PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAo APM * 2NAo
4.FILME ;'?gfisl.-[g:s:m
Plantas,
Até memori-
5.1.8(13.01. glrojgtgs de Galerias de Aguas Projetos | 162 mo~difica- DL_Jr.’imtg a Sim Nio | Totalidade ais
uviais ¢ao do vigéncia descriti-
projeto VoS,
planilhas
01 ano
apos pres
Até o ‘;;')‘;‘g\?ae Até a
5.1.06.01 ) . B rr‘;‘;itt)cl; 05 anos ¢ao das asrsalndaetu- Durante a ) Cadigo
"oz | Processos relativos a Construggo de | Processo | 1e2 | e | apos contas | oo | Pprecau- Sim Ndo | Totalidade Civil 2002
Galerias de Aguas Pluviais q vigéncia pelo - cdo —art. 618
a obra - Tribunal | inicio das
TDO de Contas obras
do Estado
-TCE
01 ano
apos pres
crigdo. Diarios
. 05 anos Até a
Ate apos o aprova- de obras, .
5.1.06.01. | Relatérios de Acompanhamento de . elabora- | o ohi- | caodas | Durantea _ | Totalidade podendo Codigo
03 Execucdo de obras de Galerias Relatdrios 1 cao de mento contas precau- Sim Nao acompa- Civil 2002
Pluviais novo definitivo pelo gao nhar —art. 618
relatério daobra | Tribunal fotogra-
de Contas fias.
do Estado
- TCE
Os
originais
. 0 Até a serao
5.1.82.01. gﬁﬁ/?asitsro de Galerias de Aguas cg)cljzgtt?:is 1 atua~liza- Copia Sim Nio Totalidade | encami -
cao nhados
para o
APM.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.06 FUN(;AO: B CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECU(}AO DE OBRAS PUBLICAS - INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.01 SUB-FUNCAO: DRENAGEM - GALERIAS DE AGUAS PLUVIAIS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GCAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAO APM * 2NAO
Ordens
relativas
5.1.06.01. | Ordens de Servico de Manutengdo | Memo- 162 AI\_te a 01més | Durante a Nio ’ Amostra- | . a
05 de Sistemas de Galerias Pluviais rando e realizacao apos precau- Sim gem Impeza
do servigo vigéncia a0 de bueiro
¢ 9 G
e boca de
lobo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 — GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS
5.1.06 FUNCAO: B CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECU'(}AO DE OBRAS PUBLICAS - INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.02 SUB-FUNCAO: DRENAGEM — CANALIZACAO DE RIOS E CORREGOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2oy CENTRAL TE
B et Aou -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. . . Até
5.1.06.02. Prpjetos de Canalizagao de Rios e Projeto 162 | modifica- DL_Jrrimtg a Sim Ndo | Totalidade
01 Coérregos ¢A0 vigéncia
01 ano
apos
prescri-
Até o gaoe Até a
recebi- aprova- assina- .
. R o 05 anos = Durante a Caodigo
5.1.06.02. Proc_essos relatlvos a Canalizagéao Processo 162 m_er_1t_o apos o gao das tura do precau- Sim Nio | Totalidade Civil 2002
02 de Rios e Cdérregos definitivo PN contas | contrato e =
vigéncia S cao —art. 618
da obra- pelo inicio das
TDO Tribunal obras
de Contas
do Estado
-TCE
01 ano
apos
prescri-
0 e
Relatérios de Acompanhamento de elabora- 05 anos P Durante a Cadigo
5.1.06.02. = X - . . ¢ao das = . Amostra- o
03 Execugao de Obras de Canalizagao | Relatério 1 cao de apos precau- Nao Sim Civil 2002
. < SR contas ~ gem
de Rios e Cérregos novo vigéncia elo céo —art. 618
relatério P
Tribunal
de Contas
do Estado
-TCE
Os
Até originais
5.1.06.02. | Cadastro de Rios e Corregos Plantas : -— . = . seréo
. . 1 atualiza- Copia Sim Nao Totalidade ;
04 Canalizados cadastrais 30 encaminh
¢ ados ao
APM.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.06 FUN(}AO: B CONTROLE, ACOMPANHAIyIENTO E EXECU’(;AO DE OBRAS PUBLICAS - INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.02 SUB-FUNCAO: DRENAGEM - CANALIZACAO DE RIOS E CORREGOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAO APM ¥ 2NAo
01 ano
apos
Até p;gf)";'—' Até a
5.1.06.02 Processos relativos a Manutengao recebi- 05 anos aprova- assina- | prante a Cadigo
.1.06.02. ) mento . = tura do . ~ . o
05 de Sistemas de Drenagem de Processo 1e2 definitivo apos gao das contrato e | Precau- Sim Nao | Totalidade Civil 2002
Canalizacao de Rios e Coérregos d vigéncia contas L cao —art. 618
a obra - elo inicio das
TDO T P obras
ribunal
de Contas
do Estado
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.06 FUNGAO: _ CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS - INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.03 SUB-FUNCAO: SANEAMENTO

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | ! PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

2.IG. OU
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Plantas,
Memori-
ais
descriti-
VoS,
planilhas.
Os

- . . Até originais
5'1'3?'03' ggzlsaszcciirerz]:r:%eégs'&(;i:|stema de Projeto 1 modi~fi- Copia Nao N&o | Totalidade séo
ca gao conserva
dos pela
SABESP.
01 copia
sera
encami-
nhada ao
APM

Até 05 anos 01 copia
5.1.06.03 Relatérios de Acompanhamento de elabora- 05 anos an0s sera Cadigo
. | Execugdo de Obras de Sistema de Relatério 1 gao de apos pos. Copia Néao Néao Totalidade | encami- civil 2002
02 . i NN prescri-
Abastecimento de Aguas novo vigéncia = nhada ao —art. 618.
o cao
relatério APM

02 anos
apos
5.1.06.03 Copias de Projetos de Sistemas de _ Att_é recebi-

' '03' " | Coleta e Tratamento da Rede de Projeto 1e2 | atualiza- mento
Esgoto géo definitivo
da obra —

TRDO

Prazo de Os
precau- originais

gaoe Sim | Nao | Totalidade | _ S°
liberagéo conserva
de dos pela
caugao SABESP

Os
Até a originais
proxima Durante a = . Amostra- sao
o Nao Sim
manu- vigéncia gem conserva
tencéo dos pela

SABESP

5.1.06.03 Copia de Projetos de manutengao
) '04' " | dos sistemas de abastecimento de Projeto 1
agua e esgoto
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.06 FUNCAO: B CONTROL~E, ACQMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS - INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.04 SUB-FUNCAO: ILUMINACAO PUBLICA
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL by
3. FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5'1'83'04' lluminacao de Logradouros Publicos
01 - Projeto de iluminagao de vias Até a Durante a
. Projeto 1e2 modifi- A Sim Nao | Totalidade
publicas = vigéncia
cagao
02 - Projetos de iluminagéo de Até a Durante a
S Projeto 1e2 modifi- o Sim Nao | Totalidade
pracas e jardins = vigéncia
cagéo
5.1.06.04. | Projetos de remogao de Postes de Proieto 1 Até a 032 ggoas Nio Sim Amostra-
02 lluminagdo Publica ) remogao APOS gem
vigéncia
Este
projeto &
de
- . ~ . _ | responsa
5.1.06.04. | Copia de Projetos d? remogao de Projeto 1 Até a DL‘JrgnteT a Nao Sim Amostra bilidade
03 Torres de Alta Tensao remogao vigéncia gem da
Conces-
sionaria -
CTEET
5.1.06.04. | Solicitagbes/ Processos relativos a
04 lluminacao Publica
. Troca de
At a Amostra- ostes
01 — Oficios Oficio 1e2 execu- 05 anos Nao Sim postes,
30 gem lumina-
¢ rias
Até a Amostra- Tprgg?eg °
02 - Processos Processo | 1e2 execu- 05 anos Nao Sim Y
30 gem Iumlna-
¢ rias
Planilhas Anuais de
5'1'82'04' Acompanhamento de Execugéo de Planilha 1e2 01 ano 02 anos Nao Sim Amostra-
o gem
Obras de lluminagdo Publica
Planilhas Anuais de
5.1.06.04. Acompanhamento de Consumo Planilha 1e2 01 ano 02 anos Nao Sim Amostra-
06 S gem
Mensal de lluminagéo Publica
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.06 FUNCAO: B CONTROLI~E, ACpMPANHAMENTO E EXECU(}AO DE OBRAS PUBLICAS - INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.04 SUB-FUNCAO: ILUMINACAO PUBLICA
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL. GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
0 Vioko ZNRO APM * ZNRO
Planilhas Anuais de
5'1'33'04' Acompanhamento de Consumo Planilha 1 01 ano 02 anos Nao Sim Amostra-
i gem
Mensal de Alta Tensao
. ~ Até a
5.1.06.04. | Projetos de Manutengéo da Rede de . . . Amostra-
08 lluminagao Publica Projeto 1 eézc(:)u- 05 anos Nao Sim gem
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 — GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.06 FUNCAO: B CONTROLE, ANCOMPANHAMI§NTO E EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS - INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.05 SUB-FUNCAO: PAVIMENTACAO/ COLOCACAO DE GUIAS, SARJETAS E MEIO-FIO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL A CENTRAL TE
AT k7 APM *
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. . = Até a 05 anos
5.1.06.05. | Projetos de Pavimentagéo de Ruas e . . . ~ .
01 Avenidas Projeto 1e2 exe~cu- gpf)sg Sim Nao Totalidade
céo vigéncia
Até o-
termo de
5.1.06.05 recebi- 10 anos Até a Prazo de Caédigo
e, | Processos relativos a Pavimentagdo | Processo 1e 2 mento apos e prescri- Sim Nao | Totalidade Civil 2002
02 L BN vigéncia -
definitivo | vigéncia céo —art. 205
da obra -
TRDO
Até a
5.1.06.05. | Cadastro de Ruas e Avenidas Planta atljallza— 01 ano = . Amostra-
03 Pavimentadas Cadastral 1 gao ou apos Nao Sim gem
modifica- vigéncia
cao
Tapa
buraco,
5.1.06.05. | Processos relativos a servigos de Até a Até a = . Amostra- recapea
~ . ~ Processo | 1e2 = e 02 anos Nao Sim
04 manutencéo de pavimentagdo execucao vigéncia gem mento,
entre
outros
Até o
Termo de
5.1.06.05. | Processos relativos a Laudos Recebi- 10 anos Prazo de Prazo de . . Amostra- dilgo
P g ~ Processo | 1e2 mento apos PN precau- Sim Sim Civil 2002
05 Avaliatérios de Pavimentagao L NS vigéncia = gem
definitivo | vigéncia cao — art. 205
da Obra -
TRDO
Projetos relativos a Servigo de . 05 anos
5'1'32'05' Colocagéo de Guias, Sarjetas, Projetos 1e2 exfa\(t:i aéo apos Sim Nao | Totalidade
Muretas, Calgadas e Meio Fio ¢ vigéncia
5.1.06.05. Pro!eto de Manutengao de Guias, . . Até a 05 anos . ) .
Sarjetas, Muretas, Calgadas e Meio Projeto 1e2 = apos Sim Néo | Totalidade
07 Fi execugao B
io vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.06 FUNQAO: B CONTROLE, A~COMPANHAMI§NTO E EXECUC}AO DE OBRAS PUBLICAS - INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.05 SUB-FUNCAO: PAVIMENTACAO/ COLOCACAO DE GUIAS, SARJETAS E MEIO-FIO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA [ PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO [ MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
Bats Apu -
Até
elabora-
¢ao de
novo
- relatérioe | 10 anos Prazo de Cadigo
5'1'82'05' cR)zIatorlos de Acompanhamf-)n@o de Relatério | 1e2 | Termo de apos prescri- Sim Nao | Totalidade Civil 2002
ras de Infra Estruturas Publicas ; SR =
Recebi- vigéncia ¢éo —art. 205

mento

definitivo

da Obra -
TRDO
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.06 FUNCAO: B CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS - INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.06 SUB-FUNCAO: TERRAPLANAGEM
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !-PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL P CENTRAL TE
0 Voo ZNRO APM * ZNAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
substitui 06 anos | Prazo de
5'1'8(15'06' Projetos de Terraplanagem Projeto 1e2 céo/ apos precau- Sim Sim Am?;rt]ra-
modifica- vigéncia Gao 9
cao
Até Trata-se Lei
Termo de de Federal n°
Recebi- 10 anos Até Prazo de contrata-
5.1.06.06. . N ] . . " Totalidade - 8212/91 —
02 Processos relativos a Terraplanagem | Processo/ | 1e 2 mento além do contrata- prescri- Sim Nao c¢ao de Custeio de
definitivo | exercicio cao ¢ao servigcos A
Previdén-
GaObrEs de cia Social
TRDO terceiros
Até 06 anos | Prazo de Formula-
5.1.06.06. | Ordens de Servigo relativos a Ordem de 1 execugao apos precau- Nio sim Amostra- rio
03 Terraplanagem servico dos SR ~ gem padroni-
. vigéncia céo
Servigos zado
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.06 FUNCAO: B CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS - INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.07 SUB-FUNCAO: MUROS DE ARRIMO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL oy CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAo APM * 2NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
5.1.06.07 substitui —
’ '01' " | Projetos relativos a Muros de Arrimo Projeto 1e2 cao/ 06 anos 15 anos Sim Nao | Totalidade
modifica-
cao
Até
Termo de Codido
5.1.06.07 Relatérios de Acompanhamento de Recebi- 10 anos Civﬁ]
: '02' " | Execugao de Obras de Muros de Relatério 1 mento apos 06 anos Sim Nao Totalidade 2002 art
Arrimo definitivo | vigéncia 205 ’
da Obra - ’
TRDO
Até Trata-se Lei
Termo de de o
Recebi- 10 anos contrata- Federal n
5.1.06.07. | Processos relativos a Obras de ' . . = . = 8212/91 —
~ . Processo 1 mento apos 06 anos 05 anos Sim Nao Totalidade ¢cao de ;

03 Construgao de Muros de Arrimo L BLSRe . Custeio de
definitivo | vigéncia servigos Previdén-
da Obra - de cia Social

TRDO terceiros
Caodigo
5.1.06.07. | Laudos Avaliatorios sobre Muros de Enquanto | 10 anos Prazo de Prazo de . ~ . Civil
. Laudo 1e2 durar a apos e precau- Sim Nao Totalidade
04 Arrimo B vigéncia = 2002 art.
obra vigéncia cao 205
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 — GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.06 FUNCAO: B CONTROLE, ACOMPA~NHAMENTO E EX!ECUQAO DE OBRAS PUBLICAS - INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.08 SUB-FUNCAO: CONTROLE, EXECUCAO E MANUTENCAO DE SERVICOS GERAIS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2016.0U CENTRAL TE
ST APM -
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Laudos
técnicos.
Atual-
Até a Durante o n;(ce)lri\‘t:?t:_s
5.1.06.08. | Processos relativos a Podas e realiza- . prazo de = . Amostra- ~
! Processo | 1e2 = 1 més Nao sim coes de
01 Cortes de Arvores géo do precau- gem poda de
servigo Gao Arvore
sao feitas
através
do 156
Processo Lei
Até o 10 anos 01 ano Durate o licitatorio Federal n°
5.1.06.08. | Processos relativos a Limpeza termino . apos prazo de = . Amostra- : 8212/91 —
A Processo | 1e2 apos ) Nao Sim Coleta de ;
02 Publica do NS prescri- preca- gem ) Custeio de
vigéncia = = lixo A
contratro Géo ugéo - Previdén-
domiciliar . ;
cia Social
Ordens de servigo relativos a Até a Durante o Formula-
5.1.06.08. Limpeza de Jardinagem. Rocagem Ordem de 1 realiza- 1 més prazo de Nio sim Amostra- rio
03 P gem, Rogag servigo ¢éo do precau- gem padroni-
entre Outros . ~
Servigo cao zado
Até a Durante o Peque-
5.1.06.08 | Ordens de Servigos relativos a Ordem de realiza- N prazo de = . Amostra- nos
A ; . 1 ~ 1 més Nao Sim .
04 Servigos Gerais servico géo do precau- gem servigos
Servico cao e obras
Lei
- Durante o Peque- Federal n°
5.1.06.08. . R . . Definido 10 anos prazo de = . Amostra- nos 8212/91 —
Contratos relativos a Servigos Gerais | Contrato 1 no apos 1 ano Nao Sim . ;
05 o precau- gem Servigos Custeio de
contrato | exercicio ~ A
gao e obras. Previdén-
cia Social

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 181



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 — GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS
5.1.06 FUNGCAO: B CONTROLE, ACOMPAﬂNHAMENTO E EX!ECUQAO DE OBRAS PUBLICAS - INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.08 SUB-FUNCAO: CONTROLE, EXECUCAO E MANUTENCAO DE SERVICOS GERAIS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGCOES LEGAL
TAL Py CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Quadras,
. ginasios
5.1.06.08. | Processos relativos a Manutengao Até a 05 anos ~ . Amostra- de
: P Processo | 1e2 execu- apos Nao Sim
06 de Equipamentos Publicos ~ R gem esporte
cao vigéncia
entre
outros
Até a 05 anos Durante o
5.1.06.08. | Processos relativos a Empréstimos devolu- . - prazo de = . Amostra-
- - Processo | 1e2 ~ apos 1 més Nao Sim
07 de Equipamentos e Materiais c¢ao do vigéncia precau- gem
material 9 cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.07 FUNCAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS - EDIFICACOES PUBLICAS
5.1.07.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [ PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITAMAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
Termo de
Recebi- -
5.1.8:.00. Er'OJe.tos Completos de Edificios Projeto 1e2 mento Oisgss Pprraezsocrci‘-e Sim Nso | Totalidade Cic\;/(i)IdZI%c(J)Z
Ublicos Definitivo SR =
da Obra - | Vigéncia céo —art. 618
TRDO
Até
Termo de
Recebi- 05 anos Prazo de . ) Cadigo
01 - Projeto de Arquitetura Projeto 1e2 mento apos prescri- Sim Nao | Totalidade Civil 2002
Definitivo | vigéncia céo —art. 618
da Obra -
TRDO
Até
Termo de
Recebi- 10 anos Prazo de . ) Cadigo
02 - Projeto Estrutural Projeto | 1e2 | mento apos prescri- Sim Nao | Totalidade Civil 2002
Definitivo | vigéncia ¢ao —art. 205
da Obra -
TRDO
Até
Termo de
Recebi- 05 anos Prazo de ) ) Cadigo
03 - Projeto de Hidraulica Projeto 1e2 mento apos prescri- Sim Nao | Totalidade Civil 2002
Definitivo | vigéncia céo —art. 618
da Obra -
TRDO
Até
Termo de
Recebi- 05 anos Prazo de ) ) Cadigo
04 - Projeto de Elétrica Projeto 1e?2 mento apds prescri- Sim Nao | Totalidade Civil 2002
Definitivo | vigéncia céo —art. 618
da Obra -
TRDO
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.07 FUNCAO: B CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS - EDIFICACOES PUBLICAS
5.1.07.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
o0 vioto 2NAo APM ¥ 2NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
Termo de
5.1.07.00 Recebime | 05 anos Prazo de ) Cadigo
.\ | 05 - Projetos Especiais Projeto 1e2 nto apos prescri- Sim Néo Totalidade Civil 2002
01 (cont) L LSS i
Definitivo | vigéncia céo —art. 618
da Obra -
TRDO
Até
elabora-
cao de
rg'oe\g e 05 anos 05 anos Prazo de Unidade Codido
5.1.07.00. | Projetos Padrédo de Edificios Projeto proj apods apos Sim . Amostra- | da saude, ~0Clg
e ~ 1e2 | Termode . precau- Sim Civil 2002
02 Publicos Padrao - prazo de prescri- = gem escolas,
Recebi- N = cao -art. 618
vigéncia Gao creches
mento
Definitivo
da Obra -
TRDO
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.07 FUNCAO: B CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS - EDIFICACOES PUBLICAS
5.1.07.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo ZNAO APM * 2NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Escolas,
museu,
teatro,
bibliote-
Termo de ca, cen-
Recebi- Prazo de tros Codigo
5.1.07.00. | Processos relativos a Edificagéo mento 05 anos Durante a : Sim = : comuni- ~oClg
- Processo | 1e2 N NP S prescri- Nao Totalidade L Civil 2002
03 Publica Definitivo | vigéncia vigéncia = tarios,
¢ao o -art. 618
da Obra - hospitais,
TRDO terminais
rodovia-
rios,
entre
outros.
- 01 ano Lei
5.1.07.00. | Contratos de Servigos Técnicos Definido 10 anos apos Durante a Prazo c_ie N3o . Amostra- Federal n°
o Contrato 1 no apods o . IS prescri- Sim
04 Especializados L prescri- vigéncia = gem 8212/91-
contrato | exercicio = cao h
¢cao artigo 32
Até
Termo de 05 anos
5.1.07.00. | Relatérios de Acompanhamento da Relatori 1 Recebi- apods o Prazo de Nio Si Amostra- Ar(nga_t C'Cc'idzlg(())z
05 Execucao de Obras Publicas elatorio m.er.]t.o prazo de precau- m gem no dossie Wi
Definitivo PN cao da obra. —art. 618
vigéncia
da Obra -
TRDO
Até
Termo de 0 01 ano
. Recebi- S anos apos Prazo de Cadigo
5.1.07.00. | Processos relativos a Reforma de apos o Prazo de Sim . Amostra- g
g o Processo | 1e2 mento prazo de L precau- Sim Civil 2002
06 Edificios Publicos g prazo de ; vigéncia = gem
Definitivo PN prescri- gao —art. 618
vigéncia =
da Obra - cao
TRDO
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.07 FUNQAO: B CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS - EDIFICAC@ES PUBLICAS
5.1.07.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME [7:%6) PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL E'BEKTS'R_OU CENTRAL TE
3FITA' MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
i 2NRO 1.AMOSTRAGEM 2NRo
Os docu-
mentos
integran-
tes do
Durante a ) Dossié
5'1'8.7,'00' Dossié de Obras Dossié 1 %Zpoes;e 10 anos precau- Sim Sim AmeTt]ra' seréo
céao g relacio-
nados
pelos
enge-
nheiros.
Processos relativos ao Até a Tjsﬂf?éza
5.1.07.00. | Enquadramento do Imével como Processo | 162 publica- Dgrgntg a Sim Nio | Totalidade tiva,
08 Elemento de Preservagao do ¢ao da vigéncia Minuta de
Patriménio Histérico Lei Lei
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.08 FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS — EDIFICAGOES PARTICULARES
5.1.08.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

2.DIG. OU
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

02 anos
para
iniciar
constru-
5'1'83'00' Pro_cessos relelltllvos~a aprovagao de Processo | 1e2 §ao, 01 ano Dgrgntg a Sim Nao | Totalidade

projetos de edificagdes particulares substitui- vigéncia

¢ao do
projeto ou
habite-se

02 anos
01- Alvara de Demolicao Processo | 1e2 para
iniciar
Até )
02 - Ampliagdo ou Demolicao Processo | 1e2 | substitui- 01 ano Sim Nao | Totalidade
cdo
02 anos )
03- Alvara de Pequenas Reformas Processo | 1e2 para 01 ano Sim Nao Totalidade
iniciar
Até
04- Transfe_r_enma/ R,etlr_ada de Processo | 1e 2 liberagao 01 ano Dl_Jrzimtg a| Sim
Responsabilidade Técnica do habite- vigéncia
se
Até Até a .
05- Projeto de Isolamento Acustico Processo | 1e2 | modifica- aprova- 02 anos Nao Nao | Totalidade
cao cao
02 anos
para
iniciar, 01 ano Dgr:ilntg a| Sim
substitui vigéncia
gaoou
habite-se
Até a
07 - Certido de Cancelamento de Processo | 1e2 | emisséo Prazo de N3o Sim Amostra-
Projeto de Construcao de vigéncia gem
certiddo

Prazo de Sim

L Nao Totalidade
vigéncia

Nao Totalidade

06- Substituicao de Projeto Processo | 1e2 Nao | Totalidade
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.08 FUNCAO: B CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS - EDIFICACOES PARTICULARES
5.1.08.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL CAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL P CENTRAL TE
Bats Ao
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
02 anos
para
5.1.08.00. _ . = iniciar, até Durante a Sim x .
01 (cont) 08- Alvara de Construgéo Processo | 1e2 substitui- 01 ano vigéncia Néo | Totalidade
caoou
habite-se
02 anos
para
09- Reva!dagao de Alvara de Processo | 1e2 iniclar. 01 ano DL."?nte. a Sim N&o | Totalidade
Construcao substitui- vigéncia
gaoou
habite-se
Até a Durante a i
10- Visto de Conclusao ou Habite-se | Processo | 1e2 | alteragédo 01 ano S Sim Nao Totalidade
da obra vigéncia
02 anos Durante i
11- Abrigo Desmontavel Processo | 1e2 para SN Sim Nao | Totalidade
L vigéncia
iniciar
At Durante 5 Amostra-
12- Autenticagdo de Planta Processo | 1e2 | autenti- SN Nao | sim
~ vigéncia gem
cagéo
s Até .
13- Atuapzqg_ao de qu~e/ Enderego Processo | 1e2 | atualiza- 01 ano P_r azo (_1e Sim Sim Amostra-
de Proprietario - Certidao cao vigéncia gem
02 anos O projeto
e de
para ini- 03 anos Durante a Prazo de i Amostra- aprova-
14 — Planta Popular Processo | 1e2 ciara apos oA precau- Sim Sim N
et vigéncia ~ gem ¢ao ndo
constru- vigéncia cao .
50 sera
¢ eliminado
Até
15- R_egulianzagao de Construcéo/ Processo | 1e2 SUE)StItUI- 01 ano P_raﬂzo Qe Sim Nio | Totalidade
Legalizagao gaoou vigéncia
habite-se
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.08 FUNCAO: B CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS - EDIFICACOES PARTCULARES
5.1.08.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL éfé(_?Rou CENTRAL TE
Bt AP -
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até o
5.1.08.00. | 16- Processos relativos a efetivo 02anos | Prazo de Nso . Amostra-
: Processo | 1e2 | cancela- apos precau- Sim
01 (cont) | Cancelamento de Projeto Aprovado R = gem
mento do vigéncia céo
projeto
. Até 20 anos .
17- Fichas de Controle de obras Fichas 1 atualiza- apos Néo NZo | Totalidade
particulares e publicas ~ LS
cao vigéncia
02 anos
para ini-
18 — Alvara para Conjuntos ciar, até Durante a Sim = .
Habitacionais Processo | 1€2 | s\ pstitui- 01 ano vigéncia Néo | Totalidade
cao ou
habite-se
Até a
5.1.08.00. | Processos relativos a Certidoes de expedi- A Prazo de | /820 de N3o . Amostra-
02 Edificacdes Particulares Processo | 162 ¢ao da 01 més vigéncia precau- Sim gem
certidao Gao
Atea Prazo de
01 — Processos relativos a Certidéo expedi- A Prazo de N3o : Amostra-
~ e o Processo | 1e2 ~ 01 més N precau- Sim
de Numeracgao Oficial de Prédio cao da vigéncia 50 gem
certidéo ¢
Até a Prazo de
02 — Processos relativos a Diretrizes/ Processo | 1e2 expedi- 01 ano Prazo de recau- Sim sim Amostra-
Consulta para Construgéo ¢ao da vigéncia P 50 gem
certidéo ¢
Atea Prazo de
03 — Processos relativos a Certiddo | 5 . o0 | 109 expedi- 01mas | Prazode precau- N3o Sim Amostra-
de Demoligao ¢ao da vigéncia = gem
L cao
certidéo
. . Cix Até a
04- Processos relativos a Certidao expedi- Prazo de Prazo de . Amostra-
de Notificagédo de Auto de Infragdo e | Processo | 1e2 xp 01 més e precau- Nao Sim
cao da vigéncia = gem
Multa de Obra certido cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.08 FUNCAO: =~ CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS - EDIFICACOES PARTCULARES
5.1.08.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME CAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL BT CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Atéa Prazo de
5.1.08.00. | 05- Processos relativos a Certidao expedi- A Prazo de Nio . Amostra-
. Processo | 1e2 ~ 01 més o precau- Sim
02 (cont) | de Projeto Aprovado ¢ao da vigéncia 50 gem
certiddo ¢
Atéa Prazo de
06- Processos relativos a Certiddo expedi- A Prazo de Nso : Amostra-
. - Processo | 1e2 - 01 més S precau- Sim
de Medidas de Confrontagoes gao da vigéncia 50 gem
certidéo ¢
Até a
. R = } Prazo de
07- Processos relativos a Certidao Processo | 1e2 | &xpedi- 01 mas | Prazode precau- Nso Sim Amostra-
de Habitabilidade ¢ao da vigéncia = gem
L cao
certidao
Ate Prazo de
08- Processos relativos a Certidao expedi- R Prazo de N3o . Amostra-
. Processo | 1e2 ~ 01 més L precau- Sim
de Habite-se ¢ao da vigéncia = gem
s cao
certidéo
Ate Prazo de
09- Processos relativos a Certidao expedi- N Prazo de N3o . Amostra-
o Processo | 1e2 = 01 més N precau- Sim
de Vistoria ¢ao da vigéncia - gem
" cao
certidéo
] Portaria
10- Processos relativos a Certidao exA:ae di- Prazo de Prazo de . Amostra- 1“1/'?;/ tGerIS
de Cone a Proteg&o de Voos Processo | 1e2 P 01 més O precau- Néo Sim sterio
Aeronauticos ¢ao da vigéncia 50 gem da
certiddo ¢ Aeronauti-
ca
At Prazo de Certidéo
11- Processos relativos a Certidao expedi- A Prazo de N3o . Amostra- .
~ . Processo | 1e2 = 01 més L precau- Sim para fins
de Padrdo Econbémico ¢ao da vigéncia = gem
e cao de INSS
certidéo
Até Prazo de
12- Processos relativos a Certidéo expedi- A Prazo de N3o . Amostra-
.~ Processo | 1e2 ~ 01 més o precau- Sim
de Desapropriagéao ¢ao da vigéncia = gem
certiddo gao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 — GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.08 FUNCAO: B CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS PUBLICAS - EDIFICACOES PARTICULARES
5.1.08.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a
Formula- rzzglgsrg
5.1.08.00. | Autos de Infragdo e Multas para rio ¢ = = Amostra-
e ) . 1 cancela- Néao Nao
03 Edificagbes Particulares padroni- gem
mento da
zado
multa
Até a
regulari- Prazo
01-Processo relativos a Recursos de zagao & conce- Prazo de 3 Amostra-
Rt o Processo | 1e2 | cancela- : precau- Nao Sim
Notificagdo Preliminar dido ao = gem
mento da . Gao
I municipe
notifica-
cao
Prazo Durante o C_odlgo_
. 05 anos . Langa- Tributario
02 — Processos relativos a Auto de . . concedi- | Prazode | prazo de Sim . Amostra- .
= Processo | 1e2 10 dias além do P Sim mento/ Nacional —
Infragdo e Multas de Obras . do ao vigéncia precau- gem
exercicio | e 50 recurso CTN - art.
P ¢ 173 e 174
Cadigo
03 — Prorrogacéo de Prazo de . Prazo_ 05 anos Prazo‘ Durante o Tributario
e - Formula- concedi- . concedi- | Prazode | prazode N3o : Amostra- !
Notificagao Preliminar e ou Autos de . 1 além do PN Sim Nacional —
~ rio do ao o do ao vigéncia precau- gem
Infragdo e Multa de Obras o exercicio S ~ CTN - art.
municipe municipe céo 173 ¢ 174
5.1.08.00. | Contratos de Mutuarios de Conjuntos | Contrato 1 Definido | 05 anos 02 anos | Prazode | Prazo de Nao Sim Amostra- Cédigo
04 Habitacionais com Orgéos Publicos no além da apos vigéncia precau- Civil -
. o o ~ gem
e Empresas Municipais contrato | vigéncia | precricdo cao 2002, art.
206 § 5°
5.1.08.00. | Contratos de Empresas/ Orgdos Contrato 1 Definido | 05 anos 02 anos | Prazode | Prazode Nao Sim Amostra- Cadigo
05 Publicos com Empreiteiros e Sub- no além da apos vigéncia precau- em Civil -
Empreiteiros relativos a Construgdes contrato vigéncia | precricéo cao g 2002, art.
de Conjuntos Habitacionais 618
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.09 FUNCAO: B TRANSPORTE PUBLICO/ SERVICO DE TRANSITO/ SISTEMA VIARIO
5.1.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a Ver TT
Minutas de Projetos de Lei e Atos promul- 01ano Prazo de . _ | 1.0.05.01
5'1'83'00' Normativos relativos a Transporte, Minutas 1 gacao/ apos E)/iragrc:c(ij: precau- Nao Sim Am(;i:ra .02e
Transito e Sistema Viario sanséo vigéncia 9 céo 9 1.0.05.01
ou veto .02
10anos 05 anos
. Definido . apos Prazo de ) Lei
5.1.09.00. | Processos relatlv_os a Contratos de Processo | 1e2 no apos prazo de P_r azo (_je precau- Sim Nao | Totalidade Federal n’.
02 Transporte Coletivo prazo de . vigéncia =
contrato N prescri- céo 8212/91
vigéncia =
cao
Prazo de
) Atualiza- | 05 anos prescri- . )
5.1.09.00. | Processos relativos a Controle de Processo | 162 cao de alémdo | 05 anos cdo e N3o Sim Amostra
03 Custo de Passagens. o gem
preco exercicio precau-
¢cao
Projetos /
- Até 05 anos Prazo de . mapas /
5.1.09.00. | Processos de Localizagao de Pontos Processo | 1e2 atendi- além do P_ra;o de precau- N3zo Sim Amostra- pesquisa
04 de Onibus e vigéncia = gem
mento exercicio céo dentro do
processo
Projetos /
Processos relativos a Criagéo / Até 05 anos Prazo de . ) mapas /
5.1.09.00 Alterag&o de Linhas / Horarios / Processo | 1e2 atendi- alémdo | Frazode precau- Néo Sim Amostra pesquisa
05 L A e vigéncia ~ gem
Itinerarios de Onibus mento exercicio géo dentro do
processo
Projetos /
5.1.09.00. | Processos relativos a Localizagao de Ate . 05, anos | prazo de Prazo de Sim . Amostra- mapas /
L Processo | 1e2 atendi- além do L precau- Sim pesquisa
06 Ponto de Taxi e vigéncia ~ gem
mento exercicio cao dentro do
processo
Trans-
porte
5.1.09.00. | Processos relativos a Emisséo / 05'anos Prazo de Prazo de N3o . Amostra- alternati-
= " Processo | 1e2 01 ano além do R precau- Sim Vo,
07 Renovagéao de Alvaras S vigéncia = gem
exercicio cao escolar,
fretado,
taxi
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.09 FUNCAO: B TRANSPORTE PUBLICO/ SERVICO DE TRANSITO/ SISTEMA VIARIO
5.1.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1.PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GCAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Expedientes Produzidos pelo 0800 . Até 05 anos Prazo de . )
5.1.09.00. 7709156 relativos ao Departamento Expedien- | 4 e2 atendi- além do 01 ano precau- Nao Sim Amostra
08 P te P = gem
de Transportes Publicos - D.T.P. mento exerci-cio ¢cao
Trans-
porte
clandes-
tino,
alterna- -
) Cadigo
. 05 anos tivo, LS
5.1.09.00. | Processos relativos @ Multas e Nao | - | 4 desﬁfcho apds o Prazo de IDF)I';ZS(Z:S_G Sim | gjm | Amostra- | escolar, J;ggtg;o_
09 Renovacao de Alvaras decisorio ano ('jq vigéncia ¢80 gem fre’ta}do, CTN - art.
exercicio Taxi. O 173 e 174
AIM
encontra-
se dentro
do
processo.
. Transpor-
5.1.09.00. | Processos relativos a Liberagéo de A 05an0s | poyode | Prazode N3o ) Amostra- te
. . Processo | 1e2 finaliza- além do PN prescri- Sim .
10 Veiculos Apreendidos e o vigéncia = gem clandesti
cao exercicio céo no
Autori-
zado:
Até baixa Escolar e
5.1.09.00 Cadastro / Prontuario de Até 01 ano da . ) fretado.
: '11' * | Autorizatarios e Permissionarios, Dossié 1e2 | atualiza- apos Inscricdo Nao Nao | Totalidade | permis-
Inclusive Auxiliares cao vigéncia ne sionarios:
Municipal
Alterna-
tivoe
taxi.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.09 FUNCAO: =~ TRANSPORTE PUBLICO/ SERVICO DE TRANSITO/ SISTEMA VIARIO
5.1.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GcAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL R CENTRAL TE
S0 APM ¢
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
- - elapt;tgra- Er::lzo.de
5.1.09.00. | Relatdrios Diarios de Agentes Relatorio | 162 cdo de 01ano | Vi9énciae Nao Sim Amostra-
12 Fiscais de Transporte hovo precau- gem
. cao
relatorio
Formula- Até Prazo de
5.1.09.00. | Pesquisas realizadas pelos Agentes . ) vigéncia e Nso . Amostra-
o rio 1e2 | atualiza- 05 anos Sim
13 Fiscais de Transporte e ~ precau- gem
especifico cao =
¢éo
Até Prazo de
5.1.09.00. | Relatérios/ Dados Estatisticos Relatérios | 1e2 . vigéncia e Sim . Amostra-
. . atualiza- 05 anos Sim
14 relativos ao Transporte em Geral Planilhas ¢80 precau- gem
cao
5.1.09.00. | Processos relativos a Permuta de Processo | 1e2 at':\;?ji- 0; aér;o Prazo de Pr;zcoag_e Sim Sim Amostra-
15 Ponto de Taxi apos vigéncia prec gem
mento vigéncia cao
Até 01 ano Prazo de Motorista
5.1.09.00. | Processos relativos a Transferéncia . . Prazo de Sim . Amostra- | permissio
Processo | 1e2 atendi- apos e precau- Sim -
16 de Ponto IR vigéncia = gem nario de
mento vigéncia cao Taxi
5.1.09.00. | Processos relativos a Contrato de Ate 01 ano Prazo de | ' raZ0 de Nio . Amostra-
; o Processo | 1e2 atendi- apos N precau- Sim
17 Motorista Auxiliar SR vigéncia ~ gem
mento vigéncia ¢éo
5.1.09.00. | Processos relativos a Distrato de Processo | 1e2 at'::s:li- 0a1 aér;o Prazo de Pr;zczg_e N3o Sim Amostra-
18 Motorista Auxiliar apos vigéncia prec gem
mento vigéncia cao
. T Até 01 ano Prazo de
5.1.23.00. g;o\(;:is:jz Srelatlvos a Substituigdo Processo | 1e2 deciso apos Iz’/iragr?cciiae precau- Sim Sim Am(:rt]ra-
final vigéncia 9 céo g
30 dias
apos
. . publica- 01 ano Prazo de
5.1.09.00 | Processos relativos a Edital de ¢80 no . prazo de Sim ; Amostra- A
Processo | 1e2 H : apos N precau- Sim Taxi/ feira
20 Chamamento jornal: NG vigéncia ~ gem
. vigéncia ¢éo
Boletim
do
Municipio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 — GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.09 FUNCAO: B TRANSPORTE PUBLICO/ SERVICO DE TRANSITO/ SISTEMA VIARIO
5.1.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
ST APM -
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até .
5.1.09.00. | Processo relativo a Certiddo de Processo | 1e 2 expedigéo 32 %'23 Pr;zczg:e Nzo sim Amostra-
21 Atividade Exercida — Certidao da apos prec gem
ix vigéncia céo
certidéo
Até
publica-
5.1.09.00. | Processos relativos a Cassagéo de gao do 01ano | prasoge | Prazode Sim ; Amostra-
. - Processo | 1e2 apos e precau- Sim
22 Licenga de Motorista decreto B vigéncia ~ gem
de vigéncia cao
cassagao
Até
5.1.09.00. | Processos relativos a Renovagéo de emissdo 0lano | pasode | Prazode Sim . Amostra-
23 Motorista Auxiliar Processo | 162 da. apos vigéncia Pref;au- Sim gem
autoriza- vigéncia gao
cao
5.1.09.00. | Processos relativos a Vaga Taxi/ P 1e2 d Ate 0lano | pasoge | Prazode Sim Si Amostra-
24 Alvara de Estacionamento rocesso e ecisao apos vigéncia precau- m gem
final vigéncia cao
5.1.09.00. | Processos relativos a Afastamento Ate 01 ano Prazo de Prazo de N3o : Amostra-
o Processo | 1e2 atendi- apos o precau- Sim
25 de Ponto de Taxi S vigéncia ~ gem
mento vigéncia cao
Sinaliza-
Até ¢ao:
. o Até microfilma Horizon-
5:1.03.00. PF°Je.t°S qe Localizagdo de Projeto 1e3 | substitui- gem ou Sim Néo | Totalidade tal,
26 Sinalizagéo ~ AN :
céo digitaliza- vertical e
céo semafo-
rico
Até
5.1.09.00 Processos relativos a Autorizacdo Até mlgrzfr']: ) Drsr:a-
.57 | para Execugao de Obras em Vias Processo 1 substitui- 9 Sim Nao Totalidade gem,
27 L ou telefonia,
Publicas cao L .
digitaliza- gas
¢cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.09 FUN(;AO: B TRANSPORTE PUBLICO/ SERVICO DE TRANSITO/ SISTEMA VIARIO
5.1.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL TR - CENTRAL o
Sk s APM * s
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Acompa-
nha AR.
Servigo
Até terceiriza
pagamen- 01 ano do desde Cadigo
5.1.09.00. | Auto de Infragéo de Transito - AIT - . to ou 05, anos apos Prazo de Prazo de Sim . Amostra- 1998, Trlb_utarlo
e Guia 1e2 g além do . e precau- Sim com a Nacional —
28 Notificagdo de Multa decisao o prescri vigéncia = gem implant CTN
final do | €Xxercicio céio cao implanta- - art.
c¢ao do 173 e 174.
recurso hovo
Cddigo
de
Transito.
Cddigo
Até 05 anos 01 ano Prazo de Tributario
5.1.09.00. | Processos relativos a Recursos de L x . apos Prazo de Sim ; Amostra- .
PO Processo | 1e2 decisao além do . SN precau- Sim Nacional —
29 Multas de Transito ) . prescri- vigéncia ~ gem
final exercicio 50 cao CTN - art.
¢ 173 e 174
Até
- I - elabora- .
5.1.09.00. Rellatorlo de Estatisticas de Rela'torlo 162 cdo de Pra;o Qe Sim No Totalidade
30 Acidentes estatistico hovo vigéncia
relatério
Cartilhas/
Folhetos/
. livros/
eIaAt;tc?ra- apostilas/
5.1.09.00. | Dossié do Projeto Educagdo no Dossié 1,2e 50 de Prazo de Néo Sim | Totalidade certifica-
31 Transito/ Difusao e Informagao 4 Qnovo vigéncia dos.
. Distribui-
projeto c30 4
comuni-
dade.
5.1.09.00. | Solicitagéo de Interdicdo Temporaria Memo- ’Atcle 01 ano Prazo de N3o . Amostra-
AR, 1 término apos precau- Sim
32 de Via Publica rando d LS = gem
o evento vigéncia cdo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.09 FUNCAO: B TRANSPORTE PUBLICO/ SERVICO DE TRANSITO/ SISTEMA VIARIO
5.1.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL oY CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.1.09.00. | Processos relativos a Rebaixamento Ate a 01 ano Prazo de Prazo de Sim ; Amostra-
- Processo | 1e2 |realizagao apos S precau- sim
33 de Guia f B vigéncia = gem
do servico vigéncia cao
Ate 30 dias Prazo de
5.1.09.00. | Processo relativo a Certiddo de expedicéo . Nso : Amostra-
L EEe S Processo 1e 2 apos precau- Sim
34 Sinalizagédo — Certidao de vigéncia 50 gem
certidao 9 ¢
Até a Prazo de
5.1.09.00. | Planilha de Contagem de Veiculos : elabora- A Nio . Amostra-
) S Planilha 1 = 01 més precau- Sim
35 para Projetos Viarios ¢ao do 50 gem
relatério ¢
Até
R elabora- 01 ano Prazo de
5.1.09.00. | Relatorio Final de Contagem de Relatério | 1e2 | g¢éode apos precau- Nao | Nzo | Totalidade
36 Veiculos SR ~
novo vigéncia céo
relatério
Até
5.1.09.00. | Processos relativos a Comunica attjallza- 01 ano Prazo de Prazo de N3o . Amostra-
A Processo | 1e2 ¢ao do apos SN precau- Sim
37 Infrator/ Transito ! S vigéncia = gem
prontua- vigéncia cao
rio
AIT: Auto
de
Infragédo
de
Até 01 ano Prazo de transito.
5.1.09.00. | Processos relativos a Solicitagédo de Processo | 1e2 decisao abS Prazo de recau- N3o Sim Amostra- | AR: Aviso
38 Copia de Fotos do AIT e AR final do apos vigéncia P gem de
vigéncia Gao .
recurso Recebi-
mento da
notifica-
cao de
transito.

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 197



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.09 FUNCAO: B TRANSPORTE PUBLICO/ SERVIGCO DE TRANSITO/ SISTEMA VIARIO
5.1.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [ PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GcAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL P~ CENTRAL TE
3F\TA_ MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!\A
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
01 ano Codigo
5.1.09.00 Processos relativos a Baixa de Auto Até 05 anos a00s Prazo de Prazo de ) Amostra- Tributéario
' '39' " | de Infragdo e Multa de Transito - AIT | Processo | 1e2 decisédo além do repscri- vigéncia precau- Sim Sim em Nacional —
ndo Utilizada final exercicio | P'©S 9 ¢do 9 CTN - art.
ga0 173 € 174
L x Até .
5.1.09.00. | Processo relativo a Certidao de expedi- 30 dias | Prazode Nio . Amostra-
Indicagao de Infrator/ Transito — Processo | 1e2 ~ apos precau- Sim
40 i ¢ao da e ~ gem
Certidao L« vigéncia Géo
certidao
Processos relativos a Solicitagao/ Até a
~ . renova- Prazo de
5.1.09.00. | Renovagéo de Carteirinhas/ Processo | 1e 2 50 da 04 anos Prazo de recau- Sim Sim Amostra-
4 Credencial para Portadores de ¢ ) vigéncia prec gem
Necessidades Especiais cgrtel- gao
rinha
Registros
digitais.
As fotos
5.1.09.00. | Registros Fotograficos de Infragdes Reg'S‘f" _ serao
. A fotogra- 1e2 juntadas
42 Cometidas no Transito )
fico no
processo
de
recurso
Relatérios de Validagao/ Invalidagao Até 01 ano I?Z?Oéléggg
5.1.09.00. | das Imagens Geradas por = 162 | decisa . Prazo de Nzo si Amostra- d b
43 Equipamento de Fiscalizagao de rocesso e ecisdo apos vigéncia m gem e outubro
Radar final vigéncia de 2002 -
art. 10 § 2°
Processos relativos a Regularizagao Até 05 anos Prazo de ) }
5'1'22'00' de Pagamento de Multas de Transito | Processo 1 regulari- além do 0; Zr;o Siraézgc(?: precau- Sim Sim Amc;?;ra
Efetuado pelo Valor Menor - DAD zagao exercicio P 9 cao 9
Até o Prazo de
5.1.09.00. | 5 ias de Zona Azul Guia 1 cumprt- 01 més precau- Nao | gsim Amostra-
45 mento do 30 gem
tempo ¢
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 —- GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.10 FUNCAO: B ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS
5.1.10.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2 CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a Prazo de 1\(/)e(r);' -IOSO
5.1.10.00. | Minutas de Projetos de Lei e Atos . publica- Até nova . = . PR
. f e Minuta 1 ~ precau- Sim Nao | Totalidade | .01.02e
01 Normativos relativos a Cemitérios ¢ao do proposta =
gao 1.0.05.01
texto legal
.03
Até
5.1.10.00. | Projetos de Cemitérios/ Infra- Projeto 1 cqnclu- Sim Nio | Totalidade
02 Estrutura séo do
projeto
Até Monitora
- . elabora- mento
5.1.10.00. Relatorlg§ (_1e Monitoramento de Uso Relatério 1 ¢80 de Sim Nio | Totalidade em
03 de Cemitério hovo relagéo
. ao lencol
relatério o
fredtico
Inuma-
cao/
5.1.10.00 Livro de Até o 20 anos | Prazo de Exuma-
’ '04' " | Registros de Sepultamento registro/ 1e2 término apos precau- Sim* Nao | Totalidade géo.
Programa do livro vigéncia céo Integra
banco de
dados.
Histdrico:
O APM
custodia
o
exemplar
de 1875
. a 1876 —
5'1'32'00' Registro de Obitos Iligrci)s?ri 1 Livro
9 n°01 do
antigo
Cemitério
da
Capela
Sao
Miguel.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.10 FUNCAO: B ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS
5.1.10.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL o CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Recibo &
unicoe é
entregue
ao
5.1.10.00. | Registro de Compra de Terrenos nos . municipe.
P Recibo 1
06 Cemitérios Os
registros
deixaram
de existir
em 1973
Todos os
Servigos
nos
5.1.10.00. | Controle de Arrecadacéo de Cemité-
07 Cemitérios rios
Munici-
pais sdo
gratuitos
10 anos Prazo de Sepulta-
5.1.10.00. | Processos relativos aos Servigos de Até a . Prazo de . = . mento/
oo Processo | 1e2 = apos o precau- Sim Nao | Totalidade
08 Cemitérios concluséo SR vigéncia ~ exuma-
vigéncia cao cB0
5.1.10.00. | Processos relativos a Manutengéo Definido 10 anos | prazo de Prazo de . . Amostra-
PO Processo | 1e2 no apos R precau- Sim Sim
09 de Cemitérios BLGeE vigéncia = gem
contrato vigéncia cao
Até
5.1.10.00. | Relatorios Estatisticos de Relatérios | 12 elgkc))odrz- O5a ag;)s Prazo de Pr'izcoaS? Sim Sim Amostra-
10 Sepultamentos ¢ apos vigéncia prec gem
novo vigéncia cao
relatério
5.1.10.00. | Processos relativos a Reparos em Até a 01 ano Prazo de . . Amostra-
) Processo | 1e2 conclu- apos A Sim Sim
1 Jazigos = G vigéncia gem
sdo vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.10 FUN(}AO: ADMINISTRAQAO DE CEMITERIOS
5.1.10.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Processo
de
. titularida-
5.1.10.00. | Processos relativos a Titularidade / Ate 05 anos Prazo de Prazo de . . Amostra- de,
12 Permuta de Jazigos Processo L parecer apos vigéncia precau- Sim Sim gem permuta
final vigéncia gao )
amplia-
¢ao de
jazigo
5.1.10.00 . Até o 20 anos | Prazo de
' '13' " | Certidoes de Obito Certidao 1 sepulta- apos precau- Sim Nao Totalidade
mento vigéncia cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.01 FUNCAO: B POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2 CENTRAL TE
Apms e, APM *
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Enviar
5.2.01.00. | Planos Plurianuais da Area da 05 anos 09 anos . copia
01 Saude Plano 1e2 04 anos apos precau- Nao Nao Totalidade anual
vigéncia céo para o
APM.
05 anos
apos a
elabora-
cao da
. 08 anos ultima Partes do
5.2.01.00. | Planos, Programas e Metas Anuais . ~ = . ;
02 da Area da Sadde Plano 1e2 01 ano ‘apos progra- 04 anos Nao Nao | Totalidade Pluria-
vigéncia magao nual
anual do
mesmo
Pluri-
anual
Até a
elebora-
- Protocolo gao de 05 anos 01 ano
5.2.01.00. | Planos & Prggramas Setorials da /Progra- | 1e2 novo apos apos 04 anos Néo Nao | Totalidade
03 Area da Saude B SR
mas progra- vigéncia | vigéncia
ma/
protoco-lo
Até 02 anos | Prazo de
5.2.01.00. Planos/ Programas e Metas Anuais Plano/ 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Nao | Totalidade
04 Programa ~ e ~
cdo vigéncia cdo
L . R . Até 01 ano Levanta-
5.2.01.00. Es’thjos Regionais relativos & Sade Pesquisa | 1e2 | atualiza- apos 03 anos Nao Nao | Totalidade | mento de
05 Publica = S
céo vigéncia dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.01 FUNCAO: B POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
Sase APM -
4.FILME ;:gTi?.TxgEEM
Protocolo de Intengdes/ Convénios
5.2.01.00. .
06 para o Desenvolvimento Integrado
da Saude
Até
atualiza- 01 ano
01 - Convénio Convénio | 1e?2 gao apos 05anos | Nio | Nao | Totalidade
realiza- prazo de
géo do vigéncia
projeto
Até
atualiza- 01 ano
02 - Projeto Projeto 1e2 ga_o/ apos 05 anos Nao Nao | Totalidade
realiza- prazo de
¢ao do vigéncia
projeto
Até
- . - elabora- 05 anos
5'2'8;'00' gg:]ac}gnos Anuais de Atividades da Relatorio | 1e2 ¢do de apos a 04 anos Nao Nao | Totalidade
novo vigéncia
relatério
05 anos
apos -
elabora- Refere se
50 do a Relato-
5.2.01.00. | Relatérios Anuais de Gestao da Area 08 anos (l;]iltimo rGiZSstgi
e . Relatério 1e2 1 ano apos a relatorio 04 anos Nao Nao Totalidade
08 da Saude P ~ das
vigéncia | de gestao Proara-
do mes- 9
magoes
mo Plano Anuais
Pluria-
nual
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.01 FUNCAO: ~ POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ElEth - CENTRAL TE
0 Vioko ZNAo APM * hAo
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Publicada
no
A 08 anos 05 anos Boletim
5.2.01.00. | Agendas Municipais na Area da - Ano do - . ~ ~ . do
, Relatério | 1e2 o apods a apos 04 anos Nao N&o | Totalidade .
09 Saude exercicio P RS Munici-
vigéncia | vigéncia pio.
Agendas
anuais
Juntar ao
processo
a Portaria
de
. N S . Habilita-
5.2.01.00. Processog r_elatlvos a H?bllltagao Até nova 08 anos Prazo de . ) . cdo do
10 nas Condi¢oes de Gestado na Area Processo | 1e2 habilita- apos precau- Sim Nao Totalidade Ministério
da Saude cao vigéncia céo da
Saude.
Periodici-
dade
variavel
. . Até 08 anos
5.2.01.00. .Pla.nllha de monlto'ramento de Planilha 1e2 atualiza- apos a 05 anos 04 anos Nao Nao Totalidade
1 indicadores de Saude ~ PR
cao vigéncia
Portarias/ COMUS:
Resolu- .
. ~ - . coes/ . Cl’ladO.
5.2.01.00. Leglslagao Mun|0|pal na area da Delibera- Até 01 ano ) ) . pela Lei
12 Salde realtiva ao Conselho coes/ 1e2 revoga- apos 05 anos Nao Nao Totalidade n.3155
Municipal de Saude - COMUS Atos cao vigéncia de 30 de
Normati- Julho de
1986
VoS
Até a Publicado Decreto n.
5.2.01.00 Estatuto / Regimento Interno do promul- Durante a no 9948/00
’ '13' " | Conselho Municipal de Saude - Decreto 1 gagéo de vigéncia 05 anos Nao Nao | Totalidade | Boletim de 13 de
COMUS novo 9 do junho de
decreto Municipio 2000
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.01 FUNCAO: B POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
st L Deu
4FILME ZTTOTALIDADE
5.2.01.00. D.ocgnjen.tos reIahyo_s a o
14 sindicancias, relatérios, auditorias,
relacionados aos servigos de saude
. Prazo de
Até a sigilo no
01 - Processo Processo | 1e2 deciséo 10 anos 05 anos A? Uivo Nao Nao Totalidade Sim
final q
Central
. Prazo de
Sindican- Atea sigilo no
02 — Sindicancia . 1 deciséo 10 anos | 05 anos gro Nao Nao | Totalidade Sim
cia ) Arquivo
final
Central
Até a dgiono
03 - Relatério Relatorio 1 decisao 10 anos 05 anos A?_ Livo Nao Nao Totalidade Sim
final N
Central
Até
- . - elabora- 05 anos
5.2.01.00. Relgtorlos de Atlwdades Gerenciais Relatdrios 1 géo de apos 04 anos Nao Nao Totalidade
15 na area da Saude R,
novo vigéncia
relatério
COMUS:
criado
5.2.01.00 Atas de Reunibes da Diretoria Depen-de 05 anos pela Lei
’ -16. " | Executiva do Conselho Municipal de Ata 1e2 do apos 04 anos Nao Nao | Totalidade n.3155
Saude - COMUS conteudo vigéncia de 30 de
julho de
1986
COMUS:
criado
5.2.01.00 Atas de Reunides do Conselho Depen-de 05 anos pela Lei
’ '17' " | Pleno do Conselho Municipal de Ata 1e2 do apos 04 anos Nao Nao | Totalidade n.3155
Saude - COMUS conteudo vigéncia de 30 de
julho de
1986
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.01 FUNCAO: B POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaPeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
30 AP ¢
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
COMUS:
criado
5.2.01.00 Atas de Reunides de Plenarias de Depende 05 anos pela Lei
: '18. " | Prestagdo de Contas do Conselho Ata 1e2 do apos 04 anos Néao Nao | Totalidade n.3155
Municipal de Saude — COMUS conteudo vigéncia de 30 de
julho de
1986
COMUS:
Até criado
5.2.01.00 Pautas das Reunides da Diretoria abrova- 01 ano Prazo de Amostra- pela Lei
’ '19' " | Executiva do Conselho Municipal de Pauta 1e2 %0 da apos precau- Nao Sim em n.3155
Satide — COMUS ¢ vigéncia |  ¢do g de 30 de
ata :
julho de
1986
COMUS:
criado
5.2.01.00 Pautas de Reunites de Conselho Até 01 ano Prazo de Amostra- pela Lei
’ '20' " | Pleno do Conselho Municipal de Pauta 1e2 aprova- apos precau- Nao Sim em n.3155
Saude — COMUS cao vigéncia cao 9 de 30 de
julho de
1986
COMUS:
Pautas de Reunibes das Plenarias Até 01 ano Prazo de Z'.II:(Ij_c;i
5.2.01.00. | de Prestagéo de Contas do aprova- . . . Amostra- P
Iy ., Pauta 1e2 ~ apos a precau- Nao Sim n.3155
21 Conselho Municipal de Saude — cao da ISP = gem
COMUS ata vigéncia ¢ao de 30 de
julho de
1986
COMUS:
Até criado
Pautas das Reunibes das Plenéarias 01 ano Prazo de pela Lei
5'2'22'00' de Saude do Conselho Municipal de Pauta 1e2 a%rg\c/ja;- apods a precau- Nao Sim Am(();]:ra— n.3155
Saude - COMUS ¢ vigéncia |  g&o g de 30 de
ata :
julho de
1986
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.01 FUNCAO: - POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL (76} CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
COMUS:
criado
Lista de Presenca das Reunibes da ; Ate 01ano | Prazode | pelaLei
5.2.2:13.00. Diretoria Executiva do Conselho Lrlesézr?ea 1 assinatu- apos a precau- Nao Sim Amz;:,rt]ra n.3155
Municipal de Saude - COMUS P ¢ ra da ata vigéncia cao 9 de 30 de
julho de
1986
COMUS:
criado
Lista de Presenga das Reunides do . Até 01 ano Prazo de pela Lei
5'2'21'00' Conselho Pleno do Conselho Lr:;?ar?ea 1 assinatu- apos precau- Nao Sim Amzsr,Tt:a- n.3155
Municipal de Saude — COMUS P ¢ ra da ata vigéncia céao 9 de 30 de
julho de
1986
COMUS:
Lista de Presenga das Reunibes das Até 01 ano Prazo de CerII:ch;i
5.2.01.00. | Plenarias de Prestacédo de Contas Lista de . ] = . Amostra- P
25 do Conselho Municipal de Satde — presenca 1 assinatu- apos Precau- N&o Sim gem n.3155
ra da ata vigéncia céo de 30 de
COMUS -
julho de
1986
COMUS:
criado
Lista de Presenga das Reunibes das . Até 01 ano Prazo de ) pela Lei
5'2'2(15'00' Plenarias de Saude do Conselho l;s;ae:ea 1 assinatu- apos precau- Nao Sim Amc:;ra n.3155
Municipal de Satde — COMUS preseng ra da ata vigéncia cdo 9 de 30 de
julho de
1986
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.01 FUNQAO: B POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO [ MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2oy CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAo APM * 2NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
COMUS:
criado
pela Lei
n.3155
de 30 de
julho de
1986. As
Pelber
altegzgao Parece-
Delibera- res do
5.2.01.00 Deliberagdes / Pareceres do Delibera- 50 ou 05 anos | Prazo de COMUS
o= | Conselho Municipal de Saude - cao/ 1e2 ¢ apos precau- Néo Nao | Totalidade | constam
27 Parecer BLSe =
COMUS Parecer do vigéncia Gao das atas
de
Conselho o
- reunides
Municipal e/ou
de Saude .
integram
proces-
sOs que
constitu-
em varias
séries
docu-
mentais
Até
alteracao
da
Resolugdes/ Pareceres dos De~I|bera- 05 anos | Prazo de
5.2.01.00. ) gao ou . Perma- = ~
Conselhos Regional e Federal de Parecer 1 apos precau- Néao Nao
28 - Parecer BLSRE = nente
Medicina — CRM e CRF do vigéncia cao
Conselho
Municipal
de Saude
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.01 FUNCAO: B POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PareL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GcAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
Resolugbdes/ Pareceres de alteragao 05 anos | Prazo de
5.2.01.00. . da . Perma- =
Conselhos de Classe das demais Parecer 1 . apos precau- Néo Néo
29 . : . Delibera- e ~ nente
Categorias da Area da Saude = vigéncia cao
¢ao ou
Parecer
01 ano
apods o
prazo de
prescri-
cao do
. processo
Dossié de Acompanhamento dos téAr:ﬁir?o que deu Prre;zsc;g_e
5.2.01.00. | Contratos/ Convénios relativos a a origem/ | Prazo de pre = . Amostra-
= - . Dossié 1 do O caoe Nao Sim
30 Gestao na area de Saude — apro- vigéncia gem
. contrato/ = precau-
Parcerias P vagao =
convénio . céo
junto ao
Tribunal
deCon-
tas do
Estado -
TCE

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 209



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: B ASSISTENQIA A SAUDE PUBL!CA i
5.2.02.01 SUB-FUNCAO: SUPERVISAO E COORDENACO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [-PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL i CENTRAL by
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
SSA-2 e
PMA2 -
5.2.02.01 Planilhas SSA-2/ PMA2 referentes Prazo de Siglas
: '01' " | ao Programa de Agente Comunitario | Planilha 1e2 01 més 01 ano precau- 04 anos Nao Nao | Totalidade | utilizadas
da Saude gao no
Ministério
da Saude
Prazo de blgrti%r?jre
5.2.02.01. | Relatorio Consolidado Mensal dos | peyaierio | 162 | 01mes Anodo | precau- | o4 anos | Nao | Nao | Totalidade | dados
02 Distritos e das Areas de Abrangéncia exercicio ¢ao no
Distri Guarda
istrito
no papel
Prazo de b'g;i%rzg
5.2.02.01. | Relatério consolidado Anual dos . . Ano do precau- = = .
oo i . Relatorio | 1e2 01 més L = 04 anos Nao Nao | Totalidade dados.
03 Distritos e Areas de Abrangéncia exercicio ¢ao no
S Guarda
Distrito
no papel
5.2.02.01. | Planilhas Mensais de Controle de . Ano do 02 anos | prazo de Prazo de = . Amostra-
Planilha 1e2 o apos oA precau- Nao Sim
04 Cotas de Exames exercicio S vigéncia = gem
vigéncia céo
02 anos
5.2.02.01. | Planilhas Mensais de Controle de Ano do além do | Frazode Amostra-
e Planilha 1e2 S precau- Nao Sim
05 Vagas exercicio ano do 50 gem
exercicio ¢
Integrar
. . 02 anos | Prazo de
5.2.02.01. | Planilhas Mensais de Demanda . N . = . Amostra- | banco de
06 Reprimida e Tempo de Espera Planilha Te2 01 més .apos precau- N&o Sim gem dados —
vigéncia cao Saude
. o 05 anos
Planilha de Controle de Autorizagédo X
5.2.02.01. . N apos o Ano do = . Amostra-
07 de Consultas — NA Planilha 1e2 01 més ano de exercicio 05 anos Nao Sim gem
exercicio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: B ASSISTEN(}IA A SAUDE PUBL!CA .
5.2.02.01 SUB-FUNCAO: SUPERVISAO E COORDENAGCO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL EletR - CENTRAL TE
Sase APM -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Estudo
de
porcen-
tagem de
encami-
Prazo de nhamen-
5'2'82'01' Planilha de Resolutividade Médica Planilhas | 1e2 01 més Ano _d<_3 precau- Nao Sim Amostra- tos a
exercicio 50 gem especia-
¢ listas.
Gerar
planilha
do ano,
elimina o
resto
5.2.02.01. Plgn_llhas Anuais de Resolutividade Planilhas | 1e 2 01 ano 05 anos P!'aAzo c_je 05 anos Nzo Sim Amostra-
09 Médica vigéncia gem
. Prazo de Integrar
5.2.02.01. Planllha~ Mensal de Controle de Planilha 1e2 01 més 05 anos precau- Nio Sim Amostra- banco de
10 Producéo ~ gem
cao dados
Elaborar
consolida
do por
. Prazo de
5.2.02.01. Planllha Mensal de Controle de Planilha 1e2 01 més 01 ano precau- Nao Sim Totalidade | @"° & POr
1 Impedimento 30 unidade.
G Integrar
banco de
dados
Amostra
gem:
Uma
01 ano Prazo de planilha
5.2.02.01. | Planilha Mensal de Controle da . Ano do apods o = . Amostra- por ano
~ . o~ - Planilha 1e2 L precau- 03 anos Nao Sim
12 Produgéao de Cirurgides Dentistas exercicio ano do 50 gem de cada
exercicio ¢ Unidade
Integrar
banco de
dados

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 211



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: B ASSISTENQIA A SAUDE PUBL!CA i
5.2.02.01 SUB-FUNCAO: SUPERVISAO E COORDENACO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [-PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Era CENTRAL by
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Planilhas de Controle Mensal de 01ano Prazo de Integrar
5.2.02.01. = 5 i . Ano do apos ano = . Amostra-
13 Produgédo de Escovagao Diaria - Planilha 1e2 exercicio do exerci- | Precau- 03 anos Nao Sim gem banco de
THD cio cao dados
01 ano Prazo de
5.2.02.01. | Planilha de Avaliagao da Triagem . N além do = . Amostra-
L Planilha 1e2 01 més precau- Nao Sim
14 Odontologica ano do 20 gem
exercicio ¢
01 ano Prazo de Integrar
5.2.02.01. | Planilha de Controle de Produgéo do . Ano do apods o = . Amostra-
Planilha 1e2 S precau- 03 anos Nao Sim banco de
15 Bochecho - THD exercicio ano do 50 gem dados
exercicio ¢
01 ano Prazo de Integrar
5.2.02.01. | Planilha de Controle de Producéo de . Ano do apos o = . Amostra-
= . Planilha 1e2 S precau- 03 anos Nao Sim banco de
16 Educacdo em Saude Bucal - THD exercicio ano do = gem
. cao dados
exercicio
5.2.02.01. | Planilha Odontologica de Reajuste . 01 ano Prazo de = . Amostra-
. Planilha 1e2 01 ano apos precau- Nao Sim
17 do Numero de Alunos B ~ gem
vigéncia cdo
. Prazo de Importan-
5.2.02.01. Contr.ole dos Procc’adllmentos Planilhas 1 Ano fj(.) 10 anos precau- 05 anos Nao Sim Amostra- te para
18 Coletivos Odontologicos exercicio = gem o
céo auditorias
02 meses
- . apods a Prazo de
5.2.02.01. Rfalato_no de _Encamlnhamento para Relatério 1 Semanal realiza- precau- Nao Sim Amostra-
19 Cirurgia Eletiva ~ ~ gem
c¢ao da cao
cirurgia
. . Prazo de Integrar
5.2.02.01. | Planilha de Controle do Programa . Trimes- Ano do ~ ~ .
20 de Saude do Adolescente Planilha 1e2 tral exerci-cio prggiu- 02 anos Nao Néo | Totalidade bzr;%%ge

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 212



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: - ASSISTEN(}IA A SAUDE PUBL!CA .
5.2.02.01 SUB-FUNCAO: SUPERVISAO E COORDENAGCO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VACOES LEGAL
TAL EletR - CENTRAL TE
Sase APM -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
SISVAN:
Sistema
de
Vigilancia
Alimentar
e
Nutricio-
nal —
. Prazo de PCCN:
5'2'2%01' Elélgwa de Controle do SISVAN — Planilha 1e2 01 més 02 anos precau- 02 anos Nao Nao | Totalidade | Programa
¢ao de
Combate
as Carén-
cias
Nutricio-
nais
Integrar
banco de
dados
5.2.02.01 Consolidado de Distribuigao doTipo Prazo de tjgai%r?jte
o | de Alimentagao e Crescimento do Tabela 1e2 01 més 02 anos precau- 03 anos Nao Nao | Totalidade
22 ; . : ~ dados
Recém — Nascido de Risco por UBS cao
5.2.02.01. | Planilha de Controle de Pacientes . Ano do 02 anos Prazo de = . Amostra-
23 Faltosos Planilha 1e2 exercicio apds precau- Nao Sim gem
vigéncia céo
5.2.02.01. | Planilha de Controle de Alta de . Ano do 02 anos Prazo de = . Amostra-
. ; ) Planilha 1e2 o apos precau- Nao Sim
24 Recém-Nascido de Risco exercicio e = gem
vigéncia céo
Até a
Relatério para Selegao de confima- 02 anos | Prazo de
5'2'22'01' Candidatos para Laqueadura e Relatério | 1e2 ¢ao dos apods a precau- Nao Sim Amcé?;ra-
Vasectomia procedi- vigéncia cao 9
mentos
5.2.02.01. | Relagéo de Gestantes em = Ano do 02 anos Prazo de . . Amostra-
Relagao 1 o apos precau- Nao Sim
26 Acompanhamento exercicio o ~ gem
vigéncia céo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE

5.2.02

FUNGAO:

ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA

5.2.02.01 SUB-FUNGAO: SUPERVISAO E COORDENAGO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL 2 CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
5.2.02.01. | Boletins Mensais de Doses de Formula- 1e2 dé%VOI:IEJ 10 anos 02 anos 08 anos No Sim Amostra-
27 Vacinas Aplicadas rio ¢ Ni\E)eI gem
Central
Planilha de Controle de Vagas de Atéa 01 més Prazo de
5.2.02.01. | . . . consulta apos ~ . Amostra-
Cirurgia de Laqueadura e Planilha 1 precau- Nao Sim
28 : com o prazo de = gem
Vasectomia . . e cao
cirurgido vigéncia
Memo- Até o
5.2.02.01. | o . . . rando / recebi- Prazo de ) | Amostra-
Solicitagdes de DIU — Diafragma . 1 05 anos precau- Nao Sim
29 Formula- mento do 30 gem
rio material ¢
. Prazo de
5.2.02.01. | Planilhas de Controle de Vagas de . s N = . Amostra-
30 Urgéncia com Especialistas Planilha 1 Diaria 01 més prgggu- Nao Sim gem
Resulta-
. . Prazo de
5.2.02.01. | Planilha de Controle de Atendimento . N = . Amostra- do das
. Planilha 1 01 més 01 ano precau- Nao Sim .
31 aos Sabados 50 gem planilhas
¢ semanais
Prazo de
5'2'32'01' Planilha de Colposcopia e Biopsia Planilha 1e2 01 més 05 anos precau- Nao Sim Arg(;?rt]ra-
cao
05 anos | Prazo de Integrar
5.2.g§.o1. Planilhas de Hipertenséo e Diabetes | Planilha 1e2 Ano fjc.) apos precau- Sim Amostra- banco de
exercicio SR ~ gem
vigéncia céo dados
05 anos Prazo de Integrar
5.2.02.01. | Planilha de Controle de . Ano do apods o = . Amostra- 9
; . Planilha 1e2 o precau- Nao Sim banco de
34 Planejamento Familiar exercicio ano do = gem
e cao dados
exercicio
. . Prazo de Integrar
5.2.02.01. Pl_anllha’dg Controle de Praventivo Planilha 1e2 01 més 02 anos precau- Néo Nao | Totalidade | banco de
35 Ginecoldgico =
cao dados
. . 02 anos | Prazo de Integrar
5.2.02.01. | Planilha de an_trole Mensal de Pré- Planilha 1e2 Ano ,d‘_) apos precau- No Sim Amostra- banco de
36 Natal e Puerpério exercicio BLeeE = gem
vigéncia céo dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: - ASSISTEN(}IA A SAUDE PUBL!CA i
5.2.02.01 SUB-FUNCAO: SUPERVISAO E COORDENAGCO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL | B CENTRAL TE
S0 viogo 2NAO APM * ZNAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. R Prazo de
5.2.02.01. Planlllhande.Cont.role (lje’Pgndenmas Planilhas | 1e 2 01 més 01 més precau- Nio Sim Amostra-
37 da Vigilancia Epidemioldgica cdo gem
5.2.02.01. | Relatorio de Tratamento Prazo de S):E:r?wdi Integrar
oa Iy Relatorio | 1e2 01 més 01 ano precau- P Nao Nao | Totalidade |banco de Sim
38 Supervisionado de Tuberculose — TB = de guarda
Géao - dados.
do sigilo
5.2.02.01. | Planilhas de Consultorios . At? 01 mes Prazo de = . Amostra-
. o Planilha 1 atualiza- apos precau- Nao Sim
39 Disponiveis por UBS ~ B ~ gem
céo vigéncia cdo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS
5.2.02 FUNGAO:  ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 —- SAUDE

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7

1.8IM * 1.8IM
Ou VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Manter
prontua-
rios em
papel,
que
tenham
interesse
para a
pesquisa
cientifica
e/ou de
acordo
com
Do pri- 10 anos cntggos Resolucao
meiro apoés a 10 anos | Amostra- amostra- CFM
52'8?'02' Prontuarios Médico do Paciente Dossié 1e2 atendi- 20 anos d’at_a do | ou Guar- gem/ Sim gem Sim 1821’. de
Ultimo | da perma-| Perma- a 11 de julho
mento ao - definidos
6bito atendi- nente nente pelos de 2007 -
mento . art. 7
profissio-
nais da
area da
saude.
Apos
atualiza-
cao para
suporte
digital, a
guarda
devera
ser
perma-
nente.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- ;Eﬁg%—u GAO CORRENTE GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
ST APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Manter
prontua-
rios em
papel,
que
tenham
interesse
para a
pesquisa
cientifica
e/ou de
acordo
com

10 anos critérios
apos o
p de

Ultimo Amostra-
atendi- gem/
mento ou Perma-
guarda nente
perma-
nente

Do
primeiro
Prontuario Odontolégico do Paciente Dossié 1e2 atendi- 20 anos
mento ao

6bito

amostra-
Sim gem
definidos
pelos
profissio-
nais da
area da
saude.
Apos
atualiza
¢ao para
suporte
digital, a
guarda
devera
ser
perma-
nente

5.2.02.02.
02

Durante o
Dossié 1 trata- 40 anos 20 anos 20 anos Sim Sim
mento

Amostra-
gem

5.2.02.02. | Prontuarios de Investigagao do
03 Acidentado - CRESO
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.02 FUNCAO: B ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Eherh CENTRAL TE
3. F\TA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.Slyl
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Do Fichas de
5.2.02.02 primeiro Perma- acesso
’ '04' " | Fichas Cadastrais do Paciente Ficha 1 atendi- nente na Nao Nao | Totalidade aos
mento ao Unidade prontua-
6bito rios
Distrito.
Deve ter
10 anos 0 mesmo
5.2.02.02. | Fichas — A — Cadastro de familias — Ate ou guarda tratamen-
P Ficha 1e2 atualiza- 20 anos 10 anos Sim Nao to do
05 PACS ~ perma- .
cao nente prontua-
rio — série
5.2.02.02
01
05 anos
5.2.02.02. | Boletim Diario de Atendimento — Boletim 1 Diario apods o 01 ano 04 anos No Sim Amostra-
06 BDA atendi- gem
mento
Deve ter
0 mesmo
Até o tratamen-
5.2.02.02. | Guias de Encaminhamento Médico — Guia 1 retorno da Anexar ao sim to do
07 Referéncia / Contra - Referéncia ficha a prontuario prontua-
Unidade rio — série
5.2.02.02
01
Deve ter
. 0 mesmo
ela'?)tgra- tratamen-
5.2.02.02. Laudos Médicos Laudo 1 cao de Anexar’a}o Sim to do’
08 Novo prontuario prontua-
laudo rio — série
5.2.02.02
01
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: B ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VACOES LEGAL
TAL Ty CENTRAL TE
ST APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
prescri- 03 meses | Prazo de )
5'2'83'02' Receitas Médicas Receita 1 gdo de apoés precau- Nao Sim Amce)?:]ra
nova vigéncia cao 9
receita
prséiri- 05 anos 01 ano Medica-
5.2.02.02. L . = além do . = . Amostra- mento
10 Receituario Azul Receita 1 ¢éo de ano do apos 04 anos Nao Sim gem controla-
nova exercicio | V'9encid do
receita
Até a
transcri-
¢gao de o
Até o final | Prazo de
5'2'23'02' Fichas de Triagem Odontologica Ficha 1 g:?aoz do trata- precau- Nao Sim An;(;?:a'
prontua- mento gao
rio odon-
toldgico
. Até novo 01 ano Prazo de
5.2.02.02. Pla}nllha.s Qe.LIevanta’njento Planilha 1e2 levanta- apos precauc Nzo Sim Amostra-
12 Epidemioldgico da Carie C A gem
mento vigén-cia 0
Até
N - 05 anos | Prazo de
5.2.02.02. Requisicdes de Exames - SADT Requisica 1 realiza- apés o | precaucd Nao Sim Amostra-
13 o] géo do e gem
exerci-cio o}
exame
Livros de
registro
Até 01 ano Prazo de da
5.2.02.02. | Livros de Registro de Pacientes - Livro 1 reen- 2065 0 recaucs Nio Sim Amostra- | recepgao.
14 Diario de Atendimento P! pos o P ue gem Unidades
chimen-o exer-cicio o) .
de Saude
e
Hospitais
Até 05 anos | Prazo de
5'2'22'02' Livros de Controle de Exames Livro 1 preen- apos precauca Nao Sim Amc;?Tt]ra-
chimento exerci-cio 0 9
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.02 FUNCAO: B ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo ZNAO APM * 2NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até 01 ano Prazo de
5'2'22'02' Livros de Registro de Gestantes Livro 1 preen- apods o precau- Nao Sim Amc;?;ra-
chimento exercicio cao g
. . Até Prazo de
5.2.02.02. | Livros _de registro de agendamento Livro 1 preen- 05 anos precau- Nio sim Amostra- sim
17 de pacientes CD4 e Carga Viral ) ~ gem
chimento cao
5.2.02.02. | Livros de Registro de Doengas . At 05 anos Prazo de Perma- = =
. Livro 1 preen- apos precau- Nao Nao
18 Infecciosas . LGN = nente
chimento vigéncia céo
5.2.02.02. | Livros de Controle de Agendamento . Ate 01 ano Prazo de = . Amostra-
. : Livro 1 preen- apos precau- Nao Sim
19 em Fonoaudiologia ) > = gem
chimento exercicio céo
. Até 05 anos | Prazo de
5.2.02.02. | Livros de Controle de Livio 1 preen- apos precau- Nzo Sim Amostra-
20 Ultrassonografia / Doppler . e = gem
chimento vigéncia cao
Até 05 anos | Prazo de
5'2'(2)?'02' Livros de Controle de Psicotrépicos Livro 1 preen- apoés precau- Nao Sim Am(;rt]ra-
chimento exercicio céo 9
5.2.02.02. | Livros de Controle de Livro 1 prAet:n- Ogsgss Pprre:ezczlcjl_e Perma- Nio Nao
22 Encaminhamento de Cirurgias chimento vigéncia ¢80 nente
5.2.02.02. | Livros de Controle de Demanda . At 02 anos Prazo de = . Amostra-
o Livro 1 preen- apos precau- Nao Sim
23 Reprimida ) LS = gem
chimento vigéncia céo
5.2.02.02. | Livros de Controle de Atendimento . Ate 01 ano Prazo de ~ . Amostra-
- . i . Livro 1 preen- apos precau- Néo Sim
24 Odontoldgico do Cirurgido dentista ) e - gem
chimento vigéncia cao
5.2.02.02. | Livros de Controle de Atividades de : Até 01ano | Prazo de . , Amostra-
P L Livro 1 preen- apos precau- Nao Sim
25 THD do Técnico em Higiene Bucal ) e = gem
chimento vigéncia ¢éo
Até 02 anos | Prazo de
5'2'22'02' Livros de Especialidades Livros 1 preen- apos precau- Nao Sim Amc:ﬂ;ra—
chimento vigéncia cao 9
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: B ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAOo CORRENTE | GERAL/ FILME GcAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL i CENTRAL TE
s APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até 02 anos | Prazo de
5'2'23'02' Livros de Controle de Audiometria Livro 1 preen- apos precau- Nao Sim Amc;?:]ra-
chimento vigéncia cao 9
5.2.02.02 Livro de Controle de Altas Médicas, Até 05 anos | Prazode Amostra-
: '28' " | Ttransferéncias e Desligamento de Livro 1 preen- apos precau- Nao Sim em
Pacientes chimento vigéncia cao 9
5.2.02.02. | Livros de Controle de Agendamento . Até 02 anos Prazo de = . Amostra-
. f . Livro 1 preen- apos precau- Nao Sim
29 para Atendimento nas Universidades ) TR = gem
chimento vigéncia cdo
5.2.02.02. | Livros de Controle de Servigos . Até 05 anos Prazo de . . Amostra-
30 Especializados - Convénios Livro ! preen- apos precau- Nao Sim gem
chimento vigéncia céo
5.2.02.02. | Livros de Prioridades — Saude . Ate 05 anos Prazo de = . Amostra-
Livro 1 preen- apoés precau- Nao Sim
31 Mental . N ~ gem
chimento vigéncia céo
5.2.02.02. | Livros de Registro de Ocorréncias na . At 05 anos Prazo de = . Amostra-
. Livro 1 preen- apos precau- Nao Sim
32 Unidade ) LG = gem
chimento vigéncia cdo
Até 02 anos | Prazo de
5'2'g§'02' Livros de Registro de Memorandos Livro 1 preen- apos vi- precau- Nao Sim Am(:j:a'
chimento géncia céo 9
5.2.02.02. | Livros de Registro de Atas de . Até 10 anos Prazo de | Guarda ~ = .
L N Livro 1 preen- apos precau- perma- Nao Nao Sim
34 Ocorréncias com Funcionarios ) B =
chimento vigéncia céo nente
5.2.02.02 Até 05anos | Prazode | Guarda
’ '35' * | Livros de controle de Cautelas Livro 1 preen- apos precau- perma- Nao Nao
chimento vigéncia cao nente
5.2.02.02. | Livros de Controle de Pedidos de . Ate 04 anos = . Amostra-
o ) Livro 1 preen- apos Néo Sim
36 Compras de Materiais e Servigos . o gem
chimento vigéncia
5.2.02.02. | Livros de Registro de Envio de . At 02 anos Prazo de = . Amostra-
Livro 1 preen- apos precau- Nao Sim
37 Aerogramas . e = gem
chimento vigéncia cdo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL Py CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. . N Até 01 ano Prazo de
5.2.02.02. | Livros de Registro de Ligagdes Livio 1 preen- apos precau- Nzo sim Amostra-
38 Interurbanas ) B = gem
chimento vigéncia cao
5.2.02.02. | Livros de Registro de Reunides de . Até 01 ano Prazo de ~ . Amostra-
Livros 1 preen- apos precau- Nao Sim
39 Grupos ; e ~ gem
chimento vigéncia cao
5.2.02.02. | Livros de Registro de Atestados e . Ate 02 anos Prazo de = Si Amostra-
40 Justificativas Livro 1 preen- -apos precau- Néao im gem
chimento vigéncia céo
5.2.02.02. | Relatérios de Atividades/ Programas/
41 Projetos e Ac¢des da Area da Saude
Até
- . elabora- 09 anos
01. - Relatorios _Demonstratlvos da Relatério | 1e2 cao de apos 05 anos 04 anos Nao Nao | Totalidade
Atividdes da Unidade SR
novo vigéncia
relatorio
- . 01 ano Prazo de
02 . Re~lator|os Mensais de . Relatério | 1e2 01 més apos precau- Perma- Nao Nao Sim
Avaliagédo de Gestante de Risco BLSR = nente
vigéncia céo
03 — Relatorios de Avaliagao do 01 ano Prazo de Perma-
Desenvolvimento Global da Crianga Relatério | 1e2 01 més apos precau- nente Nao Nao Sim
de Risco vigéncia céo
- . 01 ano Prazo de
04 - Relatérios Mensais do Programa | poioiario | 162 | 01mes apos precau- Perma- Nao Nao Sim
Nacional DST/ AIDS LGS = nente
vigéncia céo
- . 01 ano Prazo de
05 - Relatdrios Anuais do Programa - N ] Perma- . = .
Nacional DST/ AIDS Relatorio | 1e2 01 més -apos precau- nente Nao Nao Sim
vigéncia céo
06 — Relatorios Mensais de - Ano do 01 ano Prazo de ~ . Amostra-
~ ) = . Relatério | 1e2 o apos Precau- Néo Sim
Producgéo de Cirurgido — Dentista exercicio SRS ~ gem
vigéncia ¢éo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: - ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Eera CENTRAL oy
S0 vioeo 2NAO APM * 2NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
07 — Relatérios Mensais de THD- 03 anos Prazo de
5.2.02.02. Escovacgad Diaria, Bochecho e Relatorio 1e2 Ano fjc.) apos Precau- Nao Sim Amostra-
41 (cont) z ; exercicio B = gem
Educagdo em Saude vigéncia cao
03 anos Prazo de
08 — Relatérios Mensais de Triagem - N apods o Prazo de . . Amostra-
L Relatério | 1e2 01 més R Precau- Nao Sim
Odontolégica ano do vigéncia 50 gem
exercicio ¢
- . 01 ano Prazo de Guarda
09 - Relatorlqs Mensais do Relatério | 1e 21 Ano F"? apos Precau- Pema- Nao Nao Sim
Programa Saude do Adolescente Exercicio R ~
vigéncia géo nente
10 — Relatérios Mensais do - Ano do o1 ano Prazo de Guarda = = .
h - Relatorio | 1e2 S apos precau- perma- Nao Nao Sim
Programa Planejamento Familiar exercicio S =
vigéncia céo nente
- . 03 anos Prazo de
- R_elatonqs Mensais de Relatério 1e2 Ano q‘_’ apos Pr azo c_je Precau- Nao Nao Totalidade
Atendimento a Gestante exercicio NS vigéncia =
vigéncia céo
12 — Relatdrios Anuais de - Ano do 03 anos | prazo de Prazo de = . Amostra-
) R Relatério 1e2 S apos e Precau- Nao Sim
Atendimento a Gestante exercicio e vigéncia = gem
vigéncia céo
13 — Relatérios Mensais do Ano do 03 anos Prazo de Prazo de Amostra-
Programa de Atendimento ao Relatorio | 1e2 exercicio apos vigéncia Precau- Nao Sim em
Recém-Nascido de Risco vigéncia 9 cao 9
14 — Relatérios Anuais do Programa 01 ano Prazo de Guarda
. . . Relatério | 1e2 Anual apos o precau- Perma- Nao Nao Sim
de Atendimento ao Recém-Nascido L =
exercicio cdo nente
05 anos
15 — Relatérios Mensais do - Ano do apos Prazo de Prazo de = . Amostra-
h I Relatério | 1e2 s oA precau- Nao Sim
Programa de Atendimento Domiciliar exercicio precau- vigéncia 50 gem
cao ¢
05 anos
16 — Relatdrios Anuais do Programa - apos Prazo de Prazo de = = .
; S Relatorio | 1e2 Anual R precau- Nao Nao | Totalidade
de Atendimento Domiciliar precau- vigéncia ¢80
cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.02 FUNCAO: B ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3. FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!JI
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a
17 — Relatérios para a Selegao de confirma- 01 ano Prazo de
5.2.02.02. candidatos a Laqueadura e Relatério | 1e2 ¢éo dos apos Precau- Nao Sim Amostra-
41 (cont) . ; e = gem
Vasectomia procedi- vigéncia céo
mentos
18 — Relatérios Mensais de Exames - . Ano do Prazo de = . Amostra-
. s . Relatério | 1e2 01 més S precau- Néo Sim
de Diagnostico de Gravidez — HCG exercicio ¢80 gem
19— Relatorios Anuais de Exames | pojasrio | 1e2 | Anual oroee | oot | Pema |\ | Nao Sim
de Diagnéstico de Gravidez - HCG POS © prec nente
exercicio cao
Até
elabora- 01 ano Prazo de Amostra-
20 — Relatoérios Médicos Relatério | 1e2 cao de apos precau- Nao Sim em
novo vigéncia céo 9
relatério
Até
elabora- 01ano | Prazode Amostra-
21 — Relatorios Odontolégicos Relatério | 1e2 ¢ao de apos precau- Nao Sim em
novo vigéncia céao 9
relatério
Até
elabora- 01 ano Prazo de Amostra-
22 — Relatérios de Visita Domiciliar Relatério | 1e2 cao de apos precau- Nao Sim em
novo vigéncia Gao 9
relatério
23 — Relatdrios de Pacientes da Relatério 1e2 Ano do O; %20 Prgzcc;lcji_e Perma- Nzo No Sim
Unidade de Reabilitagdo — DIR exercicio apos prec nente
vigéncia cao
Até
24 — Relatoérios Mensais de - ela~bora- 01 ano Prazo de ~ . Amostra-
. Relatério | 1e2 cao de apos precau- Nao Sim
Impedimento B ~ gem
novo vigéncia cao
relatério
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: - ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
co6DIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VAGCOES LEGAL
TAL | CENTRAL P
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
tomada
5.2.02.02. | 25 — Relatérios para o Conselho - de conhe- Perma- = = .
41 (cont) | Tutelar e Vara da Inféncia — UAISM Relatorio | 1e2 cimento e 20 anos 10 anos nente N&o Nao Sim
providén-
cias
5.2.02.02. | Planilhas de Controle de Demandas Ano do 01ano
P . Planilha 1e2 oy apos 05 anos 04 anos Nao Nao | Totalidade
42 Reprimidas exercicio B
vigéncia
05 anos Prazo de
5.2.02.02. | Planilhas de Controle de Autorizagd . N apos o Ano do = . Amostra- .
Planilha 1e2 01 més o precau- Nao Sim Sim
43 de Exames - NA ano do exercicio 30 gem
exercicio ¢
5.2.02.02. | Planilhas Mensais de Controle de . N Ano do Prazo de ~ . Amostra-
= 4 Planilha 1e2 01 més S precau- Nao Sim
44 Resolutividade Médica exercicio cdo gem
10 anos 05 anos
5.2.02.02. | Planilhas Mensais de Controle de . Ano do . apos o = . Amostra-
Planilha 1e2 P apos 05 anos Nao Sim
45 Cotas de Exames exercicio B prazo de gem
vigéncia SN
vigéncia
Planilhas de Controle do Sistema 01 ano Prazo de
5'2'22'02' Soropositivos Assintomaticos — Planilha 1e2 eﬁgfcidcci)o apos precau- Pnegm:' Nao Nao Sim
SHIV- COAS/ CTA vigéncia cado
5.2.02.02. | Planilhas Mensais de Controle de . Ano do 05 anos Prazo de = . Amostra-
" Planilha 1e2 S apos precau- Nao Sim
47 Pré — Natal exercicio B ot gem
vigéncia cédo
5.2.02.02. | Planilha de Controle de Pacientes . Ano do 05 anos Prazo de = . Amostra-
Planilha 1e2 S apos precau- Nao Sim
48 Faltosos exercicio AR ~ gem
vigéncia céo
. . 05 anos | Prazo de
5.2.02.02. Planll_has de Qontrole de Recém — Planilha 1e2 Ano ’dg apos precau- Nio Sim Amostra-
49 Nascido de Risco exercicio o = gem
vigéncia céo
5.2.02.02. | Planilhas Mensais de Controle de . Ano do 01 ano Prazo de ~ . Amostra-
. Planilha 1e2 .~ apos precau- Néao Sim
50 Vacinas exercicio R ot gem
vigéncia cdo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.02 FUNGCAO: ~ ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2016.0U CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Cadigo
. . em
Planilhas Mensais de Controle de
5.2.02.02. Servigos Especializados - desuso_.
51 Conveniados ver TT:
5.2.02.02
.30
5.2.02.02. | Planilhas Mensais de Controle de . N Ano do Prazo de = . Amostra-
. Planilha 1e2 01 més g precau- Nao sim
52 Roupas da Lavanderia exercicio ¢A0 gem
5.2.02.02. | Planilhas Mensais de Controle de . Ano do 05 anos Prazo de = . Amostra-
. Planilha 1e2 S apos precau- Nao Sim
53 Preservativos exercicio B - gem
vigéncia céo
Prazo de Planilha:
5.2.02.02. | Planilhas Mensais de Controle de . N 02 anos = . Amostra- | nimero e
oo Planilha 1e2 01 més PO precau- Nao Sim
54 Demanda Reprimida de Exames vigéncia 50 gem tempo de
¢ espera
Planilhas Mensais de Controle de 02 anos | Prazo de P’Ianllha:
5.2.02.02. S . N . = . Amostra- | numero e
Demanda Reprimida de Planilhas | 1e2 01 més apos precau- Nao Sim
55 - G = gem tempo de
Especialidades vigéncia cao
espera
5.2.02.02. | Planilhas Mensais do Programa de Planilha 1e2 Ano do 02 ag;)s Pr;aezcc;l(j_e Nio sim Amostra-
56 Atendimento Domiciliar — PAD exercicio .apos prec gem
vigéncia céo
5.2.02.02 | Planilhas de Controle de Educagao e . Ano do 05 anos Prazo de = . Amostra-
. Planilha 1e2 g apos precau- Nao Sim
57 Saude exercicio B - gem
vigéncia céo
5.2.02.02. | Planilhas de Controle de Cotas de . Ano do 02 anos Prazo de = . Amostra-
7 . Planilha 1e2 o apos precau- Nao Sim
58 Fisioterapia exercicio O ~ gem
vigéncia céo
5.2.02.02 Planilhas de Controle de Horario de Até 01 ano Prazo de Amostra-
“ca | Funcionamento das Salas de Planilha 1e2 atualiza- apos precau- Nao Sim
59 ; . ~ e = gem
Atendimento da Unidade cao vigéncia cao
Planilhas Mensais de Controle de 02 anos | Prazo de
5.2.02.02. Agendamento de Consultas em Planilha 1e2 Ano fj(.) apos precau- Néo Sim Amostra-
60 o exercicio SR - gem
Especialidades vigéncia ¢cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.02 FUNCAO: ~ ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL o CENTRAL TE
&0 vioeo " 2NAO APM * ZNAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.2.02.02. | Planilhas de Consulta de Retorno de . Ano do 01 ano Prazo de = . Amostra-
. : Planilha 1e2 O apos precau- Nao Sim
61 Fonoaudiologia exercicio o = gem
vigéncia cao
OPM:
5.2.02.02. | Planilhas do Programa de . Ano do 05 anos Prazo de Perma- = = O'rtese, .
= Planilha 1e2 S apos precau- Nao Nao Protese e Sim
62 Concessao de OPM exercicio e = nente e
vigéncia cao materiais
auxiliares
5.2.02.02. | Planilhas Mensais de Controle de . Ano do 05 anos Prazo de = . Amostra-
. Planilha 1e2 o apos precau- Nao Sim
63 Hipertensos exercicio R ot gem
vigéncia cdo
5.2.02.02. | Planilhas Mensais de Controle de . Ano do 05 anos Prazo de = . Amostra-
L Planilha 1e2 S apos precau- Nao Sim
64 Diabéticos exercicio N = gem
vigéncia cao
5.2.02.02. | Planilhas Mensais de Controle de . Ano do 05 anos Prazo de = . Amostra-
- Planilha 1e2 o apos precau- Néo Sim
65 Epiléticos exercicio SR ot gem
vigéncia cdo
Caodigo
em
5.2.02.02. | Requisi¢bes de Materiais em desuso:
66 Estoque — RME usar TT
2.0.04.01
.04
Planilhas Mensais de Previsdes de Prazo de
5.2.02.02. Parto de Gestantes de Risco para o Planilha 1e2 Mensal Ano .d(.) precau- Nao Sim Amostra-
67 . L exercicio ~ gem
Hospital Municipal cao
Depende
N . do tipo de Prazode | Guarda
5.2.02.02. | Comunicagao de Acidente de . . . . .
68 Trabalho — CAT Ficha 1e2 | acidente 20 anos precau- perma- Nao Nao Sim
ou céo nente
doencga
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.02 FUNCAO: ~ ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL T CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!JI
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Entregue
Ate acai‘gnte
Relatorio/ Até transcri- P A06S
Laudo/ elabora- cao dos | Prazode pos.
5.2.02.02. = . . transcri-
Resultados de Exames Imagem/ 1 céo de resulta- precau- Sim Sim =
69 . ) = ¢ao dos
Radiografi novo dos no cao
X resulta-
a exame prontua- d
. 0s no
rio X
prontua-
rio
5.2.02.02. | Boletins Imunolégicos Mensais — Boletim 1 Ano do 801(,):?/?_ Pr;z(;g_e Perma- Nio Nio Sim
70 COAS /CTA exercicio POs v prec nente
géncia cao
Do
. . ~ primeiro :
5.2.02.02. | Fichas c_ie Registro de Alteracdo de Ficha 1 atendi- 20 anos 10 anos Perma Nio Nio Sim
71 Preventivo nente
mento ao
Obito
Do
primeiro Prazo de )
5'2'%'02' Fichas de Recém-Nascido de Risco Ficha 1 atendi- 21 anos precau- Pne;:;: Nao Nao Sim
mento ao ¢ao
6bito
Depende
do tipo de 20 anos
5.2.02.02. | Questionario de Trajeto de Formula- acidente apos o Perma- = = .
. . 1 o 10 anos Nao Nao Sim
73 Acidentados rio ou doen- ultimo nente
¢a ocupa- registro
cional
Até rece- 05 anos | Prazo de
5.2.02.02. | Formularios de Solicitagao de Formula- 1 bimento a06S Vi- recau- Nio Sim Amostra-
74 Medicamentos Retro —Virais rio do medi- POS \ prec gem
géncia géo
camento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: - ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VACOES LEGAL
TAL Ty CENTRAL TE
Sase APM -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Docu-
mento
encami-
Até rece- nhado_ a
. ) . bimento Associa-
5.2.02.02. | Formularios para Teste do Pezinho — | Formula- ¢ao de
. 1 do resul- .
75 PKU rio Pais e
tado do .
Amigos
exame
de
Excepcio
nais -
APAE
Até ela-
5.2.02.02. Bolgtlns Mepsals de Doses de Forr_nula- 1 boracao 10 anos 02 anos 08 anos Nio Sim Amostra-
76 Vacinas Aplicadas rio do gem
Boletim
Até en-
caminha
mento a
5.2.02.02. | Formulario do Sistema de Formula- \{lgllaq- Integrar
e . 1e2 cia Epi- banco de
77 Notificagdo SV1 rio N
demiolo- dados
gicae
registro
SV2
05 anos
5.2.02.02. | Formulario do Sistema de Formula- Ano do 01 ano Prazo de apos = . Amostra-
e . 1e2 S apos precau- prazo de Nao Sim
78 Notificagdo SV2 rio exercicio A = gem
vigén-cia céao precau-
cao
Até Docu-
5.2.02.02. . . Formula- prescri- mento de
Carteira de vacinas - 1 =
79 rio ¢ao dos porte do
prazos paciente.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: B ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME CAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL T CENTRAL Py
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Ficha de Cadastro do Servidor no Do inicio
Fundo de Assisténcia Médica e L 40 anos Prazo de
5.2.02.02. . : . ao témi- P Prazo de . . Amostra-
Medicamentosa dos Servidores Ficha 1 apos vi- o precau- Nao sim
80 o ~ - no do P vigéncia = gem
Municipais de Sao José dos Campos incul géncia cao
- FAMME vinculo
Até Até a 01 ano
5.2.02.02. | Laudo para Requisigédo de Carteira emissao prescri- apos . . Amostra-
e Laudo 1 ~ Nao sim
81 para Portador de Deficiéncia da cao da precau- gem
carteira carteira ¢cao
02 anos | Prazo de
5'2'22'02' Lista de Demanda Reprimida Lista 1 Mensal apos vi- precau- Nao Sim Amc;?;ra-
géncia cao 9
Até
efetivo
pagamen-
to e/ou
5.2.02.02. | Lista de Presenga de Reunido e . recebi- 02 anos Prazo de = . Amostra-
Lista 1e2 | mentodo apos precau- Nao sim
83 Eventos o IR = gem
certifica- vigéncia cao
do de
partici-
pacao no
evento
Até OPM:
. . - 01 ano Prazo Ortese,
5.2.02.02. | Lista de Pamgntes em Consultas Lista 1 re?hza- apos precau- No sim Amostra- Protese e
84 com Ortopedia em OPM ¢ao da e = gem e
vigéncia cao materiais
consulta .
auxiliares
Depende 05 anos | Prazo de 01 ano anGsLélt}o
5.2.02.02. | Atas de Registro de Reunides - o apos = = .
Atas 1 do apos vi- precau- Nao Nao | Totalidade Gestor
85 CGU . N ~ precau-
conteudo géncia cao ~ das
¢ao .
Unidades
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: B ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VACOES LEGAL
TAL Ty CENTRAL TE
Sase APM -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.2.02.02 Até 01 ano Manter frim?:?arl
’ .86. " | Regimento Interno da Unidade Norma 1 atualiza- apos copia na Nao Nao | Totalidade a?’a o
cao vigéncia Unidade pAPM
01 ano
5.2.02.02. | Formulario de Autorizagao de Formula- Atg apos Prazo de = . Amostra-
. i . 1 atualiza- término precau- Nao Sim
87 Atendimento Odontoldgico rio = = gem
cao do trata- cao
mento
Até efe-
tivo aten- Prazo de
dimento 01 ano precau-
5.2.02.02. Folha de Triagem — Saude Mental Lista 1 de todos apos gao e Nao Sim Amostra- Sim
88 0s . guarda gem
; vigéncia
pacien- perma-
tes nente
listados
20 anos
Do apods o
primeiro registro )
5'2'33'02' Fichas de Controle de Medicagéao Ficha 1 atendi- do ulti- 10 anos 10 anos Sim Sim Am(;?;ra
mento ao mo 9
6bito atendi-
mento
De
acordo
o Oficio/ com
5.2.02.02. | Correspondéncia do Conselho determi- . . Amostra- .
A . memoran 1 ~ 25 anos 10 anos 15 anos Sim Sim Sim
90 Tutelar e Vara da Infancia do nacao do gem
préprio
docu-
mento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.02 FUNGCAO: ~ ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2oy CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Do 20 anos
primeiro apost ° p d A t
5.2.02.02. | . . N . . registro razo de . . mostra-
91 Ficha de Registro de Vacinagéo Ficha 1 atendi- do dltimo | vigéncia 20 anos Sim Sim gem
mento ao .
o atendi-
6bito
mento
Do
recebi-
5.2.02.02. | Formulario de Decis&o sobre Formula- mento qa . . Amostra-
. . 1 comuni- 40 anos 20 anos 20 anos Sim Sim
92 Acidente de Trabalho rio = . gem
cagéo até
nova
decisao
Até
5.2.02.02 Questionario do Paciente — CRESO Formula- 1 atualiza- 40 anos | 20 anos Perma- Nao Nao Sim
93 rio ¢éo dos nente
dados
Até
5.2.02.02. Mapa Diario de Registro de Vacina Formula- 1 encerra- 01 ano 01 ano Nao Sim | Amostrage
94 rio mento do m
més
01 ano Anexar
apos ao
vigéncia e prontua-
. . transcri- | Prazo de rio pelo
5.2.02.02. Result~ados de Examqs de. Pacientes Formula- 1 Ano f“? ¢80 dos precau- Nio sim Amostra- prazo de
95 que nao Retornaram a Unidade rio exercicio = gem
resulta- cao precau-
dos no gaoe
prontua- depois
rio eliminar
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 —- SAUDE
5.2.02 FUNCAO: ~ ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.03 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GcAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2 CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Ver
prazos da
5'2'81'03' Prontuario do Paciente TT
5.2.02.02
.01
10 anos
apos
e
5.2.02.03. | Avisos de Transferéncia de Formula- efetiva = ~ . Amostra-
. . 1 ¢ao das 05 anos 05 anos Néo Sim
02 Pacientes rio transfe- . gem
P informa-
réncia ~
¢des no
prontua-
rio
10 anos
apos
Até a vigéncia e
5.2.02.03 Formula- efetiva- transcri- Amostra-
e | Avisos de Alta . 1 = ¢ao das 05 anos 05 anos Nao Sim
03 rio gao da . gem
informa-
alta ~
¢cdes no
prontua-
rio
10 anos
apos
Até o vigéncia e
. encami- transcri-
5.2.02.03. Avisos de Obito Formula- 1 nhamen- ¢do das 05 anos 05 anos Néo Sim Amostra-
04 rio . gem
to do informa-
aviso ¢bes no
prontua-
rio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: ~ ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.03 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GcAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
10 anos
apos
vigéncia e
Até a alta transcri-
5'2'32'03' Fichas de Controle de Soro Ficha 1 do ¢do das 05 anos 05 anos Nao Sim Amc:rt]ra-
paciente informa- 9
¢bes no
prontua-
rio
01 ano
apos
vigéncia e
Até alta transcri- | Prazo de
5'2'82'03' Fichas de Identificagéo de Leito Ficha 1 do ¢ao das precau- Nao Sim Amzit]ra-
paciente informa- gao 9
¢bes no
prontua-
rio
20 anos Resolugao
apos CFM
. vigéncia e 1821/07 e
5.2.02.03. | Relatdrios de Recepgao de - Ate alta transcri- . . Amostra- Integra’o . Estatuto
. o A Relatério | 1e2 do i 05 anos 15 anos Sim Sim prontua- Sim .
07 Pacientes Vitimas de Violéncia . ¢ao das gem . da Crianga
paciente . rio.
informa- e do
¢bes no Adolescen
prontuario te - ECA
Cddigo
em
5.2.02.03. | Requisicao de Vaterial de Estoque - desuso.
08 RME VerTT
2.0.04.01
.04
Controle da Lavanderia para Prazo de ) Integrar
5'2'85'03' Distribuicao de Roupas por Planilha 1e2 Diaria Ano 519 precau- Nao Sim Amostra banco de
. exercicio = gem
Unidades cao dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.03 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL For e CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. Integrar
5.2.02.03. Planllhas de Controle de. Planilha 1e2 Diaria 20 anos 05 anos 15 anos Nao Sim Amostra- banco de
10 Atendimento na Ortopedia gem dados
5.2.02.03. | Planilhas de Controle de . Ano do Prazo de = . Amostra- Integrar
) = . Planilha 1 Mensal . precau- Nao Sim banco de
11 Medicamentos ndo Padronizados exercicio = gem
¢cao dados
05 anos | Prazode
5.2.02.03. Esca!a I\/’Ie:nsal de Revezamento de Escala 1 Mensal além do precau- Nio Sim Amostra-
12 Funcionarios S = gem
exercicio cao
Prazo de Integrar
5.2.02.03. Controle de Dietas de Pacientes Planilha 1 Diaria Ano ,dc.) precau- Nao Sim Amostra- banco de
13 exercicio = gem
cao dados
Prazo de Integrar
5'2'22'03' Controle de Leitos do Hospital Planilha 1 Diaria eﬁgrc')cic:;(i)o precau- Nao Sim Am(();Tt]ra- banco de
cao 9 dados
5.2.02.03. e Formula- 05 anos | prazo de Prazo de = . Amostra-
15 Censo Diario . 1 1 ano apos A pre- Nao Sim
rio e vigéncia ~ gem
vigéncia caugao
Até a
5.2.02.03. | Planilhas de Controle Devolugao de Planilha/ 1e2 defetl\lla Ano do Prazo de N3 Si Amostra- blntegrg
16 Material Recibo e evolu- exerci-cio | Precau ao m gem anco de
¢ao do ¢ao dados
material
05 anos Integra
5.2.02.03. | Boletins Diarios de Atendimento — Boletim 1 Dirio apds o 01 ano 04 anos Nio Sim Amostra- banco de
17 BDA atendi- gem
dados
mento
Até Integra
5.2.02.03. Cadastro de Internagéo Ficha 1 atualiza- 20 anos 10 anos Perma- Nao Nao banco de Sim
18 = nente
cao dados
Do inicio
Memo- .
N rando/ ao termi- 10 anos | Prazo de
5.2.02.03. | Correspondéncia referente ao oficio 1 no dos apos recau- Perma- Nio Nio Sim
19 Convénio AIDS | e AIDS Il /ci projetos .apos prec nente
circu- d vigéncia cao
o Banco
lares .
Mundial
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.02 FUN(}AO: B ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.03 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2016.0u CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Planilha Até for- 01 ano Prazo de Inteara
5.2.02.03. | Solicitagbes de Refei¢cdes ao de necimen- apés o ~ . Amostra- 9
. - - 1 precau- Néao Sim banco de
20 Hospital Municipal solicita- to das ano de - gem
= S e géo dados
cao refei-coes exerci-cio
01 ano
5.2.02.03. | Planilhas de Solicitagéo de Materiais | o o 1 | Quinzenal apos o PrerC‘;S_e Néo | sim | Amostra- bg‘;igrge
21 e Medicamentos ano de prec gem
N géao dados
exerci-cio
Até
. efetiva
5.2.02.03. Livros de Protocolo de Exames L'W.O de 1 realizagcao 10 anos 05 anos 05 anos Nao Sim Amostra-
22 registro dos gem
exames
Até o
5.2.02.03. | Livros de Agendamento de Paciente . termino 02 meses Prazo de = . Amostra- .
23 de CD4 e Carga Viral Livro 1 do'preen- apos precau- Nao Sim gem Sim
chimento vigéncia cao
do livro
. Prazo de
5.2.02.03. Formularios de Nutrigdo Parenteral Formula- 1 Diario 06 meses | precau- Néo Sim Amostra-
24 rio ¢80 gem
Caédigo
em
5.2.02.03. . Formula- desuso:
25 Cautelas de Equipamentos rio 1 usar TT
2.0.04.00
.03
Até
) 15 anos Integra
5.2.02.03. Fichas de Cadastro do Paciente Ficha 1 atLjallza- apos 10 anos 05 anos Nao Sim Amostra- banco de
26 ¢ao da o gem
. exerci-cio dados
ficha
06 meses | Prazo de
5'2'25'03' Relatérios de Manutengéo de Capela | Relatério 1 Trimestral apos precau- Nao Sim Amc;ir:ra-
vigéncia cao 9
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: ~ ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.03 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Tt CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
01 més
apos a Prazo de
5.2.02.03. | Planilhas de Controle de elabora- = . Amostra-
h ) Tabela 1 Mensal = precau- Nao Sim
28 Preservativo Masculino ¢ao da 50 gem
planilha ¢
anual
Até 05 anos
5.2.02.03. Relatérios Anuais do Hospital -Dia Relatério 1 elaboraca apos Nao Nao | Totalidade
29 o de novo prazo de
relatorio vigéncia
Até 05 anos
5.2.02.03. | Relatdrios de Prestagdo de Contas - elaboraga apos ~ ~ .
30 do Programa DST/AIDS Relatério L o de novo prazo de Nao Néo | Totalidade
relatério vigéncia
Até 01 ano
5.2.02.03. | RelatoériosTrimestrais de Prestagéo Relatério | 162 elaboraga apos Nio Nio | Totalidade
31 de Contas o do novo prazo de
relatorio vigéncia
5.2.02.03 01 ano
’ '32' " | Programas Trimestrais de Produgado | Programa | 1e2 | Trimestral apos Nao Nao | Totalidade
vigéncia
Até o
. 10 anos 05 anos
5.2.02.03. |, . - Livro de preen- . . ~ . Amostra-
33 Livros de Relatorio de Enfermagem registro 1 chimento ‘apos -apos 05 anos Nao Sim gem
) vigéncia | vigéncia
do livro
Até Prazo de
5.2.02.03. | Livro de Relatério e Controle de Livro de preen- Perma- . = .
= . ; . 1 . 10 anos precau- Nao Nao Sim
34 Internagao do Hospital Dia registro chimento 50 nente
do livro ¢
Até Prazo de
5.2.02.03. || ;105 de Controle de Vagas Livro de 1 preen- O ano do recau- Nao Sim | Amostra-
35 9 registro chimento exerc-cio | P 50 gem
do livro ¢
Até 05 anos Prazo de
5.2.02.03. | Livro dfa re_glstro de Liberagéo de L|vrp de 1 preen- apos o (0] ano qo precau- Nio Sim Amostra-
36 Ambulancia registro chimento L exercicio ~ gem
do livro exercicio céo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 —- SAUDE
5.2.02 FUN(}AO: B ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.03 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL et CENTRAL TE
3. FITA MAG. K7 1.SI!II APM * 1.SI!VI
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Ate Prazo de
5.2.02.03. | . S Livro de preen- O ano do = . Amostra-
Livros de Comunicagao . 1 ) L precau- Nao Sim
37 registro chimento exercicio 50 gem
do livro ¢
Até 05 anos Prazo de
5.2.02.03. | Livros de Intercorréncias Médicas Livro de preen- apods o O ano do = . Amostra-
o . . 1 ) . precau- Nao Sim
38 Administrativas registro chimento ano de exercicio 50 gem
do livro exercicio ¢
Ate Prazo de
5.2.02.03. | Livros de Informacgdes Livro de preen- = . Amostra-
o . . 1 . 05 anos precau- Nao Sim
39 Administrativas registro chimento 30 gem
do livro ¢
05 anos
5.2.02.03. | Escalas de Plantao do Setor de apods o Prazo de = . Amostra-
Escala 1 Mensal precau- Nao Sim
40 Enfermagem ano de 50 gem
exercicio ¢
. . Até 05 anos
5.2.02.03. Livros den Re_glstro das . Livro de preen- apos o Prazo de ~ . Amostra-
Intercorréncias dos Servigos de . 1 . precau- Nao Sim
4 s registro chimento ano de ~ gem
egurancga . o cao
do livro exercicio
Até a
liberagao
do
paciente
5.2.02.03. | Fichas de Atendimento Ambulatorial Ficha 1 e~anota- 20 anos 10 anos 10 anos Sim Sim | Amostrgem
42 — FAA gao das
informa-
¢bes no
prontua-
rio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5202 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA

5.2.02.03 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPeEL. cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioto 2NAO APM * 2NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Contém

dados do

Até o aciente.

. 05 anos | Prazo de P
5.2.02.03. | , . . Livro de preen- . Perma- = . Guarda .
Livros de Triagem . 1 . apos precau- Nao Sim Sim
43 registro chimento S = nente perma-
. vigéncia cao
do livro nente da
amostra-
gem.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNGCAO: ~ ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.04 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO PELOS SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSE E TERAPIA - SADT
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL P CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a
5.2.02.04. . Formula- realiza- ot ano Prazo de ~ . Amostra-
01 Ordens de Servigo rio 1 ¢80 do apos precau- Nao Sim gem
senico vigéncia cao
Até
elabora-
5'2'32'04' Laudos de Densiometria Ossea Laudo 1 gao de Pnegm:' Nao Nao Totalidade Sim
novo
laudo
5.2.02.04. | Quadros Estatisticos de Gastos de Ano do 05 anos Prazo de = . Amostra-
e Tabela 1 S apos precau- Nao Sim
03 Materiais exercicio B - gem
vigéncia céo
5.2.02.04. | Quadros Estatisticos de Atendimento Ano do 05 anos Prazo de = . Amostra-
. Tabela 1 S apos precau- Nao Sim
04 ao Paciente exercicio B - gem
vigéncia céo
Até o 01 ano Prazo de
5'2'32'04' Escala Semanal de Técnicos Tabela controle apos precau- Nao Sim Amc;?rt]ra-
mensal vigéncia ¢cao 9
01 ano Prazo de
5'2'32'04' Quadros Estatisticos Mensais Tabelas 1 01 més apos precau- Nzo Sim Amc;?;ra-
vigéncia ¢cao 9
Mapas de Trabalho da Bioquimica/
Hematologia/ Uroanalise/ 05 anos | Prazo de
5.2.02.04. Parasitologia/ Microbiologia/ Mapas 1e2 Ano fjc.) apos precau- Nao Sim Amostra-
07 ; exercicio o = gem
Imunologia/ Setor de Tuberculose e vigéncia cao
Hanseniase
. . Até
5.2.02.04. Livros de Reglstrosﬂde_ Resultados Livro de preen- 05 anos Prazo de } _ Amostra-
de Exames de Urgéncia / . 1 . apos precau- Nao Sim
08 H registro chimento R ~ gem
emograma : vigéncia céo
do livro
5.2.02.04. | Contratos de Manutengao de Definido 05 anos | prazo de Prazo de = . Amostra-
h Contrato 1 no apos PR precau- Nao Sim
09 Equipamentos S vigéncia = gem
contrato vigéncia cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: - ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.04 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO PELOS SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSE E TERAPIA — SADT
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ZheoY CENTRAL TE
S0 viogo 2NAO APM * ZNAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
O Distrito
devolve o
documen
-to para a
unidade
de
5.2.02.04. | Quadros Estatisticos Mensais de N 08 anos Prazo de Perma- . ~ origem
o Tabela 1 01 més apos precau- Nao Nao que o
10 Faturamento para o Distrito o ~ nente oo
vigéncia cao enviara
para o
Arquivo
Central
apos a
precau-
cao
5.2.02.04. | Quadros Estatisticos de Ano do 05 apos Prazo de = . Amostra-
. Tabela 1 . PN precau- Nao Sim
11 Componentes por Unidades exercicio vigéncia cdo gem
5.2.02.04. | Quadros Estatisticos Mensais de Kits Ano do 05 anos Prazo de = . Amostra- HCG:
Tabela 1 S apos precau- Nao Sim teste de
12 de HCG exercicio AR ~ gem X
vigéncia cao gravidez
5.2.02.04. | Requisigbes Mensais de Exames Formula- 1 Mensal 02 ag:s Pr?ezczlcjj_e NZo Sim Amostra-
13 HIV/ COAS- Imunologia fio apos | prec gem
vigéncia céo
Até o
atendi-
5.2.02.04. | , . L . mento de 05 anos Prazo de = . Amostra-
Livros de Pendéncia Livro 1 apos precau- Nao Sim
14 todas as N = gem
. vigéncia céo
pendén-
cias
Até
5.2.02.04. I - - Formula- realiza- 01 ano Prazo de = . Amostra-
Requisigdes de Analises Clinicas . 1 ~ apos precau- Nao Sim
15 rio ¢ao do e ~ gem
oxame vigéncia céo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.02 FUNCAO: B ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.04 SUB-FUNCAO: ATENDIMENTO PELOS SERVICOS AUXILIARES DE DIAGNOSE E TERAPIA — SADT
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
B et APM -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Acompa-
5.2.02.04. | Planilhas Mensais de Produgéo / Planilha 1 01 més 02 ag;)s Pr;?ag? N3o Sim Amostra- S::ro
16 Faturamento NAC apos prec gem quaadro
vigéncia gao estatisti-
co
Até ela- 01ano | Prazode
5.2.02.04. | Relatdrios Mensais de Produgao e Relatério | 1e2 boracao a06s recau- No Nio | Totalidade
17 Faturamento NAC de novo apos prec
relatorio vigencia gao
Até
5.2.02.04. | Relatérios de Manutengao de . elgbora- 1 ano Prazo de ~ . Amostra-
. Relatério | 1e2 ¢ao de apos precau- Nao Sim
18 Equipamentos SR = gem
novo vigéncia cao
relatorio
5.2.02.04. | Cadastro Pessoal de Dosimetria de Ficha 1 atLgtltiaza- 1282:3 Pr;ZCC;S? Perma- Nio No Sim
19 Radiagdes = apos prec nente
cdo vigéncia cdo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.03 FUNCAO: B VIGILANCIAA SAUDE Pl.’JBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNCAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PareL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GcAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
B At AP -
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
5.2.03.01. Notlﬁcagag dg Doencas Formula- 1 encerrar 10 anos 02 anos 08 anos Nio Sim Amostra- sim
01 Transmissiveis - SVE rio acgoes de gem
controle
Até
. encerrar Ficha
5.2.03.01. Ficha Individual de Notificagéo - FIN Formula- 1 as agoes 10 anos 02 anos 8 anos Nao Sim Amostra- numera-
02 rio de gem da
controle
5.2.03.01. | Controle Semanal de Notificagéo de
03 Surtos e Agravos a Nivel Municipal
Até
consoli-
Formula- dagdo 10 anos Amostra-
01 — Local . 1 dos apos 02 anos 08 anos Nao Sim
rio e gem
dados vigéncia
sema-
nais
Até
consoli- 10 anos
02 - Reglongl (Distrito) / Consolidado Formula- 1 dacao apés 02 anos Perma- Nio No
- Anual / Unidade rio dos e nente
dados vigéncia
regionais

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 243



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.03 FUNCAO: B VIGILANCIA A SAUDE Pl.}BLICA
5.2.03.01 SUB-FUNCAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL P CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Os
relatérios
consolida
dos (UE
— Pacgo)
Até seréo
. elabora-
consoli- dos sem
03 - Central (UE — Pago) — . dacao 10 anos
5.2.03.01. . I Formula- . Perma- = = 0S nomes
Consolidado Mensal por Distrito e . 1 dos apos 02 anos Nao Nao
03 (cont) rio o nente dos
Geral dados de vigéncia .
. pacientes
nivel
central paraa
disponibili
zagao
para
pesquisa
cientifica
no APM.
5.2.03.01. | Livro de Registro de Notificagdo das
04 Doengas Transmissiveis - SVE
Até .
Produzi-
encerra-
do pelas
Formula- mento da Unidades
01 - Local rio 1 inversti- 10 anos 02 anos 08 anos Nao Sim | Amstragem Basicas Sim
gagdo de de saude
todos os _UBS
casos
Até
encerra-
mento da Perma- Produzi-
02 — Regional Relagao 1e2 | inverstiga 10 anos 02 anos Nao Nao do pelos Sim
= nente L
-¢céo de Distritos
todos os
casos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL

2.DIG. OU
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Os
relatorios
consolida
dos serao
elabora-
dos sem
0s nomes

dos
pacientes

para a
disponibi-
lizagéo
para
pesquisa
cientifica
Ate no APM.
encerra- Produzi-
mento da do pela
%2'03'01' 03 — Geral Consolidado Relagdo | 1e2 | inverstiga 10anos | 02anos | Ferma- N&o Né&o Vigilancia | Sim
(cont) ~ nente : ;
-Géo de Epidemio
todos os -1gica.
casos Com
informa-
coes
parciais:
idade,
sexo,
bairro de
residén-
cia, area
de abran-
géncia da
UBS.
Contém
diagnods-
tico final
e alta
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE

52.03 FUNGAO: _ VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO ARQUIVO MICRO- ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- ;;ﬁf%u CAO CORRENTE GERAL/ FILME CAO PERMANEN VACOES LEGAL

TAL ELETR CENTRAL TE

o0 vioeo 2NAo APM ¥ 2NAo

4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

5.2.03.01. | Relacao Anual de Notificagdo de
05 Casos de Tuberculose
Os
relatérios
consolida
dos serao
elabora-
dos sem
Até alta 0s nomes

01 - Total Relagao 1e2 | detodos 10 anos 02 anos 08 anos Nao Sim Amostra- dos Sim

gem pacientes
0S casos
para a
disponibili
zagao
para
pesquisa
cientifica
no APM.
Com
informa-
coes:
idade,
SEexo,
bairro de
Até alta Perma- residén-
02 - Parciais Relagao 1e2 | detodos 10 anos 02 anos nente Nao Nao cia, area Sim
0S casos de abran-
géncia
das UBS,
Distrito,
condi-
coes de
alta
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.03 FUNQAO: B VIGIL;E\NCIA A SAUDE Pl:JBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNCAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
2.TOTALIDADE
5.2.03.01. | Relacdo Anual de Notificagdes de
06 Casos de AIDS
Até Amostra-
01 — Total Relagao 1e2 atualiza- 10 anos 02 anos 08 anos Nao Sim
¢ao anual gem
Com
Informa-
coes
Parciais
(bairro de
residén-
cia, area
Até Perma- de abran-
02 — Parciais Relagao 1e2 | atualiza- 10 anos 02 anos Nao Nao géncia da Sim
~ nente
¢do anual UBS,
Distrito,
condi-
coes de
alta-
(produzi-
do desde
1984).
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS
5.2.03 FUNCAO:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL

ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA

PRESCRI- PRECAUGCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO

AMPARO
DOCUMEN- | 7PaPeL GAO

CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
SU vioko ZNAO APM * ZNAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE

Fichas de Investigacao
5.2.03.01. Epidemiologica das Doencgas de
07 e~ e
Notificagdo Compulsoéria

Determi-
nacao: 01
ficha para
cada
doenca.
A ficha
para o
Nivel
local,
apos o
prazo de
Até en- arquivam
01 - Local Formula- 1 cerra- 10anos | 02anos | 08anos | Nio Sim | Amostra- ento
rio mento gem corrente,
dos casos sera
anexada
ao
prontua-
rio do
paciente
e seguira
0 prazo
estipula-
do para o
prontua-
rio

Até o en-

02 - Regional Formula- | 4 ¢ 5 cerra- 10anos | 02anos | 08 anos Nzo Sim | Amostra-
rio mento gem

dos casos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.03 FUNCAO: ~ VIGILANCIA A SAUDE Pl’JBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNCAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL P CENTRAL TE
3 FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.2.03.01. | Ficha de Relatdrio de Investigagédo
08 de Surto e Epidemia
Até o
Formula- encerra- Prazo de Amostra-
01 - Local - 1 mento da 02 anos precau- Nao Sim
rio . : ~ gem
investi- gao
gacéo
Até o
. encerra-
02 — Regional Formula- 1 mento da 08anos | 02anos | orma- Nao Nao | Amostra-
rio . - nente gem
investi-
gacéo
Até o
Formula- encerra- Perma-
03 - Central . 1 mento da 08 anos 02 anos Nao Nao
rio . . nente
investi-
gacéo
5.2.03.01. | Ficha de Investigacdo — Atendimento
09 Humano Anti — Rabico Humano
Até 0 Digitar e
Formula- encerra- Amostra- mandar
01 - Local - 1e2 10 anos 02 anos 08 anos Sim Sim para UBS
rio mento do gem de
caso .
origem
Até o Digitar e
. Formula- encerra- . . Amostra- mandar
02 - Regional . 1e2 10 anos 02 anos 08 anos Sim Sim para UBS
rio mento do gem de
caso origem
Até a )
. crianca Até a Prazo de Enviar
5.2.03.01. | _. . . Formula- S o . . Amostra- para
Ficha de Registro de Vacina . 1 atingir a maiori- precau- Sim Sim .
10 rio - ~ gem prontua-
maiori- dade ¢ao rio
dade
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.03 FUNQAO: B VIGILANCIA A SAUDE Pl'JBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNCAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !-PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2oy CENTRAL TE
S0 vioeo ZNAO APM * ZNAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Ale en- Prazo de
5.2.03.01. Mapa Diéario de Registro de Vacina Formulg- 1 cerra- 01 ano precau- Nao Sim Amostra-
1 rio mento do 50 gem
més ¢
5.2.03.01. | Boletim Mensal de Doses de
12 Vacinas Aplicadas
Até a
01— Local Formula- 1 elabora- 10 anos | 02anos | 08 anos Nao Sim Amostra-
rio ¢ao do gem
Boletim
Até
Formula- devolu- Amostra-
02 — Regional . 1e2 ¢éao pelo 10 anos 02 anos 08 anos Néao Sim
rio . gem
Nivel
Central
Até
Formula- consoli-
03 - Central rio 1e2 dacao 01 ano 02 anos 08 anos Néao Nao | Totalidade
dos
dados
Até
5.2.03.01. | Controle Mensal de Estoque de Formula- attfallza- Prazo de = . Amostra-
. . 1 ¢ao do 02 anos precau- Nao Sim
13 Vacina rio . ~ gem
formula- céo
rio
Até
5.2.03.01. I . Formula- inutiliza- Prazo de ~ . Amostra-
Termo de Inutilizacdo de Vacina ) 1 ~ 02 anos precau- Nao Sim
14 rio ¢ao da ~ gem
vacina gao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE

5.2.03 FUNCAO:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

2.DIG. OU
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM * 1.5IM
Ou VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Série
histérica
5.2.03.01. | Ocorréncia da Incidéncia das de

15 Doencas de Notificagdo Compulséria ocorrén-
cia por
ano
Dados da
area de

Prazo de abran-

precau- Nao Nao | Totalidade | géncia da
cao Unidade

Basica de

Saude
Até a Dados de

elabora- Prazo de Prazo de abran-
02 - Regional Tabela 1e2 = 05 anos N precau- Nao Nao | Totalidade .
¢éo dos vigéncia cdo géncia do
Distrito.

dados
Dados do
municipio

Os

relatorios
consolida
dos serao
elabora-
Até a dos sem

elabora- Prazo de Prazo de . 0S nomes
03 - Central Tabela 1e2 05 anos precau- Nao Nao | Totalidade dos

¢éo dos vigéncia 50
dados ¢ pacientes
para

disponibi-
lizacéo
para
pesquisa
cientifica
no APM

Até a
01 - Local Tabela 1e?2 el?bora- 05 anos P_raAzo de
¢ao dos vigéncia

dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE

52.03 FUNGAO: _ VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- | [PaPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR CENTRAL TE

S0 Vioeo ZNAO APM * ZNA0

4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

5.2.03.01. | Controle de Cobertura Vacinal do Série

16 Programa de Imunizagéo histérica
por ano

dados da
B} area de
Alea Prazo de abran-
02 anos precau- Nao Nao | Totalidade | géncia da
céo Unidade
Basica de
Saude
Até a Dados de

elabora- Prazo de abran-
céo dos 02 anos | precau- Néo | Nao | Totalidade | o og)

dados §ao Distrito
Dados do
municipio
Os
relatérios
consoli-
dados
serao
Até a elabora-
elabora- Prazo de . dos sem
03 - Central Tabela 1e2 ¢30 dos 02 anos precau- Nao Nao | Totalidade | os nomes
dados gao dos
pacientes
para
disponibi-
lizagéo
para
pesquisa
cientifica
no APM

elabora-
¢éo dos
dados

01- Local Tabela 1e2

02 - Regional Tabela 1e2
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.03 FUN(}AO: ~ VIGILANCIA A SAUDE Pl’JBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNCAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPeEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL gﬁ;ﬁ MAG. K7 CENTRAL 1.5 A1|;I|-:v| * 1.51M
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Série
historica
por ano
. Prazos
5.2.03.01. Controle de Cobertura. Vaplpal da propostos
Campanha contra Poliomielite e
17 para a
outras C
ampa-
nha de
Imuniza-
gao
Dados de
Até a Prazo de abran-
01 - Local Tabela 1e2 elgbora- 02 anos precau- 08 anos Nao Nao Totalidade gencia da
gao de 50 Unidade
dados ¢ Basica de
Saude
Até a Prazo de Dados de
02 - Regional Tabela 1e2 ela~bora- 02 anos precau- 08 anos Nao Nao Totalidade Eabrgn-
¢ao de 50 géncia do
dados ¢ Distrito
el/;:)iraa- Prazo de Dados do
03 - Central Tabela 1e2 = 02 anos precau- 08 anos Nao Nao Totalidade S
cao de 50 municipio
dados ¢
5.2.03.01. | Notificagdo de Surtos e Agravos em Controle
18 Nivel Municipal Semanal
Dados de
Até a Prazo de abran-
01 - Local Tabela 1e2 eI?bora- 02 anos precau- 10 anos Nao Nao | Totalidade |9°Nc!2 da
cao dos 50 Unidade
dados ¢ Basica de
Saude
Até a Prazo de Dados de
02 - Regional Tabela 1e2 el?bora- 02 anos precau- 10 anos Nao Néao Totalidade Aabrgn-
¢éo dos 20 géncia do
dados ¢ Distrito
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE

52.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR. CENTRAL TE

a7 APM *

4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Até a
Prazo de

5.2.03.01. 03 - Central Tabela 1e2 eI?bora- 02 anos precau- 10 anos Néao Nao | Totalidade Dadgg d.o

18 (cont) ¢éo dos ¢80 municipio

dados

Projeto
Apresen-
tado ao
Orgao
Respon-
savel
pelo
Finan-
ciamento.

Durante o Qutros

eriodo 07 anos Prazo de roietos
1 dp apos 02 anos precau- Nao Ndo | Totalidade | P
e execu- que

cdo vigéncia cao forem
executa-
dos
deverao
tera
mesma
destina-
¢ao dos
documen
-tos

5.2.03.01 Projeto de Implementacao do
) '19' " | Controle da Tuberculose no Projeto
Municipio de S&o José dos Campos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 —- SAUDE
5.2.03 FUN(}AO: B VIGILANCIA A SAUDE Pl:lBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNCAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL T CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Relatorio:
financeiro
e resul-
tados
alcanca-
dos.
Contém
Durante o fotogra-
periodo fias.
de 07 anos Prazo de Outros
5.2.03.01. | 01 - Relatorios de Prestagéo de - elabora- . ~ ~ . projetos
Relatério 1e2 = apos 02 anos precau- Nao Néao Totalidade
19 (cont) | Contas gao da o = que
vigéncia géo
presta- forem
gao de executa-
contas dos
deverao
tera
mesma
destina-
¢ao dos
docu-
mentos
Durante o
- . - . periodo L
Relatério de Situagdes Inusitadas de 10 anos Prazo de Relatério:
5.2.03.01. o L de . ~ ~ . "
20 Ocorréncia de Doengas Relatério 1e2 0COI&n- apos 02 anos precau- Nao Nao Totalidade | descritivo
Transmissiveis : vigéncia cao e tabelas
cia dos
fatos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE

52.03 FUNGAO: _ VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS

PRAZO DE PRAZO DESTINAGCAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE

3.FITA MAG. K7 1.SIM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAo APM 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Relatério:
descritivo
e docu-
mentos
emitidos
para
orientar
as

mudan-
Durante a cas.

Relatério de Implantagéo de implanta- Documen

5.2.03.01. | Mudancas Significativas na Estrutura - a0 € 10 anos | prazo de Prazo de . = . to valido
) ~ Relatério 1e2 execu- apos e precau- Nao Nao Totalidade para
21 do Servigo de Implantagdo de Novas vigéncia =

Atividades ¢ao das vigéncia cao qualquer
ativida- mudan-
des ¢ana
estrutura
do
servigo
ou
implan-
tagao de
novas
ativida-
des
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.03 FUNCAO: B VIGILANCIA A SAUDE PL'JBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNCAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - CONTROLE DE ENDEMIAS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPeL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!II
Sgl L\QIEEO 2.NAO 1. AMOSTRAGEM 2.NAO
2.TOTALIDADE
Relatério:
descriti-
Vo,
Gréficos
e
Tabelas.
Durante Docu-
Relatério de Avaliagédo da Situagao 02 anos | Prazo de mento
5.2.03.01. P . elabora- . ~ ~ . L
22 das Doengas de Notificagao Relatério 1e2 c3o dos apos precau- Nao Néo Totalidade valido
Compulsoéria vigéncia cao para
dados
qualquer
doenga
de
notifica-
cao
compul-
soéria
Até
. elabora-
5.2.03.01. | Planilha de Controle Semanal de . ~ Ano do ~ . Amostra-
P . Planilha 1e2 cao de P 01 ano Nao Sim
23 Notificagao Negativa do Sarampo hova exerclcio gem
planilha
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.03 FUNCAO: B VIGILANCIA A SAUPE PUBLICA
5.2.03.02 SUB-FUNCAO: VIGILANCIA SANITARIA
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAo APM * 2NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
elabora- 01 més Prazo de
5'2'33'02' Boletim Diario de Atendimento - BDA | Boletim 1e2 ¢éo do apos precau- Nao Sim Am(();;ra-
boletim vigéncia céo 9
mensal
Até
elabora- 05 anos | Prazo de
5'2'82'02' Boletins Mensais de Atendimento Boletim 1e2 gao do apos precau- Nao Sim Am?;rt]ra-
boletim vigéncia cao 9
anual
Até
elabora-
_ 05 anos Prazo de
5.2.03.02. Relatorios Anuais de Atividades Relatério | 1e2 ¢ao de apos P.raAZO (.je precau- Nao Nao | Totalidade
03 um novo vigéncia | Vigéncia 50
relatério 9 ¢
anual
Até
. atualiza- Integrar
5'2'32'02' Cadastro de Estabelecimentos caFdlgrsﬁal 1e2 cado da Pneem:' Nao Nao banco de
ficha dados
cadastral
Até ela-
= 05 anos Prazo de
5'2'32'02' Resultados de Exames Laboratoriais Laudo 1 zgrﬁgsg apos siraézzrc:c(ij: precau- Nao Nao | Totalidade
exame vigéncia 9 cao
Até
elabora- 02 anos Integrar
5.2.03.02. Laudos de vistoria/ Relatérios Laudlo_/ 1 ¢éo de apos Perma- Nao Nao banco de
06 Relatério novo vigéncia nente dados
laudo/
relatério
Até ela-
~ 05 anos Prazo de
5.2.03.02. Relatérios Anuais de Gestéao Relatério 1 boragao apos Pfafo Qe precau- Nao Nao | Totalidade
07 de novo e vigéncia ~
relatorio vigéncia cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE

52.03 FUNGAO: _ VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.02 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA SANITARIA

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR CENTRAL TE

S0 vioeo ZNAO APM* ZNAO

4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Produtos
relaciona
dos a
saude,
Servigcos
de saude
e alime-
ntos de
alta com-
plexidade
deverao

Da ser man-
abertura tidos em

ao fecha- arquivo
mento do corrente
estabele- durante a
cimento/ vigéncia.
institui- 30 anos Prazo de . . Amostra- gOs
~ apos precau- Sim Sim
géoe A = gem outros,
; vigéncia céo -
publica- apos
¢ao no publica-
Boletim ¢ao da
do licencga,
Munici- seguem
pio para o
APM.
Definigéo
de alta/
meédia e
baixa
comple-
xidade:
Legisla-
cao
especifi-
ca.

5.2.03.02 Processos relativos a Liberagéao de
’ '08. " | Licenga e Cadastro da Vigilancia Processo | 1e2
Sanitaria
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.03 FUNCAO: B VIGILANCIA A SAUI?E PUBLICA
5.2.03.02 SUB-FUNCAO: VIGILANCIA SANITARIA
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 Voo ZNAo APM * ZNAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Bares,
restauran
Processos relativos a a Liberagado de Ia;isr{o-
5.2.03.02. | Licenga e Cadastro da Vigilancia Até atuali- Prazo de Perma- = =
e . Processo | 1e2 ~ A Nao Nao netes,
09 Sanitaria para Estabelecimentos que zagao vigéncia nente escolas
nao de saude L
domici-
lios entre
outros
Da aber- s
rtura do 01 ano Qodlgq
. N ~ 05 anos X 01 ano Prazo de Tributario
5.2.03.02. | Processos relativos a Autuagoes, processo . apos X . . Amostra- ;
Processo | 1e2 ; além do apos precau- Sim Sim Nacional —
10 Multas e Recursos até e prescr- R = gem CTN
decisso | €xercicio icd0 vigéncia cao - art.
) - 173 e 174
final
Até
5.2.03.02. | Processos relativos a autorizagado de aqurlza- 05 anos | prazo de Prazo de . ~ .
~ . Processo | 1e2 cao da apos N precau- Nao Nao | Totalidade
11 exumacao de cadaveres LGN vigéncia ~
exuma- vigéncia cao
cao
Até
5.2.03.02. | Processos relativos a autorizagado de 162 aqunza- 03 anos | prazo de Prazo de = = .
12 translado de cadaveres Processo e ¢ao da -apos vigéncia precau- Néo Nao | Totalidade
exuma- vigéncia cao
cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE

5.2.03 FUNGAO:  VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.02 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA SANITARIA

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE

3.FITA MAG. K7 1.8IM * 1.8IM
2.NAO APM 2.NAO

OU VIDEO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Relativos a
estabe-
lecimentos
que
exergam
atividades
relaciona-
das a:
medica-
mentos,
produtos
para a
saude,
saneantes,
insumos
correlatos,
dormissani-
1 tarios entre
outros.En-
caminha-
dos a
ANVISA
As copias
para
controle
municipal
serao
eliminadas
apos
aprovagao
do
Processo
original
pela
ANVISA.

Processos relativos a Autorizagdo de
Funcionamento de Estabelecimentos | Processo
de Saude - ANVISA

5.2.03.02.
13
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE

5.2.03  FUNCAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.02 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA SANITARIA

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VACOES LEGAL

2.DIG. OU
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Processo
encaminha
doa
Agéncia
Processos relativos a Registro de Nacional de

Vigilancia —

Pr.oduto Relacionado a Saude/ Processo 1 ANVISA. Sim
Alimento

5.2.03.02.
14
Nao
poderao
ser
realizadas
copias

Medicagao
Controlada.
Processo
encaminha
do a
Agéncia
Nacional de
Vigilancia —
ANVISA
As copias

Processos relativos a Cadastro de para
Utilizacao e Dispensacgao de Processo 1 controle
Medicamento municipal
poderao
ser
eliminadas
apos
aprovagao
do
Processo
original
pela
ANVISA.

5.2.03.02.
15
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.03 FUNCAO: - VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.03 SUB-FUNCAO: CONTROLE DE ZOONOSE
PRAZO DE PRAZO DESTINACAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL o CENTRAL oy
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.2.03.03. | Processos relativos a Liberagéo de . Ate a Prazo de Prazo de = . Amostra-
e Processo | 1e 2 | liberagédo 05 anos R pre- Nao Sim
01 Animais ; vigéncia = gem
do animal caugao
Até ela- 01 ano Prazo de
5'2'%32'03' Relatérios Mensais de Atividades Relatério 1 boragao apos precau- Nao Sim Am(;?rt]ra-
do anual vigéncia cao 9
Até ela-
5.2.03.03. » . N y boragdo 05anos | Prazo de ) i .
03 Relatorios Anuais de Atividades Relatorio 1 de novo apos precau- Néao Nao Totalidade
- vigéncia céao
relatério
5.2.03.03. | Registros de Reclamagdes de Formula- Até provi- 01 mes Prazo de = . Amostra-
A . 1e2 P apos precau- Nao Sim
04 animais de rua rio déncias B ~ gem
vigéncia cdo
. . Prazo de
5.2.03.03. Ficha de Registro de Animais F'Ch.a de 1 AFe atya- 05 anos precau- Nao Sim Amostra-
05 registro lizagéo céo gem
Os
Até o 01 ano Prazo de Orlggl)als
5.2.03.03. = . Termo de faleci- . ~ . Amostra-
06 Termos de Doagao de Animais doacao 1 mento do apos a precau- Nao Sim gem entre-
. doagéao cao gues aos
animal o
munici-
pes.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.04 FUNGCAO: B COORDENAQ@O E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.01 SUB-FUNCAO: COORDENACAO DO PROGRAMA DE AGENTES COMUNITARIOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAOo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL EETh CENTRAL TE
3, FITA MAG. K7 1.SI!II APM * 1.SI!VI
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.2.04.01. | Programa de Agentes Comunitarios Até atua- 01 ano Prazo de Prazo de = = . Protocolo
. Programa | 1e2 o apos e precau- Nao Nao | Totalidade
01 de Saude lizagéo O vigéncia = / Normas
vigéncia ¢céo
Até atua- 05 anos Prazo de
5.2.04.01. | Planos de Cursos de Agentes e . Prazo de = . Amostra-
02 Comunitarios da Saude Plano Te2 |lizagdo do .apos vigéncia precau- N&o Sim gem
curso vigéncia cdo
Definida 06 anos Prazo de
5.2.04.01. | Resultado de concurso de Agentes Relacio 1 no Edital | Definida apos Prazo de recau- Sim Sim Amostra-
03 Comunitarios de Saude ¢ do no Edital prescri- vigéncia p 0 gem
concurso cao ¢
Até ela-
Plano de Cursos de Geréncia para o boragéo 05 anos Prazo de )
5.2.04.01. Programa do Agente Comunitario de Plano 1e2 de um apos P_ra;o Qe precau- Nao Sim Amostra
04 . IR vigéncia = gem
Saude - PACS novo vigéncia cao
plano
Até
realiza-
5.2.04.01. Provas de Concurso para o o ¢ao do 05 anos | b0 de Prazo de } . Amostra-
05 Programa do Agente Comunitario - Prova 1 concurso apos vigéncia precau- Nao Sim gem
PACS e revisao vigéncia cao
final das
provas
Até
5.2.04.01. | Ficha de Avaliagdo dos Agentes Prontua- ela~bora- 01 ano Prazo de . . Amostra- F'Cha
o 3 . 1 cao de apos precau- Sim Sim quadri-
06 Comunitarios de Saude rio B ~ gem
nova vigéncia cao mestral
avaliacao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.04 FUNQAO: B COORDENA(};:AO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AQ()ES DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.01 SUB-FUNCAO: COORDENACAO DO PROGRAMA DE AGENTES COMUNITARIOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
Lo APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Série
historica:
informa-
coes
sobre
mortali-
Até 01 ano dade/
5.2.04.01 elabora- a06S 0 01 ano Prazo de criancas/
’ '07' " | Relatérios anuais de Atividades Relatorio | 1e2 céo de ago do apos precau- Nao Nao | Totalidade | gestan-
novo exercicio vigéncia céo tes/
relatorio grupos/
hospitali-
zagoes/
marcado-
res/
pontua-
cao
elapt\thra- 01 ano 01 ano Prazo de Cadastra-
5.2.04.01. | Relatorio Consolidado de Relatori 1e2 %0 d apoés o . N N Totalidad
08 Atendimento as Familias elatorio e gao de ano do apos precau- a0 ao otalidade merllt.o
novo exercicio | Vigéncia cao Familiar
relatério
elapt\)tc?ra- 01 ano 01 ano Prazo de
5.2.04.01. | Relatorio das Familias por Micro Relatori 1e2 20 d apods o . N N Totalidad
09 Areas elatorio e géo de ano do apds precau- ao ao otalidade
novo exercicio | Vigéncia céo
relatorio
Até
Relatério de Percentual dos elabora- 01 ano Prazo de -
5'2'23'01' Indicadores de 0 a 3 meses e 29 Relatério | 1e2 ¢cao de apos precau- Nao Sim Am(::]ra- ;?#a(:gtr;;
dias com Aleitamento Exclusivo novo vigéncia cao 9
relatorio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 —- SAUDE
5.2.04 FUNGCAO: ~ COORDENA(}EAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SA,UDE PUBLICA'
5.2.04.02 SUB-FUNCAO: COORDENAQAO DO PROGRAMA DE CONTROLE DAS DOENGCAS SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS - DST / SINDROME DA
IMUNODEFICIENCIA ADQUIRIDA - AIDS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2016.0U CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até 01ano Prazo de Integra
5.2.04.02. | Instrugdes Técnicas da Coordenagdo | Instru- : apos = . Amostra- 9
P . o 1e2 | atualiza- . precau- Nao Sim banco de
01 do Programa do Ministério da Saude coes ~ atualiza- = gem
gao ¢80 cao dados
Até
Planos / Programas de Controle de elabora- 08 anos Prazo de Integra
5'2'8;'02' Doengas Sexualmente lea;%a 1e2 céo de apos E)/iraézr?c(ij: precau- Nao Nao | Totalidade | banco de
Transmissiveis / DST / AIDS 9 um novo vigéncia 9 géo dados.
plano
Até
elabora- 08 anos Prazo de Integra
5.2.04.02. | Programa de Assisténcia Integral a Programa | 12 gao de apos Pra;o Qe precau- Nio Nio Totalidade | banco de
03 Gestante HIV um novo o vigéncia ~
vigéncia céo dados.
progra-
ma
Até
elabora- Prazo de Integra
5.2.04.02. Relatorios Mensais de Atividades Relatorio 1e 2 gao de Ano 519 precau- Nao Sim Amostra- banco de
04 exercicio = gem
um novo cao dados
relatério
Até
elabora- 08 anos Prazo de Integra
5'2'32'02' Relatérios Anuais de Atividades Relatorio | 1e2 ¢do de apos 5{"1;26?: precau- Nao Nao | Totalidade | banco de
um novo vigéncia 9 cao dados.
relatorio
08 anos Prazo de Integra
5'2'32'02' Relatérios Plurianuais de Atividades | Relatério 1e 2 04 anos apos 5ira§r?cci|ae precau- Nao Nao | Totalidade | banco de
vigéncia 9 céo dados.
Até 02 anos | Prazo de Integra
5.2.04.02. | Planos de curso do Treinamento do Plano 1 atualiza- a06s recau- Nio Sim Amostra- bancg de
07 Ministério da Saude - TELELAB ¢do do apos prec gem
cUrso vigéncia Gao dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.04 FUNCAO: - COORDENA(;{\O E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE PUBLICA’
5.2.04.02 SUB-FUNCAO: COORDENA(}AO DO PROGRAMA DE CONTROLE DAS DOENGCAS SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS - DST / SINDROME DA
IMUNODEFICIENCIA ADQUIRIDA - AIDS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaPeL GAOo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VACOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
ST L, AP ¢
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.2.04.02 Boletim de Rede de Direitos 01 ano Prazo de
’ .08. " | Humanos do Ministério da Saude Boletim 1 Anual apos precau- Nao Nao | Totalidade
sobre AIDS no Brasil e no Mundo vigéncia céo
Até 05 anos Prazo de
5.2.04.02. Projetos do Hospital Dia Projeto 1 reja||za- apos P.ranzo Qe precau- Nao Nao | Totalidade
09 ¢ao do o vigéncia =
s vigéncia céo
projeto
5.2.04.02. | Planilhas de controle do Programa / Planilha 1 atLgtI?za- 05a agsos Prraezcc;l(jfe Nzo Sim Amostra- Sim
10 | DST/AIDS - apos | pree gem
cdo vigéncia cdo
5.2.04.02. | Formulario relativo a CD4 e Carga Formula- At? 04 anos | prazo de Prazo de = . Amostra- .
: - 1 atualiza- apoés PN precau- Néao Sim Sim
1 Viral rio ~ o vigéncia = gem
cao vigéncia céo
- 05 anos Prazo de
5.2.04.02. Projetos ONGS Projeto 1 Deflnl_do apos P.raAZO (.je precau- Nao Nao | Totalidade
12 no projeto SR vigéncia =
vigéncia céo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.04 FUNCAO: ~ COORDENAQAO E GERENCIAMENT’O DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.03 SUB-FUNCAO: COORDENAGCAO DE ACOES EM SAUDE DA CRIANCA E ADOLESCENTE
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GcAOo CORRENTE | GERAL/ FILME GcAOo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!JI
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
= . Até 06 anos Prazo de
5.2.04.03. | Programa de Atengéo Integral a : . Prazo de = = .
01 Saude do adolescente - PROAISA Programa | 1e2 atualllza- ‘apos vigéncia precau- Nao Nao Totalidade
cao vigéncia céo
Planilha Trimestral do Programa de
5'2'33'03' Atengao Integral a Saude do
adolescente - PROAISA
10 anos Prazo de
01 — Unidade Planilha 1e2 Ano fjc.) apoés P_ra;o c_Je precau- Sim Sim Amostra-
exercicio R, vigéncia ~ gem
vigéncia céo
10 anos Prazo de
02 - Distrito Planilha 1e2 Ano fjc.) apos P.raAzo C.Je precau- Sim Sim Amostra-
exercicio G vigéncia ~ gem
vigéncia céo
Relatério anual Consolidado do 10 anos Prazo de
5'2'83'03' Programa de Atencéo Integral a Relatério 1e2 eﬁgfc?c?o apos siragrc:ccijae precau- Sim Nao Totalidade
Saude do adolescente - PROAISA vigéncia 9 cao
. x Até
5.2.04.03. Carta Convite para _Reunloes d? realiza- Prazo de = . Amostra-
04 Programa de Atencao Integral a Carta 1e2 cao da vigéncia Nao Sim gem
Saude do adolescente - PROAISA e
reunido
5.2.04.03. | Quadro Estatistico Mensal sobre Tabela/ Ano do 10 anos 1 prazo de Prazo de . ~ .
. . P 1e2 gy apods o PN precau- Sim Nao | Totalidade
05 Mortalidade Infantil grafico exercicio L vigéncia =
exercicio ¢éo
5.2.04.03. | Quadro de Referéncia Pediatrica . At? 05 anos | prazo de Prazo de . . Amostra-
) Planilha 1e2 atualiza- apos o precau- Sim Sim
06 para o Atendimento ao Adolescente ~ SR vigéncia ~ gem
cao vigéncia ¢éo
Em trés
Até o vias:
efetivo Conselho
. encami- 01 ano Tutelar,
5.2.04.03. | Ficha de Notificagdo Compulsodria de F'Ch? de nhamen- apos Prazo de Prazo de . . Amostra- | Vigilancia .
notifica- 1 e o precau- Sim Sim : Sim
07 Maus Tratos 50 to aos notifica- vigéncia 50 gem Epide-
¢ setores cao ¢ miologica
compe- e Unida-
tentes de que
notifica.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.04 FUNCAO: B COORDENAQ{\O E GERI~ENCIAMENTQ DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.04 SUB-FUNCAO: COORDENAGCAO DE ACOES EM SAUDE MATERNO- INFANTIL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VACOES LEGAL
TAL EletR - CENTRAL TE
Sase APM -
4FILME ’ 1.AMOSTRAGEM i
2.TOTALIDADE
5.2.04.04. | Planos/ Programas da Saude
01 Materno-Infantil
Até atua- % i Prazo de Prazo de Integra
01 - Planos Plano 1e2 lizacdo apos viasneia pre- Nao Nao | Totalidade | banco de
¢ vigencia 9 caugio dados
Até atua- o ons Prazo de Prazo de Integra
02 - Progrmas Programa | 1e2 | "= -~ apos viasncia pre- Nao Ndo | Totalidade | banco de
¢ vigencia 9 caugao dados
Integra
banco de
dados. O
6rgao
produtor
06 anos devera
5.2.04.04. | Planilhas de Cotas de Leite dos . Até atua- apos Prazo de | "razode ~ . Amostra- | ©aborar
L s Planilha 1e2 s atualiza- R pre- Nao Sim quadros
02 Distritos Sanitarios lizagcdo - vigéncia = gem I
céo caugao estatisti-
cos das
cotas de
leite dos
Distritos
e enviar
ao APM
5.2.04.04. Relatério de E_nV|o de Pedido de N Ate gfetl- 01 més Prazo de ) _ Amostra- Recibo
Compra de Leite para o Relatorio 1e2 |tivagdo da apos a precau- Nao Sim
03 . PR = gem de fax
Almoxarifado compra vigéncia cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.04 FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE PUBLICA

5.2.04.04 SUB-FUNCAO: COORDENAGCAO DE ACOES EM SAUDE MATERNO- INFANTIL

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL

ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- | 1PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL : CENTRAL TE

ELETR.

3.FITA MAG. K7 1.SIM * 1.8IM
APM 2.NAO

OU VIDEO 2.NAO

4.FILME 1.AMOSTRAGEM

2.TOTALIDADE

Anterior-
mente
arquiva-
. das no

Até elabo 7
5.2.04.04. | Protocolo de Procedimentos do ragao de 05 anos | prazo de Prazo de = ~ . Projeto
; e Protocolo | 1e2 apos o precau- Nao Nao | Totalidade | Casulo.
04 Planejamento Familiar um novo e vigéncia = .
vigéncia cao Hoje
protocolo "
arquiva-
dos no
Hospital
Municipal
Anterior-
mente
arquiva-
das no
Projeto

Até elabo 10 anos | Prazo de

5.2.04.04. Atas de Conferéncia Médica Ata 1 ragdo de apos precau- Nao Nao Casulo. Sim
05 uma nova B = nente -
ata vigéncia ¢ao Ho;e
arquiva-
dos no
Hospital
Municipal

Perma-
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS
5.2.04 FUNCAO: B COORDENAQ{\O E GERI~ENCIAMENTQ DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.04 SUB-FUNCAO: COORDENAGCAO DE ACOES EM SAUDE MATERNO- INFANTIL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaPeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VACOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
Sase APM -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Anterior-
mente
arquiva-
. Até a das no
5.2.04.04. | Notificagdo Compulsoéria de Cirurgias F'Ch? de efetiva L anos Prazo de Perma- . Projeto .
. notifica- 1 I apos precau- Nao Nao Casulo. Sim
06 de Laqueadura Tubaria = notifi- R = nente -
cao = vigéncia céo Hoje
cagao ;
arquiva-
dos no
Hospital
Municipal
Encami-
nhado
em
Perma- .
- . L disquete
Relatério Consolidado do Municipio 05 anos | Prazode | nente em
5.2.04.04. - . A - ] = ~ . para a
realtivo ao Sistema de Vigilancia Relatorio | 1e2 Mensal apos precau- suporte Nao Nao | Totalidade
07 ; - TR ~ . DIR que
Alimentar e Nutricional - SISVAN vigéncia cao eletroni- devolve
co para o
Programa
SISVAN
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS
5.2.04 FUNCAO: B COORDENA(}AO E GERI~ENCIAMENT'O DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.04 SUB-FUNCAO: COORDENAGCAO DE ACOES EM SAUDE MATERNO- INFANTIL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPeEL. cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
o0 vioto 2NAo APM * 2NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Atualiza-
do até 05
anos de
Até idade do
5.2.04.04. Cartao Espelho de Vacinagao Cartao 1e2 atualiza- Perma- paciente.
08 30 nente Importan-
¢ te para o
Projeto
Bolsa
Familia.
Instrucéo
operacio-
Mapa Diario de Acompanhamento da 01 ano Prazo de nal
5'2'83'04' saude relativo aos Programas Planilha 1 Set:r;les- 01 ano 05 anos apos precau- Nao Sim Amzf]gra- Sim conjunta
Sociais vigéncia céo 9 n° 02/2010
MDS/MEC
/MS
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.04 FUNCAO: B COORDENA(}AO E GERI~ENCIAMENT,O DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.05 SUB-FUNCAO: COORDENAGCAO DE ACOES EM SAUDE DO ADULTO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VACOES LEGAL
TAL Ty CENTRAL TE
Sase APM -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.2.04.05. | Planos/ Programas da Sautde do Plano/ le2 atlgtI?za- 05a ag;s Prazo de Pr;’:lezcc;ie N&o NZo | Totalidade
01 Adulto Programa . apos vigéncia | Prec
cdo vigéncia céo
Até ela-
5.2.04.05 Relatérios Mensais Consolidados boracao 05anos | Prazode | Prazode Amostra- Integrar
., | dos Distritos relativos a Hipertensos | Relatério | 1e2 do con- apos vigéncia precau- Nao Sim banco de
02 s . Baee = gem
e Diabéticos solidado vigéncia cao dados
anual
Até ela-
5.2.04.05 Relatdérios Anuais Consolidado dos boracao 06 anos | Prazo de | Prazode Integrar
’ '03' " | Distritos relativos a Hipertensos e Relatério | 1e2 de um apos vigéncia precau- Nao Nao | Totalidade | banco de
Diabéticos novo vigéncia céo dados
relatério
Até ela-
borag&o 06 meses | Prazo de _ | Integrar
5'2'82'05' Relatérios Mensais de Preservativos | Relatério 1e 2 do con- apos precau- Nao Sim AmZi:]ra banco de
soldado vigéncia cao 9 dados
anual
Até
elabora- 06 anos Prazo de Integrar
5.2.04.05. Relatérios Anuais de Preservativos Relatério | 1e2 cao de apos P.raAZO Qe precau- Nao Sim Amostra- banco de
05 B vigéncia = gem
um novo vigéncia céo dados
relatorio
Até
5.2.04.05. | Relatorio Mensal de Preventivo Relatori 1e2 ela~bora- 06 meses Prazo de N Si Amostra- blntegrecljr
06 Ginecolégico elatorio e cao do_ apos. precau- ao im gem anco de
Relatorio vigéncia Géo dados
Anual
Até
- . elabora- 06 anos | Prazo de | Prazo de Integrar
5.2.04.05. | Relatorio Anual de Preventivo L. - . 1ast - . Amostra-
07 Ginecolégico Relatério | 1e2 ¢ao de -apos vigéncia precau- Nao Sim gem banco de
novo vigéncia céo dados
relatério
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.04 FUNQAO: B COORDENA(}BO E GERI~ENCIAMENT,O DE PROGRAMAS, PROJETOS E AQ()ES DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.05 SUB-FUNCAO: COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE DO ADULTO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL éfécT;Rou CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
?.EIL\SIEEO zNAo 1.AMOSTRAGEM znRo
2.TOTALIDADE
ela'?)t(()éra- 06 meses | Prazo de Integrar
5.2.04.05. | Relatorio Mensal de Cancer de . a apés recau- i} . Amostra- 9
Relatorio 1e2 cao de prec Néo Sim banco de
08 Mama elabora- cdo gem
novo = dados
. ¢éo anual
relatério
Até
5.2.04.05 elabora- 06 anos | Prazo de | Prazo de Integrar
: '09' " | Relatério Anual de Cancer de Mama | Relatério | 1e2 gao de apos vigéncia precau- Nao Nao Totalidade | banco de
novo vigéncia cao dados
relatério
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.04 FUNCAO: B COORDENAQAO E GERI~ENCIAMENT’O DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.06 SUB-FUNCAO: COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE BUCAL
PRAZO DE PRAZO DESTINACAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Ei CENTRAL Py
o0 vioEo 2NAo —rm- ZNAo
4L 2.-TOTALIDADE
Normas,
. procedi-
Até 06 anos Prazo de
5.2.04.06. Plano/ Programa da Saude Bucal Protocolo | 1e2 | atualiza- apos P.ranzo (.je precau- Nao Nao | Totalidade mentos.
01 30 vigéncia vigéncia 50 Integrar
¢ 9 ¢ banco de
dados
Relato-
Relatérios Mensais de Produgéao / Até 04 anos Prazo de rios e
5.2.04.06. | limpedimento/ Rendimento/ - . . Prazo de . . Amostra- | Tabelas.
. Relatorio | 1e2 consoli- apos PN precau- Nao Sim
02 Procedimento/ THD e CD por - B vigéncia = gem Integrar
; dacgao vigéncia céo
unidade banco de
dados
Até
- . . Integrar
5.2.04.06. | Relatorios Semestrais de Avaliagao - elabora- = . Amostra-
. Relatério | 1e2 ~ Nao Sim banco de
03 do Programa Curativo Escolar ¢ao do gem dados
anual
5.2.04.06 Relatério Anual de Avaliagéo do 03 ano Prazo de Prazo de Integrar
o | Programa Curativo e Preventivo Relatério | 1e2 Anual apos A precau- Nao Nao | Totalidade | banco de
04 o S vigéncia =
Odontolégico vigéncia cao dados
. . Até 06 anos Prazo de Integrar
5.2.04.06. Dlagnpstlco e Plano d’e _Trabalho do Plano 1e2 atualiza- apos P.ra?" qe precau- Nao Nao Totalidade | banco de
05 Atendimento Odontoldgico Escolar ~ S vigéncia =
cao vigéncia céao dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.04 FUNCAO: B COORDENA(}@O E GERI~ENCIAMENT'O DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.07 SUB-FUNCAO: COORDENAGCAO DE ACOES EM SAUDE MENTAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GcAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL Ei CENTRAL oy
B At Ao -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até ela-
boragao
5.2.04.07. | Planos / Programas / Projetos de de novo 06 anos | prazo de Prazo de = = . Integrar
. Plano 1e2 apos L precau- Nao Nao | Totalidade | banco de
01 Saude Mental plano / G vigéncia -
vigéncia cao dados
progra-
ma
Até ela-
5.2.04.07. | Relatérios Mensais do Programa de . boragao 06 meses Prazo de = . Amostra- Integrar
. Relatério | 1e2 | do conso- apos precau- Nao Sim banco de
02 Saude Mental . SR = gem
lidado vigéncia cao dados
anual
Até ela-
5.2.04.07. | Relatdrios anuais Consolidados do - boragao 06 anos | prazo de Prazo de = = . Integrar
. Relatério | 1e2 de um apos o precau- Nao Nao | Totalidade | banco de
03 Programa de Saude Mental G vigéncia -
novo vigéncia cao dados
relatorio
. Até 01 ano
5.2.04.07. Planllh’as de Controle do Programa Planilha 162 | atualiza- apos No Sim Amostra-
04 de Saude Mental ~ . gem
cao vigéncia
5.2.04.07. | Relatdrios Mensais de Internagdes e - 10 anos | prazo de Prazo de . Amostra-
Relatério | 1e2 Mensal apods o N precau- Sm Sim
05 Altas L vigéncia ~ gem
exercicio cao
Até
. ~ . efetiva 15 anos Prazo de
5.2.04.07. | Projetos das Agdes em Satde Projeto 1e2 | implanta- apos Prazo de precau- Sim Nao | Totalidade
06 Mental = B vigéncia =
¢ao do vigéncia cao
projeto
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.04 FUNCAO: B COORDENACAOE GERENCIAMEN:I'O DE PRO(:I-RAMAS, PROJETOS_E A(}OES'DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.08 SUB-FUNCAO: GERENCIAMENTO E COORDENAGCAO DAS ACOES DE REABILITACAO EM SAUDE
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VACOES LEGAL
TAL Ty CENTRAL TE
S K7 APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
elabora- 06 anos Prazo de
5.2.04.08. S . gao de apos Prazo de = = .
01 Programa da Reabilitagdo em Saude | Programa | 1e2 hovo prazo de | vigéncia pregiu- Nao Nao | Totalidade
progra- vigéncia ¢
ma
Até 06 meses
5.2.04.08. | Relatérios Mensais Consolidados do - elgbora- apos Prazo de . . Amostra-
I . Relatorio | 1e2 cao de elabora- precau- Nao Sim
02 Programa de Reabilitagdo em Saude = = gem
novo ¢ao do cao
relatorio anual
Até 02 vias:
5.2.04.08. | Relatorios Anuais Consolidados do - elailbora- 10 anos | prazo de Prazo de = = . enwapla
L . Relatorio | 1e2 cao de apos oA precau- Nao Nao | Totalidade 01 via
03 Programa de Reabilitagdo em Saude IR vigéncia -
novo vigéncia céo para o
relatorio APM.
Até
Cadastrados no Programa de Prazo de
5.2.04.08. Orteses, Préteses e Materiais - OPM Livro 1 preen- 10 anos Prago (.je precau- Sim Sim Amostra-
04 e chimento vigéncia = gem
Auditivo ) cao
do livro
Até
Cadastrados no Programa de Prazo de
5.2.04.08. Orteses, Préteses e Materiais - OPM Livro 1 preen- 10 anos P'ranzo Qe precau- Sim Sim Amostra-
05 . chimento vigéncia ~ gem
Ortopedia do i céo
o livro
Da
DIR XXI
abertura Prazo de
5.2.04.08. Processos relativos a OPM de AASI | Processo 1 até 10 anos P_rahzo qe precau- Sim Sim Amostra- e
06 decis vigéncia ~ gem Prefeitura
ecisédo céo .
fi Munlcipal
inal
abeDr?ura Prazo de DIR XX
5.2.04.08. | Processos relativos a OPM de . Prazo de . . Amostra- e
. Processo 1 até 10 anos A precau- Sim Sim .
07 Ortopédicos decis vigéncia ~ gem Prefeitura
eciséo céo -
final Municipal
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.04 FUNCAO: ~ COORDENACAOE GERENCIAMEN'[O DE PROGBAMAS, PRpJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.09 SUB-FUNCAO: GERENCIAMENTO E COORDENAGCAO DAS ACOES EM SAUDE DO TRABALHADOR
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PareL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
T AP *
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Vigéncia :
Da 2a0p22c:)3 a alta
5.2.04.09. | Comunicagao de Acidente de Formula- comuni registro Prazo de Perma- = ~ depende
01 Trabalho — CAT rio 1e2 | cacdoaté do ultimo | Precay nente Nao Nao do tipo de
alta do atendi- ¢éo acidente
paciente mento e/ ou
doenca.
Anexo da
Comuni-
Do preen- cagao de
. 20 anos Acidente
chimento -
do apos o Prazo de de
5.2.04.09. | Questionario de Trajeto do Formula- . registro Perma- = = Trabalho
02 Acidentado rio 1 questio- do Ultimo | Precav- nente Néo Néo - CAT
nario até atendi- gao quando
a:ggnc:g mento acidente
P de
trajeto/
percurso
Até o
- S . recebi- 05 anos | Prazode
5.2.04.09. Formularlo de Sollgltagao dg . Formula- 1 mento do apos precau- Nio Sim Amostra-
03 Medicamentos Anti- Retrovirais rio . B = gem
medi- vigéncia céo
camento
Durante o Anexar
5.2.04.09. | Formulario De Referéncia E Contra- Formula- 1 acomDpa- ao
04 Referéncia rio P prontua-
nhamento fio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE

5.2.04 FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.09 SUB-FUNGCAO: GERENCIAMENTO E COORDENAGAO DAS AGOES EM SAUDE DO TRABALHADOR

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL

2.DIG. OU
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Anotado
no
prontua-
rio.
Uma via
1 fica com
o
paciente
e outra
para a
empresa

5.2.04.09. Formulario de Alta Médica Formula-
05 rio

Durante o 20 anos | Prazo de Anexar
5.2.04.09. | Ficha de Evolugao Clinica para os Ficha 1 acompa- ao

06 Casos de Acidente de Trabalho nhamen- apos precau- Néo Néo | Totalidade prontua-
to vigéncia cao tio

Acidente
do
trabalho
ou
doenca

Do ocupacio
primeiro nal.
5.2.04.09. L. L . atendi- ZOar'los Prazo de Perma- = = Serve de

07 Prontuario de Investigacao Dossié 1 mento até -apos precau- nente Nao Nao rova
vigéncia cao prov
resolu- policial.
¢ao Acidente
do
trabalho
tipo,
trajeto,
Obito)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.04 FUNCAO: B COORDENACAOE GERENCIAMEN'[O DE PROG:RAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.09 SUB-FUNCAO: GERENCIAMENTO E COORDENAGCAO DAS ACOES EM SAUDE DO TRABALHADOR
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL o CENTRAL TE
3. FITA MAG. K7 1.SI!II APM * 1.SI!VI
ou ViDE 2NAo 1.AMOSTRAGEM anmo
2.TOTALIDADE
Se a alta
for
inferior a
15 dias o
cartao
fica no
Durante o local de
5.2.04.09. Cartao de Consulta do Acidentado Ficha 1 trata- ongem.
08 Quando
mento
ultrapas-
sar vai
para o
INSS,
para a
pericia
médica
Até elabo- 08 anos Prazo de
5.2.04.09. | Relatdrios Estatisticos de Acidentes - racéo de . Prazo de = = .
09 d Relatério 1e2 apos L precau- Nao Nao Totalidade
e Trabalho novo PGS vigéncia ~
relatério vigéncia cao
. . . Até Prazo de
5.2.04.09. | Fichas de Registro de Acidentes de Ficha 1e2 atualiza- 10 anos precau- Perma- N3o Nio | Totalidade
10 Ttrabalho ¢80 cdo nente
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.04 FUNCAO: B COORDENA(}AO E GERENCIAMENTO DE PRO(}-RAMAS, PROJETOS E ACOES DA AREA DA SAUDE PUBLICA
5.2.04.10 SUB-FUNCAO: COORDENACAO DO PROGRAMA DE EDUCAGCAO FISICA
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GcAo PERMANEN | VACOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
Lo APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
Relatérios Estatisticos Mensais de elgbora- 06 meses | Prazo de
5.2.04.10. - e ) - ¢ao do . = . Amostra-
Atividade Fisica por Unidade e Relatério 1e2 - apos precau- Nao Sim
01 -~ consoli- e = gem
Especialidade vigéncia cao
dado
anual
5.2.04.10 Relatérios Estatisticos Anuais Prazo de Prazo de
o | Consolidado das Unidades por Relatério | 1e2 Anual 05 anos o precau- Nao Nao | Totalidade
02 - vigéncia ~
Especialidade céo
. . Até 05 anos Prazo de
5.2.04.10. PrOJetos: Relgt_lvos ao Programa de Projeto 1e2 | atualiza- apos Prago (_je precau- Nao N&o | Totalidade
03 Educagéo Fisica ~ TR vigéncia =
cdo vigéncia céo
Deve ser
encami-
Enquanto 05 anos hhado
o apos a
paciente saidado | Prazode para UBS
5.2.04.10. | Prontuarios do Programa de Prontua- g ] = = . para
A - 1 participar paciente precau- Nao Nao | Totalidade
04 Educacao Fisica rio d = fazer
o do cao parte do
progra- progra- prontué-
ma ma .
rio do
paciente
Até
elabora-
= 05 anos Prazo de
5'2'33'10' Programa de Educagéo Fisica Programa | 1e2 ¢ao de apos Prago Qe precau- Nao Nao | Totalidade
novo e vigéncia ~
vigéncia céo
progra-
ma
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.05 FUNCAO: B AVALIACAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE - DIACAUD
5.2.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1.PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Tk - CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAO APM ZNAo
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.2.05.00. | Agenda de Consulta / Cirurgias/ Registro Ano do 04 anos 02 anos = . Amostra-
. 1 Ay apos a apos 02 anos Nao Sim
01 Exames em livro exerci-cio o R gem
vigéncia | vigéncia
Até a 04 anos
5.2.05.00. | Laudos Médicos para Cirurgia realiza- . Prazo de = . Amostra-
: Laudo 1 = apos SN 04 anos Nao Sim
02 Eletiva ¢ao da R vigéncia gem
o vigéncia
cirurgia
Da
solicita-
5.2.05.00. | Ficha de Solicitagao de Servigos de Ficha 1 cao atéo OSa ag;)s Prazo de Prafg_de Nio Sim Amostra-
03 Apoio de Diagnose e Terapia - SADT efetivo Pos. vigéncia pre- gem
exercicio caugao
paga-
mento
Até o Do
f APAC,
5.2.05.00. Procedimentos de Alto Custo Ficha 1 efetivo presta- Laudo,
04 paga- dor de
. Espelho
mento Servigos
" L Até o
5.2.05.00. Laudc_)s Mfed|cos para Er_nlssao d_e Formula- efetivo 10 anos | prazo de Prazo de = . Amostra-
Autorizagao de Internagao Hospitalar . 1 apos PR pre- Nao Sim
05 —AH ro paga- exercicio | V9@ | caucao gem
mento ¢
Até a
5.2.05.00. . vigéncia 05 anos Prazo de = . Amostra-
Laudo social Laudo 1 apos pre- Néo Sim
06 do aten- BaRE = gem
) vigéncia caugéo
dimento
Do pri- 10 anos 10 anos Ver
meiro ;pos da ou A prazos da
5.2.05.00. Prontuarios de pacientes Dossié 1e2 atendi- 20 anos gt_a N Guarda 10 anos Sim Sim mostra- TT Sim
07 ultimo gem
mento ao - perma- 5.2.02.02
- atendi-
6bito nente .01
mento
Prazo de
5.2.3:.00. Relatério de indice de Carie Dentéria | Relatério | 1e2 Anual 10 anos S[ggr?c?: precau- Nao Nao Totalidade | CPO/ceo
cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.05 FUNCAO: B AVALIACAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE - DIACAUD
5.2.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GcAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Relatério:
5.2.05.00 Relatério de Avaliagao dos 06 anos | Prazode | Prazo de dados
’ '09' " | Programas Odontolégicos Curativo e | Relatério | 1e 2 Anual apos precau- pre- Nao Nao | Totalidade | compara-
Preventivo vigéncia ¢ao caugao tivos e
graficos
- I . Prazo de
5:2.05.00. | Relatorios Estatisticos Anuais do | gojatsrio | 162 | Anual Oanos | "razode | "o | Nao | Nao | Totalidade
10 Programa Odontoldgico Curativo vigéncia .
caucdo
Até a
decisao
final 05 anos 22 anos Prazo de
5.2.05.00. | Processos relativos ao quanto a . . Prazo de = . Amostra-
11 Ressarcimento do SUS Processo | 1e2 proce- além do pOs. vigéncia | Precau Néo Sim gem
A exercicio | vigéncia céo
déncia do
paga-
mento
Relatérios de Beneficiarios de 22 anos Prazo de
5'2'22'00' Planos Privados de Assisténcia a Relatorios 1 Mensal além do [\)ILiJrZ:tceiaa pré- Nao Sim Am(;frt]ra-
Saude Atendidos pelo SUS exercicio 9 caucao 9
Estabele-
cimentos:
Publico,
5.2.05.00. | Cadastro Municipal de Ficha 1e2 atlgtlieza- Perma- Nio No Ij’:rill\;?g'%_e
13 Estabelecimentos de Saude cadastral = nente .
cao pico.
Integrar
banco de
dados
5.2.05.00 Processo relativo a Projeto de Até nova 08 anos | Prazo de Integrar
’ '14' " | Habilitagao de Gestéo junto ao Processo | 1e2 habilita- apos précau- Sim Néo | Totalidade | banco de
Ministério da Saude ¢cao vigéncia cao dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS

5.2.05 FUNGAO: ~ AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE - DIACAUD
5.2.05.00 SUB-FUNCAO:

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL

ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO

SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo

1PAPEL CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7

1.5IM * 1.5IM
Ou VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4FILME 1.AMOSTRAGEM

2.TOTALIDADE

Portaria,
Resolu-
¢éo,
Orienta-
gao
Portarias e Atos Normativos do Norma-

5.2.05.00. Ministério da S'aUde e _Secrgtaria de tiva,~ Até
15 Estado da Saude relativos a Instrugéo, 1 revoga-
Secretaria Municipal de Saude de Ordem cao
Sao José dos Campos interna,
Estatuto,
Regimen-
to
Regula-
mento

05 anos
apos
vigéncia

Perma-
nente
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.05 FUNCAO: - AVALIACAO, CONTROLE~E AUDITORIA DA AREA D'E SAUDE - QIACAUD
5.2.05.01 SUB-FUNCAO: CONTROLE DA PRODUCAO E FATURAMENTO DA AREA DE SAUDE
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ?'F?;: MAG. K7 CENTRAL 1.51M A.Ir::l;:w * 1.5IM
lfilFJILVNI‘EéEO zNAo 1.AMOSTRAGEM Ao
2.TOTALIDADE
At 10 anos Microfil-
5.2.05.01. | Relatdrios Fisico e Financeiro de - elgbora- além do | Prazo de Perma- = . ma o
= . . Relatorio 1e2 ¢éo do o Nao Nao .
01 Produgéo Ambulatorial por Unidade hoVO ano do vigéncia nente consolida
relatério exercicio do anual.
Até S
5.2.05.01, | Relatorios Fisico e Financeiro de . elabora- semdo | Prazode | pema- | . ) Mo
02 groql{ggo Ambulatorial por Distrito Relatério 1e2 ¢ao do ano do vigéncia nente Nao Nao consolida
anitario novo L
relatério exercicio do anual
- . . . At 10 anos Microfil-
Relatorios Fisico e Financeiro de elabora- .
5.2.05.01. = . - = além do | Prazo de Perma- = = ma o
Produgéo Ambulatorial do Setor Relatorio | 1e2 ¢éo do SN Nao Nao -
03 - . ano do vigéncia nente consolida
Publico e Privado novo o
relatério exercicio do anual
Até "
Relatérios Consolidados Fisico e elabora- 1Qanos Microfil-
5.2.05.01. | - - ~ . - = além do | Prazo de Perma- = = ma o
Financeiro de Produgédo Ambulatorial | Relatério | 1e 2 ¢éo do o Néo Néao .
04 o ano do vigéncia nente consolida
do Municipio novo o~
relatério exercicio do anual
elapt\)t(fra- 10 anos Prazo de Microfil-
5.2.05.01. | Relatérios Mensais de Faturas - ~ além do | Prazo de = . Amostra- ma o
. . Relatério 1e2 ¢ao do L precau- Nao Sim .
05 Diferenciadas hovo ano do vigéncia 50 gem consolida
relatério exercicio ¢ do anual
Até 10 anos
5.2.05.01. | Relatdrios Fisico e Financeiro de - elgbora- Prazo de | além do . = )
= . Relatorio | 1e3 gao do SN Nao N&o | Totalida-de
06 Produgéo Hospitalar VO vigéncia ano do
relatorio exercicio
Relatérios de Informagao do Sistema elapgfra- 10 anos Rf;?]ttcé:f:
5.2.05.01. | de Informagao Hospitalar - SIH e do - = Prazo de | além do = ~ .
; - . Relatorios | 1e3 ¢ao do SN Nao Néo | Totalidade dados
07 Sistema de Informagao Ambulatorial vigéncia ano do .
novo P comparati
- SIA . exercicio
relatorio VoS
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.05 FUNQAO: B AVALIAQ@O, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE - DIAQAUD
5.2.05.02 SUB-FUNCAO: AVALIACAO E AUDITORIA DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE SAUDE
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
B i T AP
4 FILVME i 1.AMOSTRAGEM ’
2.TOTALIDADE
Até
5.2.05.02. | Relatdrios de Visitas e Vistorias - ela~b0ra- 10 anos | prazo de Praz9 de ~ ~ .
P . - Relatorio | 1e2 ¢éo do apos Coa pré- Nao Nao | Totalidade
01 Técnicas aos Servigos de Saude B vigéncia =
novo vigéncia caugao
relatério
Até
s . elabora- 10 anos
5'2'82'02' E:L?;Tg; de Entrevistas com Relatérios | 1e2 ¢ao do apos I\Dliraézr?c(ij: Pnegmz' Néao Nao | Totalidade Sim
novo vigéncia 9
relatério
Até
elabora- 10 anos Prazo de
5.2.32.02. Laudos de Vistoria Técnica Laudo 1e2 ¢ao do apos T/iragr?c?: pré- Nao Nao | Totalidade
novo vigéncia 9 caugao
relatério
Até
- . elabora- 10 anos Prazo de
5.2.05.02. | Relatérios Consolidados de - = . Prazo de X = = .
04 Qualidade dos Servicos Relatério | 1e2 gao do ‘apos vigéncia pre- Nao Nao | Totalidade
novo vigéncia caugao
relatério
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE

5.2.06 FUNQAO: ~ CONTROLE, C~OORDENAQAO E EXECUQAO DE ~RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE
5.2.06.01 SUB-FUNCAO: COORDENACAO DOS SERVICOS DE INFORMACAO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL gﬁ;ﬁ MAG. K7 CENTRAL 1.5 A1|;I|-:v| * 1.51M
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a
emissao
da
certidao
5'2'8(15'01' Declaragéo de Obito For'r:ir;ula- 1e2 depc;licl)to, 06 anos 01 ano 05 anos Sim Nao Totalidade
Cartorio
de
Registro
Civil
Até a
emissao
da
certidao
. de nasci-
5'2'82'01' Declaragao de Nascimento For'r:ir;ula- 1e2 mento, 20 anos 05 anos 15 anos Sim Nao Totalidade
pelo
Cartorio
de
Registro
Civil
Até 04 anos Prazo de
5.2.06.01. | Relatérios de Monitoramento de - atualiza- . Prazo de = ~ .
03 Indicadores de Satde Relatérios | 1e2 50 dos apos vigéncia precau- Nao Nao Totalidade
gdados vigéncia g Géo
. o Até 05 anos Prazo de Integrar
5.2.06.01. | Projetos ge Organizag&o do Fluxo de Projeto 1e2 atualiza- apos P.raAZO (_ie precau- Nao Nao Totalidade | banco de
04 Informagéo = SR vigéncia =
cao vigéncia cao dados.
Cx Art. 5,
Depende 07 anos | Prazo de 20 anos grs;'tﬁﬁ:z inciso X,
5.2.06.01. | Procesos relativos a Certidao para = 1e2 do laudo . P apos Si N5 Totalidad rtir d si daCFe
05 Isencdo de Imposto de Renda rocesso e apresen- apos recau- precau- m ao otalidade | partr de im Cddigo de
t vigéncia ¢ao ~ laudos P
ado cao médicos Etica
Médica
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.06 FUNCAO: B CONTROLE,~COORDENAQAO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE
5.2.06.02 SUB-FUNCAO: CAPACITACAO E DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAo APM * 2NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.2.06.02 Processos relativos a Convénios Definido 05 anos Prazo de Prazo de
L, | para Estagios nas Unidades da Processo | 1e2 | noconvé- apos L precau- Nao Nao | Totalidade
01 . . : . vigéncia =
Secretaria da Saude nio vigéncia cao
Definido 02 anos | Prazo de
5.2.06.02. Contrato de Estagio Contrato 1,26 no apos precau- Nao Sim Amostra-
02 3 B = gem
contrato vigéncia cao
Oficios
Judicia-
rios
determi-
nando a
prestacéo
Correspondéncias Judiciarias 01 ano Prazo de de
5.2.06.02. | Determinando a Prestagéo de - Definido . Perma- . = servigos .
. s Oficio 1 . apos precau- Sim Nao o Sim
03 Servigos Comunitarios aos no oficio B ~ nente comunita-
. vigéncia céo .
Sentenciados rios aos
sentenci-
ados.
Compor o
dossié do
senten-
ciado.
5.2.06.02. | Folha de Servigo dos Prestadores de N Prazo de = . Amostra-
- o Impresso 01 més 01 ano precau- Néo Sim
04 Servigos Comunitarios ¢80 gem
. Até 01 ano
5.2.06.02. Folha de_Pagament(_) _de I_sonomla 1.2e efetivo 05 anos apos Prazo de Perma-
dos Servidores Municipalizados do Impresso apos . precau- Néao Nao
05 Estado 3 paga- vigéncia prescri- cdo nente
mento cao
5.2.06.02. | Termos de Adesdo de Servigos 1,2 e | Definido 10 anos Prazo de - ) Amostra-
- Impresso apos precau- Néo Sim
06 Voluntarios 3 no termo B = gem
vigéncia ¢éo
. Depende
5.2.06.02. | Atas de reunides do Conselho Perma- = . .
07 Regional de Enfermagem — COREN Ata L con(tj:udo 10 anos nente Néo Néo | Totalidade
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.06 FUNCAO: B CONTROLE,~COORDENA(;AO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE
5.2.06.02 SUB-FUNCAO: CAPACITACAO E DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PareL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GcAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
B At AP -
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Atas de reunides sobre grade de Depende
5.2.06.02. transferéncia, sindicato e outros Ata 1 do Perma- Nao Nao Totalidade
08 . nente
representantes conteudo
02 anos 02 anos
5.2.06.02. | Solicitagao de abertura de concurso Definido ; apods a = . .
o Processo 1 ) além do - Nao Sim Totalidade
09 publico no edital o prescri-
exercicio ~
¢éo
Docu-
mentos
. Durante o 30 anos pessoais,
5.2.06.02. Prontuario de Aluno de Curso formal Pr°'.““a' 1 periodo apos Perma- Nao Nao fichas de
10 rio N nente .
do curso vigéncia matricula
e avalia-
coes
Enquan- 05 anos | Prazo de . Integra
52'2?'02' Planos de cursos Planilhas 1 to durar o apos precau- Nao Sim Am(:;t]ra banco de
curso vigéncia cao 9 dados
Caddigo
em
5.2.06.02. | Cautelas de equipamentos Formula- desuso:
12 emprestados rio usar TT
2.0.04.00
.03
5.2.06.02. Ate a 05anos | Prazo de ) | Amostra-
13 Cadastro para cursos e congressos Processo | 1e2 realiza- apos precau- Nao Sim gem
cao vigéncia cao
Enquan- 10 anos Prazo de
5'2'22'02' Convénio com Universidades Processo | 1e2 | toduraro apos E\)ltijrzgtceizaa precau- Nao Nao Totalidade
convénio vigéncia 9 céo
. 05 anos Prazo de
5.2.06.02. Prontuario de Estagiarios Proptua- 1 Anual apos F’Fa?" (.je précau- Nao Sim Amostra-
15 rio e vigéncia = gem
vigéncia céo
Caodigo
5.2.06.02 Relatério anual de Prestagao de 05 anos 05 anos Prazo de | Prazo de Tributario
“.a | Contas de Atividades de Educagéo e | Relatério 1 Anual além do o prescri- precau- Nao Nao | Totalidade Nacional —
16 . i vigéncia = =
Saude exercicio gao ¢ao CTN - art.
173 e 174
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS
5.2.06 FUNQAO: B CONTROLE,NCOORDENAQAO E EXECU(}AO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE
5.2.06.02 SUB-FUNCAO: CAPACITACAO E DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
B et APM -
o . Depende 05 anos Campo
5'2'23'02' étas. de Reqnloe§ daslln.stltmgoes de Ata 1 do apos 04 anos Nao Nao | Totalidade de
nsino relativas a Estagio . S .
conteudo vigéncia estagio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.06 FUNCAO: - CONTROLELCOORDENAQAO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA AREA DA SAUDE
5.2.06.03 SUB-FUNCAO: CAPACITACAO E DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA [ PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAO APM * 2NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. i ~ Até 02 anos | Prazo de Integrar
5.2.06.03. Dlagno’s.tlcos e Planos de Qestao de Plano 1e2 atualiza- apos precau- Nao Nao Totalidade | banco de
01 Informatica na Area de Saude = N ~
cao vigéncia cao dados
5.2.06.03. | Formulario de Controle de Entrada e | Formula- Ano do 01 ano Prazo de = . Amostra- Integrar
. . 2 S apos precau- Nao Sim banco de
02 Saida de Documento rio exercicio B ~ gem
vigéncia cao dados
5.2.06.03. | Documentos sobre Assisténcia Formula- Ano do Prazo de 02 anos = . Amostra-
o . . 1 S PN apos Nao Sim
03 Técnica de Equipamentos rio exercicio vigéncia LGN gem
vigéncia
- . = 03 anos | Prazo de Integrar
5.2.06.03. Rela}torlos Estatisticos do Cartéo Relatorio 2 Ano ,dc.J apos precau- Nao Nao Totalidade | banco de
04 Nacional SUS exercicio o ~
vigéncia cao dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS
5.2.06 FUNCAO: B CONTROLE, COORDENAQAO E EXECU~QAO DE RECURSOS E§TRATEGICOS NA AREA DA SAUDE
5.2.06.04 SUB-FUNCAO: CONTROLE E IMPLANTACAO DO CARTAO NACIONAL — CARTAO SUS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3, FITA MAG. K7 1.SI!II APM * 1.$I!VI
ou VIDED 2ZNAO 1.AMOSTRAGEM znRo
2.TOTALIDADE
Até 06 anos Prazo de Integra
5.2.06.04. | Plano/Programa para implantagéo do | Plano/ efetiva . Prazo de = . . 9
= . = 1e2 . apos PN precau- Nao Nao | Totalidade | banco de
01 Cartado Nacional — Cartdo SUS Programa implan- B vigéncia =
tacs vigéncia céao dados
acéo
Até Integra
5.2.06.04. Fichas de Cadastro de Usuarios Ficha 1e2 | atualiza- Perma- Nao Nao banco de
02 = nente
cao dados
Até
_— . labora- 06 anos 01 ano 05 anos
5.2.06.04. | Manual Técnico Operacional do ea . " . = = .
03 Cartdo SUS Manual 1 cao de -apos -apos -apos Nao Nao Totalidade
um novo vigéncia | vigéncia | vigéncia
manual
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 —- SAUDE
5.2.07 FUNCAO: B CONTROLE, COORDENAGAO E APLICAC}AO ORCAMENTARIA FINANCEIRA
5.2.07.01 SUB-FUNCAO: CONTROLE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
c6DIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAO APM ZNAo
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.2.07.01. | Prestagéo de contas de Convénios
01 Estaduais
Até a
aprova-
¢ao junto
ao 05 anos
Ano de 05 anos Tribunal | Prazo de a06S Termos
01 -Convénio SUS/SP Processo | 1e2 e além do | de Contas | prescri- POS. Nao Nao | Totalidade o
exercicio e = prescri- Aditivos
exercicio do Géo 50
Estado/ ¢
Secretaria
de Estado
da Saude
5.2.07.01. | Prestagdo de contas de Convénios
02 Federais
Até
aprova-
Gao junto
ao
Tribunal i
05 de Contas = d 05 anos TC?tc))dlgq
Ano do  anos do razo de ap6s ) ) . i _utarlo
01— DST/AIDS Processo | 1e2 gy além do prescri- . Nao Nao | Totalidade Nacional —
exercicio e Estado/ = prescri-
eXeICICIO | o0 otaria céo ¢ao CTN - art.
. 173 e 174
Executiva
do
Ministé-
rio da
Saude
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE

5207 FUNGAO:  CONTROLE, COORDENAGAO E APLICAGAO ORGCAMENTARIA FINANCEIRA
5.2.07.01 SUB-FUNGAO: CONTROLE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- ;'E"*GP%U GAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR CENTRAL TE

s AP

4FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Até
aprova-
Gao junto
ao
Tribunal

Cadigo
de Contas 05 anos A
5.2.07.01. Ano do 05 anos do Prazo de apos Tributario

02 (cont.) 02 — Cartao SUS Processo | 1e2 exercicio :;zz'r’r;igioo Estado/ preggrl- prescri- Nao Nao | Totalidade léa_arc'llo?:lrt—
Secretaria ¢ cao .
. 173 e 174
Executiva
do
Ministé-
rio da
Saulde
Até
aprova-
¢ao junto
ao
Tribunal
05 anos de Contas Prazo de 05 anos
Ano do . do . apos
S além do prescri-
exercicio L Estado/ =
exercicio | o : céo
ecretaria
Executiva
do
Ministé-
rio da
Saude

Cddigo
Tributario
Nacional —
CTN - art.
173 e 174

03 - PEA Processo | 1e2 Nao Nao Totalidade PEA:

prescri- Dengue.
céo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS
5.2.07 FUNCAO: - CONTROLE, COORDENACAO E APLICAQAO ORCAMENTARIA FINANCEIRA
5.2.07.01 SUB-FUNCAO: CONTROLE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAo APM 2NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
aprova-
¢ao junto
ao
Tribunal o
de Contas 05 anos Qodlgq
05 anos Prazo de . Tributario
5.2.07.01. S Ano do . do . apos = = . ;
04 - Reabilitagéo Processo | 1e2 L além do prescri- . Nao Nao | Totalidade Nacional —
02 (cont.) exercicio e Estado/ = prescri-
exercicio | o . céao = CTN - art.
ecretaria cao
. 173 e 174
Executiva
do
Ministé-
rio da
Saude
Até
aprova-
¢ao junto
ao
Tribunal o
Caodigo
Ano do 05 anos de C(:j%ntas Prazo de O5a ag:s Tributario
05 - Tuberculose Processo | 1e2 o além do prescri- POs Nao Nao | Totalidade Nacional —
exercicio S Estado/ = prescri-
exercicio . cao = CTN - art.
Secretaria cao
. 173 e 174
Executiva
do
Ministé-
rio da
Saude
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.07 FUNCAO: _ CONTROLE, COORDENACAO E APLICA(}AO ORCAMENTARIA FINANCEIRA
5.2.07.01 SUB-FUNCAO: CONTROLE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
aprova-
¢ao junto
ao Tribu-
5.2.07.01. | Prestagdo de Contas do Contrato Ano do 05 anos C(?r?tlaiedo Prazo de OSar?g: ° Repasse
03 REFORSUS com o Banco do Brasil Processo | 1e2 exercicio alem'dlo Estado/ prescri- prescri- N&o Néo | Totalidade Federal
exercicio cao =
Coorde- gao
nadoria
Geral
REFOR-
SUS
05 anos
apods a
05anos | 2POVa | prasgde | 00 @nos
5.2.07.01. | Prestagéo de Contas Trimestral do Balancete 1 Ano de de além do ¢ao junto rescri- apoés N3o Nio | Totalidade
04 Fundo Municipal de Saude vigéncia I ao Tribu- | P prescri-
exercicio cao ~
nal de gao
Contas do
Estado
5.2.07.01. | Contrato para a Prestagao de
05 Servigos
Até a R
aprova- epasse
50 iunto Federal.
go TJribu- Trata-se Lei
Ano de 10 anos nal de Prazo de | Prazo de de 8212/91
01 - Gestao Plena de Saude Processo | 1e2 " além do prescri- precau- Nao Nao | Totalidade | contrata- custeio de
exercicio S Contas do = ~ ~ .
exercicio cao cao ¢ao de Previdén-
Estado e . ;
servigos cia.
prazo de de
prescri- terceiros
cao )
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.07 FUNCAO: - CONTROLE, COORDENACAO E APLICA(}AO ORCAMENTARIA FINANCEIRA
5.2.07.01 SUB-FUNCAO: CONTROLE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaPeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
Sase APM -
4FILME ’ 1.AMOSTRAGEM i
2.TOTALIDADE
Até a
aprova- Repasse
50 iunto Federal.
gao Ju Trata-se Lei
ao Tribu-
10 anos Prazo de | Prazo de de 8212/91
5.2.07.01. . . Ano de . nal de . = = . .
02 - Filantropias e outras Processo | 1e2 o além do prescri- precau- Nao Nao | Totalidade | contrata- custeio de
05 (cont.) exercicio .. | Contas do = ~ = A
exercicio cao cao gao de Previdén-
Estado e ) .
Servigos cia.
prazo de de
prescri- -
= terceiros.
cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.07 FUNCAO: B CONTROLE, COORDENACAO E APLICAGAQ ORCAMENTARIA FINANCEIRA
5.2.07.02 SUB-FUNCAO: GERENCIAMENTO DE CONTRATOS E CONVENIOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPeEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até o 05 anos
5.2.07.02 efetivo a06S 6 Prazo de | Prazo de
’ '01' " | Processo relativos a Penalidades Processo | 1e2 | ressarci- arqo do prescri- precau- Nao Nao | Totalidade
mento a exercicio cao ¢ao
Prefeitura
Ate 05 anos | Prazo de
5.2.07.02. | Processo relativos a Reajuste de decisdo . . . Amostra-
Processo | 1e2 apos precau- Sim Sim
02 Pregos do e = gem
- vigéncia cao
reajuste
02 anos
apos o
prazo de
- prescri- Trata-se Lei
Definido =
. . . 10 anos gaoe Prazo de | Prazo de de 8212/91
5.2.07.02. | Processos relativos a Compra de no proprio . . . . Amostra- ) .
) ., Processo | 1e2 |. além do aprova- prescri- precau- Sim Sim servigos custeio de
03 Servigos de Saude instrumen L = = ~ gem A
o exercicio | cao pelo cao cao de Previdén-
Tribunal terceiros cia.
de Contas
do Estado
-TCE
05 anos
apos o
prazo de
Definido vigéncia e
5.2.07.02 no préprio aprova- | g, ge | Frazode
| Processos relativos a Convénios Processo | 1e2 | . géo do PN precau- Nao Nao | Totalidade
04 instrumen : vigéncia ~
t Tribunal cao
-to
de Con
tas do
Estado -
TCE
Definido 02 anos Prazo de
5.2.07.02. . R = no proprio apos o = . Amostra-
Processos relativos a Locagao Processo | 1e2 . precau- Nao Sim
05 instru- prazo de 50 gem
mento vigéncia ¢
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 —- SAUDE
5.2.07 FUNCAO: ~ CONTROLE, COORDENAGCAO E APLICACAO DOS RECURSOS ESTRATEGICOS
5.2.07.03 SUB-FUNCAO: SERVICOS INTERNOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 Vioeo ZNA0 APM * ZNAO
4.FILME ’ 1.AMOSTRAGEM )
2.TOTALIDADE
5.2.07.03. Formula- re/::\ltiia- Prazo de Amostra-
Controle de Trafego fio 1 ¢80 do 02 anos precau- Nao Sim gem
o1 Servigco géo
5.2.07.03. Autorizagéo de Fornecimento de Formula- . Prazo de = . Amostra-
p . 1 Bimestral 05 anos precau- Nao Sim
02 Combustivel rio cdo gem
At Prazo de Integra
5.2.07.03. | Relatorio Mensal de Manutengéao das Relatéri 162 M | elabora- N si Amostra- b 9 d
03 Unidades elatorio e ensa ¢A0 do precau- ao im gem anco de
anual cao dados
Até
5.2.07.03. | Relatorio Anual de Manutengéo das - ela~bora- 05 anos Prazo de = . Amostra- Integra
04 Uni Relatério 1e 2 gao de apos precau- Nao Sim banco de
nidades BLSe it gem
novo vigéncia cao dados
relatério
Relatério Mensal para Regional da Prazo de
5'2'82'03' Secretaria de Servigos Municipais - Relatério 1 Mensal 02 anos precau- Nao Sim Amostra-
= gem
SSM céo
. 05 anos
5.2.07.03 Formula- roalza- apdsa | Prazo de Amostra-
: .06. " | Pedido de Material para Manutengao rio 1 50 do realiza- precau- Nao Sim em
gervi o cao da céao 9
¢ compra
Até 02 anos | Prazo de
5.2.07.03. o . . realiza- . ~ . Amostra-
07 rdens de Servigco Ficha 1 céo do apos precau- Nao Sim gem
senvico vigéncia cao
5.2.07.03 Até Guarda Fichas de
’ .08. " | Cadastro de Fornecimento Ficha 1 atualiza- 02 anos perma- Nao Nao empresas
cao nente de SVC
Entrada e
Até o saida
5.2.07.03. | Boletim de Recebimento de Material . efetivo 05 anos | prazo de Prazo de = . Amostra- | imediata.
09 BRM Boletim 1e2 apos SN precau- Nao Sim
- paga- vigéncia vigéncia ¢80 gem Integra
mento banco de
dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.07 FUNCAO: B CONTROLE, COORDENAGAO E APLICAGAO DOS RECURSOS ESTRATEGICOS
5.2.07.03 SUB-FUNCAO: SERVICOS INTERNOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Entrada
para o
estoque:
medicam
entos,
materiais
Até o 05 anos Prazo de hospita-
5.2.07.03. | Boletim de Recebimento de Material . efetivo . Prazo de = . Amostra- lares,
. Boletim 1e2 apos SN precau- Nao Sim .
10 — BRM — Medicamentos/ Estoque paga- B vigéncia = gem materiais
vigéncia cdo .
mento odontolo-
gicos e
impres-
SOS.
Integra
banco de
dados
Até o 05 anos Prazo de Integra
5.2.07.03. o . Formula- forneci- . Prazo de = . Amostra-
Autorizagéo de Fornecimento - AF ) 1e2 apos o precau- Nao Sim banco de
1 rio mento do vigéncia vigéncia 50 gem dados
material 9 ¢
Até o 02 anos Prazo de Integra
5.2.07.03. | Requisicdo de Material de Estoque - | Requisi- recebi- . Prazo de = . Amostra-
- 1e2 apos oA precau- Nao Sim banco de
12 RC cao mento do . vigéncia = gem
. vigéncia céo dados
material
01 ano
apos
e aprova-
5.2.07.03. . Formula- Até o final 05. anos gao do Prazo de Prazo de = . Amostra-
Nota Fiscal . 1 do ano do | além do : e precau- Nao Sim
13 rio - e Tribunal vigéncia ~ gem
exercicio | exercicio céo
de Contas
do Estado
- tce
. 01 ano
5.2.07.03. | Relatorios de Notas Fiscais Relatorio | 162 | atualizar | albmgo | 0S| Prazode | DEOIE | s | Totalidade | banco de
14 Liberadas para Pagamento = o prescri- vigéncia prec
cao exercicio cA0 céo dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS

52.07 FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E APLICACAO DOS RECURSOS ESTRATEGICOS
5.2.07.03 SUB-FUNGAO: SERVICOS INTERNOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE

PRAZO DE PRAZO

ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA

PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO ARQUIVO MICRO- ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- ;Eﬁg%—u CAO CORRENTE GERAL/ FILME CAO PERMANEN VACOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
AT APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM

2.TOTALIDADE

DESTINAGAO FINAL

Integra
banco de
dados.
Planilha:
Recebi-
mento:
equipa-
mento,
material
de
constru-
¢éo,
escritério,
. . 05 anos Prazo de medica-
5.2.07.03. | Planilha de Controle de Recebimento . Ano do - Prazo de ~ . Amostra- | mento de

15 Geral Planilha Te2 apos o vigéncia precau- N&o Sim em rocesso
exercicio 9 géo 9 P
—NAC
alto
custo,
materiais
de
laboratoé-
rio,
materiais
hospita-
lares,
recebi-
mento de
equipa-
mentos

exercicio

. . 05 anos Prazo de Integra
5.2.07.03. | Planilhas de Recebimento da Dose . Ano do . Prazo de = . Amostra- 9
Planilha 1e2 apos oA precau- Nao Sim banco de
16 Certa LG vigéncia = gem
vigéncia céo dados
05 anos Prazo de Integra
Ano do

. Prazo de = . Amostra-
S apos o precau- Néo Sim banco de
exercicio N vigéncia ~ gem
vigéncia céo dados

exercicio

5.2.07.03. | Planilhas de Controle de Planilha 162
17 Contrapartida da Dose Certa
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 —- SAUDE

5.2.07 FUNCAO: CONTROLE, COORDENAGCAO E APLICAGAO DOS RECURSOS ESTRATEGICOS
5.2.07.03 SUB-FUNGAO: SERVICOS INTERNOS

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL

2.DIG. OU
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Até o
efetivo 05 anos Prazo de Integra
5.2.07.03. Planilhas de Recebimento Irregular Planilha 1e2 recebi- apos P.ra,ZO c_ie precau- Nao Nao | Totalidade | banco de
18 . vigéncia ~
mento do vigéncia céao dados

material

Integra
banco de
dados.
Planilha:
teleféni-
ca, cons-
tatagéo
de
irregula-
ridade no
recebi-
. mento,
5.2.07.03. Plani . Atg 05 anos 1 prazo de Prazo de = . Amostra- consta-
19 anilhas de Cobranga Planilha 1e2 atua~llza- apos VIGeNnci precau- Nao Sim m tacso d

géncia ge acao de
cao vigéncia cao irregulari

dades -
48horas,
irregula-
ridades
fiscais - 2
modelos,
vistoria
técnica e
devolu-
¢céao de
materiais

Até 05 anos Prazo de Integra
5'2'%'03' Planilha de Controle de Cautela Planilha 1e2 | atualiza- apos S:’sgﬁc?: pre- Nao Sim Amostra- banco de

cao vigéncia gem dados

caugao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.07 FUNCAO: - CONTROLE, COORDENACAO E APLICACAO DOS RECURSOS ESTRATEGICOS
5.2.07.03 SUB-FUNCAO: SERVICOS INTERNOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VACOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
Sase APM -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.2.07.03. | Planilha de Controle de Patriménio . At? 05 anos | prazo de Prazo de = . Amostra- Integra
s Planilha 1 atualiza- apos R pre- Nao Sim banco de
21 Fisico = O vigéncia = gem
cao vigéncia caugao dados
02 anos | Prazo de Integra
5.2.07.03. Planilhas de Devolugao de Materiais Planilha 1 Ano fk_) apos precau- Nao Sim Amostra- banco de
22 exercicio NS = gem
vigéncia cao dados
Cadigo
em
5.2.07.03. desuso:
23 Cautelas Cautela 1 usar TT
2.0.04.00
.03
5.2.07.03. | Planilha de Controle de Extorno Planilh 162 Atlg 05 anos | prazo de Prazo de N Si Amostra- blntegrecljr
24 Financeiro anilha e atua_lza- apds vigéncia pre- ao im gem anco de
cao vigéncia caugao dados
Até a 10 anos Prazo de
5'2'%'03' Processos relativos a penalidades Processo | 1e2 deﬁ;;gao apos I\Dl:'aggccijae pre- Nao Nao | Totalidade
vigéncia 9 caugao
sentenca
Processos relativos a solicitagao de .
5.2.07.03. | Medicamentos, Exames, Até 0 05 apos Prazo de ~ . Amostra-
P Processo | 1e2 atendi- apos precau- Nao Sim
26 Empréstimos ou Compra de B = gem
. P mento vigéncia gao
Equipamentos Médicos
At 02 anos | Prazo de
5.2.07.03. | Livro de Registro de Memorando e . Preenchi . = . Amostra-
- Livro 1 apos precau- Nao Sim
27 Oficio mento do o = gem
livro vigéncia cao
Até 02 anos | Prazo de
5.2.07.03. | Livro de Controle de Envio de . Preenchi . = . Amostra-
L . Livro 1 apos precau- Nao Sim
28 Receituario de Controle Especial mento do LGN ~ gem
livro vigéncia cao
Até 02 anos | Prazo de Integra
5.2.07.03. | Requisicdo de Material de Estoque - | Requisi- entrega . = . Amostra-
~ 1 apos precau- Nao Sim banco de
29 RME Géo do B ot gem
. vigéncia cao dados
material

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 303



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.07 FUNCAO: ~ CONTROLE, COORDENAGCAO E APLICACAO DOS RECURSOS ESTRATEGICOS
5.2.07.03 SUB-FUNCAO: SERVICOS INTERNOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PareL GCAO CORRENTE | GERAL/ | FILME CAOo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
I . . Até envio 02 anos | Prazo de Integra
5.2.07.03. | Requisicdo de Material de Estoque Requisi- . ) = . Amostra-
30 da UBS - RME ¢80 1 do apos precau Nao Sim gem banco de
material vigéncia céo dados
5.2.07.03. | Controle de Envio de Material para Caderno 1 Mensal Ano do Pr;zcc;ia Nio Sim Amostra-
31 os Hospitais exercicio | P ¢80 gem
. . Prazo de
5.2.07.03. Coptrole de Envio de Material para Caderno 1 Semes- Ano FJQ precau- Nio Sim Amostra-
32 Unidades tral exercicio cao gem
Planilha de compras de Prazo de Integra
5.2.07.03. Medicamentos, de Material Planilha 1e2 Mensal 02 anos precau- Nao Sim Amostra- banco de
33 ; - = gem
Hospitalar e Odontolégico cao dados
01ano Integra
5.2.07.03. | Planilha Mensal do Programa de . Ano do apos . . Amostra-
Planilha 1e2 Mensal -~ Nao Sim banco de
34 DST/ AIDS exercicio | precau- gem dados
cao
5.2.07.03. | Planilha Trimestral de Medicamentos . Trimes- 05 anos Prazo de = . Amostra- Integra
35 Hansenostalicos Planilha 1e2 tral :apds precau- Nao Sim gem banco de
vigéncia céo dados
. . 01 ano
Planilha Mensal de Medicamentos ; Integra
5.2.07.03. | 1 perculostalicos da Vigilancia Planiha | 1e2 | Mensal Anodo | apos Nao | sim | AMosta- |\ nco de
36 : NP exercicio | precau- gem
Epidemioldgica cBo dados
Planilha Trimestral de Planejamento ) Prazo de Integra
5.2.07.03. Anual do Programa de Tuberculose Planilha 1e2 Trimes- 02 anos precau- Nao Sim Amostra- banco de
37 . tral = gem
e Hanseniase cao dados
5.2.07.03. | Planilha do Programa de Diabetes . At? 02 anos Prazo de = . Amostra- Integra
- Planilha 1e2 atualiza- apos o precau- Nao Sim banco de
38 Millitus ~ L = gem
cao exercicio cao dados
5.2.07.03. | Planilha de Movimento de . Ate Olano | Prazo de ) | Amostra- | Integra
; Planilha 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim banco de
39 Contraceptivo = o = gem
cao vigéncia cao dados
5.2.07.03. | Planilha de Execugdo do Pedido do . Mensal Olano | Prazode i . Amostra- | Integra
Planilha 1e2 apos precau- Nao Sim banco de
40 Dose Certa o ~ gem
vigéncia cao dados

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 304



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.07 FUNQAO: ~ CONTROLE, COORDENAQAO E APLICA(;AO DOS RECURSOS ESTRATEGICOS
5.2.07.03 SUB-FUNCAO: SERVICOS INTERNOS
PRAZO DE PRAZO DESTINACAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
o0 vioEo 2NAO APM 2NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Formula-
01 ano rio da
5.2.07.03. Relatério Mensal de Preservativos Relatério | 1e2 Mensal Ano fj(.) apos Nao Sim Amostra- DIR -
41 exercicio precau- gem Integra
cao banco de
dados
Até Prazo de Integra
5.2.07.03. s . Requisi- entrega Ano do = . Amostra- 9
Requisi¢éo de Vacinas ~ 1e2 o precau- Nao Sim banco de
42 ¢ao do exercicio = gem
. cao dados
material
Até
arquiva-
5.2.07.03. | Relatorio de Recebimento de - mento 04 anos Prazo de = . Amostra-
. Relatorio | 1e2 . apos precau- Nao Sim
43 Vacinas junto a e = gem
nota do vigéncia cao
Estado
Até Cadigo
5.2.07.03. | Nota de Fornecimento de Material da | Formula- entrada 05, anos 01 ano Prazo de ~ . Amostra- Trlputarlo
44 Secretaria de Estado da Saude rio Te2 | dedados | além do apos precau- Néo Sim gem Nacional —
no exercicio | vigéncia Géo CTN - art.
sistema 173 e 174
5.2.07.03. | Termo de Inutilizacdo Mensal de Formula- 1 gtedenwo 01 Prazo de N si Amostra-
45 Imunobiolégicos rio 0 docu- ano precau- ao m gem
mento cao
5.2.07.03. | Relatorio de Estoque de Vacinas das Relatério 1 atlgtI?za- Oa1 %r;o Pr:igg_e Nio Sim Amostra-
46 Unidades Basicas de Saude — UBS ~ .apos prec gem
cdo vigéncia cdo
5.2.07.03. | Movimento Mensal de Formula- At? o1 ano Prazo de = . Amostra-
i . 1 atualiza- apos precau- Nao Sim
47 Imunobiolégicos rio = e = gem
cao vigéncia cao
5.2.07.03. | Termo De Inutilizagéo de Vacinas e Formula- ot ano Prazo de ~ . Amostra-
. . 1 Mensal apos precau- Nao Sim
48 Afins rio o ~ gem
vigéncia céo
Correspondéncias Via Fax da . . Prazo de
5.2.07.03. Vigilancia do Estado Solicitando Oficios 1 At envio 01 ano precau- Nao Sim Amostra-
49 . da vacina ~ gem
Vacinas cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 —- SAUDE
5.2.07 FUNCAO: B CONTROLE, COORDENACAO E APLICACAO DOS RECURSOS ESTRATEGICOS
5.2.07.03 SUB-FUNCAO: SERVICOS INTERNOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
elabora- Prazo de
5'2'%'03' Relatério de Estoque Relatorio 1e2 céo de 01 ano precau- Nao Sim Am:);rt]ra-
novo ¢cao 9
relatério
Até
— . . Prazo de
5.2.07.03. | Requisicdo de Material de Estoque - | Requisi- entrega = . Amostra- .
) - 1 01 ano precau- Nao Sim vacinas
51 Vacinas cao das 20 gem
vacinas ¢
At 05 anos 01 ano
5.2.07.03. | Pedido de Compra de Pegas Formula- entrega . . = . Amostra-
. . 1 apos apos 04 anos Nao Sim
52 Automotivas em Geral rio do G G gem
. vigéncia | vigéncia
material
s . . Até Prazo de
5.2.07.03. | Requisicédo de Pedido de Conserto Formula- Ano do = . Amostra-
53 de Veiculos a Oficinas Terceirizadas rio 1 entreg.a exercicio | Preca¥ Nao Sim gem
do servigo cao
Até o Prazo de
5.2.07.03. . - Formula- envio Ano do = . Amostra-
Recibo de Diaria . 1 o precau- Nao Sim
54 rio para o exercicio 50 gem
Financas ¢
5.2.07.03 | Planilha de Transporte de Pacientes . _Ate [eah- 01 ano Prazo de ~ . Amostra-
Planilha 1 lizagcao da apos precau- Nao Sim
55 —NAC . B = gem
viagem vigéncia cdo
Planilha de Execucgéo de Servigos Enquan- 05 anos 03 anos Integra
5.2.07.03. . . apos = . Amostra-
Contratados de Empresas de Planilha 1e2 | toduraro apos 02 anos Nao Sim banco de
56 B precau- gem
Transportes contrato vigéncia cdo dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE
5.2.07 FUNCAO: ~ CONTROLE, COORDENACAO E APLICAGCAO DOS RECURSOS ESTRATEGICOS
5.2.07.03 SUB-FUNCAO: SERVICOS INTERNOS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GcAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.2.07.03. | Cadastro Funcional dos Motoristas Enquan- 05 anos Prazo de = . Amostra-
> Pasta 1 to durar o apos precau- Nao Sim
57 Terceirizados G = gem
contrato vigéncia cao
Acompa-
Enquan- nha o
too servidor
. 40 anos 05 anos
5.2.07.03. Cadastro Funcional do Servidor Pasta 1 servidor apos apos 35 anos Nao Nao enquanto
58 perma- N B perma-
vigéncia | vigéncia
necer no necer na
setor institui-
cao
. Até 05 anos | Prazo de
5'2'(5);'03' Controle de Manutengéo de Veiculos Forrirrz)ula- 1 atualiza- apos precau- Nao Sim Amc;it]ra-
cao vigéncia cao 9
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 - SAUDE
5.2.08 FUNCAO: ~ CONTROLE DE COMPRAS E LICITACOES DA AREA DA SAUDE
5.2.08.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL P CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até o 06 meses 02 anos
5.2.08.00. Requisicio de Compras Req~U|S|- 1 recebi- apos apos 03 anos Nio sim Amostrage
01 cao mento do B precau- m
. vigéncia =
material cao
Apos
arquiva-
mento no
Arquivo
Central
Até o encami-
5.2.08.00. | Recibo de Pagamento Autonomo — | Formul- efetivo 05anos | Prazode | 3 . nhar ao
. 1 05 anos 40 anos apos precau- Nao Nao | Totalidade | Arquivo
02 RPA rio paga- LA ~ Geral d
mento vigéncia cao eral da
Prefeitura
que
guardara
na
totralida-
de.
Apos o
prazo de
Até prescri-
efetivo géoe
5.2.08.00. . R . paga- 05 anos aprova- | Prazo de Prazo de = . Amostra- Lei
Processos relativos a Compra Direta | Processo | 1e2 apos - e precau- Nao Sim
03 mento do e ¢ao do vigéncia ~ gem 8666/93
vigéncia - céo
bem ou Tribunal
servigo de Contas
do Estado
-TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 — SAUDE

5.2.08 FUN(}AO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITA(}()ES DA AREA DA SAUDE
5.2.08.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaPeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN | VACOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S K7 APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a
aceita- Depende
¢ao 05 anos do objeto | 03 anos
5.2.08.00. . e definitiva . da apos . . Amostra-
Processos relativos a Licitagao Processo | 1e2 apos . 04 anos Sim Sim
04 ou prazo BLeee dispensa | prazo de gem
vigéncia PN
estabele- de vigéncia
cido no licitagao
contrato
Processos relativos a Licitagcdo de Definido 05 anos 20 anos Prazo de
5.2.08.00. . - no . . Prazo de . = .
Medicamentos e Material de Processo | 1e2 o apos apos C o precau- Sim Nao Totalidade
05 ) convénio/ e OGN vigéncia ~
Consumo Hospitalar contrato | Vigéncia | vigéncia gao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCA(}AO
5.3.01 FUNCAO: B PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
5.3.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Py CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.3.01.00. | Programas, Planos e Metas
01 Educacionais
Até
elabora-
01 - Programas Programa | 1e2 ¢ao de P_raAzo c_ie Sim Nao Totalidade
novo vigéncia
progra-
ma
Até
elabora-
02 - Planos Programa | 1e2 ¢ao de P.raAzo (.je Sim Nao Totalidade
novo vigéncia
progra-
ma
Até
elabora-
03 - Metas Educacionais Programa | 1e2 ¢ao de P.ranzo Qe Sim Néo Totalidade
novo vigéncia
progra-
ma
Para
efeito de
matricula.
Até o mento do
proces- dados
5.3.01.00. | Pesquisa de Ensino e Educagao Formula- samento Prazo de . = . o
. 1e2 L Nao Néo Totalidade | estatisti-
02 para o Cadastro Escolar rio de dados vigéncia ca. Em
de nova .
. parceria
pesquisa com a
Rede de
Ensino
Estadual
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCAQAO
5.3.01 FUNCAO: B PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
5.3.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL éﬂ?k.ou CENTRAL TE
T Lo APM *
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a
promul-
5.3.01.00. Mlnutas~de Textos Legais relativos a Minutas 169 | 9acéo d_e P_ra;o c_ie Nio Sim Amostra-
03 Educacao nova lei vigéncia gem
ou outro
ato
5.3.01.00. | Planos/ Programas Setoriais para a
04 Educagao
Até
- elabora-
O1 - Planos seforials para a Planos | 1e2 | cdode Durante a Sim | Nao | Totalidade
ucagao vigéncia
novo
plano
Até
- elabora-
(é% - Pro~gramas setoriais para a Progra- 1e2 cdo de Dgr:ilntg a sim Nio Totalidade
ucagao mas vigéncia
novo
plano
o Até 5 anos
5.3.01.00. Estudos~Reg|ona|s relativos a Plano 1 atualiza- apos Sim Nso | Totalidade
05 Educacao 50 prazo de
¢ vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCA(}AO
5.3.01 FUNCAO: B PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
5.3.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | IPAPEL GcAO CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL A CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Os
estatutos/
regimen-
tos
internos
sao
oficializa-
dos por
decreto,
que
Até a serao
. promul- guarada-
5.3.01.00. | Estatutos/ Reg|me.nnto Interno .de . Decreto 1e2 | gacaode Cépia Sim Nao | Totalidade dos na
06 Conselhos e Comités Educacionais :
novo totalidade
decreto pelo
APM. As
cépias
sao
elimina-
das 01
ano apos
a promul-
gacéo de
novo
decreto.
Protocolo de Intengdes/ Convénios/
5.3.01.00. .
Contratos para o Desenvolvimento
07 h ~
Regional de Educacéo
Até a
01 - Protocolo de Intengdes para o n;%dg'gi; Lag:
Desenvolvimento Regional de Protocolo 1 a0 €0 P Sim Ndo | Totalidade
Ed = extingéo prazo de
ucacao N N
do convé- vigéncia
nio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCA(}AO
5.3.01 FUNCAO: PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
5.3.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a
5.3.01.00 02 - Convénios para o ;%dg'gi; 1 ano
07 (cont) Egjigvggnmento Regional de Convénio 1 extingo Viaré)(;(s;ia Sim Nao | Totalidade
¢ do convé- 9
nio
Até a
03 - Contratos para o rgc())dleﬁgi; 1 ano
Desenvolvimento Regional de Contrato 1 %xtin 30 apos Sim Nao | Totalidade
Educacao d §a0 vigéncia
0 convé-
nio
Os
originais
serao
encami-
5.3.01.00. | Atas de reunides de Conselhos e IFIevric;?rgs 1 Der;:f)nde 2:223 Sim Nio | Totalidade nhe:li:s
08 Comités Educacionais 9 . apos P
ou/atas conteudo vigéncia Secreta-
ria de
Educa-
¢ao ao
APM
elaﬁtgra— 1ano
5.3.01.00. Relatorl_os d_e Conselhos e Comités Relatorios 1 cao de apos Nio Nio | Totalidade
09 Educacionais HOVO prazo de
o vigéncia
relatorio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 —- EDUCAGAO
5.3.01 FUNGAO: ~ PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
5.3.01.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL

ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- ;Sf\cf%u GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM *
OuU VIDEO 2.NAO APM

4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

1.5IM
2.NAO

Docu-
mento
original
que
integra o
Projeto
. Até o final 1 anos Prazo de Educativo
5'3'2;'00' Calendario Escolar Calﬁgda- 1e2 do ano apos precau- Nao Nao | Totalidade | da U.E.
letivo vigéncia cao As copias
sao
elimina-
das apos
prazo de
precau-
cao.

Orientagdes para utilizagdo do Até
5'3'21'00' sistema Processamento de Dados do | Relatério 1e2 atualiza- f)/iragr?c(ijae Nao Sim Am(;i:ra-
Estado de Sao Paulo - PRODESP ca0 9 9

. Levanta-
Até a

1 anos mento de

. Perma- . =

apos nente Sim Nao dados

vigéncia estatisti-
COS

Levanta-
mento de

dados
estatisti-

5.3.01.00 Ate Tanos | permg. forneci-
’ '13' " | Censo Escolar com Dados Anuais Relatério | 1e2 | atualiza- apos Nao Nao

¢ao vigéncia nente do apos
digitacao
do Censo
e
disquete
da SE

5.3.01.00. Dados numeéricos de alunos e

o = - tualiza-
escolas para ampliagao e construgdo | Relatério 1e2 ~
12 ¢ao dos
de UEs dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCAQI:\O
5.3.01 FUNCAO: PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
5.3.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ey CENTRAL TE
3FITA' MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Levanta-
mento de
dados. O
. Ate 02 anos Prazo de original é
5.3.01.00. | Censos Escolares na Unidade Caderno 1 atualiza- apos precau- Nao Nao | Totalidade* | arquivado
14 Escolar - UE ~ BOSE ~
cao vigéncia cao no APM
com 1
copia na
U.E.
Uma via
original
integra o
Relatérios Anuais do Quadro de 02 anos PI’OJet.O
5.3.01.00. - - A ~ ~ . + | Educativo
15 classes do Ensino Fundamental e da | Relatério 1 01 ano apos o Nao Nao | Totalidade da UE
Educacao Infantil vigéncia As CO -
s copias
sao
elimina-
das.
. Até a
5.3.01.00. | Listas de Alunos Ingressantes no Lista 1e2 atualiza- Durante a Nio Sim Amostra-
16 Ensino Fundamental c30 vigéncia gem
5.3.01.00. | Listas Classificatoria para . Ate.a Durante a = . Amostra-
. Lista 1 atualiza- S Nao Sim
17 transferéncia de alunos c30 vigéncia gem
- . Prazo de
5.3.01.00. Re]atonos Anuais do Quadro de Relatério | 1e2 01 anos 03 anos precau- Nio Sim Amostra- Enderggo
18 Origem Alunos cBo gem por bairro
Mapas Anuais da area de 01 ano
5.3.01.00. Abrangéncia para Matricula no Mapa 1e2 01 ano apos Perma- Nao Nao
19 : B nente
Ensino Fundamental vigéncia
Lista da Area de Abrangéncia para 01 ano
5.3.01.00. Matricula e Ttransferéncia no Ensino Lista 1e2 01 ano apos Perma- Nao Nao
20 BN nente
Fundamental por Logradouro vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO

5.3.01 FUNCAO: B PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
5.3.01.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- ;Efg%u CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE

3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM

OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM

2.TOTALIDADE

Até 02 anos | Prazo de
Relatério | 1e2 | atualiza- apos Precau-
céo vigéncia céo

Perma-
nente

5.3.01.00. | Relatorios Georeferrenciados
21 relativos a Educagao

Atas de reunides do Conselho
5.3.01.00. | Municipal de Acompanhamento e
22 Controle Social do FUNDEF -

CASCS

Depende
Livro/Ata | 1e2 do
conteudo

Durante a

o Nao Nao Totalidade
vigéncia

Programa
Informa-
tizado de
Sistema
de
Adminis-
tragcao
Escolar
(SISTAE)
/ Gestao
Dinamica
da
Adminis-
. . Até a tracao
5.3.2;.00. Relatorlo_s de Atualizagéo de Dados Relatério 5 atualiza- Pra;o (_je N3o Nao | Totalidade Escgolar
Cadastrais de Alunos céo vigencia (GDAE)

/Proces-
samento
de dados
do
Estado
de Sao
Paulo
(PRODE
SP).Cons
-tante
atualiza-
¢ao da
U.E./SME
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCAQAO
5.3.01 FUNCAO: PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
5.3.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL éﬂ?k.ou CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Levanta-
mento de
Até dados
elabora- estatisti-
5.3.01.00. Relatorlo da Matr!cula Unificada para Relatorio | 1e2 ¢30 de DL'Jraimte. a No Nio | Totalidade cos.
24 ingressso no Ensino Fundamental hovo vigéncia Parceria
relatorio chzjng ge
Ensino
Estadual
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO

5.3.02

FUNGAO: B COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
S0 Vioeo ZNAO APM * ZNAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
04 anos
. . . 04 anos Prazo de
5.3.02.00. | Projeto Educativo das Unidades . com . = = )
Projeto 1 . apos Precau- Nao Nao Totalidade
01 Escolares — UEs atualiza- SR ~
~ vigéncia cao
¢ao anual
. . Da
Processos relativos a Autorizagao de abertura
5.3.02.00. | Funcionamento das Escolas de . Prazo de ~ ~ .
= ) . Processo | 1e2 até o O Nao Nao Totalidade
02 Educacéo Infantil e de Ensino vigéncia
fecha-
Fundamental
mento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCAQAO
5.3.02 FUN(;AO: COORDENAQAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNQAO: ACOMPANHAMENTO, EXECU(;AO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
_ ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA' MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
? ;J)EEO 2NAo 1.AMOSTRAGEM 2NAo
2.TOTALIDADE
Docu-
mento
que
integra o
Até a prontua-
conclu- rio do
= 40 anos
5'3'8%01' Fichas Cadastrais do Aluno Ficha 1e2 ci?godgu _a;?és_ Pn(z:::_ Nao Néo | Totalidade mzltl:irc]:ﬂ/la_
transfe- vigencia Alteragao
réncia de
codigo:
Ver TT
5.3.02.01
.03
5.3.02.01. | Atestados/ Declaragdes de Vagas,
02 Escolaridade e Frequéncia
Até a Prazo de Amostra- Ver TT
01 - Vaga Atestado | 1e2 efetiva 02 anos precau- Nao Sim 5.3.02.01
utilizagéo céo gem .03
Até a Prazo de Amostra- Ver TT
02 - Escolaridade Atestado | 1e2 efetiva 02 anos precau- Nao Sim 5.3.02.01
utilizagdo cdo gem .03
Até a Prazo de Amostra- Ver TT
03 - Frequiéncia Atestado 1e2 efetiva 02 anos precau- Nao Sim 5.3.02.01
utilizagéo céo gem .03
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVIGCOS PUBLICOS
5.3.02 FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS

5.3.02.01 SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DESTINAGAO FINAL

PRAZO DE
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO ARQUIVO MICRO- ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- ;'E“*g%u CAO CORRENTE GERAL/ FILME CAO PERMANEN VACOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 ShRb APM * JnRb
1.AMOSTRAGEM

OuU VIDEO
4.FILME
2.TOTALIDADE

Eliminar
excetu-
ando
histérico
escolar e
ficha ca-
dastral do
aluno. A
selegao
dos pron-
tuarios
completos
sera
realizada
pelos
profissio-
nais da
area de
Perma- Nao Sim Amostra- educacdo e
nente gem A
o critério
sera o de
mérito,
tanto
negativo
como
positivo.
Apds o
fecha-
mento da
Escola, os
pron-
tuarios
terao sua
guarda
garantida
no Arquivo
Central.

Do inicio 40 anos Prazo de

5.3.02.01. - in atéo .
03 Prontuarios do Aluno Dossié 1 término -apos precau-
vigéncia gao
do curso
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO

5.3.02 FUNGAO: - COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNGCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO ARQUIVO MICRO- ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- ;E{*GP%U CAO CORRENTE GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAQOES LEGAL

TAL ELETR CENTRAL TE

S0 vioeo ZNAo APM * ZNAO

4FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

22 via
simples.
*Os
docu-
mentos
originais
serao
Do inicio enviados
até o ao RH.
5.3.02.01. | Prontuarios do Professor/ . desfazi- Prazo de ~ . No caso

S Dossié 1 mento do o Nao Sim de
04 Funcionario . vigéncia
vinculo transfe-
com a réncia o
escola professor
levara o
prontua-
rio 2a via
simples
para a
nova
escola

Cépia.
Integra o
prontuari
0 2avia
simples

do
Certifica- professor

Depende Prazo de
do/ 1 do certifi- 01 ano precau- Nio Sim Amostra- 01 ano
= gem para

cado* ao .
¢ retirar o

certifica-
do;
depois
deste
prazo,
eliminar.

5.3.02.01. | Certificado de conclusao de curso/
05 declaragao de participagdo em curso | declara-
cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL.: 5.3 — EDUCAQAO
5.3.02 FUNCAO: B COORDENACAO E SUPERVISP:O DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2y CENTRAL TE
Baes Apu -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.3.02.01. | Registro de Certificados Expedidos/ Depende
PO Livro 1 do 40 anos Nao Nao Totalidade
06 Cursos ,
conteudo
Integra o
Projeto
5.3.02.01. . Quadro . Educativo
07 Quadro Curricular de aulas 1 Ano letivo Ver TT
5.0.02.00
.01.
Docu-
02 anos mento
) que
apoés a .
Até a conclu- integra 0
5.3.02.01. Histérico Escolar Ficha 1 atualiza- sdo do Perma- Nao Nao prgntua-
08 ~ nente rio do
géo curso ou
transfe- aluno.
réncia Ver TT
5.3.02.01
.03
Da
abertura
5.3.02.01. Livro de Matricula de Alunos Livro 1 ate o g Nao Nao
09 fecha- nente
mento da
escola
) Até a
5.3.02.01. | Fichas de Controle de Dados do Fichas 1 ofetiva 01 ano Nio Sim Amostra-
10 Estado de Sao Paulo — PRODESP L gem
utilizagéao
Da
abertura
5.3.02.01. | Atas de Resultados Finais de Cada Livio/ Ata | 12 ao Perma- Sim Nio
1 Classe fechamen nente
toda
escola
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO

5.3.02 FUNC}AO: B COORDENA(;AO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !-PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL éﬁ;liﬁou CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
01anoe
apos o )
5'3'22'01' Diarios de Classe Diario 1 Ano letivo término Nao Sim Amostra
do curso, gem
09 anos
Da
. ) Até abertura Livros
5.3.02.01. Livros de Arqu.|vo. Co[rente ede . preeen- atéo Perma- . ~ = histéricos
Controle de Eliminagao de Livro 1e2 . Sim Nao Nao
13 chimento fecha- nente Em
Documentos da U.E./ S.M.E. .
do livro mento da desuso.
escola
01 ano
apos
revoga-
Livro de Circulares Internas/ Ate . §ao ou Prazo de
5.3.02.01. : . . preencim conhe- = . Amostra-
Comunicados Internos da Unidade Livro 1 . precau- Nao Sim
14 ento do cimento = gem
Escolar . cao
livro da
circular/
comuni-
cado
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCAQAO
5.3.02 FUNCAO: _ COORDENACAO E SUPERVISA:O DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
o0 viko ZNAO APM * ZNAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Docu-
mento
que
integra o
prontua-
rio, mas
10 anos obrigato-
Durante o apos riamente
5.3.02.01. | Relatério de acompanhamento do - vigéncia e = . Amostra- | acompa-
’ Relatério 1 Ano Nao Sim
15 Aluno do Ensino Fundamental . ou gem nha o
Letivo L
término aluno
do curso quando
de sua
transfe-
réncia.
Ver TT
5.3.02.01
.03
5.3.02.01. | Livro de ponto de Funcionarios da Ver TT
2.0.01.05
16 U.E.
.05
Até
encerra-
mento do D
; a
. livro,
5.3.02.01 Livro/ preen- abertura Perma-
.57 7| Livro de Ocorréncia de Funcionarios ficha/ 1e2 ) ao fecha- Nao Nao Sim
17 e chimento nente
relatério . mento da
da ficha e
Escola
ou
providén-
cias
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCA(;AO
5.3.02 FUNC}AO: B COORDENA(}AO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !-PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Pyt CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
prj::teen- Da
. abertura
5.3.02.01. | , . . chimento Perma- ~ ~
18 Livro de Atas de Conselho de Classe Livro 1 do livro, & ao fecha- nente Nao Nao
. mento da
ou provi-
P Escola
déncias
pgt:n- Da
5.3.02.01. Livro qe /§tas de Rgumoes da . chimento abertura Perma- = =
Associagao de Amigos da Escola - Livro 1 . ao fecha- Naéo Nao
19 do livro, e nente
AAE ) mento da
ou provi-
s Escola
déncias
Ate Da
preen- abertura
5.3.02.01. | Livro de Registro de Atendimento a . chimento Perma- ~ ~ .
; Livro 1 . ao fecha- Nao Nao Sim
20 Comunidade do livro, e nente
. mento da
ou provi- Escola
déncias
Até Da
preen- abertura
5.3.02.01. | Livro de Atas de Reunides de Livro 1 chimento até o Perma- Nio Nio
21 Conselho de Escola do livro, e fecha- nente
Ou provi- mentoda
déncias escola
Livro de Controle de Bens Ate 40 anos Prazo de
5.3.02.01. . s . . preen- . ~ = Amostra-
Patrimoniais da Unidade Escolar — Livro 1 . apos precau- Nao Nao
22 chimento LG = gem
U.E . vigéncia Géo
do livro
Livro de Atas de Reunides
5.3.02.01. Administrativas e Pedagdgicas - Livro 1 Durantt_a 0 05 anos 05 anos Nao Sim Amostra-
23 RP.A ano letivo gem
Até
5.3.02.01. | Livro de Registro de Visitas de . preen- Perma- = = .
24 Autoridades Educacionais Livro 1 chimento nente N&o N&o Totalidade
do livro
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCA(;AO
5.3.02 FUNCAO: B COORDENACAOE SUPERVISA:O DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2%y CENTRAL TE
ST APM -
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até 10 anos | Prazo de
5.3.02.01. | Livro de Ocorréncias e Orientagbes a . preen- . = . Amostra-
Livro 1 . apos precau- Nao Sim
25 Alunos chimento B ~ gem
4o i vigéncia Géo
o livro
5.3.02.01. | Livro de Inscrigéo para
26 Preenchimento de Vagas de Alunos
. . . = . Amostra-
01 - Ensino Fundamental Livro 1e2 | Ano letivo 01 ano Nao Sim gem
02 - Médio Livro 1e2 | Ano letivo 01 ano Nao | Sim A";Zf;ra'
03 - Profissionalizante Livro 1e2 | Ano letivo 01 ano Nao Sim Argz?;ra-
Livro de Inscri¢ao para Até
5'3'25'01' Preenchimento de Vagas de Alunos Livro 1e2 | atualiza- 02 anos Nao Sim Amostra-
. ~ gem
da Ed. Infantil cao
Da
Até abertura Profes-
5.3.02.01. | Livro de Ata de Atribuigdo de Livro 1 preen- até o Perma- N30 No | Totalidade sores
28 Classes e Aulas chimento fecha- nente efetivos e
do livro mento da eventuais
escola
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCA(}AO
5.3.02 FUNCAO: B COORDENAGCAO E SUPERVISP:O DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAOo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 20 CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAO —rm" 2NAo
AFILME 2TOTALIDADE
Até a
entrega Da Ensino
do abertura Funda
5.3.02.01. | Livro de Registro de Entrega do Livro 1 certificado até o Perma- Nio Nio | Totalidade mental,
29 Certificado de Concluséo de Cursos e fecha- nente Médio e
preenchi mento da Profissio
mento do escola nalizante
livro
Ane éetlvo 05 anos Prazo de
5.3.02.01. | Livro de Registro de Observagao e . . além do = . Amostra-
L e Livro 1 preenchi e precau- Nao Sim
30 Participacéo de Estagiarios ultimo = gem
mento do ; cao
livro registro
5'3'%'01' Ata de Reunibes de Pais Ata 1 Ano letivo 01 ano Nao Sim Arg(:Tt]ra-
Projeto de recuperagao paralela e 01 ano
5.3.02.01. | ' ralel . : apos o . : Amostra-
acompanhamento da freqiiéncia e Projeto 1 Ano letivo o Nao Sim
32 . término gem
aproveitamento do curso
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGCAO
5.3.02 FUNGCAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS

5.3.02.01 SUB-FUNGCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DE PRAZO
ARQUIVAMENTO

TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- 1 E
DOCUMEN- | [ PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
e APM *
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

DESTINAGCAO FINAL

ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL

Guarda
perma-
nente dos
especialis
tas
nomea-
dos; na
S.M.E.
Osde-
mais
documen
-tos
serao
Até a devolvi-
abertura . Amostra- dos aos

N&o Sim gem candida-

Até a
5.3.02.01. Processo seletivo de Especialistas Proposta 1 rea liza-
¢ao da de novo

33
selecao processo tos nao

nomea-
dos e em
caso de
nao
localiza-
¢ao do
intreres-
sado,
serao
elimina-
dos no
prazo de
6 meses

5.3.02.01.

34 Projetos e Programas Educativos

Até a
. . atualiza- Perma- = =
01 - Programa Sala de Leitura Projeto 1e2 ¢80 do nente Nao Nao

projeto
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 —- EDUCAGCAO
5.3.02 FUNCAO: B COORDENAGCAO E SUPERVISP:O DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1-PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Ere CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a
5.3.02.01. | 02 - Programa Laboratdrio de . atualiza- Perma- =
: Projeto 1e2 . Nao Nao
34 (cont) | Aprendizagem ¢édo do nente
projeto
Até a
03 - Programa Jogos da REM Projeto 1gp | atualiza- Perma- N&o N&o
¢éo do nente
projeto
Até a
04 - Programa Educacgao Especial Projeto 1gp | atualiza- Perma- Nao Nao
¢ao do nente
projeto
Até a
05 - I_Drograma de Formagéao Projeto 162 atlfallza- Perma- Nio No
Continuada ¢éao do nente
projeto
5.3.02.01. | Projetos de Enriquecimento
35 Curricular
01 - Profissional do Futuro Projeto 1 04 anos P.raAzo (.je Néo Nao Totalidade
vigéncia
02 - Educacao do Consumidor Projeto 1 04 anos l\D/ir;ézr?c?: Nao Nao | Totalidade
03 - Artes Préticas Projeto | 1 | O4anos Prazo de Ndo | Nao | Totalidade
vigéncia
04 - Aprendiz de Turismo Projeto 1 04 anos P_r azo <_je Néo Nao Totalidade
vigéncia
06 — Laboratério de Infomatica Projeto 1 04 anos Prazo de Ndo | N&o | Totalidade
vigéncia
07 — Meio Ambiente Projeto 1| 04anos Prazo de Ndo | Nao | Totalidade
vigéncia
Controles de Freqiéncia e de
5.3.02.01. Participagdo em Cursos Folha 1 01 ano P.raAzo <_je Nao Nao | Totalidade
36 L ; vigéncia
Profissionalizantes
5.3.02.01. | Apostilas de Cursos Apostila 1 atuAatI(ieza- Prazo de Nio Sim Amostra-
37 Profissionalizantes p cdo vigéncia gem
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCA(}AO
5.3.02 FUN(}AO: COORDENACAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUN(}AO: ACOMPANHAMENTO, EXECU(}AO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo ZNAo APM * 2NAo
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.3.02.01. | Cadastro de Prestadores de . Prazo de = . Amostra-
38 Servicos Ficha 1 01 ano 01 ano precau- Néao Sim em
% cd0 9
5.3.23.01. Age_ndz_zl de _Cursos Relatério 1 01 ano Pra;o <_je Nio Sim Amostra-
Profissionalizantes vigéncia gem
5.3.02.01. . .
40 Projetos extra-curriculares
Até a
modifica- Prazo de Pema-
01- Teatro nas Escolas Projeto 1 gaoou 01 ano precau- nente Nao Nao
extingao céao
do projeto
Até a
modifica- Prazo de Pema-
02 - A escola Via ao Teatro Projeto 1 géoou 01 ano precau- nente Nao
extingéo cao
do projeto
Até a
modifica- Prazode | o .
03 - Biblioteca ltinerante Projeto 1 ¢aoou 01 ano precau- nente Nao Nao
extingao cao
do projeto
Até a
modifica- Prazo de Pema-
04 - Bibliotecas Comunitarias Projeto 1 gaoou 01 ano precau- nente Nao Nao
extingao Géo
do projeto
Até a
modifica- Prazo de Pema-
05 - Corais Projeto 1 géo ou 01 ano precau- nente Nao Nao
extingéo cao
do projeto
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 —- EDUCACAO
5.3.02 FUNCAO: B COORDENA(}AO E SUPERVISA~O DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 Voo 2NAO APM * 2NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a
modifica- Prazo de
i(:); ((::202:) 06 - Fanfarras e bandas Projeto 1 gép ou 01 ano precau- Z(e;:ti' Nao Nao
extingéo cao
do projeto
Até a
modifica- Prazo de Pema-
07 - Violao Projeto 1 gaoou 01 ano precau- nente Nao Néao
extingao cao
do projeto
Até a
modifica- Prazo de Pema-
08 - Danga Projeto 1 gaoou 01 ano precau- nente Nao Néao
extingao ¢ao
do projeto
Até a
modifica- Prazo de Pema-
09 - Flauta Projeto 1 Géo ou 01 ano precau- nente Nao Nao
extingao cao
do projeto
Até a
modifica- Prazo de Pema-
10 - Bandinha musical Projeto 1 gaoou 01 ano precau- nente Nao Néao
extincao Gao
do projeto
Até a
modifica- Prazo de Pema-
11 - Desfiles Projeto 1 Gao ou 01 ano precau- nente Nao Nao
extingao cao
do projeto
Até a
modifica- Prazode | .
12 - Decolar Projeto 1 gaoou 01 ano precau- nente Nao Néao
extingao cao
do projeto
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCAQAO
5.3.02 FUNCAO: B COORDENACAO E SUPERVISP:O DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !-PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.3.02.01. . Formulari Ano em Durante a | Perma- =
4 Avaliagao Tabulada dos Cursos o 1 curso vigéncia nente Nao Nao
Docu-
mento
que
integra o
prontua-
rio, mas
obrigato-
riamente
- acompa-
5.3.02.01. Rela.tor|~o de Acompanhamen}o e N Durante o 02 anos ) _ Amostra- nha o
Avaliagao do aluno - Educagéo Relatério 1 ano apos Nao Sim
42 . . LGN gem aluno
Infantil Letivo vigéncia
quando
de sua
transfe-
réncia e
ou
ingresso
no ensino
funda-
mental.
Livro de Inscri¢ao para Até o 01 ano
5.3.02.01. | Preenchimento de Vagas de Alunos . preenchi- ; ~ . Amonstra-
o Livro 1 apos Nao Sim
43 da Educagéao de Jovens e Adultos - mento vigéncia gem
EJA das vagas 9
Prazo de
. -, Até o final precau-
5.3.02.01. | Livro de Ata de Inscrigdo para . géoe = . Amostra-
L Livro 1 do ano 02 anos Nao Sim
44 Atribuigdo de Classes e Aulas leti preen- gem
etivo .
chimento
do livro
01 ano Prazo de
5.3.02.01. Plano de Ensino do Professor Plano 1e2 Durantt_a 0 apoés precau- Nao Sim Amostra-
45 ano letivo G ~ gem
vigéncia cao
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5.3.02

FUNGAO:

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVIGOS PUBLICOS

COORDENACAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO

CODIGO

PRAZO DE

5.3.02.01 SUB-FUNGCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL

PRAZO

SERIE DOCUMENTAL

TIPO
DOCUMEN-

SUPORTE
1.PAPEL
2.DIG. OU

VIGENCIA

PRESCRI- PRECAUGAO

ARQUIVAMENTO
ARQUIVO

ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

TAL

ELETR.

4 FILME

3.FITA MAG. K7
OuU VIDEO

CAO

CORRENTE

GERAL/
CENTRAL

1.8IM
2.NAO

MICRO-
FILME

ELIMINA-
CAO

TE
APM *

2.TOTALIDADE

GUARDA
PERMANEN

OBSER-
VAGOES

1.AMOSTRAGEM

SIGILO

1.8IM
2.NAO

AMPARO
LEGAL

5.3.02.01.
46

Quadro de Formagao de Classes
“Propria Casa” - Lotagao

Planilha

1e2

01 ano

04 anos
apos
vigéncia

05 anos

02 anos

Sim

Amostra-
gem

Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
de
classes e
aulas

para
profes-
sores
efetivos

5.3.02.01.
47

Lista/ Opgao de Remocgao

Planilha 1e2

01 ano

04 anos
apos
vigéncia

05 anos

02 anos

Sim

Amostra-
gem

Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
de
classes e
aulas
para

profes-
sores

efetivos

5.3.02.01.
48

Listagem de Vagas para a Remocgao

Relatério 1e2

01 ano

04 anos
apos
vigéncia

05 anos

02 anos

Sim

Amostra-
gem

Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
de
classes e
aulas
para
profes-
sores

efetivos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO
5.3.02 FUNCAO: B COORDENAGCAO E SUPERVISA~O DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL

PRAZO DE PRAZO DESTINACAO FINAL

ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE VIGENCIA PRESCRI- PRECAUCAO ARQUIVO ARQUIVO MICRO- ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- ;Efg%u GAO CORRENTE GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR. CENTRAL TE

3.FITA MAG. K7 1.8IM * 1.8IM
Ou VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao

04 anos de
5'3'23'01' Resultado da Remogao Relatério | 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nao Sim Ang;?]tqra- classes e
vigéncia aulas
para
profes-
sores
efetivos
Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
04 anos de
5'3'(5]3'01' Lista/opgéo de Substituigao Planilha 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nao Sim An;}c;tqra- classes e
vigéncia aulas
para
profes-
sores
efetivos
Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
_ 04 anos de
5'3'(5)%01' Igstag_em de vagas para a Relatério | 1e2 | 01ano apos 05 anos | 02 anos N&o sim | Amostra- | o cses e
ubstituicéo iadnci gem
vigéncia aulas
para
profes-
sores
efetivos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCACAO

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS
COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
PRAZO DESTINAGAO FINAL

53.02 FUNGAO: _ \
5.3.02.01 SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZODE ARQUIVAMENTO
MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

LEGAL

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES
TAL ELETR. CENTRAL TE
S vinto ZNAO APM * ZNRO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Integra a

Fase de
escolha e
atribuicao

04 anos de

5'3'22'01' Resultado da Substituigao Relatério | 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nao Sim Arr;(;?;ra- classes e

vigéncia aulas

para

profes-

sores
efetivos
Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
04 anos de
5'3'(5)2'01' Lista/opcao de Ingresso Planilha 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nao Sim An;](;?;ra- classes e
vigéncia aulas
para
profes-
sores
efetivos
Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
04 anos Amostra- de
apos 05 anos 02 anos Nao Sim em classes e
vigéncia 9 aulas
para
profes-

sores
efetivos

Relatério 1e2 01 ano

5.3.22.01. Listagem de Vagas para Ingresso
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO
5.3.02 FUNGCAO: B COORDENAGAOE SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL

ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR CENTRAL TE

ATas. 17 APM *

4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao

04 anos de
5'3'22'01' Resultado do Ingresso Relatério | 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nao Sim An&c;ira- classes e
vigéncia aulas
para
profes-
sores
efetivos
Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
_ o 04 anos de
5.3.22.01. Ficha de Inscrigao para professor Dossié 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos No Sim Amostra- classes e
eventual iaédnei gem
vigéncia aulas
para
profes-
sores
efetivos
Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
04 anos de
5'3'2.2,'01' Lista/opgéo de mudanga de diviséo Planilha 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nao Sim AEZ?,:& classes e
vigéncia aulas
para
profes-
sores
efetivos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGCAO

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS

5.3.02 FUNGAO: B COORDENAGAO E SUPERVlSA.'O DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS

5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DE PRAZO DESTINACAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE VIGENCIA PRE§CR|- PRECAUGCAO ARQUIVO ARQUIVO MICRO- ELIMINA- GUARDA OBS~ER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- ;.;ﬁ;%u CAO CORRENTE GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGCOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
ou viko 2NAO APM * 2NAO

Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
. 04 anos de
5'3'22'01' L'_St_agem de vagas para Mudanca de Relatério 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nao Sim Amostra- classes e
Diviséo iadnei gem
vigéncia aulas
para
profes-
sores
efetivos
Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
04 anos de
5'3'25'01' Resultado da Mudanga de Diviséo Relatério | 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nao Sim Argc;it]ra- classes e
vigéncia aulas
para
profes-
sores
efetivos
Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
04 anos de
5'3'25'01' Relagéo de Inscritos Relatério 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nao Sim Argce)i:ra- classes e
vigéncia aulas
para
profes-
sores
efetivos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO

5.3.02 FUNGAO: B COORDENAGCAO E SUPERVISI\NO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL, CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR. CENTRAL TE

il APM -

4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao

04 anos de
5'3'21'01' Abertura de Recurso Relatério | 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nao Sim An;:?;ra- classes e
vigéncia aulas
para
profes-
sores
efetivos

Pos-
recurso
final.
Integra a
Fase de
04 anos espolr_la_e
5'3'22'01' Relagao de Inscritos Relatério | 1e2 01 ano aE)és 05 anos 02 anos Nao Sim An;(:;ra- atn%L:(;ao

vigéncia
classes e
aulas
para
profes-
sores
efetivos

Até
5'3'g§'01' Mapa de Movimento de servidor Planilha 1e2 | atualiza- Prazo de Nao Sim Amostra-

~ vigéncia em
ca0 [¢] g
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGCOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGCAO

5.3.02 FUNGAO: ~ COORDENAGCAOE SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !-PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

2.DIG. OU
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM * 1.8IM
OU VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Pos-
recurso
final.
Integra a
Fase de
escolha e
Amostra- | atribuicdo
gem de
classes e
aulas
para
profes-
sores
efetivos

5.3.02.01 Escalas de Remocao, Ingresso, 04 anos
’ .64. " | Substituigdo e Educagao Especial, Relatério | 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nao Sim
Carga Suplementar vigéncia

5'3'22'01' Escala Geral do Ensino
Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
04 anos Amostra- de
01 - Ensino Fundamental Relatorio | 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nao Sim em classes e
vigéncia 9 aulas
para
profes-
sores
efetivos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO
5.3.02 FUNCAO: B COORDENAGAOE SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNCAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL

ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR CENTRAL TE

T APM *

4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao

04 anos de
56'2'02'01' 02 - Educagao Infantil Relatério | 1e2 | 01ano ap6s O5anos | 02anos | Nao | Sim | AMOSt@ | acsese
(cont) e gem
vigéncia aulas
para
profes-
sores
efetivos
Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
04 anos de
5'3'22'01' Suadro de Professores Planilha 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nao Sim Amostra- classes e
emanescentes B gem
vigéncia aulas
para
profes-
sores
efetivos
Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
. = 04 anos de
5'3'(6).2,'01' Planilha de Op‘??" do Jornadas dos Planilha 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nao Sim Amostra- classes e
Professores Efetivos G gem
vigéncia aulas
para
profes-
sores
efetivos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS
5.3.02 FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS

5.3.02.01 SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO/PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO DE PRAZO
ARQUIVAMENTO

CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGCAO ARQUIVO | ARQUIVO A
DOCUMEN- ; ;ﬁ‘f%u GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN
TAL ELETR CENTRAL TE
. . . * .
oU VibEo 2NAO APM 2NAO
4FILME

DESTINAGAO FINAL

MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
VAGOES LEGAL

1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Laborato-
rio de
aprendiza
gem, sala
de recur-
sos e
classes

. 04 anos epeciais.
5.3.2%.01. Planilha de Class_es_ eou Blocos de Planilha 1e2 01 ano apos 05 anos 02 anos Nio Sim Amostra- Integra a
Aulas para Substituicao SR gem Fase de
vigéncia
escolha e
atribuicao
de classes
e aulas
para
profes-
sores
efetivos
Laborato-
rio de
aprendiza
gem, sala
de recursos
e classes
epeciais.
Integra a
Fase de
escolha e
atribuicao
de classes
e aulas
para
profes-
sores
efetivos

04 anos Amostra-
apos 05 anos 02 anos Nao Sim gem

vigéncia

5.3.02.01 Lista de Classificagéo Final para o
ag | Processo de Escolha e Atribuicdo Rol 1e2 01 ano

69 das Salas de Apoio Pedagogico
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCA(}AO
5.3.03 FUNCAO: B INTEGRAGCAO DA EDUCAGCAO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GCAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Contratos/ Convénios de Parceria da
5.3.03.00. Secretaria Mu.n|0|pal de Educacgéao de
01 Interesse Social, Cultural,
Educacional com Outros Orgaos,
Patrocinadores e Instituicoes
01 - MUNICIPAL
Empre-
sas
Definido particula-
01 - Centro Comunitario de Contrato/ 1e2 no Prazo de Nao Nzo Totalidade res:
Convivéncia Infantil - CECOI Convénio contrato/ vigéncia industrias
convénio , casas
comerci-
ais
Empre-
sas
Definido particula-
02 - Bancos Contrfltg/ 1e2 no P.ranzo Qe Nao Nao Totalidade |, '°S:.
Convénio contrato/ vigéncia industrias
convénio , casas
comerci-
ais
Empre-
sas
Definido particula
03 - Empresas Particulares Contr:altg/ 1e2 no P.ranzo Qe Nao Nao Totalidade | . rgs: .
Convénio contrato/ vigéncia industri-
convénio as, casas
comerci-
ais
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCA(}AO
5.3.03 FUNQAO: B INTEGRAQAO DA EDUCA(}AO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 Voo ZNAO APM * ZNAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.3.03.00.
01 (cont) 02 - ESTADUAL
Empre-
sas
Definido particula-
01 - Quota Estadual Salario Contrato/ no Prazo de = = . res:
Educacao - QESE Convénio Te2 contrato/ vigéncia Nao Nao | Totalidade industri-
convénio as, casas
comerci-
ais
Empre-
sas
Definido particula-
02 -_Pllfo_grama Acao Estado- Contr:altg/ 1e2 no Prago c_ie Nio Nio | Totalidade | . €S
Municipio -PAC Convénio contrato/ vigéncia industri-
convénio as, casas
comerci-
ais
Empre-
sas
Definido particula-
03 - Programa Auxilio Transporte Contr:atg/ 1e2 no P_rago (_je Nzo Ndo | Totalidade | . €S
Escolar e Zona Rural Convénio contrato/ vigéncia industri-
convénio as, casas
comerci-
ais
Empre-
sas
Definido particula-
04 - Merenda Escolar — FUNDESP | SOntratol | 4o 5 | 1O Prazo de Nao | Nao | Totalidade | . "5
Convénio contrato/ vigéncia industri-
convénio as, casas
comerci-
ais
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCAQAO
5.3.03 FUN(}AO: INTEGRA(}AO DA EDUCAQAO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.3.03.00.
01 (cont) 03 - FEDERAL (FNDE)
Empre-
sas
Definido particula-
01 - Programa Dinheiro Direto na Contrato/ 1692 no Prazo de Nao Nio Totalidade res:
Escola- PDDE Convénio contrato/ vigéncia industri-
convénio as, casas
comerci-
ais
Empre-
sas
Definido particula-
22 - Educacgao Jovens e a Adultos — Contrfatgl 1e2 no Prago (_je N3o Nio Totalidade | . €S
JA Convénio contrato/ vigéncia industri-
conveénio as, casas
comerci-
ais
Empre-
sas
Definido particula-
03 - Transporte Escolar — Veiculos Contra-o/ 1e2 no Prazo de N3o Nio Totalidade res:
Educacao Especial Convénio contrato/ vigéncia industri-
convénio as, casas
comerci-
ais
Empre-
sas
Definido particula-
04 - Programa Educacao Pré- Contr:altg/ 1e2 no P.ranzo ('1e No Nio Totalidade | . S
Escolar Convénio contrato/ vigéncia industri-
convé-nio as, casas
comerci-
ais
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCACAO
5.3.03 FUNCAO: B INTEGRACAO DA EDUCACAO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Empre-
sas
Definido particula-
5.3.03.00. | 05 - Merenda Escolar — Conselho Contrato/ 1e2 no Prazo de No Nio | Totalidade res:
01 (cont) | de Alimentagao Escolar Convénio contrato/ vigéncia industri-
convénio as, casas
comerci-
ais
5.3.03.00 Contratos/ Convénios/ Parcerias Contrato/ De:iroﬂdo Prazo de 01 ano
02 para Cursos — SENAI/ FUNDHAS/ Convénio 1e2 contrato/ vigéncia apos Nao Nao Totalidade
CEPHAS . vigéncia
convénio
5.3.03.00 Documentos de Divulgagao de Folders, At gafmal Prazo de E)Tg:ﬁr I(;3
a | Campanhas de Interesse Social e da | cartazes, | 1e2 01 ano precau- Nao Sim | Totalidade P
03 i . campa- = res para
Area da Saude releases cao
nha o APM.
Relatérios de Atividades Até
5.3.03.00 Desenvolvidas em Parcerias com elabora- Prazo de
2L | Orgéos, Instituigbes e Relatério | 1e2 gao de SN Nao Nao | Totalidade
04 - o vigéncia
Patrocinadores e Comités novo
Responsaveis relatério
Atas de reunides de grupo de Depen-de
5.3.03.00. | trabalho e comités responsaveis P Prazo de = = .
) . Ata 1e2 do N Nao Néo | Totalidade
05 pelas parceiras da Secretaria contet-do vigéncia
Municipal de Educacdo — SME
5.3.03.00. | Inscricao/matricula de alunos para . Até o final 01 ano Prazo de = . Amostra-
o ) Ficha 1 apos Precau- Nao Sim
06 cursos profissionalizantes do curso N ~ gem
vigéncia céo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 —- EDUCAGAO
5.3.03 FUNGAO: INTEGRAGAO DA EDUCAGAO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
APM -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Copia,
pode ser
eliminado

assim

que a
Relatério Fundo de Desenvolvimento . guarda
de Ensino Fundamental — FUNDEF/ Atéo | o5 05anos | paz0 g do oriinal
5.3,03.00. | 2¢ =NsiNo Fundamental — - efetivo  anos apos razo de Perma- = . Amostra- o oriina
FUNDEB - relagao de professores Relatério | 1e2 além do . precau- Nao Sim estiver
07 paga- e prescri- ~ nente gem ;
pagos com verba do FUNDEF/ mento exercicio 50 Géo garantida
FUNDEB ¢ O original
é encami-
nhado a
Secreta-
ria da
Fazenda

Copia,
pode ser
eliminado

assim

que a

guarda
do oriinal
Prazo de . . Amostra- estivgr
precau- Nao Sim em garantida

céo 9 O original
é encami-

nhado a
Secreta-

ria de
Administr

agao/
DRH

- Até o 05 anos
5.3.03.00. Relatério Mensal de Professor, de ofetivo 05 anos apos

08 Aula, em Substituigdo/ Eventual para | Relatério | 1e2 além do

Fins de Pagamento paga- exercicio | Preser-
mento cao

- L. Até o 05 anos
5.3.03.00. Relatério de Carga horaria de ofetivo 05 anos apos

09 Professor para Fins de Pagamento/ Relatério | 1e2 além do

Alteragdo/ Composigao paga- exercicio | Presen-
mento cao

Prazo de
Perma-

precau- Nao Nao
cé0 nente
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO

53.03 FUNGAO:  INTEGRAGAO DA EDUCAGAO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR. CENTRAL TE

e ) APM - )

4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Coletanea:
Boletim do
Municipio,
Depende I_Dlérlo
do Perrr:a- = = OBCl_ell da
nente niao,
Documenta
e legisla-
¢ao de
ensino.

5.3.03.00. | Publicagdes da Secretaria de

10 Educacéo ou Relativos a Ela Livro !

contelido

Prazo de

R . 05 anos 05 anos prescri-
5.3.03.00. | Folha de FreqUéncia de Professor Folha 1e2 efetivo além do apos ¢30 e Sim sim

11 Eventual para Fins de Pagamento paga- exercicio | precrigio | precau-
mento cdo

Até o
Amostra-
gem

Copia,
pode ser
eliminado
assim que
a guarda
do oriinal

estiver

Relatérios/ Pareceres/ Prestagédo de Até gara_nt_lda_
h . 05 anos 05 anos Os originais
5.3.03.00. | Contas, relativos aos Contratos e - efetivo . . Prazo de Perma- . = =
N ; Relatérios 1 além do apos SN Sim Nao séao
12 Convénios da Secretaria de paga- e S vigéncia nente .
exercicio | precri-gao encami-

Administragcao mento nhados a

Secreta-ria
da
Fazenda.
FUNDEF,
FUNDEB,
PROBISS e
outros.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO
5.3.03 FUNCAO: INTEGRAGCAO DA EDUCACAO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 20 CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até Ocorrén-
tomada o
cias:
de
ciéncia profes-
5.3.03.00. | Ocorréncias administrativas e Livro de S Perma- = = sores,
o . 1 providén- Néao Nao ’
13 pedagogicas registro f nente especia-
cias e )
encerra- listas e
funciona-
mento do :
. rios.
livro
Textos nas
areas de
e . Até Literatura,
G300 | T e ook A PRISSOI | Caerno | 1| iz
p ) cao 9 Musica,
entre
outros.
Os originais
serao
encami-
nhados ao
Até Arquivo
5.3.03.00. | Partituras Musicais e Letras para . - - Perma- = = Central,
) - . Dossié 1e3 | atualiza- Copia Nao Nao
15 Orientagédo Musical 50 nente permane-
¢ cendo as
copias nos
orgaos
produtores/
geradores.
5.3.03.00. | Propostas de Especialistas para Prazo de ~ . Amostra-
16 Projetos e Eventos Proposta 1 07-ano vigéncia Néo Sim gem
. Depende
5.3.03.00. | Recortes de Jornais sobre Assuntos Perma- . =
= Caderno 1 da Nao Nao
17 da Educagéo - nente
matéria
5.3.03.00 Registros Fotograficos de Eventos, Registro Depende
e | Programas e Projetos da Secretaria | Fotografi- | 1e2 do 10 anos Nao Nao | Totalidade
18 . ~ :
Municpal de Educagao - SME co registro
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCA(}AO
5.3.03 FUNCAO: B INTEGRACAO DA EDUCACAO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Biografias,
Historico da
. s Depende U.E,
5.3.03.00. | Registros (.je. fatos h'Stor'C°§ da Dossié 1,23 do 10 anos Nao Nao Totalidade realiza-
19 Rede Municipal de Educagao e4 . -
conteudo coes,
legislagoes,
etc
Sede:
Congres-
Sos,
5.3.03.00. | Historia da Secretaria Municipal de Mrg.s';[i:’
20 Educac&o - SME projetos,
Obras, etc.
Ver TT
5.3.03.00.
19
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS ' SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 —- EDUCAGAO
53.03 FUNGAO:  INTEGRAGAO DA EDUCAGAO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL

ARQUIVAMENTO

cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- | 1 PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR. CENTRAL TE

SThaps APM * )
1.AMOSTRAGEM

4. FILME
2.TOTALIDADE

Veja codigo
2.0.04.00.
01. Fichas

de bens
patrimoni-

ais.
Excetuam-
se as

doacgdes
relativas a

acervos

o . considera-
Controle de empréstimos e doagdes dos de

de material permanente,
. ) valor
equipamentos, uniforme, etc. histori
istorico
(Fundos
privados)
tridimensi-
onais ou
documental
que devem
ser
encaminha
dos ao
APM, na
totalidade.

5.3.03.00.
21

Programas relativos a parcerias da
Secretaria Municipal — SME, de
interesse social, cultural e
educacional com outros érgaos
patrocinadores e insituicbes

5.3.03.00.
22

Ate CASD -
modifica- Vestibula-
01 - De volta para a Escola Programa 1 gao ou Prazode | Perma- a 5 res -

extingéo vigéncia nente Parceria
do convé- (Anglo, ITA,
nio PMSJC)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO

5.3.03 FUNCAO: INTEGRACAO DA EDUCAGCAO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !-PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

2.DIG. OU
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Ate
modifica-
5.3.03.00. _— gdo ou Prazo de Perma-
22 (cont) 02 - Vestibulinho Programa 1 extingdo vigéncia nente
do convé-

nio

Ate
modifica-

géo ou Prazo de Perma-
extingéo vigéncia nente
do convé-
nio

Ate

modifica-
¢éo ou Prazo de Perma-
extingéo vigéncia nente
do convé-
nio

Ate

modifica-
¢ao ou Prazo de Perma-
extingao vigéncia nente
do convé-
nio

Ate

modifica-
¢éo ou Prazo de Perma-
extingéo vigéncia nente
do convé-
nio

03 — Colégio Eng. Juarez de Siqueira

Britto Wanderley Programa 1

04 - PROERD Programa 1

05 — Crianca Segura Programa 1

06 — Pedagogia Empreendedora Programa 1
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCA(;AO
5.3.03 FUN(}AO: _ INTEGRAC}AO DA EDUCA(}AO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaPeL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Ate
modifica-
5.3.03.00. . = ¢ao ou Prazo de Perma-
22 (cont) 07 — Sistema de Gestéao Integrada Programa 1 extingdo vigéncia nente Nao Nao
do convé-
nio
Ate
modifica-
08 - PROBISS Programa 1 §ao ou Prazode | Pemna- Nao Nao
extingao vigéncia nente
do convé-
nio
Amostra-
gem:
Manter
5.3.03.00 Prazo de Perma- somente
pa | Abertura de Recurso de PROBISS Ficha 1 01 ano 02 anos precau- Nao Sim os
23 = nente a
¢ao candida-
tos
contem-
plados.
Instrugao
operacio-
nal
Conjunta
ot n° 02/2010
5.3.03.00. | Relatério de Freqliéncia Escolar do - . - ~ . . MDS/
24 Programa Bolsa Familia Relatério | 1e2 | Bimestral | 05 anos 05 anos 01 ano E:gai- Nao Sim Sim MES/ MS.
P 20 Instrugao
¢ Opercaio-
nal n° 26
SENARC/
MDS.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCAQAO
5.3.04 FUNCAO: COORDENAGCAO DE APOIO EDUCACIONAL
5.3.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL R CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.3.04.00. | Contratos/ Convénios para
01 Fornecimento de Merenda Escolar
Até
aprova-
. Definido 01 ano Prazo de | ¢&o pelo
01 - Contratos para Fornecimento de Contrato 1e2 no apos recau- Tribunal Nio sim Amostra-
Merenda Escolar prazo de prec gem
contrato vigéncia cao de Contas
9 do Estado
-TCE
Até
01 ano aprova-
- . Definido ] Prazo de | ¢&o pelo
02 - Convénios para Fornecimento - ) apos . = . Amostra-
Convénio | 1e2 | noconvé- precau- Tribunal Nao Sim
de Merenda Escolar - prazo de ~ gem
nio viaéncia cao de Contas
9 do Estado
-TCE
Até 01ano Prazo de
5.3.04.00. | Controle e Distribuigdo de Merenda Formula- - apos ~ . Amostra-
. 1e2 | atualiza- precau- Nao Sim
02 Escolar rio 50 prazo de 50 gem
¢ vigéncia ¢
Convite e
Tomada de
Preco: Ver:
TT da
5.3.04.00. | Processos Relativos a Licitagao de Administra-
03 Merenda Escolar Gao -
Func¢ao:
Controle de
Compras e
Licitagdes
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCACAO
5.3.04 FUNGCAO: B COORDENAGAO DE APOIO EDUCACIONAL
5.3.04.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGCAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- ;Eﬁ:f%u CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL LETF CENTRAL TE

ELETR.
3.FITA MAG. K7 1.5IM * 1.5IM
2.NAO APM 2.NAO

OuU VIDEO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Ver: TT
Gestao
Territorial e
Meio
Ambiente —
Fungao:
Controle,
acompanha
mento e
execucao
de servigos
gerais
Audio
visual:
filmes/fitas
magnéticas
/K7,
video/CD
room/DVD.
Ver: TT
Governo-
Funcao:
Comunica-
cao
Institucional

5.3.04.00. | Controle e Manutengao de Prédios e
04 Equipamentos Educacionais

5.3.04.00.

05 Producao de Material Didatico

Até 06 meses Prazo de

5.3.04.00. | Controle ‘de Aquisigao e Distribuigao Planilha 162 attjallza- apos precau- Nio Sim
06 de Material Escolar ¢éo da prazo de 50
planilha vigéncia ¢

Amostra-
gem

- relagéo de
Até 06 meses Prazo de escolas
5.3.04.00 | Controle do Programa do Transporte | 5, 0w | 4o, | atualiza- apos precau- N&o Sim | Amostra- alunos,

07 Escolar céo da prazo de = gem h
planilha vigéncia ¢ao motoristas
e veiculos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCA(}AO
5.3.04 FUNCAO: - COORDENAGCAO DE APOIO EDUCACIONAL
5.3.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAOo CORRENTE | GERAL/ | FILME GcAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL Ee CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Ver: TT de
Administra-
5.3.04.00. | Processos relativos a Licitacdo de Fgao: )
. uncgao:
08 Veiculos para Transporte Escolar
Controle de
Compras e
Licitagbes
Ver: TT de
Administra-
5.3.04.00 Processos relativos a Licitagao de ¢cao —
o | Compra de Material e Equipamentos Funcéao:
09 ~
para a Educagéao Controle de
Compras e
Licitacbes
Processos relativos a programa de 03 anos Prazo de
5.3.04.00. | Bolsa de Estudo — Programa de apos Prazo de ~ . Amostra-
= = Processo 1 01 ano e precau- Néao Sim
10 Bolsa com Isengéo /compensagao de prazo de | vigéncia 50 gem
Imposto sobre Servico — PROBISS vigéncia ¢
Cddigo em
desuso:
5'3'(1)'14'00' Controle de Veiculos Oficiais usar TT
2.0.09.00.
01
O original
integra o
o N . . Prazo de processo
5.3.04.00. Te_ste dg _Aceltabllldade dos Géneros Formula- 1 Até novo 01 ano precau- Nio Sim Amostra- de licitagso
12 Alimenticios rio teste gem
cao de
merenda
escolar
. - o Prazo de
5.3.04.00. | Ficha Ttécnica de Especificagédo de . = . Amostra-
13 Produtos Alimenticios Ficha 1e2 02 anos 02 anos prsgsu- Nao Sim gem
Prazo de
5'3'22'00' Cardapio de Alimentagdo Mensal Planilha 1e2 01 més 01 ano precau- Nao Sim An;c:\tqra-
cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCAQAO
5.3.04 FUNCAO: B COORDENACAO DE APOIO EDUCACIONAL
5.3.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GcAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
o0 vibEo ZNAo APM * 2NAo
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.3.04.00. | Controle de Recebimento de Cronogra- Prazo de = . Amostra-
) . e 1 01 ano 01 ano precau- Nao Sim
15 Géneros Alimenticios ma a0 gem
e Prazo de
5.3.04.00. Sqldo de E_stoqug Dlarlo dos Relatério 1 Diario 01 ano precau- Néao Sim Amostra-
16 Géneros Alimenticios a0 gem
. N Prazo de
5.3.04.00. Flpha dg _Controle de Géneros Ficha 1 02 anos 02 anos precau- Nio Sim Amostra-
17 Alimenticios - Kardex a0 gem
Serao
seleciona-
5.3.04.00. | Relatorio de Visitas da Supervisao de Depende Amostra- rglgiér(i)oss
e Relatério 1 do 05 ano 01 ano 04 anos Néao Sim :
18 Merenda Escolar . gem cujo teor
conteudo
tenha
relevancia
histérica
Atéo 04 anos
5.3.04.00. . o~ . preen- . Durante a = . Amostra-
19 Registro de Inscricdo ao PROBISS Livro 1 chimento Viaggiia vigéncia Nao Sim gem
do livro 9
Manter
5.3.04.00. | Dossié de Inscrigdo de Candidatos A 02 anos Perma- . . Amostra- some_nte 0s
Dossié 1 01 ano apos 02 anos Nao Sim candidatos
20 ao PROBISS R nente gem
vigéncia contempla-
dos.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 —- EDUCAGAO
5.3.04 FUNGAO: COORDENAGAO DE APOIO EDUCACIONAL
5.3.04.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO ARQUIVO MICRO- ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- ;-gﬁ;’%u CAO CORRENTE GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR CENTRAL TE

A K apm-
1.AMOSTRAGEM

4.FILME
2.TOTALIDADE

Programa
encerrado.
Os
Até a relatérios

elabora- 05 anos | 02 meses | Prazo de eram
5.3.04.00. | Relatorio de Frequéncia Escolar do Relatério | 162 cao de apos apos precau- nehnacc.;:lomslé1

21 Programa Bolsa Escola novo N B -
vigéncia | vigéncia cao ;
docu- Secretaria

mento de
Desenvol-

vimento
Social.
Ver: TT
Adminstra-
¢ao, no
codigo
2.0.10.00.
05
Copia,
poderao
ser
eliminados
quando
garantida a
guarda do
Relatério Mensal referente Aos orlgmgl.. Os
relatérios
alunos e Valores Correspondentes 50
ao Beneficio PROBISS encami-
nhados a
Fiscaliza-
céo
Tributaria.
Ver: TT
3.0.05.00.
24

5.3.04.00. | Relatorio Bimestral/ Semestral
22 Referentes aos Alunos

5.3.04.00.
23
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCACAO
5.3.04 FUNQAO: B COORDENA(}AO DE APOIO EDUCACIONAL
5.3.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaPeL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
§5”v“|£”é?’ “ ZNAO ——rm- 2NAO
FILVE Z..TOTALIDADE
R Prazo de
5.3.04.00. Cr_onogn:a_ma de Entrega de Géneros | Cronogra- 162 01 ano 01 ano precau- Nao sim Amostra-
24 Alimenticios ma ¢80 gem
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCA(}AO
5.3.05 FUN(;AO: B GESTAO ADMINISTRATIVA/ FINANCEIRA
5.3.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo ZNAO APM * ZNAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Cddigo em
5.3.05.00. desuso.
01 Controle de Orgamento e Compras Usar: TT
3.0.03
Cddigo em
5.3.05.00. | Processos relativos a Prestagédo de desu.so.
02 Contas da Educacgao Usar: TT
¢ 3.0.03.00.
15
Cddigo em
5.3.05.00. | Controle de Despesas com Cursos, deSL!SO'
03 Treinamento e Demais Eventos Usar: TT
3.0.03.00.
15
5.3.05.00. | Balancete financeiro da Associagao Balancete 1 01 més 05 anos Prgzcgg_e Nio Sim Amostra-
04 Amigo da Escola — AAE P ¢80 gem
Copias.
Nas
Nota 05 anos 05 anos Prazo de unidades
5.3.05.00. | Documentos Contabeis relativos aos . Ano do . apos = . Amostra- geradoras
Fiscal/ 1 S além do . precau- Nao Sim =
05 Repasses do FUNDEF- FUNDEB . exercicio . prescri- - gem séo
Recibo exercicio = cao Lo
¢cao eliminadas
apos 2
anos
Cddigo em
5.3.05.00. ~ desuso:
06 Gestao de Recursos Humanos Usar TT-
2.0.01
Cdodigo em
5.3.05.00. ~ . desuso:
07 Gestao de Recursos Materiais Usar TT-
2.0.04
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCA(}AO
5.3.05 FUNCAO: - GESTAO ADMINISTRATIVA/ FINANCEIRA
5.3.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3, FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Cddigo em
5.3.05.00. | Comunicagdes Administrativas da desuso:
08 SME Usar TT
B 2.0.10.00.
01
Cddigo em
5.3.05.00. | Boletim de Recebimento de Material desuso.
09 -BRM Usar: TT
2.0.04.01.
01
e Prazo de
5.3.05.00. Relatc_)no Diario de Estoque de Planilha 1 01 més 01 ano precau- Nio Sim Amostra-
10 Material cA0 gem
Ate a
conclu-
séo dos 01 ano 02 anos
5.3.05.00. | Controle de Entrada e Saida de . langa- " apés a = . Amostra-
- Planilha 1e2 apos Nao Sim
11 Material Permanente mentos LS precau- gem
vigéncia
do ano cao
em
questao
- Prazo de
5.3.05.00. Relatc_mo de Consumo Mensal de Planilha 1e2 01 més 01 ano precau- Nio Sim Amostra-
12 Material Geral cdo gem
5.3.05.00 Ate Perma-
’ '13' " | Controle de Patrimdnio Fisico Planilha 1e2 | atualizaga nente Nao Nao Totalidade
o
5.3.05.00. | Controle de Quilometragem da Frota
14 e de Veiculos Alugados
01 — Veiculos da Frota Forr_nula- 1 01 més P.raAZO Qe Nao Sim Amostra-
rio vigéncia gem
02 — Veiculos Alugados Formula- 1 01 més Prazo de Nao Sim Amostra-
rio vigéncia gem
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL.: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 — EDUCAQAO
5.3.05 FUNCAO: B GESTAO ADMINISTRATIVA/ FINANCEIRA
5.3.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL TS CENTRAL TE
ST APM ¢
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Cédigo em
5.3.05.00. | Controles Diarios de Saida de 322??&.
15 Veiculos da Frota 20.09.00.
01
Cddigo em
5.3.05.00 Controle de Abastecimento e desuso:
: .16. | Consumo de Combustivel por usar TT
Veiculo da Frota 2.0.09.00.
06
5.3.05.00. Cont_role de Treffego do Motorista
17 relativo aos Veiculos da Frota e
Alugados
Formula- Prazo de Amostra-
01 — Veiculos da Frota . 1 01 ano 03 anos precau- Nao Sim
rio gem
cao
Formula- Prazo de Amostra-
02 — Veiculos Alugados rio 1 01 ano 03 anos precau- Nao Sim gem
cao
Cadigo em
desuso:
5.3.05.00 Controle de Trafego de Veiculos da usat TT
’ .18. " | Frota e Alugado Fora de Sao Jose 5.3.05.00.1
dos Campos 4 0u
5.0.05.00.1
8
Até 01 ano Copia —
5.3.05.00. | Notas Fiscais de Aluguel dos Nota término apos = . Amostrage integra
. ) 1 Nao Sim X
19 Veiculos Fiscal do prazo de m dossié dos
contrato vigéncia carros
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 - EDUCAGAO
5.3.05 FUNCAO: B GESTAO ADMINISTRATIVA/ FINANCEIRA
5.3.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL R CENTRAL TE
o0 vioEo 2NAo APM 2NAo
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Copia -
Nota Fiscal
. = Até a e
5.3.05.00. | Dossié de Controle de Manutengéo a . Prazo de = . Amostra- .
20 da Frota Dossié 1 baixa do vigéncia Nao Sim em Formulario.
veiculo 9 9 Ver TT
2.0.09.00.
09
, Até 0 05 anos
5.3.05.00. | Multas e Recursos de Veiculos da Multas e 1 paga- apos Nio sim Amostra- Cépia
21 Frota recursos prazo de gem
mento N
vigéncia
Até 03 anos Prazo de
5.3.05.00. - i . Formula- : apos = . Amostra-
Autorizagao para dirigir carro oficial ) 1 atualiza- precau- Nao Sim
22 rio = prazo de = gem
cao S ¢ao
vigéncia
Cddigo em
desuso:
5.3.05.00. Cautelas de patrimoénio de veiculos Formula- usar codigo
23 rio T
5.3.05.00.
20
Até
5.3.05.00. | Dossié de Controle de Manutengéo . término Prazo de ~ . Amostra-
Dossié 1 PN Nao Sim
24 de carros alugados do vigéncia gem
contrato
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA
5.4.01 FUNCAO: B PLANEJAMENTO E IMPLEMENTAGCAO DE POLITICAS CULTURAIS NO MUNICIPIO
5.4.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.4.01.00. Programa_s, Planos e Metas )
01 Plurianuais para a Implementagéo de
Politicas Culturais no Municipio
Programa 01 ano
01 - Programas 9 1e2 04 anos apos Nao Nao | Totalidade
vigéncia
01 ano
02 - Planos Plano 1e2 04 anos apos Nao Nao | Totalidade
vigéncia
Programas, Planos e Metas Anuais
5.4.01.00. = P
02 para a Implementacao de Politicas
Culturais no Municipio
Até
eIggo(;z- 01 ano
01 - Programas Programa | 1e2 gnovo apos Nao Nao | Totalidade
vigéncia
progra-
ma/ plano
Até
elggodrz- 01 ano
02 - Planos Plano 1e2 gnovo apos Nao Nao Totalidade
vigéncia
progra-
ma/ plano
Até
elabora-
5.4.01.00. - o .y ¢do de i i .
03 Relatérios Plurianuais Relatorio 1e2 novo 05 anos Nao Nao Totalidade
relatério
pluria-
nual
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA
5.4.01 FUNCAO: B PLANEJAMENTO E IMPLEMENTACAO DE POLITICAS CULTURAIS NO MUNICIPIO
5.4.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL EeTi CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
05 anos
elou
Até até
5.4.01.00 Relatorios anuais relativos a elabora- aprova-
: '04' " | Prestacao de Contas da Area Relatorio | 1e2 ¢ao de ¢éo pelo Nao Nao | Totalidade
Cultural novo Tribunal
relatorio de Contas
do Estado
-TCE
Até
término 06 anos
5.4.01.00. A Livro/ do livro e . = = .
05 Controles da Atos da Presidéncia Planilha 1e2 ou Viaggzia Nao Nao | Totalidade
atualiza- 9
cao
Com
respectivos
5.4.01.00 Relagbes Anuais de Diretores e Ate 01 ano atos de
: .06. " | Conselheiros da Fundagao Cultural Relagéo 1e2 | atualiza- apos Nao Nao | Totalidade | nomeacao,
Cassiano Ricardo cao vigéncia periodos de
gestao e
funcdes
5.4.01.00 Protocolos de Intengdes/ Convénios/ Estipula- 05 anos
: '07' " | Contratos para o Desenvolvimento Convénio | 1e2 do no apos Nao Nao | Totalidade
da Cultura contrato vigéncia
Até ato
. decisorio
5.4.01.00. | Pareceres da§ Comlssoes do Parecer 1 ou 05 anos 04 anos Nao Nao | Totalidade
08 Conselho Deliberativo e
modifica-
cao
Até ato
. . decisorio
5.4.01.00 | Projetos Cultgra|s apresentados ao Projeto 1 eou 05 anos 04 anos Nao Nao | Totalidade
09 Conselho Deliberativo
execu-
cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.02 FUNGAO: B GESTAO DOS RECURSOS E PROJETOS BENEFICIADOS PELA LEI MUNICIPAL DE INCENTIVO FISCAL - LIF
5.4.02.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- ;'gﬁf%u GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR. CENTRAL TE

S0 vioko 2NAo APM * 2NAO

4FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Projeto,
cronogra-
ma de
execugao,
cronogra-
ma
financeiro,
orgamento,
pareceres
técnicos,
documen-
tos fiscais,

prestacao .
prazo de de contas Lei

Da inscri- vigéncia e do Comple-
Gao até a aprova- empreen- mentar n°®
Dossié 01 presta- ¢éo junto | 05 anos Sim Nao | Totalidade de%or a 192 de 30
cao final ao Fundaggo de

de contas Tribunal Cultural setembro
de Contas de 1999.

do Estado Csii:ﬁr;o
-TCE

FCCR.
Somente
terdo
guarda na
totalidade
0s projeto
aprovados
e que
tenham
sido
captados.

01 ano
apos o

5.4.02.00. | Projetos Beneficiados pela Lei de
01 Incentivos Fiscais - LIF
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA
5.4.02 FUNGAO: GESTAO DOS RECURSOS E PROJETOS BENEFICIADOS PELA LEI MUNICIPAL DE INCENTIVO FISCAL - LIF

5.4.02.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaPeL. GAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
oU VioEo ZNAO APM * ZNAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Encami-
nhado a
. Camara
- - Até 01 ano L
5.4.02.00. | Relatérios do Programa Municipal de - : . . = . Municipal,
. : Relatéorio | 1e2 | atualiza- apos Sim Nao | Totalidade .
02 Incentivo Fiscal - LIF = e Prefeitura
Géo vigéncia g
Municipal e
incentiva-
dores
01 ano
apos
vigéncia e Caodigo
5.4.02.00 Relatérios anuais de prestacdo de Até 05 anos aprova- Tributario
: '03' " | Contas de Projetos Incentivados - Relatério | 1e2 | atualiza- | além do ¢ao junto Sim Nao | Totalidade Nacional —
LIF céo exercicio ao CTN - art.
Tribunal 173 e 174
de Contas
do Estado
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA
5.4.03 FUNCAO: PROMOCAO E FOMENTO DA CULTURA
5.4.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL
L ETF ENTRAL
| i T P
4FILME ’ 1.AMOSTRAGEM ’
2.TOTALIDADE
Projetos Institucionais das
5.4.03.00. Comissdes Municipais Setoriais da
01 ;
Area Cultural
Até 05 anos Projetos
01 — Arquitetura Projeto 1 qu|f|ca- P_r azo Qe apos Nao Nao | Totalidade d_as
¢éo do vigéncia vigéncia extintas
projeto 9 Comissodes
Até 05 anos Projetos
. . modifica- Prazo de . = = . das
02 — Cinema Projeto 1 ¢3o do vigéncia Viagg(s:ia Nao Nao | Totalidade extintas
projeto 9 Comissdes
Até 05 anos Projetos
03 — Danga Projeto 1 qulflca- P_r azo <_je apos Nao Nao Totalidade d_as
¢éo do vigéncia vigéncia extintas
projeto 9 Comissoes
Até 05 anos Projetos
04 — Folclore Projeto 1 | modifica- Prazode | = ¢ No | Nao | Totalidade das
¢ao do vigéncia vigéncia extintas
projeto 9 Comissdes
Até Até 05 anos Projetos
) . modifica- Prazo de . = = . das
05 — Fotografia Projeto 1 ~ s apos Nao Nao | Totalidade .
¢ao do vigéncia vigéncia extintas
projeto 9 Comissdes
Até 05 anos Projetos
. . modifica- Prazo de . = = . das
06 — Literatura Projeto 1 ~ N apos Nao Nao | Totalidade .
gao do vigéncia |\ . & cia extintas
projeto 9 Comissdes
Até 05 anos Projetos
07 — Musica Projeto 1 qulflca- P.r azo <:.ie apos Nao Nao | Totalidade dlas
¢éao do vigéncia vigéncia extintas
projeto 9 Comissoes
Até 05 anos Projetos
08 — Teatro Projeto 1 qulflca- Pr azo Qe apos Nao Nao | Totalidade d.as
gao do vigéncia | LAl o extintas
projeto 9 Comissdes
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA
5.4.03 FUNCAO: B PROMOCAO E FOMENTO DA CULTURA
5.4.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL v CENTRAL TE
G0 vioeo 2NAo APM ¥ 2NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até Projetos
I 05 anos
5.4.03.00.1 55 _ /46, Projeto 1 | modifica- Prazode |\ = .o Nio | Nao | Totalidade das
01 (cont) géo do vigéncia BN extintas
; vigéncia o
projeto Comissdes
5.4.03.00. | Projetos Técnicos Institucionais da
02 Area Cultural
Até
. . modifica- Prazo de 05 anos = = .
01 — Arquitetura Projeto 1 ¢30 do vigéncia apos Nao Nao | Totalidade
projeto vigéncia
Até 05 anos
. ) modifica- Prazo de . = = .
02 — Cinema Projeto 1 ¢30 do vigéncia apos Nao N&o | Totalidade
projeto vigéncia
mofi\:;?ca- Prazo de 05 anos
03 — Danca Projeto 1 ¢30 do vigéncia apos Nao N&o | Totalidade
projeto vigéncia
Até 05 anos
. modifica- Prazo de . = = .
04 — Folclore Projeto 1 ¢30 do vigéncia apos Nao N&o | Totalidade
projeto vigéncia
Até 05 anos
05 — Fotografia Projeto 1 n;%‘i'f:jc:' s{gézr?c?: apos Nao N&o | Totalidade
projeto vigéncia
Ate 05 anos
06 — Literatura Projeto 1 n;%?)'f:jc:' s{gézr?c?: apos Nao Nao | Totalidade
projeto vigéncia
Até 05 anos
07 — Musica Projeto 1 rT;%c(l)lf:jc:- S{gézzr?c?: apos Nao Nao | Totalidade
projeto vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA
5.4.03 FUNCAO: _ PROMOCAO E FOMENTO DA CULTURA
5.4.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GcAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAO APM * 2NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até 05 anos
5.4.03.00. 08 — Teatro Projeto 1 qu'flca' P!' azo Qe apos Nao Nao | Totalidade
02 (cont) gao do vigéncia SR
. vigéncia
projeto
. mog?gca- Prazo de 05 anos .
09 - Video Projeto 1 = P apos Nao Nao | Totalidade
gao do vigéncia B
) vigéncia
projeto
Até
5.4.03.00. | Projetos de Ao Cultural modifica- Prazo de | 0°3N0S
POtaae J > NG Projeto 1e 2 ~ o apos Nao Nao | Totalidade
03 Descentralizada ¢ao do vigéncia B
. vigéncia
projeto
Prazo de
5'4'32'00' Programacdes Mensais Planilha 1 01 més 01 ano precau- Nao Sim An;?;'t.]ra-
cao
Até a 07 anos
5.4.03.00. | Escalas de Se[wgo de Emeregados Planilha 1e2 re~aI|za; apos o 01 ano 06 anos Nio Sim Amostra-
05 da Programagéao e Producgéo ¢ao do prazo de gem
evento vigéncia
. 03 anos
Até . Prazo de
5.4.03.00. Planilhas de Controle de Cursos Planilha 1e2 término apos o precau- Nao Sim Amostra-
06 d prazo de = gem
0 curso o gao
vigéncia
Até 03 anos Prazo de
5.4.03.00. | Cadastros Individuais dos . : apoés o = . Amostra-
Ficha 1 atualiza- precau- Nao Sim
07 Professores 50 prazo de 50 gem
¢ vigéncia ¢
5.4.03.00. | Fichas de Inscrigdo nos Cursos/
08 Oficinas
Até
- . término
. ) At€ inscri- da oficina | 9180 ~ . Amostra-
01 - Oficinas Ficha 1 ¢do na . apos Nao Sim
. ou desis- B gem
Oficina o vigéncia
téncia do
aluno
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 — CULTURA
5.4.03 FUNCAO: B PROMOCAO E FOMENTO DA CULTURA
5.4.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
AL e CENTRAL APM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
- . término
5.4.03.00. ) Até inscri- docurso | °1ano i ) Amostra-
02 — Cursos Ficha 1 ¢&o no . apos Nao Sim
08 (cont) o ou desis- G gem
urso P vigéncia
téncia do
aluno
5.4.03.00. | Dossiés dos Eventos de Agao
09 Cultural Descentralizada
Material Até
. de realiza- 01 ano .
01 - Agao Cultural Descentralizada . 1 ~ apos Nao Nao | Totalidade
Divulga- ¢éo do BLeeH
= vigéncia
céo evento
Material Até
~ . 01 ano
02 - Centro de Informagéo e de 1 realiza- a00S Nao Nio | Totalidade
Referéncia Cultural - CIRC Divulga- ¢éo do .apos
J vigéncia
cao evento
Listas de Chamada de Alunos dos
5.4.03.00. Cursos/ Oficinas da Agao Cultural
10 .
Descentralizada
Até o No caso de
término nao ter sido
da oficina em'lt'ldo o
e entrega certificado,
do certifi- 01 més guardar por
Formula- ficado de apos o Prazo de Amostra- mais 02
01 — Oficinas . 1 - precau- Nao Sim anos no
rio participa- prazo de = gem .
= PN cao Arquivo
Gao e ou vigéncia c t
declara- orrente,
¢éao de ate a
freqiién- regylanza-
cia c¢ao da
situagcéo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA
5.4.03 FUNCAO: B PROMOGCAO E FOMENTO DA CULTURA
5.4.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL SFTAMAG. K7 CENTRAL 1.5 A.::;Iin * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. No caso de
tgﬁir?o nao ter sido
do curso emitido o
¢ entrega certificado,
do certifi- otmes | oo guardar por
5.4.03.00. 02 - Cursos Formula- 1 flcan de apos o precau- No Sim Amostra- anos no
10 (cont) rio participa- prazo de = gem .
= o Géo Arquivo
géo e ou vigéncia c t
declara- ortrc:en o
¢éo de ale a
freqiién- regularizag
cia aoda
situagao
5.4.03.00. | Listas dos Aprovados por Freqliéncia
1 nos Cursos/ Oficinas
Até o No caso de
término nao ter sido
da oficina em_lt_ldo 0
e entrega certificado,
do certifi- 01 més guardar por
) . Prazo de mais 02
- = ficado de apoés o = . Amostra-
01 - Oficinas Relacao 1 - precau- Nao Sim anos no
participa- prazo de 50 gem Arquivo
¢ao e ou vigéncia ¢ Corqrente
declara- P
¢ao de ate a
frequién- regEJIanza-
cia ¢ao da
situacao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 — CULTURA
5.4.03 FUNCAO: _ PROMOCAO E FOMENTO DA CULTURA
5.4.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | | PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GCAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
e T P 1
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
) No caso de
te'Ar:;eilcw)o nao ter sido
do curso emitido o
¢ entrega certificado,
do certifi- otmes | oo guardar por
5.4.03.00. Formula- ficado de apods o = . Amostra-
02 - Cursos . 1 S precau- Nao Sim anos no
11 (cont) rio participa- prazo de = gem .
= PN Gao Arquivo
¢ao e ou vigéncia C t
declara- ortrgn e,
- até a
f:;:ougﬁ- regulariza-
gia ¢ao da
situagao
5.4.03.00 | Registros de Presengas em Eventos
12 de Acgéao Cultural
01 ano
Livro de Até apds o Prazo de Amostra-
01 - Agao Cultural Descentralizada Redi 1 término preen- precau- Nao Sim
egistro . = gem
do evento chimen-to cao
do livro
01 ano
02 - Centro de Informagéo e Livro de ,At? apos o Prazo de ~ . Amostra-
N : 1 término preen- precau- Nao Sim
Referéncia Cultural - CIRC Registro . = gem
do evento chimen-to cao
do livro
Até 01 ano
5.4.03.00. | Mapas de Publico de Eventos da . elgbora- apoés o Prazo de ~ . Amostra-
13 Agéo Cultural Descentralizada Planilha te2 ¢ao do prazo de precau- Nao Sim gem
Relaté-rio N cao
vigéncia
Mensal
01 més Fichas de
) ~ A . . Prazo de acervos,
5.4.03.00. | Fichas de Cadastro_s da Acao Ficha 162 Até atyall- apoés o precau- Nio Sim Amostra- instituigtes
14 Cultural Descentralizada zagao prazo de = gem
e ¢ao e grupos
vigéncia -~
artisticos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA
5.4.03 FUNCAO: B PROMOGAO E FOMENTO DA CULTURA
5.4.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL é.LDE|$.Rou CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Depen-de 05 anos
5.4.03.00. | Dossiés dos Encontros de Cultura A P apods o . = .
= . Dossié 1 do Nao Nao Totalidade
15 da Agéo Cultural Descentralizada . prazo de
conteudo o
vigéncia
5.4.03.00 | Relatérios Semanais de Publico do Planilha 1 01 més 01 ano Prriz:aS-e Nio Sim Amostra-
16 Projeto Cine - Cultura Cinemark P cB0 gem
Até
. elabora- 04 anos
5.4.03.00 Avaliagdes das Oficinas e Monitores Formula- 1 ¢éo do 04 anos apos Nao Sim Amostra-
17 rio . I gem
Relatorio vigéncia
anual
Até
.- - . elabora- 01 ano
5.4.03.00 Me_;d_la Mensal de Frequéncia das Forr_nula- 1 ¢30 do apos Nio Sim Amostra-
18 Oficinas rio . e gem
Relatorio vigéncia
mensal
01 ano
5.4.03.00 A . Ano " = . Amostra-
19 Controles de passes de Onibus Planilha 1e2 corrente -apos Nao Sim gem
vigéncia
Até
01 ano
5.4.03.00 . . . elabora- Olano | “yss . Amostra-
on Relatérios Mensais da area Cultural Relatério | 1e2 ¢éo do apos Nao Sim
20 . SR precau- gem
Relatorio vigéncia =
géo
Anual
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 — CULTURA
5.4.04 FUNCAO: B GESTAO DE EQUIPAMENTOS CULTURAIS
5.4.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CoDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL o CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Definido 02 anos | Prazo de
5'4'31'00' Contratos de Locagao de Imoveis Contrato 1 no apos precau- Nao Sim Am?;;ra-
contrato vigéncia cao 9
Até a 02 anos
5.4.04.00. Escrituras de Imoéveis Contrato 1 venda do apos o Nao Ndo | Totalidade
02 bem por prazo de
leildo vigéncia
Definido 02 anos | Prazo de
5'4'83'00' Contratos de Comodato Contrato 1 no apos precau- Nao Sim Amc;it:a-
contrato vigéncia cao 9
Até a 02 anos | Prazo de
5.4.04.00. | Contratos de Aquisigdo de Linhas transfe- . = . Amostra-
P Contrato 1 PO apoés precau- Nao Sim
04 Telefénicas réncia da o = gem
linha vigéncia ¢ao
5.4.04.00. | Controles de Chaves dos Espagos teAriﬁir?o 06 meses | Prazo de Amostra-
e ) pag Planilha 1 . apos precau- Nao Sim
05 Culturais da plani- SR = gem
Iha vigéncia cao
02 anos
apos o
término
Até o do preen- | Prazo de
5.4.04.00. Agendamentos de Espacos Culturais Ageqda/ 1e2 término chimento | precau- Nao Sim Amostra-
06 Planilha = gem
do evento da gao
agenda
ou
planilha
01 més
Ate apos o Prazo de
5.4.04.00. | Controles de Agendamento de Video . devolu- término = . Amostra-
. Planilha 1e 2 = precau Nao Sim
07 e DVD Culturais ¢éo do de preen- = gem
. . cao
video chimento
do livro
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA
5.4.04 FUNCAO: _ GESTAO DE EQUIPAMENTOS CULTURAIS
5.4.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GcAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2016, 0 CENTRAL TE
ST APM -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até o
5'4'83'00' Escalas de Controle de Plantonista Relagéo 1e 2 terénc;no 07 anos 01 ano 06 anos Nao Sim An;c;sr;]tqra-
plantéo
01 ano
apos
Até 01 ano término
5.4.04.00. Livro de Ocorréncias L|vr9 de 1 ciéncia e apos do.preen- Nzo Sim Amostra-
09 registro providén- prazo de | chimento gem
cias vigéncia | dolivro e
providén-
cias
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 — CULTURA
5.4.05 FUNCAO: ~ REGISTROS E DIVULGACAO DA ACAO CULTURAL
5.4.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CoDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5'4'3;5'00' Registro de Imagem e Som
Depende
01 - Filme Institucional 03 do 05 anos Nao Nao Totalidade
registro
Fotografia
Depende NS
02 - Registro fotograficos Ole do 05 anos Nao Nao Totalidade nega_t|v0~e
04 . ampliacao
registro o
fotografica
Livros,
Revistas, O APM
Produgéao Bibliografica Editadas e Co | Boletins, . recolhera
5'4'32'00' - editadas pela Administragao Jornais, 01 A(teﬁing;a Nao Néo | Totalidade 03
Municipal Direta e Indireta Guias, ¢ exemplares
Manuscri- de cada
tos etc.
5.4.05.00. | Documentos de Divulgacéo
03 Produzidos
Até APM
01 - Cartazes, Boletins, Cadernos, realiza 01 més recolhera
Revistas, Convites e outras 1 50 do apos Nao Nao Totalidade 03
publicagdes gvento vigéncia exemplares
de cada
02 - Clipping 1 | Depende 04 anos Nao | sim | AMOStra- | jomng)
da noticia gem
Transcrigao
das
03 - Sinopse 1 Depende 05 anos N&o Sim Amostra- | gravagoes
da noticia gem dos
programas
de radio
04 - Release 1 04 anos 04 anos Nao Sim An;c;it:a-
Até 01 més APM
realiza . = . . recolhera
05 - Banners Banner 1 ~ apos Nao N&o | Totalidade
¢ao do vigéncia 01
evento exemplar
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.06

FUNGAO:

5.4.06.00 SUB-FUNGAO:

PRESERVAGAO E RECUPERAGAO DO PATRIMONIO CULTURAL DO MUNICIPIO

PRAZO DE

PRAZO
ARQUIVAMENTO

DESTINAGAO FINAL

AMPARO

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

TIPO
DOCUMEN-
TAL

SUPORTE
1.PAPEL

2.DIG. OU
ELETR

3.FITA MAG. K7
oU VIDEO
4FILME

VIGENCIA

PRESCRI-
GAo

PRECAUGAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
GERAL/
CENTRAL

MICRO-
FILME

1.8IM
2.NAO

ELIMINA-
GAO

GUARDA
PERMANEN
TE

APM *

1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

OBSER-
VAGOES

1.8IM

SIGILO

2.NAO

LEGAL

5.4.06.00.
01

Fichas do Inventario do Patrimbnio
Ambiental e Cultural — IPAC do
Patrimdnio Historico

Ficha

1e2

Perma-
nente

Apds
atualizagao
sera
enviada 01
cépia ao
APM

5.4.06.00.
02

Propostas de Preservacao de Bens

Dossié

1e2

Até
decisao
final do
Comphac

01 ano
apos
vigéncia

Totalidade

5.4.06.00
03

Projetos de Restauragéo e
Recuperagéo de Bens Preservados
do Patriménio Histérico

Projeto

1e2

Perma-
nente

Pesquisa
Historica,
Projeto
Arquitetén-
ico: Estado
de
Conserva-
céo,
Andlise
Tipologica,
Proposta
de Uso/
Restauro
ou
Recupera-
céo. Apos
atualizacéo
sera
enviada 01
cépia ao
APM
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA
5.4.06 FUNCAO: ~ PRESERVACAO E RECUPERACAO DO PATRIMONIO CULTURAL DO MUNICIPIO
5.4.06.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2 CENTRAL TE
3. FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!II
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Planta
Baixa,
Cortes e
. A Fachadas
5.4.06.00. Projetos Arqmtetomc;os de Bens . Perma- Apés
Preservados e com interesse para Projeto 1e2 L
04 = VOO nente atualizagao
Preservagao do Patriménio Histdrico sera
enviada 01
cépia ao
APM
Até
tomada
- A - de provi-
Relatorios Técnicos de Vistoria de NI .
5.4.06.00. Bens Preservados do Patrimoénio Relatorio 1e2 déncias e . A:te . Nao Nao Totalidade
05 Histori elabora- vigéncia
istorico ~
¢ao de
outro
relatério
Apds
Até atualizacgao
5.4.06.00. Inventarios de Pegas Arqueoldgicas Inventario | 1e2 atualiza- Perma- sera
06 ¢ a 9 30 nente enviada 01
¢ copia ao
APM
Serao
enviados
5.4.06.00. | Inventarios de Fotografias do - Depende Perma- ao APM’
VS Inventario | 1e2 do negativos e
07 Patrimoénio Histérico , nente .
conteudo ou coépias
de imagens
digitais
Até ato
5.4.06.00. Pareceres Técnicos Parecer 1 deC|sor_|9 05 anos 05 anos Nao Nao Totalidade
08 ou modifi-
cagao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 — CULTURA

5.4.06 FUNCAO: - PRESERVAC}AO E RECUPERAC}AO DO PATRIMONIO CULTURAL DO MUNICIPIO
5.4.06.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
modifi-
~ 05 anos
5.4.06.00. Projetos Museograficos Projeto 1e2 cagao/ apoés Nao Nao | Totalidade
09 execu- BLGRE
~ vigéncia
¢ao do
projeto
Até
modifi-
~ 05 anos
5'4'28'00' Projetos Museologicos Projeto 1e2 gigig{ apos Nao Nao | Totalidade
= vigéncia
¢ao do
projeto
5.4.06.00. | Termos de Recolhimento de Acervo Perma- De.vera, ser
. oo e Termo 1e2 feita copia
1 do Arquivo Publico do Municipio nente
para o APM
Termos de Doagao/ Comodato de
5'4'22'00' Acervo ao Arquivo Publico do
Municipio/ Biblioteca/ Museus/ DPH
p Devera ser
. . - erma- ; g
01 — Arquivo Publico do Municipio Termo 1e2 feita copia
nente
para o APM
Devera ser
02 — Bibliotecas Termo 1e2 Perma- feita copia
nente
para o APM
Perma- Devera ser
03 — Museus Termo 1e2 nente feita copia
para o APM

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 379



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.06 FUNCAO: PRESERVAGCAO E RECUPERAGAO DO PATRIMONIO CULTURAL DO MUNICIPIO
5.4.06.00 SUB-FUNC}AO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Devera ser
?{;'06'00' 04 — Patriménio Histérico Termo 1e2 Perma- feita copia
(cont) nente
para o APM
Projetos de Pesquisa Histérica do
5'4'(1)2'00' Arquivo Publico do Municipio/
Bibliotecas /Museus/ DPH
Até
modifi- 05 anos
01 — Arquivo Publico do Municipio Projeto 1e2 cagao/ vigéncia Nao Néao Totalidade
execugao
do projeto
Até
modifi- 05 anos
02 — Bibliotecas Projeto 1e2 cagao/ apods Nao Nao | Totalidade
execugao vigéncia
do projeto
Até
modifi- 05 anos
03 - Museus Projeto 1e2 cagao/ apos Nao Nao | Totalidade
execucao vigéncia
do projeto
Até
modifi- 05 anos
04 — Patriménio Histérico Projeto 1e2 cagao/ apos Nao Néo | Totalidade
execucao vigéncia
do projeto
5.4.06.00 Instrl_Jmentos dg Pgsqu_isg do Arquivo
: '14' " | Publico do Municipio/Bibliotecas/
Museus
Cédigo em
desuso.
01 — Arquivo Publico do Municipio Ver TT:
2.0.05.00.
06
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.06 FUN(}AO: PRESERVAQAO E RECUPERA(}AO DO PATRIMONIO CULTURAL DO MUNICIPIO
5.4.06.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL o CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até 01 ano Prazo de Devera ser
5.4.06.00. 02 — Bibliotecas Listagens | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim Amostra- feita copia
14 (cont) ~ BLeeE = gem
¢ao vigéncia céo para o APM
03 - Museus
0 APM
Até 01 ano Prazo de recolhera
01 - Guias Guias 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim Totalidade 03
cao vigéncia céao exemplares
de cada
Inventa- Até 01 ano Prazo de Amostra- Devera ser
02 — Inventarios : 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim feita copia
rio ~ BLGee = gem
¢ao vigéncia céo para o APM
Até 01 ano Prazo de Amostra- Devera ser
03 - Listagens Listagens | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim em feita copia
cao vigéncia céo 9 para o APM
5.4.06.00. | Livro Tombo de Acervos de
15 Museus/Bibliotecas
Uma copia
01 — Museus Liviode | o, Perma- Totalidade sera
Registro nente encaminha
da ao APM
. Devera ser
02 — Bibliotecas Liviode | 4 o, Perma- Totalidade | feita copia
Registro nente
para o APM
5.4.06.00. | Fichas Descritivas Catalograficas de
16 Acervos de Bibliotecas/Museus
Perma- Devera ser
01 — Museus Ficha 1e2 Totalidade | feita copia
nente
para o APM
Perma- Devera ser
02 — Bibliotecas Ficha 1e2 Totalidade | feita copia
nente
para o APM
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.06 FUNC.AO: B PRESERVAQAO E RECUPERAGAO DO PATRIMONIO CULTURAL DO MUNICIPIO
5.4.06.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL R CENTRAL TE
o0 vioEo 2NAO APM * 2NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.4.06.00. | Livros de Presenca ao Arquivo
17 Publico do Municipio/ Museus
Até
elabora-
géo de
. Até 0 Relatérip 01 ano
01 — Arquivo Publico do Municipio :ilvrq de 1 preenchi- Estatisti- apos Nao Nao Amostra-
egistro coe precau- gem
mento . ~
Relatorio cao
de Perfil
de
Usuario
Até
elabora-
¢ao de
Até 0 Relatério 01 ano
Livro de . Estatistic apos = = Amostra-
02 - Museus : 1 preenchi- Nao Nao
Registro oe precau- gem
mento - =
Relatério cao
de Perfil
de
Usuario
Fichas de Cadastro do Arquivo
5'4'22'00' Publico do Municipio/ Bibliotecas/
Museus
Suporte
Legal:
Resolugao
01 més Prazo de FCCR n°®
01 — Arquivo Pablico do Municipio Ficha | 1e2 |/Ateatual- oS 0 | yrecau- Nao | Sim | Amostra- | 005/94-P
zagao prazo de 50 gem de 16 de
vigéncia ¢ novembro
de 1994,
art. 2° -
inciso |
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.06 FUN(_‘,AO: B PRESERVAQAO E RECUPERA(}AO DO PATRIMONIO CULTURAL DO MUNICiPIO
5.4.06.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GCAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Py CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. . 01 més Prazo de
5.4.06.00. 02 - Bibliotecas Ficha 1g2 |Ate atuali- ap6s precau- Nao Sim Amastra-
18 (cont) zagao BN = gem
vigéncia céo
Até atuali- 01 més Prazo de Amostra-
03 - Museus Ficha 1e2 ~ apos precau- Nao Sim
zagao SR = gem
vigéncia céo
5.4.06.00. Eormularlos de Solicitagéo de
19 ocumentos para Consulta de
Arquivos/ Bibliotecas /Museus
Leis
Municipais
n ° 4438,
de 29 de
setembro
Até de 1993 e
término 4446, de
da 01 més Prazo de 01 de
. . L Formula- consulta e . ~ . Amostra- outubro de
01 — Arquivo Publico do Municipio . 1e2 apos precau- Nao Sim
rio elabora- G = gem 1993/
= vigéncia céo ~
¢éo do Resolugéo
Relatorio FCCR
Semanal n ° 005/94-
P de 16 de
novembro
de 1994,
art. 4°-
inciso lll
Até
término
da .
. 01 més Prazo de
- Formula- consulta e . ~ . Amostra-
02 - Bibliotecas . 1e2 apos precau- Nao Sim
rio elabora- e ~ gem
= vigéncia céo
¢éo do
Relatério
Semanal
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 — CULTURA
5.4.06 FUNGAO: PRESERVAGAO E RECUPERAGAO DO PATRIMONIO CULTURAL DO MUNICIPIO

5.4.06.00 SUB-FUN(}AO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL o CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
término
da 01 més Prazo de
5.4.06.00. 03 - Museus Formulari 1e2 consulta e a00s recau- Nio sim Amostra-
19 (cont) o} elabora- apos prec gem
~ vigéncia cao
¢ao do
Relatério
Semanal
Formularios de Solicitagao de
5.4.06.00. | Reprodugéo de documentos do
20 Arquivo Publico do Municipio/
Bibliotecas/ Museus
Leis
Municipais
n°4.438,
de 29 de
setembro
Até a de 1993 e
= 4.446, de
execugao 01 de
. do servico 01 més Prazo de
. _ L Formula- . = . Amostra- outubro de
01 — Arquivo Publico do Municipio rio 1e2 | eelabora- apoés precau- Nao Sim em 1993/
¢ao do vigéncia cao 9 Resolucio
Relatorio g
Semanal FCCR
n ° 005/94-
P de 16 de
novembro
de 1994,
art. 4°-
inciso lll
Até a
execugao
Formula- do servigo 01 més Prazo de Amostra-
02 - Bibliotecas . 1e2 | eelabora- apos precau- Nao Sim
rio ~ A = gem
¢éo do vigéncia céo
Relatério
Semanal
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.06 FUNQAO: B PRESERVACAO E RECUPERAQAO DO PATRIMONIO CULTURAL DO MUNICIPIO
5.4.06.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL o CENTRAL oy
3. FITA' MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a
execucao
. do servigo 01 més Prazo de
5.4.06.00. 03 - Museus FO"?“"a' 1e2 | eelabora- apos precau- Néo Sim Amostra-
20 (cont) rio = e ~ gem
gao do vigéncia Géo
Relatério
Semanal
Do 06 meses | Prazo de
5.4.06.00. | Fichas de Registro de Empréstimo Ficha 1 primeiro a06s recau- Nio Sim Amostra-
21 de Livros de Bibliotecas ao ultimo vi gncia P 50 gem
registro 9 ¢
Do
emprés-
. o . . 06 meses | Prazo de
5.4.06.00. Flchgs de Con.tro.le de Empréstimo Ficha 1 timo a apos precau- Nio Sim Amostra-
22 de Livros de Bibliotecas devolu- BN = gem
= vigéncia céo
¢ao do
livro
Relativos a
5.4.06.00 Processos relativos a Certidoes de 01 ano Prazo de Amostra- cemitérios,
: '23' " | Inteiro Teor do Arquivo Publico do Processo | 1e2 30 dias apos precau- Nao Sim em pessoal
Municipio vigéncia cao g entre
outros
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 — CULTURA
5.4.07 FUNCAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITACOES
5.4.07.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL gﬁm MAG. K7 CENTRAL 1.5M AT’?VI * 1.51M
U VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
01 ano
apoés o N
prgzo de Requisi¢éo
Até o prescri- Prazo de dgo?ao rgzrsa,
efetivo ¢aol/ apro- . Goes, .
1e2 05 anos 2 prescri- Autorizacéo Lei
5.4.07.00. p . A paga- . vagao Prazo de = = . Amostra-
rocessos de Compra Direta Dossié Progra além do . SN géoe Nao Sim de Federal
01 mento do e juntoao | vigéncia gem :
-ma bem ou exercicio | T ol precau- Fornecimen 8666/93
servigo deCon- gao -tg,_ Nofa
tas do Isca
Estado - (copia)
TCE
Até A
aceita- Lo
~ Depende eliminagéo
gao do objeto Prazo de ou guarda
5.4.07.00 defini-tiva/ | 05 anos da 03 anos prescri- Amostra- definitiva Lei
’ '02' " | Processos de Dispensa de Licitagdo | Processo | 1e2 | ouprazo | alémdo dispensa apos géoe Sim Sim em depende do Federal
esta- exercicio P vigéncia precau- 9 b 8666/93
belecido de Géo objeto da
no licitagédo dispensa
contrato de licitagao
O Término
Da aceita- 04 anos do
¢ao do anos pagamento
5.4.07.00 126 produto 05 anos 03 anos ar Fl)Jiva- Amostra- esta Lei
: '03' " | Processos de Licitagédo - Convite Processo ’4 até o além do 01 ano apos meqnto no Sim Sim em definido no Federal
término | exercicio vigéncia arquivo 9 contrato, 8666/93
do paga- q convite,
corrente
mento acordo ou
ajuste
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.07 FUNGAO: B CONTROLE DE COMPRAS E LICITAGOES
5.4.07.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL CAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2R CENTRAL TE
3. FITA MAG. K7 1.SI!II APM * 1.SI!VI
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
O Término
Daéaoc Zlcta- 04 anos a adn(:ento
¢ 03 anos apos pagame .
5.4.07.00. | Processos de Licitagdo — Tomada de 1,2e produto 05 anos apos arquiva- Amostra- esta Lei
BSOS Processo ’ até o além do 01 ano Sim Sim definido no Federal
04 Preco 4 e o prazo de | mento no gem
término exercicio o . contrato, 8666/93
vigéncia arquivo ;
do paga- convite,
corrente
mento acordo ou
ajuste.
Definido | oo | DoPence Durante L
5.4.07.00. | Processos relativos a Inexigibilidade 1,2e no . ) Durante a | prazo de . . Amostra-
AN Processo além do de A ’ Sim Sim Federal
05 de Licitacédo 4 contrato, S L vigéncia prescri- gem
P exercicio | inexigibi- ~ 8666/93
convénio . ¢ao
lidade
. 01 ano
Ate.o apoés o 01 ano .
5.4.07.00 Livro de termino término apos Lei
s | Registro de Atas de Licitagdes . 1 do preen- Nao Nao | Totalidade Federal
06 registro . do preen- | precau-
chimento . = 8666/93
. chimento cgao
do livro )
do livro
01 ano As guias de
apos o recolhi-
prazo de
. mento de .
prescri- o Lei
. - INSS séo
Até o 10 anos ¢ao/ Prazo de enviadas Federal
5.4.07.00. | Processos de Contratos de término . aprova- Prazo de = . Amostra- 8212/91.
= . Processo | 1e2 além do i N precau- Nao Sim ao Departa- ]
07 Prestagao de Servigos do o ¢ao junto | vigéncia = gem custeio de
exercicio - cao mento de A
contrato ao Tribu- R Previdén-
ecursos .
nal de Humanos cia
Contas do a06S
Estado — apos
TCE vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.07 FUN(}AO: B CONTROLE DE COMPRAS E LICITA(}GES
5.4.07.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
As guias de
01 ano recolhi-
. mento de .
apos o INSS sdo Lei
. Até_o 10 anos prazo qe Prazo de enviadas Federal
5.4.07.00. | Contratos de Fornecimento de c 1 término lém d prescri- | Prazo de N3 Si Amostra- D 8212/91
08 Materiais e Servigos ontrato do alem do céo/ vigéncia precau- a im gem ao Departa- custeio de
exercicio céao mento de A
contrato aprova- ReCUTsOS Previdén-
¢ao junto Humanos cia
ao TCE -
apos
vigéncia
As guias de
01 ano recolhi-
. mento de .
, apos o INSS sdo Lei
’Ate.o 10 anos prazo d.e Prazo de enviadas Federal
5.4.07.00. = . término . prescri- | Prazo de = . Amostra- 8212/91
Contratos de Prestagao de Servigos Contrato 1 além do - PN precau- Nao Sim ao Departa- -
09 do e cao/ vigéncia = gem custeio de
exercicio cao mento de A
contrato aprova- RECUTSOS Previdén-
¢éao junto Humanos cia
ao TCE -
apos
vigéncia
Até o
efetivo
res- 10 anos
5.4.07.00. | Processos relativos a Penalidades as sarcimen- . = . Amostra-
Processo 1 N além do 01 ano 03 anos 04 anos Nao Sim
10 Empresas toa S gem
exercicio
Funda-
cao
Cultural
5.4.07.00. | Certificados de Habilitagédo de Certificad 01 ano Amostra-
T 1e2 01 ano além do 01 ano 02 anos Nao Sim
1 Fornecedores o] exercicio gem
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.07 FUNGCAO: B CONTROLE DE COMPRAS E LICITAGOES
5.4.07.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL T CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
1,2e 01 ano Prazo de
5'4'2-2"00' Cadastros de Fornecedores Planilha pro- 01 ano apos precau- Nao Sim Amc;it]ra-
gra-ma vigéncia cao 9
Até a Prazo de
5'4'2;'00' Catalogos de Equipamentos Catélogo 1 enggga 02 anos precau- Nao Sim Argc;it]ra-
material §ao
Definido 05 anos Pr'?ezsc::g_e Lei
5.4.07.00. | Processos relativos & Licitagdo — no . Durantea | P'¢ Si = .
14 Concorréncia Publica — Obras Processo | 1e2 contrato alem,d'o 20 anos vigéncia caoe im Nao Totalidade Federal
. exercicio precau- 8666/93
convénio >
cdo
Definida 05 anos | Depende Durante Lei
5.4.07.00. | Processos relativos a Licitagao — = 1e2 no lém d d P bra / Durante a | prazo de Si N3 Totalidad Federal
15 Tomada de Pregos — Obras rocesso e contrato / | &M 90 a obra vigéncia prescri- m a0 otalidade edera
o exercicio | reforma ~ 8666/93
convénio cdo
Da aceita-
¢ao do
produto
até o tér-
mino do Prazo de
. i s paga- 05 anos prescri- Lei
5'4'%'00' (P;L%C\/?tses Esorslraatslvos a Licitago Processo | 1e2 mento apoés 10 anos I\D/iraézgc?: gaoe Sim Nao Totalidade Federal
definido vigéncia 9 precau- 8666/93
no céo
contrato,
conveénio,
acordo ou
ajuste
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVIGOS PUBLICOS

5.4.07 FUNQAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITAQ@ES
5.4.07.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | |PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
S0 vioko ZNAO APM * ZNAo
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Da aceita-
¢éao do
produto
até o tér-
mino do Prazo de
. . aga- 05 anos Depe'.”de prescri- Decreto
5.4.07.00. | Processos relativos a Licitagao - P 162 P . do objeto | Prazo de = Si si Amostra- cinal
17 Pregdo rocesso e m(.an'to apos da vigéncia géoe im im gem municipal
definido vigéncia e precau- 11819/05
licitagao =
no céo
contrato,
convénio,
acordo ou
ajuste
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.08 FUNQAO: B GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS
5.4.08.01 SUB-FUNCAO: CONTROLE DO ALMOXARIFADO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
. Até o Prazo de
5'4'g$'01' Requisi¢cdes de Almoxarifado — RA Reqﬂunsr 1 atendi- 01 ano precau- Nao Sim Amostra-
Gao ~ gem
mento cao
. Até Prazo de
5.4.06.01. Controle_ de Estoque 'dp Forr_nula- 1 atualiza- 02 anos precau- No Sim Amostra-
02 Almoxarifado/ Inventario rio = = gem
céo céo
1e2 Até o Prazo de
5.4.06.01. | Boletim de Recebimento de Material Formula- recebi- = . Amostra-
. Progra 02 anos precau- Néo Sim
03 - BRM rio mento do = gem
-ma . céo
material
Anexado
Até a Prazo de Ccl)\l%?age
5.4.08.01. | Requisicdo de Material de Estoque — | Formula- entrega = . Amostra- e
. 1 02 anos precau- Nao Sim Fiscais e
04 RME rio do = gem .
. ¢ao Autorizacao
material .
de Forneci-
mento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.08 FUNGAO: B GESTAO DE RECURSOSAMATE’RIAIS
5.4.08.02 SUB-FUNGCAO: CONTROLE DO PATRIMONIO FISICO
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ElER " CENTRAL oy
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.4.08.02. | Fichas Cadastrais de Bens Ficha At_e Perma- = = .
: " 1 atualiza- Nao Nao | Totalidade
01 Patrimoniais cadastral ¢80 nente
02 anos
5.4.08.02. | Cadastros de Chefias Responsaveis = At? apos Prazo de = . Amostra-
. - Relagao 1e2 | atualiza- conferén- | precau- Nao Sim
02 pelos Bens Patrimoniais = . = gem
céao cia dos céo
bens
Estipulad Prazo de ceﬁ:gggc?os
5.4.08.02. | Certificados de Garantia de Bens Certifica- 0o no = . Amostra- oa
. e 1 02 anos precau- Nao Sim sdo 2% via
03 Patrimoniais do docu- = gem
céo das notas
mento o
fiscais
Até Prazo de
5.4.08.02. Inventarios de Bens Patrimoniais Inventario | 1e2 | atualiza- 02 anos precau- Nao Sim Amostra- Entre_lda e
04 = ~ gem baixa
¢ao céo
Até Prazo de
5.4.08.02. | Solicitagbes de Transferéncia de Formula- transfe- = . Amostra-
AR . 1 P 02 anos precau- Nao Sim
05 Patriménio Fisico rio réncia do 50 gem
bem ¢
Anexar
laudo
técnico e/
Comuni- ou
5.4.08.02. | Correspondéncia relativa a Baixa de cado Ate a Prazo de = . Amostra- orgamento
06 Bens Patrimoniais Interno/ 1 baixa do 02 anos precau- Nao Sim gem para
Memo- bem cao conserto.
rando No caso de
roubo
anexar
B.O.
- . o Prazo de
5.4.08.02. Relatorlos_ Anu_al_s de Conferéncia de Relatério | 162 01 ano 02 anos precau- No Sim Amostra-
07 Bens Patrimoniais cdo gem
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.09 FUNQAO: B GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.4.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL CcAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ?-F?'I/SMAG K7 CENTRAL 1.5M A.IFEII * 1.5
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Do inicio Anexo Il
até o contém a
5.4.09.00. - i desfazi- 40 anos | prazo de Prazo de . . Amostra- relagao de
Prontuario de Empregados Dossié 1 apos PN precau- Sim Sim documen-
01 mento do SR vigéncia ~ gem
. vigéncia cao tos que
vinculo .
funcional |ntegram_ °
prontuario.
Anexo IV:
contém a
relagéo de
documen-
s 02 anos tos que
Do inicio . .
até o 05 anos apos o Prazo de integram o
5.4.09.00. - - . g . prazo de | Prazo de = . Amostra- prontuario
Prontuario de Estagiarios Dossié 1 término além do SN s precau- Nao Sim
02 .~ | vigéncia e | vigéncia = gem No caso de
do exercicio ) Géo d
contrato prescri- menores de
cao idade, o
prazo se
conta a
partir de 18
anos.
Anexo V:
contém a
relagéo de
documen-
Até o tos que
periodo 01 ano integram os
5.4.09.00. | Dossié dos Servidores cedidos pela Dossié 1 i%fgg%i apoés o Prazo de Prraezcc;Sfa Nio Sim Amostra- dcg:ne
03 PMSJC/ FUNDHAS ) prazo de | vigéncia prec gem
servidor PN Géao documen-
vigéncia
na tos
Entidade originais
deverédo ser
enviados
ao orgao
de origem.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 — CULTURA - ANEXO lll

5.4.09 FUNGAO: B GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.4.09.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- ;E}I\GP%U GAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
. . * .
50 vioEo 2NAO APM 2NAO
4FILME 1,AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Copia de
5'4'32'00' Prontuario de Empregados Doctumen
-tos
Pessoais
Curricu-
lum Vitae
Antece-
dentes
Criminais
Exame
Médico
Admis-
sional
Periédi-
cos e
Demis-
sional
Comuni-
cagao
Interna
relativa a
Solicita-
¢ao de
Contrata-
¢ao de
Emprega
do
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 — CULTURA - ANEXO Il - continuacéo

5.4.09 FUNGCAO: B GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.4.09.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO

DOCUMEN- ;'E"*GP%U CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

TAL ELETR CENTRAL TE

AP

4FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

5.4.09.00. Contrato

de
01 (cont) Trabalho

Atestados
Médicos
Solicita-

coes e
, Recibos
das
Férias
Promo-
coes e
Altera-
coes
Salariais
Advertén-
cias
Recisao
Contra-
tual
Declara-
coes

Negativas

de Cargo
Publico
Declara-
¢coes de
Depen-

dentes
para fins
de
Imposto
de Renda
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS

5.4.09 FUNCAO: ~ GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.4.09.00 SUB-FUNCAO:

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 — CULTURA - ANEXO Il - continuacao

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO [ MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGCOES LEGAL

TAL ELETR. CENTRAL TE

arabs. 17 APM *

4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Autoriza-
cOes para
5.4.09.00. desconto
01 (cont) em Folha
de Paga-
mento
Ficha de
registro
Opgao de
Vale
Transpor-
te
Comunica
do de
Acidente
de
Trabalho
— CAT
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 — CULTURA - ANEXO IV

5.4.09 FUNGAO: _ GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.4.09.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL CGAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

2DIG. 0U
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.51M * 1.51M
ou VIDEO 2.NAO APM 2.NAO
4FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Cépia da
Documen
-tacao
Pessoal
Curricu-
lum Vitae
Declara-
¢ao da
Escola
compro-
vando o
vinculo
escolar
Contrato
de
Trabalho
Comuni-
cagao
Interna
Solicitan-
doa
Contrata-
¢ao do
Estagiario
Folha de
freqiién-
cia ou
registro
eletrénico

5'4'32'00' Prontuario de Estagiarios
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA - ANEXO V
5.4.09 FUNCAO: ~ GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.4.09.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE VIGENCIA PRESCRI- PRECAUCAO ARQUIVO ARQUIVO | MICRO- ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- ; E"‘g%u CAO CORRENTE GERAL/ FILME CAO PERMANEN VACOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.51M APM *
Ou VIDEO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

1.8IM
2.NAO

Oficio de
Encami-
nhamento
do
Servidor
Copia de
Justifica-
tivas de
Ponto
Copia dos
Cartdes
de
Solicita-
gOes de
Férias
Ponto
Oficios
Relativos
a
insalubri-
dade
diferen-
¢as de
pagamen-
to

5.4.09.00. | Dossié dos Servidores cedidos
03 pela PMSJC/ FUNDHAS
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.09 FUNGCAO: B GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.4.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPeL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a 04 anos 01 ano Prazo de
5.4.09.00. | Processos Relativos & Concurso Processo | 1e2 | homolo- | 2 o apos o precau- Sim Sim Amostra-
04 Publico gacao do e prazo de = gem
exercicio P cdo
concurso vigéncia
Processos Relativos a Recursos de Ate 01 ano Prazo de
5.4.09.00. Revisao de Prova de Concurso Processo 1 parecer apos o recau- Sim Sim Amostra-
05 - final do prazo de prec gem
Publico N cao
recurso vigéncia
Até a
convoca-
gagclnal 01 ano
5.4.09.00. | Processos Relativos a Convocagao concur- 04 anos apos o Prazo de Si Si Amostra-
06 de Concursados Processo 1 sados ou apos prazo d.e precau- m m gem
orazo de vigéncia prescri- cao
validade gao
do
concurso
Documento
que integra
5.4.09.00. Atos de Nomeagéo Portaria ° p_rontua-
07 rio de
emprega-
dos
01 ano
- ~ 05 anos apos o Prazo de
5.4.09.00. Declara}:oes de Informacdes e Relatério 1 01 ano alémdo | prazode precau- 06 anos Nao Sim Amostra-
08 Retencao na Fonte - DIRF e ’ = gem
exercicio | prescri- cao
¢ao
01 ano Decreto
= - 10 anos apods o Lei
5.4.09.00. | Relag&o Anual de Informagdes Relatorio | 1 Anodo | iundo | prazode | Olano | 11anos | N&o | Sim | Amostra- 2.052/83
09 Sociais - RAIS exercicio S ) gem o
exercicio | prescri- art. 3° e
cao 10.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 — CULTURA

5.4.09 FUNCAO:  GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.4.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2y CENTRAL TE
3. FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!II
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
01 ano
. . S s 05 anos apos o
5.4.09.00. | Guias de recolhimento Contribuigao . . = . Amostra- Suporte CTN, art.
10 Sindical Guia 1 01 ano alem’d_o prazo d_e 01 ano 06 anos Nao Sim gem Legal:. 174
exercicio Prescri-
cao
01 ano
05 anos apos Suporte
5'4'2?'00' Acordos Coletivos Acordo 1 01 ano alémdo | prazo de 01 ano 06 anos Nao Sim Amc:r:ra- Legal CT1N 7 4art.
exercicio prescri- 9
cao
Guias de Recolhimento do Instituto 10 anos 01ano Prazo de Lei
5.4.09.00. - : . Ano do além do apos Durante a . . Amostra-
12 Nacional de Seguro Social — INSS/ Guia 1 exerci-cio | ano do prescri- vigéncia precau- Sim Sim gem Federal
GPS g = ¢éo 8212/91
exercicio cao
Lei
. Federal n°
p’?g;: o 8036/90
Prazo de arquiva- ?rt. 23 §
) . 10 anos . 5% e art. 55
Guias de Recolhimento de FGTS - 30 anos . prescri- mento no
5.4.09.00. Fundo de Garantia por Tempo de Guia 1 Ano do além do apos 01 ano ao e Sim Sim Amostra- corrente as de seu
13 \ P P exercicio e prescri- ¢ gem . regulamen
Servigo exercicio 50 precau- Guias fo
¢ céo serao
o aprovado
microfilma- pelo
das Decreto n°
99684/90
10 anos QS
30 anos apos Prazo de registros
5.4.09.00. | Registro Magnético de Base para Registro 2 01 més além do razo de Prazo de recau- Nio Sim Amostra- deverao
14 Recolhimento de FGTS/ INSS eletrénico o P ) vigéncia prec gem sofrer
exercicio | prescri- céo L
50 atualizagao
¢ de suporte
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.09 FUNGCAO: B GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.4.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL oy
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
01 ano Decreto
Guias de Recolhimento de 10 anos apos o Prazo de Lei
5.4.09.00. PIS/PASEP — Programa de Guia 1 Ano 519 alémdo | prazode Pranzo (.je precau- Nao Sim Amostra- . 2.052/83
15 - . exercicio o . vigéncia ~ gem )
Integragéo Social exercicio prescri- céo art. 3". e
¢ao 10
01 ano Instruggo
05 anos apos Prazo de Normativa
5.4.09.00. | Guias de recolhimento do Imposto de . Ano do . P Prazo de = . Amostra- SRF n° 15
- Guia 1 o alémdo | prazo de N precau- Nao Sim
16 Renda Retido na Fonte IRRF exercicio e . vigéncia = gem de
exercicio | prescri- cao .
ao fevereiro
¢ de 2001
Portaria
36 meses | 02 anos 235/2003,
A A o 0
5.4.09.00. | Cadastro Geral de Empregados e Formulari Més de apos apos o 01 ano Prazo de ~ . Amostra- art.. 1 §2
1 Py envio prazo de apos precau- Nao Sim Ministério
17 Desempregados — CAGED o exercicio . BSee = gem
compro- prescri- vigéncia cao do
vado cao Trabalho e
Emprego
Relatério
detalhado.
5.4.09.00. | Folhas de Pagamento de - 1e2 R 30, anos Prazo Qe = ~ . Anexo
Relatério | progra-| 01 més além do 01 ano prescri- Nao Nao | Totalidade o
18 Empregados o = Relatério
ma exercicio cao de
Beneficios
Folhas de Frequéncia de Formulari eIéL%?a- 05 anos 0; ?52;0 Prazo de Cogggtw-
5.4.09.00. E quen géo da . P = . Amostra- Federal
mpregados/ Cartéo de Ponto/ o] 1 alémdo | prazo de 01 ano precau- Nao Sim
19 = folha de o . = gem 1988 art.
Espelho de Ponto Cartao exercicio prescri- céo o
paga- 50 7° inciso
mento ¢ 29
Até a Constitui-
01 ano =
elabora- | 45 n0s apos Prazo de gao
5.4.09.00. | Justificativas de Registro de Ponto Formulari 1 gao da além do rago de 01 ano recau- Nio Sim Amostra- Federal
20 de Empregados o folha de S P ’ prec gem 1988 art.
exercicio | prescri- céo o
paga- = 7° inciso
cao
mento 29
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.09 FUNGAO: B GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.4.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1-PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL Ea CENTRAL oy
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a 01 ano
elabora- | 45 o0s apods Prazo de
5.4.09.00. o Formula- ¢do da . P = . Amostra-
Autorizagdes de Horas Extras . 1 alémdo | prazo de 01 ano precau- Nao Sim
21 rio folha de S . = gem
exercicio | prescri- cao
paga- ~
¢ao
mento
. - Prazo de
5.4.09.00. | Planilhas de Férias por Planilha 1 01 ano 02 anos precau- Nio Sim Amostra-
22 Departamento cdo gem
A nota
. fiscal, unica
Ate_ ° e original
efetivo .
aga- 01 ano Prazo de sera
5.4.09.00. | Comprovantes de Despesas com . pag apés o = . Amostra- | conservada
- ; Recibo 1 mento precau- Nao Sim
23 farmacias conveniadas das prazo de 50 gem no
vigéncia ¢ Financeiro
despe-
pelo prazo
sas
legal
(fiscal)
Até a
elabora- 01 ano
24 SPX . = ¢ Folha de prazo de prec gem
Refeicao/Alimentacao P SN cao
aga- vigéncia
mento
o 02 anos
Especifi- 05 anos apos o Prazo de
5.4.09.00. | Termo de Adesé&o de Voluntarios — cado no . Prazo de = . Amostra-
Contrato 1 alémdo | prazode PN precau- Nao Sim
25 Contrato docu- o ) vigéncia ~ gem
exercicio | prescri- cao
mento cdo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 — CULTURA
5.4.09 FUNCAO:  GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.4.09.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGCAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !.PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL

2DIG. OU
TAL ELETR CENTRAL TE
3FITAMAG. K7 1.51M * 1.5
ou ViDEO 2NAO APM 2.NAO
4FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

Veja TT
Governo —

Relatérios de Recursos Humanos Gestéo de
5.4.09.00. o . Governo
referentes a Auditoria do Tribunal de o
26 Municipal —
Contas do Estado p
Cddigo
1.0.01.00.0
7

Veja TT
Administra-
cao-
Averigua-
¢ao de

5.4.09.00. | Processos relativos a Sindicancia procedi-
27 Interna (administrativa) mentos
disciplina-
res —
cédigo
2.0.02.01.0
3

Veja TT
Administra-
cao-
Averigua-
céo de

5.4.09.00. | Processos relativos a Averiguagédo procedi-
28 preliminar mentos
disciplina-
res —
cédigo
2.0.02.01.0
1
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.09 FUN(}AO: - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.4.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO [ MICRO- [ ELIMINA- [  GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Ery CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Veja TT
Administra-
¢ao-
Prevencao
5'4'23'00' Livro de Registro da CIPA de
Acidentes —
cédigo
2.0.01.04.0
2
Veja TT
Administra-
¢cao-
Prevencao
5'4'gg'00' Livro de Inspec¢ao do Trabalho de
Acidentes —
cédigo
2.0.01.04.0
3
Constitui-
02 anos cao
5.4.09.00. Avaliagao de Desempenho Formula- 1 03 anos 2I5ér?1ng<s) apos Prazo de Prsazc;(;j-e Sim Sim Amostra- Federal
31 ¢ P rio o prescri- vigéncia prec gem 1988, art.
exercicio = cao o L
¢ao 7° inciso
29
Constitui-
. 02 anos céo
5.4.09.00. | Descrigdo de Cargos e Fungdes do Formula- At_e 05. anos apos Prazo de Prazo de . . Amostra- Federal
. . 1 atualiza- | além do . O precau- Sim Sim
32 Plano de Cargos e Salarios rio = . prescri- vigéncia ~ gem 1988, art.
cao exercicio = ¢éo o L
cao 7° inciso
29
. Publicado
5.4.09.00. - At? Prazo de = . Amostra- no Boletim
33 Tabelas Salariais Tabela 1 atualiza- 01 ano precau- Nao Sim gem do
Géo Géo S
Municipio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.10 FUN(_‘,AO: B GESTAO DE RECURSOS FINANCEIROS/ ORGCAMENTO
5.4.10.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1 PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Regula-
Declaragdes de Isengédo de Imposto ) 05 anos . mentagao
5'4'(1)2'00' de Renda - Declaragéo de Imposto Declara 1e2 01 ano além do 01 ano 01 ano 06 anos Nao Sim Amostra da Receita
e cao o gem
de Pessoa Juridica exercicio Federal -
RIR
Regula-
~ . 05 anos mentagao
5.4.10.00. | DIRF- Declaragdo de Imposto Retido | Declara- . = . Amostra- .
02 na Fonte de Terceiros ¢80 1e2 01 ano alem'd.o 01 ano 01 ano 06 anos Nao Sim gem da Receita
exercicio Federal -
RIR
Lei de Publicada
5.4.10.00. Leis de Diretrizes Orgamentarias Diretrizes 1 01 ano 01 ano Nao Nao Totalidade | "© Boletim
03 Orgamen- do
tarias Municipio
5.4.10.00. Orgamentos Orgamen-| 4 o5 | 01ano 01ano | 02anos N&o sim | Amostra-
04 to gem
5.4.10.00 Prazo de Amostra- | Moneal de
& | Planos de Contas Relatorio 1e2 01 més 01 ano precau- Nao Sim
05 50 gem Gastos/
¢ Receitas
Resolugéo
n °02/
95 do
5.4.10.00. | Relatérios de Pagamento para o - N Prazo de = . Amostra- aditamen-
: Relatério | 1e2 01 més 01 ano precau- Nao Sim
06 Tribunal de Contas ~ gem to do
Gao ;
Tribunal
de Contas
da Uniao
Recomen-
dacao do
5.4.10.00. | Relatrios da Posicio Didria de Prazo de Amostra- Tribunal
B . Boletim 1e2 01 dia 01 més precau- Nao Sim
07 Caixa 20 gem de Contas
¢ do Estado
- TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.10 FUNCAO: GESTAO DE RECURSOS FINANCEIROS/ ORCAMENTO
5.4.10.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1 PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
Et)_rL:Jn_legEo 2NAO 1.AMOSTRAGEM 2NAo
2.TOTALIDADE
Até
aprova-
Relatérios de Recursos Financeiro ¢ao pelo 07 anos Prazo de
5'4'32'00' referentes a Auditoria do Tribunal de | Relatério | 1e2 Tribunal apos a E)/iragr?c(ij: precau- Nao Sim Am(:;t]ra-
Contas do Estado — TCE de Contas vigéncia 9 céo 9
do Estado
- TCE
Contabeis:
Espelho de
Cheque,
Notas
Fiscais,
Autorizacao
de Forne-
cimento,
01 ano Recibo,
apos Pedagios,
prazo de Contas de
prescri- agua, luz e
Géo e ou telefones Cadigo
05 anos | até apro- Prazo de Encargos Tributario
5'4'(1)8'00' Movimentos Caixa/ Banco Relatério 1 01 ano além do vagao Pra;o (_je precau- Nao Sim Amostra- Sociais Nacional —
I . vigéncia ~ gem
exercicio | junto ao céo Folha de CTN - art.
Tribunal Pagamento, 173 e 174
de Con- Diarias,
tas do Encargos
Estado - deverao
TCE enviados ao
Departamen-
to de
Recursos
Humanos
apos
arquiva-
mento
corrente.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.10 FUNCAO: GESTAO DE RECURSOS FINANCEIROS/ ORGAMENTO
5.4.10.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL oo CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até ela-
boragao
do
balango e
apos
aprova-
5.4.10.00. Langa- R géoe Prazo de ~ . Amostra-
Balancetes mento 1 01 més h precau- Nao Sim
10 o julga- = gem
Contabil céo
mento
final do
Tribunal
de Contas
do Estado
- TCE
01 ano Lei
5.4.10.00 Lanca- 10 anos a0os Prazo de Prazo de Valor 8.212/91,
" 4 | Balangos e Livros Diario/ Razdo mento 1 01 ano além do pos L precau- Sim Nao Totalidade e da
1 s o prescri- vigéncia ~ histdrico. A
Contabil exercicio = céo Previdén-
¢ao . ;
cia Social
01 ano Caodigo
. . 05 anos apos Prazo de Tributario
5.4.10.00. | Planilhas mensais dos pagamentos Planilha 1e2 01 més além do paga- precau- Nao Sim Amostra- Nacional —
12 das mensalidades dos cursos . ~ gem
exercicio mento géao CTN art.
efetivo 173 e 174
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA
5.4.11 FUNQI\O: B SERVICOS JUBIDICOS B B . B
5.4.11.01 SUB-FUNCAO: COORDENAGCAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2 CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.SI!II APM * 1.SI!II
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.4.11.01. | Dossiés relativos a Contenciosos
01 Judiciais — Cépias
01 — Civeis Apds
transito
em
Julga_do 10 anos Prazo de
daagéoe . Prazo de . . Amostra-
Processo 1 N apos R precau- Sim Sim
providén- vigéncia | Vigéncia 50 gem
cias de- 9 ¢
correntes
do julga-
mento
02 - Criminais Apos
transito
em
Julgafjo 20 anos Prazo de
da agéo e . Prazo de . . Amostra-
Processo 1 N apos L precau- Sim Sim
providén- NS vigéncia = gem
. vigéncia céo
cias de-
correntes
do julga-
mento
Apds
transito
em
dJauEa;c;) e 10 anos Prazo de Prazo de Amostra-
03 — Trabalhistas Processo 1 cac apos PN precau- Sim Sim
providén- vigéncia | Vigéncia 50 gem
cias de- 9 ¢
correntes
do julga-
mento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.11 FUNQAO: B SERVICOS JUBiDICOS ~ ~ i _
5.4.11.01 SUB-FUNCAO: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL oy CENTRAL TE
3, FITA' MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Processos, Pareceres e Relatorios At 1 ano Codigo em
. N Processo/ parecer 05 anos . Prazo de desuso.
5.4.11.01. | relativos a Auditoria e Controle 8 . apods Prazo de = . Amostra-
. . Parecer/ 1 final do além do . N precau- Nao Sim VerTT .
02 interno para o Tribunal de Contas do s . o prescri- vigéncia ~ gem
Relatério Tribunal | exercicio = gao 5.4.13.00.
Estado cao
Pleno 01
Resumo
Até anual.
parecer 05 anos 1ano Cadigo em
5.4.11.01. | Relatdrios relativos a Auditoria do - . . apos Prazo de N N Totali
03 Tribunal de Contas Relatério 1 f|r)aI do alem,d'o prescri- vigéncia ao ao otalidade desuso.
Tribunal | exercicio 50 VerTT.
Pleno ¢ 5.4.13.00.
02
5.4.11.01. | Dossiés relativos a Contenciosos
03 Administrativos
Apos
transito
em
T ) julgado e 10 anos Prazo de .
01 — Tribunal de Contas do Estado Processo | 1e2 provi- apos P.ranzo Qe precau- Sim Sim Amostra
TCE dénci BSE vigéncia = gem
éncias vigéncia céo
decor-
rentes do
processo
Apos
transito
em
julgado e 10 anos Prazo de )
02 — Ministério Publico - MP Processo | 1e2 provi- apos PT""?" (_1e precau- Sim Sim Amostra
déncias vigéncia | V'9encia & gem
9 Gao
decor-
rentes do
processo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5411 FUNGAO:  SERVIGOS JURIDICOS i ] ] ]
5.4.11.00 SUB-FUNGAO: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUAGAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
Bats Apu -
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Apos
transito
em
julgado e 10 anos Prazo de
5.4.11.01. i Julgad ' Prazo de . . Amostra-
03 - Orgéos regulamentadores Processo | 1e2 provi- apos e precau- Sim Sim
03 (cont) P SR vigéncia ot gem
déncias vigéncia céo
decor-
rentes do
processo
Apos
transito
em
julgado e 10 anos Prazo de
i . . Prazo de . . Amostra-
04 - Agentes Publicos Processo | 1e2 provi- apos A precau- Sim Sim
P e vigéncia = gem
déncias vigéncia cao
decor-
rentes do
processo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 - CULTURA

5.4.12 FUN(}AO: B SERVICOS INTERNOS
5.4.12.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.4.12.00. | Autorizagbes de Fornecimento de Formula- 1 Deﬂr;ldo 06am§§es Pr'?ezcc;Sfa Nio Sim Amostra-
01 Refei¢des/ Lanches rio apos prec gem
contrato vigéncia cao
Resolugéo
. Até a 06 meses | Prazo de n °004/95-
5.4.12.00. Solicitagdes de Transporte Forr_nula- 1 execugao apos precau- Nao Sim Amostra- P de 07 de
02 rio . SR ~ gem .
do servigo vigéncia géo junho de
1995
03 anos
apos o
5.4.12.00. | Controles de Quilometragem de Formula- Até atuali- preen- Prazo de ~ . Amostra-
. ) 1 = chimento | precau- Nao Sim
03 Veiculos rio zagao d ~ gem
o cao
formula-
rio
Até o
paga-
mento
. 02 anos | Prazo de
5.4.12.00. Controles dos Motoristas L|vrc_> de 1 das horas apos precau- Nao Sim Amostra-
04 Registro extras e SR = gem
vigéncia cao
preen-
chimento
do livro
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 — CULTURA
5.4.13 FUN(}AO: CONTROLE INTERNO
5.4.13.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1:PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL oo CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Processos, Pareceres, Relatérios e
5.4.13.00 Declaragdes relativos a Auditoria e
’ '01' " | Controle Interno para o Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo —
TCE
Até
parecer 07 anos Prazo de Prazo de Ingg;s Zo
01 — Processos Processo | 1e2 final do apoés PN precau- Nao Sim Totalidade Copias ¢
. Beee vigéncia = 02/08 art.
Tribunal vigéncia Géo 199 — TCE
Pleno
Até
parecer 07 anos Prazo de Prazo de Incs;m go
02 — Pareceres Parecer 1e2 final do apos vigéncia precau- Nao Sim Totalidade Sim 02/08§;ar”(
Tribunal vigéncia 9 cao 199 — TCE
Pleno
Até
parecer 07 anos Prazo de Prazo de |n§m@go
03 — Relatérios Relatério | 1e2 _ll‘_l:;gluggl vigg&s:ia vigéncia prgggu- Nao Sim Totalidade 02/08 art.
Pleno 199 - TCE
Até
Declara- parecer 07 anos Prazo de Prazo de Incs:t-l;sggo
04 — Declaragdes do Controle Interno ~ 1e2 final do apos PN precau- Nao Sim Totalidade Copias
céao . e vigéncia = 02/08 art.
Tribunal vigéncia céao 199 — TCE
Pleno
Ate 07 anos
Resumo Anual relativo a Auditoria do parecer . Prazo de
5.4.13.00. Tribunal de Contas do Estado de Sao | Relatério | 1e2 final do apos P_ra;o (_1e precau- Nao Sim Amostra-
02 . prazo de | vigéncia = gem
Paulo - TCE Tribunal S géo
Pleno vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.5 - ESPORTES LAZER E TURISMO
5.5.01 FUNQAO: PLANEJAMENTO DO ESPORTE LAZER E TURISMO
5.5.01.00 SUB-FUN(;AO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 'PareL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
S0 vioeo ZNAO APM * ZNAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.5.01.00. | Plano Plurianual para o Esporte e Plano 1 04 anos 01 ano Prazo de Sim Nao | Totalidade
01 Lazer apos precau-
vigéncia cao
5.5.01.00. | Plano Anual da Secretaria de Plano 1 01 ano 01 ano Prazo de Sim Nao | Totalidade
02 Esportes e Lazer apos precau-
vigéncia céo
5.5.01.00. | Plano de Atividades dos Plano 1 Até a 01 ano Prazo de Sim Néo | Totalidade inclusive
03 Departamentos de Atividades elabora- apos precau- planos de
Comunitarias, Esportes e Lazer céo de vigéncia cao atividades
novo das
plano divisdes
5.5.01.00. | Protocolo de Intengbes/ Convénios/ Convénio | 1e2 | Estipula- 05 anos Nao Nao | Totalidade
04 Contratos para o Desenvolvimento do no apos
do Esporte e Lazer contrato prazo de
vigéncia
5.5.01.00. | Relatorios Anuais de Atividades Relatorio 1 01 ano 02 anos | Prazo de Sim Nao | Totalidade
05 Esportivas e de Lazer apos precau-
vigéncia cao
5.5.01.00. | Relatorios Mensais de Atividades Relatério 1 Até a 02 anos | Prazo de Sim Sim Amostra-
06 Esportivas e de Lazer elabora- apos precau- gem
géo de vigéncia cao
relatorio
anual
5.5.01.00. | Relatérios Semanais de Atividades Relatorio 1 Até a 02 anos | Prazo de Sim Sim Amostra-
07 Esportivas e de Lazer elabora- apos precau- gem
¢ao de vigéncia ¢cao
relatério
mensal
5.5.01.00. | Relatérios Mensais de Atividades de | Relatério 1 Ate 02 anos | Prazo de Sim Sim Amostra-
08 Manutencao elabora- apos precau- gem
cao de vigéncia cao
relatorio
anual
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.5 - ESPORTES LAZER E TURISMO

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS
5.5.01 FUNCAO: B PLANEJAMENTO DO ESPORTE LAZER E TURISMO
5.5.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 'PareL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
5.5.01.00. | Calendario de Atividades e Calenda- 1 01 ano 02 anos | Prazo de Sim Nao Totalidade
09 Orgamento Programa de Esportes e rio precau-
Lazer cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.5 - ESPORTES LAZER E TURISMO
5.5.02 FUNQAO: GESTAO DE RECURSOS E PROJETOS DO FUNDO DE APOIO AO DESPORTO NAO PROFISSIONAL — FADENP E PROJETOS BENEFICIADOS
B PELA LEI MUNICIPAL DE INCENTIVO FISCAL - LIF
5.5.02.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 'PareL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
ST APM *
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Projetos Beneficiados pelo Fundo de
5.5.02.00. | Apoio ao Desporto ndo Profissional -
01 FADENP e pela Lei Municipal de
Incentivos Fiscais — LIF
FADENP:
criado pela
Lei
Comple-
mentar n°
192/99.
Projetos,
01 ano cronogra-
apoés o ma d‘f
prazo de execucgao,
Da A cronogra-
. - vigéncia e
. inscri¢éo aprova- - ma
Oj - Fundo.de Apoio ao Desporto Dossié 1 até a ¢Ao junto Sim Nio | Totalidade financeiro,
nao Profissional - FADENP presta- a0 orgamento,
¢ao final Tribunal pareceres
de contas de Contas técnicos,
do Estado tdocfl.Jme.n-
-TCE os fiscais,
prestagao
de contas
pela
Secretaria
Municipal
de
Esportes e
Lazer

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 415




TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.5 - ESPORTES LAZER E TURISMO

5.5.02 FUNCAO: GESTAO DE RECURSOS E PROJETOS DO FUNDO DE APOIO AO DESPORTO NAO PROFISSIONAL — FADENP E PROJETOS BENEFICIADOS
B PELA LEI MUNICIPAL DE INCENTIVO FISCAL - LIF
5.5.02.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL CAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL 2oy CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Projetos,
cronogra-
ma de
execucao,
01 ano cronogra-
. ma
apos o financeiro,
prazo de
Da A . orgamento,
. o vigéncia e
inscrigéo a0rova- pareceres
5.5.02.00. | 02 - Lei Municipal de Incentivos A até a APrC . = . técnicos,
- Dossié 1 ¢ao junto Sim Nao | Totalidade
01 (cont) | Fiscais — LIF presta- a0 documen-
¢ao final Tribunal tos fiscais,
de contas de Contas prestacao
do Estado de ‘():;)Ir;tas
- TCE Secretaria
Municipal
de
Esportes e
Lazer
Encami-
nhado a
Até 01 ano Caémara
5.5.02.00. Relato_rlos c_io Programa Municipal de Dossié 1e2 | atualiza- apos Sim Nio | Totalidade Munlc_lpal,
02 Incentivo Fiscal - LIF 30 prazo de Prefeitura
¢ vigéncia Municipal e
incentivado
-res
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.5 - ESPORTES LAZER E TURISMO
5.5.02 FUNQAO: GESTAO DE RECURSOS E PROJETOS DO FUNDO DE APOIO AO DESPORTO NAO PROFISSIONAL — FADENP E PROJETOS BENEFICIADOS
B PELA LEI MUNICIPAL DE INCENTIVO FISCAL - LIF
5.5.02.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.8IM
P 2NAo 1.AMOSTRAGEM 2NAo
2.TOTALIDADE
01 ano
apos
prazo de
vigéncia e Caodigo
5.5.02.00 Relatérios Anuais de Prestagéo de Até 05 anos aprova- Tributario
’ '03' " | Contas de Projetos Incentivados pela Dossié 1e2 | atualiza- | alémdo Gao junto Sim N&o | Totalidade nacional —
Lei de Incentivos Fiscais — LIF Gao exercicio ao CTN - art.
Tribunal 173
de Contas
do Estado
- TCE
5.5.02.00 Dossié relativo a Competicoes Até o 02 anos :r'?ezcc;Sfe
: '04' " | Desportivas Intermunicipais, Dossié 1e2 término apos ¢80 Sim Nao Totalidade
Nacionais e Internacionais do evento vigéncia
As Atas
deverao ser
registradas
em Cartorio
de Registro
e quando
houver
implicagéo
N 05 anos financeira
5.5.02.00. Atas de Reumpes do Conselho~do _ Depende apos } ) _ de recur-
05 Fundo de Apoio ao Desporto ndo Livro ata 1 do prazo de 04 anos Nao Nao Totalidade | sos, deve-
Profissional - FADENP conteudo A réo ser
vigéncia ;
mantidas
no arquivo
corrente
até a apro-
vagao junto
ao Tribunal
de contas
do Estado
- TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.5 - ESPORTES LAZER E TURISMO

5.5.03 FUNQAO: B COORDENAQAO, ACOMPANHAMENT'O E EXECU(}AO DAS ATIVIDADES ESPORTIVAS
5.5.03.01 SUB-FUNCAO: ATIVIDADES ESPORTIVAS COMUNITARIAS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL T CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
fichas de
. inscrigdes,
5.5.03.01. | Dossié de Escolinhas de Esportes e s Ate o 02anos | Prazo de ) | Amostra- | carteirinhas
- - Dossié 1 término apos precau- Nao Sim
01 Atividades Esportivas d B ~ gem e folhas de
0 ano vigéncia céo freqiienei
reqliéncia
dos alunos
Fichas de
inscrigdes,
5.5.03.01 Até o 02 anos | Prazo de Amostra- folhas de
’ '02' " | Dossié do Projeto Atleta Cidadao Dossié 1 término apos precau- Nao Sim em freqliéncia
do ano vigéncia Gao 9 dos alunos
e relatorios
mensais
Fichas de
5.5.03.01 Até o 02 anos | Prazo de Amostra- anaminése
: '03' " | Dossié de Projeto Avaliagao Fisica Dossié 1 término apos precau- Nao Sim em dos alunos,
do ano vigéncia céo 9 graficos e
testes
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.5 - ESPORTES LAZER E TURISMO

5.5.03 FUNQAO: B COORDENA(}AO, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DAS ATIVIDADES ESPORTIVAS
5.5.03.02 SUB-FUNCAO: ATIVIDADES ESPORTIVAS COMPETITIVAS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Boletins,
5.5.03.02 Até o 02 anos | Prazo de retaazﬁse’n-
' '01' " | Dossié dos Jogos Abertos do Interior Dossié 1 término apos precau- Sim Nao Totalidade tog fotos e
do evento vigéncia cao -
fichas de
inscricoes.
DAME:
dentistas,
advogados,
5.5.03.02 Até o 02 anos | Prazo de médicos e
’ '02' " | Dossié dos Jogos do DAME Dossié 1 término apos precau- Sim Néo | Totalidade | engenheiro
do evento vigéncia ¢ao s. Boletins,
tabelas,
regulamen-
tos e fotos
Boletins,
tabelas,
Até o 02 anos | Prazo de regulamen-
5.5.03.02. . i . e . . ~ . tos,
Dossié Jogos das Industrias Dossié 1 término apos precau- Sim Nao | Totalidade
03 B ~ cartazes,
do evento vigéncia cao
fotos e
fichas de
inscrigoes
Fichas de
inscrigoes,
. . Até o 02 anos | Prazo de regulamen-
5'5'82'02' Dossié Corridas Pedestres Dossié 1 término apos precau- Sim Nao Totalidade to,
do evento vigéncia cao cartazes,
fotos e
boletins
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.5 - ESPORTES LAZER E TURISMO

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS
COORDENAGCAO, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DAS ATIVIDADES ESPORTIVAS

5.5.03 FUN(}AO: ~
5.5.03.02 SUB-FUNCAO: ATIVIDADES ESPORTIVAS COMPETITIVAS
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2oy CENTRAL TE
S0 Vioto ZNRO APM * ZNAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Boletins,
tabelas,
5.5.03.02 Até o 02 anos | Prazo de cartazes,
’ '05' " | Dossié Jogos Estudantis Municipais Dossié 1 término apos precau- Sim Nao | Totalidade | regulamen-
do evento vigéncia cao to, fotos e
fichas de
inscrigcbes
Boletins,
Até o 02 anos | Prazo de tabelas,
5.5.03.02. a L a o . . ~ . regulamen-
06 Dossié Jogos Regionais Dossié 1 término apos precau- Sim Nao totalidade to. fotos e
do evento vigéncia cao >
fichas de
inscricbes
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.5 - ESPORTES LAZER E TURISMO

5.5.04 FUNQAO: B COORDENAQAO, ACOMPANHAMENTO E EXECUQAO DE DAS ATIVIDADES DE LAZER
5.5.04.01 SUB-FUNCAO: ATIVIDADES ESPORTIVAS DE LAZER
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GcAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL éf)écT;Rou CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Planeja-
Atea 02 anos | Prazo de mento,
5.5.04.01. | Dossié Col6nia de Férias — Janeiro e a realiza- . Perma- . = execugao,
Dossié 1 ~ apos precau- Sim Nao
01 Julho ¢ao da vigéncia 50 nente fotos e
Colbnia 9 ¢ ficha de
frequéncia
Planeja-
. e mento,
5.5.04.01. | Dossié Programa de Bem com a i Até o final 02 anos Prazo de . ~ . execucao,
) . Dossié 1 do ano apos precau- Sim Nao | Totalidade
02 Vida — Entidades . e - fotos e
letivo vigéncia cao )
ficha de
frequéncia
Planeja-
e mento,
5.5.04.01. | Dossié Programa de Bem com a ia Até o final 02 anos Prazo de . ~ . execugao,
) LS Dossié 1 do ano apos precau- Sim Nao | Totalidade
03 Vida — Piscinas . e ~ fotos e
letivo vigéncia cao )
ficha de
frequéncia
Planeja-
5.5.04.01 Até o 02 anos | Prazode egiﬂtgo
’ '04' " | Dossié Ruas de Lazer Dossié 1 término apos precau- Sim Néo | Totalidade fotosge ’
do evento vigéncia cao ficha de
frequéncia
Até o 02 anos | Prazo de Planeja-
5.5.04.01. A . a e . . - . mento,
Dossié Semana do Excepcional Dossié 1 término apos precau- Sim Nao | Totalidade ~
05 e = execucao e
do evento vigéncia cao
fotos
. Planeja-
5.5.04.01. | Gincana dos Portadores de . Ate'o 02 anos Prazo de . ~ . mento,
- s Dossié 1 término apos precau- Sim Néo | Totalidade ~
06 Necessidades Especiais e = execugao e
do evento vigéncia cao fotos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.5 - ESPORTES LAZER E TURISMO

5.5.04 FUNCAO: COORDENAGCAO, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE DAS ATIVIDADES DE LAZER
5.5.04.01 SUB-FUNCAO: ATIVIDADES ESPORTIVAS DE LAZER
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL T CENTRAL o
S0 Voo 2NAO APM * ZNAo
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até o 02 anos | Prazode Planeja-
5.5.04.01 A a e . . ~ . mento,
Semana do Transito Dossié 1 término apos precau- Sim Nao | Totalidade =
07 IR ~ execugao e
do evento vigéncia cao
fotos
Até o 02 anos | Prazode Planeja-
5.5.04.01 a A e . . ~ . mento,
Dossié Recreanga Dossié 1 término apos precau- Sim Nao | Totalidade ~
08 IR ot execugao e
do evento vigéncia cao
fotos
5.5.04.01 Até o 02 anos | Prazo de l:;:]aenn?f-
e Dossié Olimpiada Recreativa Dossié 1 término apos precau- Sim Nao | Totalidade =
09 RS ~ execucao e
do evento vigéncia cao
fotos
Planeja-
5.5.04.01 Até o 02 anos | Prazo de egggf;%’o
’ '10' Dossié Jogos Abertos da Juventude Dossié 1 término apos precau- Sim Nao totalidade fotos e ’
do evento vigéncia ¢ao )
fichas de
inscricdes
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL
5.6.01 FUNCAO: B ASSISTENCIA E ACOMPANHAMENTO SOCIAL A FAMILIAS MENOS FAVORECIDAS
5.6.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL SFTAMAG. K7 CENTRAL 1.51M A1|;I|-:v| * 1.5IM
glFJ‘Lv“;EéEO 2NAo 1.AMOSTRAGEM e
2.TOTALIDADE
.- - Até 02 anos
5'6'31'00' “Eﬂit:g?si()Somo Econdmicos do Plano 1 atualiza- apos a Sim Nao | Totalidade
P ¢cao vigéncia
Até a
5.6.01.00 Programa de Assisténcia e elgt(;o(gz- Durante a
! '02' " | Acompanhamento a Familias Menos | Programa | 1e 2 ¢ S Sim Nao | Totalidade
Favorecidas novo vigencia
progra-
ma
Até a
elabora-
5.6.01.00. Programa de Assisténcia ao ldoso Programa | 1e2 gao de DL.JreAmte.z a Sim Nao Totalidade
03 novo vigéncia
progra-
ma
Até a
elabora-
5.6.01.00. | Programa Campo Cidade Leite — Programa | 1e2 ¢ao de DL.JreAmte.z a Sim Nio | Totalidade
04 PCCL novo vigéncia
progra-
ma
Até a
) - elabora-
5.6.01.00. Program~a Garantia de Renda Minima cdo de Durante a _ } _
05 e Geragao de Emprego e Renda — Programa | 1e2 NOVO vigéncia Sim Nao | Totalidade
PGRM/GER progra-
ma
01 ano
5.6.01.00. | Cadastro de Familias Menos Ficha 1 At_e 01 ano apos ~ . Amostra-
: atualiza- apos prazo de Nao Sim
06 Favorecidas cadastral = Breee gem
cao vigéncia precau-
¢cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.01 FUN(}i\O: B ASSISTENCIA E ACOMPANHAMENTO SOCIAL A FAMILIAS MENOS FAVORECIDAS
5.6.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [-PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
S0 APM -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até 0tano | 01@no
5.6.01.00. | Cadastro do Programa Campo Cad 1 i . apos N Si Amostra-
07 Cidade Leite adastro atualiza- apos precau- ao m gem
géo vigéncia =
cao
- ~ Até
Relatérios de Prestacao de Contas clabora- 01 ano
5.6.01.00. | do Programa Garantia de Renda - = " ~ . .
. ~ Relatério | 1e2 cao de apos Nao Nao | Totalidade
08 Minima e Geragéao de Emprego e B
Renda — PGRMGER novo vigencia
relatério
(Veja TT do
Prestagéo de Contas do Programa Flnang?s'—
5.6.01.00. A s o Funcao:
de Assisténcia a Familias Menos
09 Favorecidas Controle de
Contabilida
de)
Até
5.6.01.00 elabora- 01 ano
: '10' " | Relatérios de Atendimento ao Idoso Relatério | 1e2 ¢ao de apos Nao Nao | Totalidade
novo vigéncia
relatério
- . . Prazo de
5.6.01.00. | Relatdrios anuais de Atendimento ao Relatério | 1e2 01 ano 02 anos P.raAZO Qe precau- Sim Néo | Totalidade
1 Idoso vigéncia cdo
- . . N Prazo de
5.6.01.00. | Relatérios Anuais de Atendimento a - Prazo de . = .
12 Crianga e a0 Adolescente Relatério | 1e2 01 ano 02 anos vigéncia prgggu- Sim Nao | Totalidade
. Até 01 ano Prazo de
5'6'2;'00' Controle de Repassse de Recurso For:ir:)ula- 1 atualiza- apos precau- Nao Sim Amc:;ra-
cao vigéncia cao g
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS
5.6.01 FUNCAO: B ASSISTENCIA E ACOMPANHAMENTO SOCIAL A FAMILIAS MENOS FAVORECIDAS
5.6.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 'PareL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3. FITA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!VI
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Cadastro Unico das Familias em
5'6'21'00' situag@o de Vulnerabilidade — CAD
UNICO
Para
recolhi-
mento os
cadastros
serao Sim
agrupados e
02 anos na forma Ap::01300 Portaria
. - apos _ | de dossié. . | Federaln®
01 — Bolsa Familia Dossié 1 1e2 At atyall 05 anos | vigéncia e Sim Sim Amostra O cadastro podera 376, de 16
zagdo prescri- gem é recszglrhi- de outubro
cao atualizado do ao de 2008
acada 2 APM
anos ou
em caso
de
intercor-
réncia
Para
recolhi-
mento os
cadastros
serao Sim
agrupados o
02 anos na forma Ap::01800 Portaria
: o ) . apos _ | de dossié. . | Federal n°
02 Programa_de Erradicagdo do Dossié 1 1e2 Até atyall 05 anos | vigéncia e Sim Sim Amostra O cadastro podera 376, de 16
Trabalho Infantil - PETI zagao rescri- gem é ser de outubro
pres - recolhi-
cao atualizado do ao de 2008
acada 2
anos ou APM
em caso
de
intercorrén
cia..
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL
5.6.01 FUN(}AO: ASSISTENCIA E ACOMPANHAMENTO SOCIAL A FAMILIAS MENOS FAVORECIDAS
5.6.01.00 SUB-FUNQAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo ZNAO APM * ZNAO
4.FILME ;:gTisL.lr::gEEM
Dossiés / Oficios relativos a
5.6.01.00. Recursos g:ontra Sancgéo por
15 Descgmprlmento das
Condicionalidades do Programa
Bolsa Familia
A abertura
de recurso
pode ser
Da realizada
abertura 02 anos de oficio, Portaria
do apbs 05 anos Amostra- por Federal n°
01 - Dossiés Dossié 1e2 recurso 05 anos Coa apos 02 anos Sim Sim solicitacdo 376, de 16
vigéncia e . gem
ao = vigéncia do de outubro
parecer prescrgao operador de 2008
final master da
Saude e
da
Educacao
A abertura
de recurso
pode ser
Da realizada
abertura 02 anos de oficio, Portaria
do apos 05 anos Amostra- por Federal n°
02 - Oficios Dossié 1e2 recurso 05 anos Lo apos 02 anos Sim Sim solicitagéo 376, de 16
vigéncia e B gem
ao prescreao vigéncia do de outubro
parecer operador de 2008
final master da
Saude e
da
Educacao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 —- SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL
5.6.02 FUNCAO: ATENDIMENTO A CRIANCA
5.6.02.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL P CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
execu-
5.6.02.00 Projetos da Divisao Crianga Projeto 01e ga_o_/ 03 anos Nao Ndo | Totalidade
01 02 modifica-
cao do
projeto
Até
execu-
5.6.02.00 Projetos para as Oficinas Culturais Projeto Ole (;a_o_/ 03 anos Nao Nao | Totalidade
02 02 modifica-
c¢ao do
projeto
Até
execu-
5.6.02.00 Projeto Direito de Ser Crianga Projeto 01e ga_o_/ 03 anos Nao Ndo | Totalidade
03 02 modifica-
¢ao do
projeto
5.6.02.00 | Planos de Aula dos Cursos do Plano de At(.e 01 ano Prazo de | Prazo de = . Amostra-
) S . 01 atualiza- apos precau- precau- Nao Sim
04 Projeto Direito de Ser Crianga Aula = BLOeE = = gem
céo vigéncia cdo céo
Do
Relacéo de avaliagdo de recebi-
. mento até 1 ano Prazo de | Prazo de
5.6.02.00 | desempenho enviadas para = . . = . Amostra-
Relagao 1 arquivo apos precau- precau- Nao Sim
05 cadastramento no banco de dados comora vigéncia 50 50 gem
da Assessoria Qualidade np 9 ¢ ¢
Assisten-
te Social
Enquan-
toa
No inicio crianga Prazo de
5'6'&?'00 Dados escolares das criangas Listagem | 1e2 de cada perma- 1 ano precau- Nao Sim AmZi:ra'
ano letivo necer na gao 9
institui-
cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGCOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.02 FUNCAO: ATENDIMENTO A CRIANCA
5.6.02.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
DIG. c
| e T o
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Prazo de | Prazo de
5.6.02.00 Relatorio Avaliativo Relatorio | 1e2 | 6 meses 2 anos precau- precau- Nao Sim Amostra-
07 céo cao gem
Do inicio
- ao 2 anos Prazo de
5.6.(())§.00 Relatérios de Reunido de Pais Rell_?st?:o/ 1 término apos 1 ano precau- Nao Sim Amc;ls;ra-
da vigéncia céo 9
reuniao
Até final
do acom- Enqyanto
5.6.02.00 | Processo Complementagéao de panha- a crianca Prazo de < . Amostra-
09 Alfabetizacao Processo | 1e2 mento perma- 1 ano precau- Nao Sim gem
psicope- necer no céo
dagdgico projeto
No Prazo de
5.6.02.00 Formula- encerra- ~ . Amostra-
10 Acompanhamento escolar fio 1e2 mento do 2 anos 1 ano precau- Nao Sim gem
ano letivo §ao
No Prazo de
5.6.02.00 | Folha de Frequéncia de Atividades Formula- 1eo | encera- 5 1 N3 Si Amostra-
1 com Criangas rio e mento do anos ano precau- ao m gem
ano letivo gao
No Prazo de
5.6.:)3.00 Relatério de Plantao Multidisciplinar Relatorio | 1e2 rﬁgﬁ?orrg;) 2 anos 1 ano precau- Nao Sim Arg(;:ra-
ano letivo a0
Atéo 2 anos Prazo de
5.6.02.00 | Atendimento Pedagdgico - Fich 1e2 retorno do . 1 N3 Si Amostra-
13 Educacional icha e atestado apos ano precau- ao m gem
escolar vigéncia géo
5.6.02.00 | Levantamento de Dados dos Formula- Més 2 anos Prazo de = . Amostra-
14 Indi - . . 1e2 apos 1 ano precau- Nao Sim
ndicadores do Servigo Social rio corrente R ~ gem
vigéncia ¢éo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.03 FUN(}AO: ATENDIMENTO AO ADOLESCENTE
5.6.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL E CENTRAL oy
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
do inicio
5.6.03.00. Projeto da Divisdo Adolescente Projeto 01 @ 03 anos Nao Nao | Totalidade
01 término
do projeto
até
elabora-
g¢ao do
Relatorio
Estatis-
Quadro Quantitativo dos tico do 01 ano 01 ano Prazo de
5.6.03.00. ) Formula- Quantita- " ] = . Amostra-
Adolescentes nos Projetos da . 01 : apos apos precau- Nao Sim
02 = " rio tivo de BLSeE B = gem
Fundagao Hélio Augusto de Souza cri vigéncia vigéncia gao
riancas
e Adoles-
centes
nos
Projetos e
Unidades
ate a 01 ano 01 ano
Relatorio Avaliativo do Semestre de elabora- . . Prazo de
5.6.03.00. . L. ~ apoés o apdés o = . Amostra-
todos os Blocos/ Unidades da Relatdrio 01 ¢ao do precau- Nao Sim
03 o - prazo de | prazo de ~ gem
Divisdo Adolescente Relatdrio N N ¢ao
vigéncia | vigéncia
Anual
Até a
. . o elabora- | b .70 de | Prazo de
5.6.03.00. | Relatorios Estatisticos de Fregliéncia - 01e N ¢ao do = . Amostra-
Relatorio 01 més . precau- precau- Nao Sim
04 de Adolescentes 02 Relatorio = ~ gem
Semes- gao gao
tral
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.03 FUNCAO: B ATENDIMENTO AO ADOLESCENTE
5.6.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GcAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL | CENTRAL P
Bt AP -
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
01 ano
apos a
elabora-
Do inicio ¢ao do
5.6.03.00. | Listas de Frequéncia das Reunides . ao relatorlc_> Prazode | Prazo de = . Amostra-
. Lista 01 término de reuni- | precau- precau- Nao Sim
05 de Pais ~ = = gem
da ao de géao cao
reuniao pais e
relatorio
semes-
tral.
Até 01ano Prazo de | Prazo de
5.6.03.00. Plano de : apos . . Amostra-
Planos de Aula 1e2 | atualiza- precau- precau- Néao Sim
06 Aula = prazo de - = gem
gao vigéncia gao gao
Enquan-
Apds a crzgnaga
5.6.03.00. . emissao perma- Pprazo de = . Amostra-
Dados escolares dos adolescentes Listagem | 1e2 | noinicio 1 ano precau- Nao Sim
07 necer de = gem
de cada cao
. uma
ano letivo institui-
cao
Prazo de | Pprazo de
5.6.03.00. Relatorio Avaliativo Relatério | 1e2 | 6 meses 2 anos precau- precau- Néao Sim Amostra
08 = = gem
céo ¢éo
Lista de Do inicio 2 anos
presenca ao . Prazo de )
5.6.03.00. Relatérios de Reuniao de Pais de 1 término apos o 1 ano precau- Néao Sim Amostra
09 o prazo de = gem
reunides da PN gao
d ) x vigéncia
e pais reunido
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.03 FUN(;AO: ~ ATENDIMENTO AO ADOLESCENTE
5.6.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
0IG. c
B T aPn-
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
No
periodo 01 ano
. de apods a
5.6.03.00. Complementagéo de Alfabetizagao F'Ch?/ 1e2 | acompa- saida da 01 ano Nao Sim Amostra-
10 relacdo . gem
nhamento crianga
psicope-- do projeto
dagdgico
No
. - . Prazo de
5.6.03.00. | Folha de Frequéncia de Atividades Formula- encerra- ~ . Amostra-
) . 1e2 2 anos 1 ano precau- Nao Sim
11 com Criangas e Adolescentes rio mento do 50 gem
ano letivo ¢
No
Prazo de
5'6'23'00' Relatorio de Plantdo Multidisciplinar Relatorio | 1e2 nire]zﬁ?c:rg-o 2 anos 1 ano precau- Nao Sim An;c;rt]ra-
ano letivo gao
Até o 2 anos
. L . Prazo de
5.6.03.00. | Atendimento Pedagdgico - . retorno do apods o = . Amostra-
) Ficha 1e2 1 ano precau- Nao Sim
13 Educacional atestado prazo de 50 gem
escolar vigéncia ¢
2 anos
. N . Prazo de
5.6.03.00. | Levantamento de Dados dos Formula- Més apods o ~ . Amostra-
; - . . 1e2 1 ano precau- Nao Sim
14 Indicadores do Servigo Social rio corrente prazo de 50 gem
vigéncia ¢
. 01 ano
5.6.03.00. - Formula- At? apos Prazo Prazo de = . Amostra-
Cronograma de Atividades . 1e2 | atualiza- Coa precau- Nao Sim
15 rio = prazo de | vigéncia = gem
gao vigéncia gao
Até Prazo de
5.6.03.00. Acompanhamento Psicopedagdgico Ficha 1 atualiza- 2 anos Pra;o Qe precau- Nao Sim Amostra-
16 ~ vigéncia = gem
¢ao cao
- . Prazo de
5.6.03.00. | Relatorio Geral de Aproveitamento - Prazo de = . Amostra-
Relatorio | 1e2 | 6 meses 2 anos SN precau- Nao Sim
17 do Semestre vigéncia ¢80 gem
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.03 FUNCAO: ATENDIMENTO AO ADOLESCENTE
5.6.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAO APM * 2NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
R 1 an Praz
5.6.03.00. o . . Més Olano | Prazo de ) | Amostra-
Relatério de Atividades Relatorio 1 apos precau- Nao Sim
18 corrente R ~ gem
vigéncia céo
até o 07 anos
5.6.03.00. | Escala Mensal de Plantdo no Formula- término . ~ . Amostra-
oe . 1 apos 01 ano 07 anos Nao Sim
19 Refeitdrio rio do vigéncia gem
plantdo 9
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.04 FUN(;AO: B SELE(}AO E ACOMPANHAMENTO SOCIAL E APOIO PSICOLOGICO
5.6.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
. = . atualiza- 03 anos
5.6.04.00. | Projetos de Integracdo Fundhas/pais Projeto 1 caol apos No Ndo | Totalidade
01 dos adolescentes LS
execu- vigéncia
cao
Até
elabora- | b5 de
5.6.04.00. Relatérios de Supervisao Relatorio | 1e2 01 més gao c,jc.) precau- Nao Sim Amostra-
02 Relatério 50 gem
Semes- ¢
tral
Depen-de 01 ano Prazo de
5'6'83'00' Relatérios de Reunides do Setor Relatorio 1 do conteu apos precau- Nao Sim Am(;i:ra-
do vigéncia céo 9
Por serem
menores de
Do inicio idade, o
5.6.04.00. | Prontuario Técnico de Adolescentes A até o 40 anos | prazo de Prazo de . . Amostra- prazo se .
. Dossié 1 desfa- apos N precau- Sim Sim conta a Sim
04 e Criangas ; . vigéncia = gem h
zimento vigéncia céo partir de
do vinculo quando
completam
18 anos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGCOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.05 FUN(}AO: ~ ACOMPANHAMENTO EDUCACIONAL E PSICOPEDAGOGICO A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
5.6.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GcAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL 2006 0 CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
Ou VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
execu-
5.6.05.00. Projetos Pedagogicos Educacionais Projeto 1e2 gag/ 03 anos Nao Nao | Totalidade
01 modifica-
géo do
projeto
do inicio 01ano
Planos de Curso/ Planos de Aula/ apos Prazo de
5.6.05.00. L - ao = . Amostra-
Cronogramas de Atividades dos Relatorio | 1e2 i entrega precau- Nao Sim
02 . L término o = gem
Instrutores do Setor Psicopedagogico d do certifi- céo
0 curso cado
04 anos
durante o daepsof:z?-
Relatérios de Acompanhamento periodo mento do Prazo de
5.6.05.00. h - : - de . . . Amostra-
03 Psicopedagdgico de Criangas e Relatério 1e2 acompa- vmc;ulo da| 02 anos precau- Néao Sim gem
Adolescentes nhamen- cnzgga cao
to adoles-
cente
até
- . elabora-
5.6.05.00. Rellatorlos d'e {-\ssessona N ¢80 do 01 ano Prazo de ) ' Amostra-
Psicopedagdgica aos Blocos, Relatorio | 1e2 - apos o precau- Nao Sim
04 ] . - Relatorio P - gem
Unidades e Projetos/ Supervisdo vigéncia géo
Semes-
tral
Até
5.6.05.00 Projetos Educacionais a Crianga e ao exgg;:-
e | Adolescente do Setor Projeto 1e2 gao o 03 anos Nao Nao | Totalidade
05 . L modifica-
Psicopedagdgico ~
¢ao do
projeto
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5.6.05 FUN(}AO: ACOMPANHAMENTO EDUCACIONAL E PSICOPEDAGOGICO A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
5.6.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2 CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
02 anos
. . . Até apos Prazo de
5.6.05.00. | Fichas dg Inscrlga9 para Estagio do Ficha 1 contrata- desfazi- precau- No Sim Amostra-
06 Setor Psicopedagogico = = gem
gao mento do ¢ao
contrato
Norma
Interna de
Até Procedi-
execu- mentos
5.6.05.00. | Propostas d.e Estaglo’Cpmprobatorlo Projeto 162 gqq/ 03 anos Nio Nio | Totalidade Admlnls-
07 do Setor Psicopedagdgico modifica- trativos /
géo do Prefeitura
projeto Municipal—
NIPA -
PMSJC
ate 01 ano
. i entrega apos o
5.6.05.00. Registros das Certificages de Livro de d_q vigéncia Prazo de = . Amostra-
Cursos dos alunos do Setor : 1 certifica- precau- Nao Sim
08 ) - Registro preen- = gem
Psicopedagdgico doe - cao
) chimento
assinatu- .
. do livro
ra do livro
Até 01 ano Prazo de
5.6.05.00. | Fichas de Avaliagéo das Oficinas . modifica- . < . Amostra-
. Fichas 1e2 ~ apos precau- Nao Sim
09 Culturais ¢ao do BN = gem
. vigéncia cao
projeto
Do
planeja- 01 ano Prazo de )
5.6.05.00. Planos de Aula — Tematicos Planos de 1 mento até apos precau- Nao Sim Amostra
10 aula BLeeE = gem
aaula vigéncia cao
dada
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5.6.05 FUN(}AO: B ACOMPANHAMENTO EDUCACIONAL E PSICOPEDAGOGICO A CRIANGCA E AO ADOLESCENTE
5.6.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL Eo CENTRAL Py
B At AP -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até a
. A elabora-
5.6.05.00. Listas De Frequenglg dos . ¢80 da Prazo Qe } . Amostra-
Professores das oficinas e cursos da Listas 1 05 anos prescri- Nao Sim
1 = o folha de = gem
Fundagao Hélio Augusto de Souza paga- ¢ao
mento
Até
execu- 05 anos
5'6'22'00' Projetos de Informatica Educativa Projetos 1e2 Gao/ apos Nao Sim Amc;it]ra-
atualiza- vigéncia 9
cao
Até 01 més Prazo de
5.6.05.00. | Formularios de avaliagédo do projeto Formulari atualiza- X ~ . Amostra-
h o ; 1e2 o apos precau- Naéo Sim
13 de informatica educativa 0s gao do e = gem
. vigéncia cao
projeto
5.6.05.00. | Fichas de avaliag&o dos softwares de Perma- Fichas
T - Fichas 1e2 utilizadas
14 informatica nente
nos cursos
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5.6.06 FUNCI\O: B ACOMPANHAMENTO CULTURAL DA CRIANCA E ADOLESCENTE
5.6.06.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PaeL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.8IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Do
planeja- 01 ano Prazo de | Prazo de )
5.6.3?.00. Planos de Aula — Tematicos Plano 1 mento até apos precau- precau- Nao Sim Amc;it]ra
a aula vigéncia ¢ao cao 9
dada
Até
elabora-
5.6.06.00. | . e . ¢ao da 05, anos Prazo Qe ~ . Amostra-
Listas de frequéncia dos professores Lista 1 além do prescri- Nao Sim
02 folha de o = gem
exercicio cao
paga-
mento
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5.6.07 FUN(;AO: B ACOMPANHAMENTO FiSICO-MOTOR DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
5.6.07.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR CENTRAL TE
ST APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Formularios de Avaliagdo dos . . 01 ano Prazo de
5.6.07.00. Fundamentos Técnicos de Educagao F°”‘."“'a' 1 No q'a ga apos precau- Nao Sim Amostra-
01 Fisi rio avaliagado o = gem
isica vigéncia céo
Até 01 ano Prazo de
5'6'31'00' Fichas de Dados Biométricos Ficha 1 atualiza- apos precau- Nao Sim Amc:rt]ra-
céo vigéncia cao 9
Até
5.6.07.00 elabora- 0a1 ?520 Prazo de Amostra-
e | Relatérios de Dados Biométricos Relatério | 1e2 ¢éao do P precau- Nao Sim
03 . prazo de = gem
Relatorio vigéncia cao
Semestral 9
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5.6.08 FUN(}AO: ~ FORNECIMENTO DE REFEI(}OES A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
5.6.08.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL i CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até 01 més Prazo de
5'6'8?'00' Controles de Estoque Listagem | 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim Amc;?rt]ra-
cao vigéncia cao 9
Até
elabora-
¢éao do
5.6.08.00. | Controles de Distribuigéo de Listagem | 1e 2 relatorio OGamgies Pr'?ezC(;Sfe Nio Sim Amostra-
02 Refeicdes 9 de Forne- apos prec gem
. vigéncia céo
cimento
de
refeicoes
Até
5.6.08.00. | Relatorios de Fornecimento de - efetivo 01 mes Prazo de = . Amostra-
g Relatorio | 1e2 paga- apos precau- Nao Sim
03 Refei¢oes BLOeE = gem
mento do vigéncia céo
servico
5.6.08.00 Prazo de Amostra-
’ '04' " | Cardapios Santa Helena Cardapio 1 01 més 01 més precau- Nao Sim gem
¢ao
Até
5.6.08.00. | Relatorios Mensais de Merenda Relatério 1e2 eglgt(;o(;i- ng%r;o Z:ZZCC;S_B Nio Sim Amostra-
05 Escolar de Criangas e Adolescentes VO vigéncia ¢80 gem
relatério
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5.6.09 FUNGCAO:  APOIO A SAUDE E BENEFICIOS A CRIANGA, ADOLESCENTES E FUNCIONARIOS
5.6.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAOo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
. . . atualiza-
5.6.09.00. | Projetos _de f:gpacnagao continuada Projeto 162 | caolexe- 03 anos Nio sim Amostra-
01 dos funcionarios = gem
cugao do
projeto
Do inicio 01 ano
- - até o apos a
5.6.09.00. Relato.rlos~ de atlyldades . - término entrega Prazo de = . Amostra-
capacitagédo continuada dos Relatério | 1e2 precau- Nao Sim
02 da do = gem
empregados . o ¢ao
capacita- certifica-
cao do
da
solicita-
5.6.09.00. | Solicitagdes de Equipamentos de | Formula- gaoate a 01ano | Prazo de ) | Amostra-
~ o ; . 1 compra apos precau- Nao Sim
03 Protecéo Individual — EPI'S rio o = gem
do vigéncia Gao
equipa-
mento
Do inicio
. até o o
Termos de Responsabilidade do . . 01 més Prazo de
5.6.09.00. Equipamentos de Protegao Individual Formula- 1 desfazi- apos precau- Nao Sim Amostra-
04 ) rio mento do o = gem
- EPI'S . vigéncia Géao
vinculo
funcional
Até
elabora-
¢ao do
. Relatorio 01 ano Prazo de
5.6.09.00. Controles de Acidente de Trabalho F""?“"a' 1e2 Esta- apos precau- Nao Sim Amostra-
05 rio o o = gem
tistico de vigéncia Géao
Aciden-
tes de
Trabalho
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5.6.09 FUNC}AO: ~ APOIO A SAUDE E BENEFICIOS A CRIANCA, ADOLESCENTES E FUNCIONARIOS
5.6.09.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2oy CENTRAL TE
Su Vioko ZNAO APM * ZNAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até o
5.6.09.00. | Relatdrios Estatisticos de Acidentes L envio ao 01 ano Prazo de ~ . Amostra-
Relatorio | 1e2 Ministé- apos precau- Nao Sim
06 de Trabalho . BLeee = gem
rio do vigéncia céo
Traba-lho
NR
até o pra- 01 més Prazo de 23.14.1da
5.6.09.00. . Formulari zo de vali- apos o = . Amostra- Seguranga
Controles de Extintores 01 precau- Nao Sim o
07 o} dade do prazo de 50 gem e Medicina
extintor vigéncia ¢ do
Trabalho
Veja TT
Administra-
. . . ~ gao
5.6.09.00. | Livro de registro de inspegéo do Livro Subfunggo:
08 trabalho 5
Prevengao
de
Acidentes
Veja TT
Administra-
gao
5'6'83'00' Livro de registro de ata da CIPA Livro Subfungao:
Prevengao
de
Acidentes
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5.6.10 FUNQAO: B APOIO PSICOPEDAGOGICO AOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR
5.6.10.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
c6DIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [-PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL i CENTRAL TE
ST APM -
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
. . S atualiza-
5.6.10.00. PrOJetqs Qe~Assessor|a aos Técnicos Projeto 1e2 | caolexe- 03 anos Nao Nao | Totalidade
01 da Instituicao ~
cugao do
projeto
Atée
5.6.10.00. | Relatérios Semestrais de Atividades - elejbora- 01 ano Prazo de Prazo de = . Amostra-
Relatorio | 1e2 ¢éo do apos P precau- Nao Sim
02 do Setor - BN vigéncia = gem
Relatério vigéncia cao
Anual
Até
elabora- Prazo de
5.6.10.00. Relatérios Mensais de Superviséo Relatorio | 1e2 01 més gao (,jc.) P.ranzo Qe precau- Nao Sim Amostra-
03 Relatério | vigéncia 50 gem
Semes- ¢
tral
Até Até
- - elabora- Prazo de
5.6.10.00. | Relatérios de Reunido Mensal de - . gao do Prazo de = . Amostra-
Relatério | 1e2 01 més J o precau- Nao Sim
04 Setor Relatorio | vigéncia 50 gem
Semes- ¢
tral
Até
elabora- Prazo de
5.6.10.00. | Relatérios de Atividades Mensais das | o s | 162 | 01 mas ¢adodo | Prazode precau- Nio Sim Amostra-
05 Assistentes Sociais Relatério | vigéncia 50 gem
Semes- ¢
tral
Até
Até elabora- Prazo de Técnicos
5.6.10.00. | Cronogramas de Revisao de Cronogra- : gao do Prazo de = . Amostra-
s 1e2 | atualiza- J e precau- Nao Sim da
06 Atividades ma ~ Relatério | vigéncia = gem S
gao Semes- gao Instituigao
tral
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5.6.10 FUN(}AO: APOIO PSICOPEDAGOGICO AOS PROFISSIONAIS DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR
5.6.10.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2y CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
atualiza-
5.6.10.00. Proptos de Polltlca de Estagio em Projeto 162 céo / 03 anos No N3o | Totalidade
07 Servigo Social execu-
¢éo do
projeto
Do inicio
5.6.10.00. | Dossié de Acompanhamento dos dae:gf:- 03 anos Prazo de Amostra-
08 Estagiarios de Servigo Social Dossié 1 zimento apos 03 anos precau- N&o Sim gem
do vincu- vigéncia céo
o vincu
lo
Da admis-
5.6.10.00. | Fichas de Identificagéo para . sao ate_o 01 mes Prazo de Prazo de = . Amostra-
g Ficha 1 desfazi- apos PN precau- Nao Sim
09 Admissao SR vigéncia = gem
mento do vigéncia géo
vinculo
Até
elabora- Prazo de
5.6.10.00. | Relatorios Mensais Quantitativos de - R gao do Prazo de ~ . Amostra-
. Relatério | 1e2 01 més - o precau- Nao Sim
10 Atendimento relatorio vigéncia 50 gem
semes- ¢
tral
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5.6.11 FUNCAO: B GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.6.11.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !-PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL P~ CENTRAL TE
3. F\TA MAG. K7 1.SI!VI APM * 1.SI!\II
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
No caso de
menores de
idade, o
prazo se
conta a
partir de
quando
completam
18 anos.
Apds o
Do inicio vamento no
até o 40 anos Prazo de
5.6.11.00. Prontuario de Funcionarios Dossié 1 desfazi- apos Prazo de recau- Sim Sim Amostra- | corrente, os
01 apos vigéncia prec gem prontuarios
mento do vigéncia cao serdo
vinculo . .
microfilma-
dos e
enviados
em
amostra-
gem para o
APM,
podendo
ser o
restante
eliminado
Do inicio
até o 05 anos
5'6';;'00' Prontuario de Adolescente Bolsista Dossié 1 desfazi- apos 02 anos 03 anos Nao Sim Amc;i:ra-
mento do vigéncia 9
vinculo
o 02 anos Prazo de
Do inicio 05 anos apos rescri-
5.6.11.00. - - . ao desfa- . | apos Prazo de pre = . Amostra-
Prontuério de Estagiario Dossié 1 . além do | vigéncia e SR caoe Néo Sim
03 zimento . f vigéncia gem
. exercicio prescri- precau-
do vinculo = ~
céo cao
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGCOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL
5.6.11 FUNGCAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

5.6.11.00 SUB-FUNQAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL. GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Apds o
prazo de
arquiva-
mento
corrente, 0s
cartdes ou
Ate onto deve-
= elabora- 10 anos pont
5.6.11.00. o Cartéiof caoda | 028N0S | oo . | Amostra- | réoser
Controle de Frequéncia Folha de 1 além do . 01 ano 15 anos Sim Sim microfilma-
04 folha de . prescri- gem
Ponto exercicio = dos e
paga- cao 1
mento enviados
em
amostra-
gem ao
APM,
sendo o
restante
eliminado
5.6.11.00. | Controle de Funcionarios e Livro/ 162 Perma-
05 Adolescentes Planilha nente
5.6.11.00. . . . Més 05, anos Prazo de . Amostra-
Recibo de Pagamento de Bolsistas Recibo 1 além do 02 anos o 07 anos Nao Sim
06 corrente S vigéncia gem
exercicio
5.6.11.00. | Recibo de Vale Refeigao e . Mes | 05anos Prazo de . . Amostra-
Recibo 1 além do 02 anos e 07 anos Nao Sim
07 Transporte corrente . vigéncia gem
exercicio
Até apro-
jL],r?t%ago prazo de
5.6.11.00. | Processos Relativos a Prestagao de Até térmi- 05, anos Tribunal | Prazo de prescri- = . Amostra-
) . Processo 1 no do além do T caoe Nao Sim
08 Servigos - por prazo determinado e de Con- vigéncia gem
contrato | exercicio tas do precau-
Estado - gao
TCE
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5.6.11 FUNCAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.6.11.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL T CENTRAL TE
S0 vioEo 2NAO APM * 2NAo
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.6.11.00. | Planilha de custo e Cobranga de Més 05 anos Prazo de Amostra-
09 Empresas Planilha 1 corrente alem'd.o 02 anos vigéncia 07 anos Nao Sim gem
exercicio
5.6.11.00. Justificativas de Frequéncia Atestado 1 Més 15 anos P.raAZO c_ie 15 anos Nao Sim Amostra-
10 corrente vigéncia gem
Apos o
prazo de
arquiva-
mento
corrente, as
Até fichas
10 anos =
elabora- 05 anos ap6s deverao ser
5.6.11.00. | Ficha de Controle de Frequéncia de ) cdo da . P . . Amostra- | microfilma-
: Ficha 1 alémdo | prazode 01 ano 15 anos Sim Sim
1 Bolsista folha de o ) gem dos e
exercicio | prescri- .
paga- = enviados
céo
mento em amos-
tragem ao
APM,
sendo o
restante
eliminado
. N 05 anos
5.6.11.00. Solicitagao de Horas Extras SoI|~C|ta— 1 Més além do 02 anos P.ranzo Qe 07 anos Nao Sim Amostra-
12 cao corrente o vigéncia gem
exercicio
Até
elabora- 01 ano Prazo de
5.6.11.00. Controle de Vale Transporte Controle 1 ¢go da apos precau- Nao Sim Amostra-
13 folha de prazo de 50 gem
paga- vigéncia ¢
mento
Até 01 ano Prazo de
5.6.11.00. | Quadro Estatistico de Adolescente e ) apos = . Amostra-
. Tabela 1 atualiza- precau- Nao Sim
14 Crianga ~ prazo de = gem
céo A cao
vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.11 FUNGCAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.6.11.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GcAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL Py CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Conforme
5.6.11.00 art. 440 da
’ '15' " | Folha de Pagamento de Adolescente | Relatério | 1e2 01 més 01 ano 30 anos Nao Néo | Totalidade CLT nao
tem
prescri¢cao
5.6.11.00 30 anos Prazo de
’ .16- " | Folha de Pagamento de funcionarios | Relatério | 1e 2 01 més além do 01 ano prescri- Nao Nao | Totalidade
exercicio cao
05 anos
5'6':;'00' Folha de Pagamento de Estagiarios Relatério | 1e2 01 més além do 02 anos 01 ano 07 anos Nao Sim Amc;it]ra-
exercicio 9
05 anos
5'6'1;'00' Folha de Pagamento de Autbnomo Relatorio | 1e2 01 més além do 02 anos 01 ano 07 anos Nao Sim Amce>irt1ra-
exercicio 9
10 anos Prazo de
30 anos apos o prescri-
5.6.11.00. | Guia de FGTS - Fundo de Garantia . . . desfazi- ~ = = Amostra-
) Guia 1e2 01 més além do 01 ano gaoe Nao Nao
19 por Tempo de Servigo o mento do gem
exercicio - precau-
vinculo 50
funcional ¢
5.6.11.00 Guia de Recolhimento do INSS — 10 anos Amostra-
’ '20' " | Instituto Nacional de Seguridade Guia 1 01 més além do 05 anos 01 ano 15 anos Nao Nao em
Social exercicio 9
5.6.11.00. | Guia de Recolhimento do IRRF — 05 anos Amostra-
oA h Guia 1 01 més além do 02 anos 01 ano 07 anos Nao Nao
21 Imposto de Renda Retido na Fonte o gem
exercicio
Da 05 anos Prazo de
5.6.11.00. | Autorizagdo para Desconto em Folha | Formula- solicita- apos = . Amostra-
. 1 ~ 01 ano precau- Nao Sim
22 de Pagamento rio ¢ao ao prazo de 50 gem
desconto vigéncia ¢
5.6.11.00. | Cadastro Geral de Empregados e Formula- 05 anos Amostra-
P . 1 01 més além do 02 anos 01 ano 06 anos Nao Sim
23 Desempregados (CAGED) rio exercicio gem
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.11 FUNCAO: B GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.6.11.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUCAO | ARQUIVO [ ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1.PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ | FILME GAO PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL Tk - CENTRAL TE
S0 vioeo ZNAO APM * 2NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Declaragbes de Informagdes e 05 anos 01 ano Prazo de
5.6.11.00. R = - - ; . = . Amostra-
24 etencao na Fonte - DIRF- Salarios Relatério 1 01 ano além do apos o precau- 06 anos Nao Sim gem
de Empregados exercicio | vigéncia cao
= - 01 ano
5.6.11.00. RAI.S'. Relagéo Anual de Informagdes - ano do 10. anos apos o = . Amostra-
Sociais Relatério 1 e além do . 01 ano 11 anos Nao Sim
25 exerci-cio e prescri- gem
exercicio =
céo
Até 01 ano Prazo de
5'6';;'00' Controle de Férias Listagem | 1e2 retirada apos precau- Nao Sim Am?;;ra-
das férias vigéncia cao 9
Até
5.6.11.00. | Pronturio de Empresas . término 01més | Prazo de i . Amostra-
- . Dossié 1 do apos precau- Nao Sim
27 Terceirizadas e Conveniadas e = gem
contrato/ vigéncia céo
convénio
5.6.11.00. | Listagens de Seguro de Vida em = At? o1 ano Prazo de = . Amostra-
Relagao 1 atualiza- apos precau- Nao Sim
28 Grupo = o = gem
cdo vigéncia cdo
01 més 03 anos
5.6.11.00. Contrato de Admitidos e demitidos Listagem | 1e2 apos além do 03 anos Ano 06 anos Sim Amostra-
29 compe- S corrente gem
X exercicio
téncia
Até o 05 anos
5.6.11.00. Contrato de Prestadores de Servigos | Contrato 1 termino além do 02 anos PFaFO c_je 07 anos Nao Sim Amostra-
30 do o vigéncia gem
exercicio
contrato
Até a 01 ano Prazo de
5.6.11.00. | Processos Relativos a Concurso homolo- X . . Amostra-
A Processo 1 = apos precau- Nao Sim
31 Publico gacao do S ~ gem
vigéncia cao
concur-so
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.11 FUNCAO: B GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.6.11.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINACAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAOo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL P CENTRAL TE
3, F\TA MAG. K7 1.SI!II APM * 1.SI!JI
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até 01 ano Prazo de
5'6';;'00' Relagéo de Cargos e Vagas Relagao 1 atualiza- apos precau- Nao Sim Amc:rt]ra-
céo vigéncia cao 9
até a
5.6.11.00. | Contratos de Aquisigdo de Linhas venda ou 02anos | Prazo de ) | Amostra-
. Contrato 1 transfe- apos precau- Nao Sim
33 Telefonicas P BLeee ot gem
réncia da vigéncia cao
linha
Até 06 anos
5.6.11.00. . renova- . Prazo de = . Amostra-
34 Processo de Acordo Coletivo Processo 1 cdo do ‘apos vigéncia 06 anos Nao Sim gem
vigéncia
acordo
Até o 01 ano Prazo de
5'6';;'00' Controle de Treinamento Dossié 1 término apos precau- Nao Sim Am(;?;ra'
do curso vigéncia cao 9
Até 01 ano Prazo de
5'6';;'00' Controle Telefénico Listagem 1 desconto apos precau- Nao Sim Am(;?;ra'
em folha vigéncia cao 9
01 ano Prazo de
5'6';;'00' Controle do Setor Médico Dossié 1 01 ano apos precau- Nao Sim Amzi:ra-
vigéncia cao 9
01 ano Prazo de
5'6';;'00' Controle de cartdes Telefonicos Relatérios 1 01 ano apos precau- Nao Sim AmZitqra-
vigéncia cao 9
01 ano Prazo de
5'6';;'00' Controle do Setor Saude Beneficio Dossié 1 01 ano apos precau- Nao Sim Amc;tqra-
vigéncia cao ¢
5.6.11.00. | Controle do Setor Seguranga do . 01 ano Prazo de = . Amostra-
Dossié 1 01 ano apos precau- Nao Sim
40 Trabalho Breee = gem
vigéncia cao
01 ano Prazo de
5'6'11'00' Controle do Setor de Triagem Dossié 1 01 ano apos precau- Nao Sim Amc;it]ra-
vigéncia cao 9
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.11 FUNGAO: B GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
5.6.11.00 SUB-FUNCAO:

PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA PRESCRI- PRECAUGAO ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
a7 s, APM * s
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE

01 ano Prazo de
Controle do Setor Vigilancia Dossié 1 01 ano apos precau- Nao Sim
vigéncia ¢ao

Amostra-
gem

5.6.11.00.
42

Até
parecer
Relatérios de Recursos Humanos final do
para o Tribunal de Contas do Estado | Relatério 1 01 ano Tribunal Nao Nao | Totalidade
— Auditoria de Contas
do Estado

-TCE

5.6.11.00.
43
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.12 FUN(}AO: GESTAO ADMINISTRATIVA/FINANCEIRA
5.6.12.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME GAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL BT CENTRAL oy
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até elabo-
ragéo do
balango e
) aprova-
5.6.12.00. Lanca N Gao junto Prazo de = . Amostra-
Balancetes mento 1 01 més . precau- Nao Sim
01 g ao Tribu- = gem
Contabil cao
nal de
Contas do
Estado -
TCE
Até a
aprova-
Langa- ¢ao junto
5.6.12.00. Balancgos e Livros Diario/ Razao mento 1 Ano ,d? ao Tribu- 04 anos Nao Nao Totalidade
02 e exercicio nal de
Contabil
Contas do
Estado -
TCE
02 anos e
aprova-
Movimen- ¢ao junto
05 anos .
5.6.12.00. . . to Ano . ao Tribu- | Prazo de . ~ Amostra-
Boletim de Caixa . . 1 além do e 06 anos Sim Nao
03 Financei- corrente o nal de vigéncia gem
exercicio
ro Contas do
Estado -
TCE
02 anos e
aprova-
) . ¢ao junto
5.6.12.00. . - Movimen Ano 05, anos | 4o Tribu- | Prazo de . = Amostra-
Border6 Bancario to 1 além do o 06 anos Sim Nao
04 fi . corrente o nal de vigéncia gem
inanceiro exercicio
Contas do
Estado —
TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.12 FUNQAO: GESTAO ADMINISTRATIVA/FINANCEIRA
5.6.12.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | !-PAPEL CAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL e CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
02 anos e
aprova-
. ) Gao junto
5.6.12.00. - Mow.men Ano 05'anos ao Tribu- | Prazo de . = Amostra-
Controle Bancario to Finan- 1 além do L 06 anos Sim Nao
05 . corrente S nal de vigéncia gem
ceiro exercicio
Contas do
Estado -
TCE
Encargos
Sociais:
Deverao
. ser
Até separados
aprova- .
¢80 junto e enviados
5.6.12.00 05 anos 20 Tribu- Prazo de | Prazo de Amostra- | 2° Departa-
: '06. " | Movimentos Caixa/ Banco Relatério 1 01 ano além do nal de precau- prescri- Nao Sim gem mento de
exercicio | ~ <o cao Gao Recursos
Estado - Humanps
TCE ao término
do prazo de
arquiva-
mento
corrente
02 anos e
aprova-
Movimen- 05 anos Gao junto
5.6.12.00. . to Ano . ao Tribu- | Prazo de . = Amostra-
Movimento de Estoque . . 1 além do o 06 anos Sim Nao
07 Financei- corrente S nal de vigéncia gem
exercicio
ro Contas do
Estado -
TCE
02 anos Prazo de
5.6.12.00. . Relatério Ano apos = . Amostra-
Plano Plurianual 1e2 precau- Nao Sim
08 de Custo corrente prazo de 50 gem
vigéncia ¢
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.12 FUNQAO: ~ GESTAO ADMINISTRATIVA/FINANCEIRA
5.6.12.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | rPareL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4 FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
12 meses
apos a 03 anos Prazo de
5.6.12.00. Relatério oficiali- apos = . Amostra-
Orcamentos 1e2 ~ 01 ano precau- Nao Sim
09 de Custo zagéo do prazo de 20 gem
orga- vigéncia ¢
mento
02 anos
apos
Até o pres-
ofetivo crigéo e Prazo c:ie
5.6.12.00. | Processos de Compra Direta/ Carta paga- 05, anos aprova- | prazo de prescri- = . Amostra-
- . Processo | 1e2 além do Gao jun- PN cae Nao Sim
10 Convite/ Licitagao mento do o vigéncia gem
exercicio to ao precau-
bem ou Tribunal =
servico ribuna cao
de Contas
do Estado
- TCE
Até
conheci-
mento do 01 ano Prazo de
5.6.12.00. | Controles Gerais de Correio Interno Formula- apdés o = . Amostra-
. . 1 docu- pracau- Nao Sim
11 da Secretaria rio prazo de ~ gem
mento BN ¢ao
vigéncia
que o
instruiu
*A.C.F.
Até o
5'6'12'00' Relatérios Mensais de Xerox Relatorio 1 01 més 01 ano 01 ano prazo de Nao Sim Amc;?:]ra-
precau- 9
cao
. enAvtii?ja 01 ano Prazo de
5.6.12.00. | Controle de Correspondéncias Formula- apos o = . Amostra-
. . . 1 corres- pracau- Nao Sim
13 enviadas ao Correio rio A prazo de = gem
pondén- PN cao
cia vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL
5.6.12 FUNCAO: GESTAO ADMINISTRATIVA/FINANCEIRA
5.6.12.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GcAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL P CENTRAL TE
S0 vioeo 2NAO APM * 2NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
02 anos e
Do inicio efetivo Prazo de
5.6.12.00. | Processos de Bolsa de Estudo para ao en- 05 anos paga- Prazode | Prescr- ~ . Amostra-
PN Processo | 1e2 cerra- além do mento o géoe Nao Sim -
14 Funcionarios e Adolescentes o vigéncia gem
mento do | exercicio das precau-
ano letivo mensa- cao
lidades
Do inicio
ao 02 anos Prazo de
5.6.12.00. A encerra- apos o . . Amostra-
Processos de Sindicancia Processo | 1e2 pracau- Sim Sim
15 mento da prazo de 50 gem
sindican- vigéncia ¢
cia
Até
aprova-
Até o 05 anos ¢ao junto Pr?ezs%g-e
5.6.12.00. | Processos de Prestagao de Servigo término . ao Tribu- | Prazode | P'¢ = . Amostra-
. Processo | 1e2 além do e gaoe Nao Sim
16 por Tempo Determinado do o nal de vigéncia gem
exercicio precau-
contrato Contas do 50
Estado - ¢
TCE
5.6.12.00. | Controles Diarios de Entrada de Formula- . . A = . Amostra-
17 Bicicletas na Portaria rio ! 01 dia 01 més 01 més Néo Sim gem
5.6.12.00. | Controles Diarios de Entrada e Saida | Formula- . o N = . Amostra-
L . 1 01 dia 01 més 01 més Nao Sim
18 de Visitantes e Fornecedores rio gem
5.6.12.00. antroles Diarios de Saida de Forn_1u|a- 1 01 dia 01 més 01 més Nio Sim Amostra-
19 Veiculos rio gem
5.6.12.00. | Controles de Quilometragem da Formula- 1 01 més 01 ano 01 ano Nio Sim Amostra-
20 Frota rio gem
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL
5.6.12 FUN(}AO: B GESTAO ADMINISTRATIVA/FINANCEIRA
5.6.12.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GcAo CORRENTE | GERAL/ | FILME GcAo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL T CENTRAL TE
3FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.6.12.00. | Controles de Consumo de Formula- Até novo 01 mes Prazo de = . Amostra-
. . - 1 abasteci- apos pracau- Nao Sim
21 Combustivel por Veiculo rio BLGRE - gem
mento vigéncia ¢ao
01 més
apos
paga-
mento do
5.6.12.00. | Controles de Abastecimento por Formula- Até novo §omp us- | Prazo de = Si Amostra-
22 Veiculo rio 1 a_baste- tl‘vel junto pracau- Nao im gem
cimento a Secre- céo
taria de
Servigos
Munici-
pais
5.6.12.00. | Controles de Trafego de Veiculo da Forr_nula- 1 01 ano 01 ano 02 anos No Sim Amostra-
23 Frota rio gem
Até
. 01 ano
con]‘eren- apés a
ciae
5.6.12.00. | Boletins de Uniformes de Criangas entrega EEEOCE- Prazo de Amostra-
T o gas, Boletim 1 do §ao do precau- Nao Sim
24 Adolescentes e Funcionarios . Relatério = gem
uniforme cao
Mensal
ao
almoxari- de =
fado Producéo
01 ano Prazo de
5'6'22'00' Relatérios Mensais de Produgao Relatério 1 01 més apos precau- Nao Sim Amc:\tqra-
vigéncia cao ¢
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 - SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 — ASSISTENCIA SOCIAL

5.6.13 FUN(;AO: GESTAO DA QUALIDADE
5.6.13.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GAO CORRENTE | GERAL/ FILME CAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
S0 vioeo ZNAo APM * 2NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
5.6.13.00. | Formularios de O & M - Organizagdo | Formula- At? 01 ano Prazo de . . Amostra-
. . 1e2 | atualiza- apos precau- Néo Sim
01 e Métodos rio ~ SR ~ gem
céo vigéncia céo
5.6.13.00 Manuais de Procedimentos, Até 01 ano Prazo de Amostra-
S| Instrugdo de Trabalho, Qualidade — Manual 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim
02 = BN = gem
ISO 9000 cao vigéncia cao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.7 — ABASTECIMENTO
5.7.01 FUNQAO: CADASTRAMENTO, GERENCIAMENTO E FISCALIZAQAO DE MERCADOS, MATADOUROS, FRIGORIFICOS, SACOLOES E FEIRAS LIVRES,
_ FEIRAS DE ARTESANATO E ANTIGUIDADE
5.7.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGCAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL CAo CORRENTE | GERAL/ FILME CAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL T CENTRAL TE
i e A L
“FILME 2;TOTALIDADE
Até 01 ano Prazo de
5'7'31'00' Lista de Chamada de Feirante Relagao 1e2 | Atualiza- apos precau- Nao Sim Amzat}ra-
céo vigéncia céo 9
5.7.01.00. | Mapa De Localizacao das Feiras At? o1 ano Prazo de = . Amostra-
. Mapa 1e2 | atualiza- apos precau- Nao Sim
02 Livres = e = gem
céo vigéncia cao
Mercados,
feiras,
varejoes,
frigorificos
. e
Até 01 ano Prazo de estabeleci
5.7.01.00. e Ficha atualiza- . = . Amostra-
Cadastro de Permissionario 1e2 ~ apos precau- Nao Sim mentos que
03 cadastral céo SR ~ gem :
vigéncia céo necessitam
cadastral .
do Servigo
de
Inspecao
Municipal —
SIM
Até deli- 02 anos | Prazo de
5.7.01.00. | Solicitagbes de Feiras-Livres e Requeri- beracdo . ~ . Amostra-
’ 1 s apos precau- Nao Sim
04 Comerciantes mento da solici- BN ~ gem
~ vigéncia cao
tacao
. Definido 01 ano Prazo de
5'7'3;00' NotificagOes referentes a Feirantes Forrirr:)ula- 1 no docu- apos precau- Nao Sim Amc;rt]ra-
mento vigéncia cao o
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.7 — ABASTECIMENTO

5.7.01 FUNQAO: CADASTRAMENTO, GERENCIAMENTO E FISCALIZA(}AO DE MERCADOS, MATADOUROS, FRIGORIFICOS, SACOLOES E FEIRAS LIVRES,
B FEIRAS DE ARTESANATO E ANTIGUIDADE
5.7.01.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL cAo CORRENTE | GERAL/ | FILME cAo PERMANEN | VAGOES LEGAL
TAL | B CENTRAL t
3FITA MAG. K7 1.8IM APM * 1.5IM
OuU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Da notifi-
cagao até
0 sane-
amento
5.7.01.00. | Multas referente a Feirantes e Formula- das Irre- 01 ano Prazo de ~ . Amostra- ~Quando
. . 1 gularida- apos precau- Nao Sim ndo se abre
06 Comerciantes rio OO - gem
des ou vigéncia cao processo
efetivo
paga-
mento da
multa
Da a-
bem,"a 02 anos
. = até . Prazo de
5.7.01.00. | Processos relativos a Infragéo e 1,2e apods ~ . Amostra-
) . Processo despa- 05 anos . precau- 07 anos Nao Sim
07 Multa de Feirantes e Comerciantes 4 cho final prescri- ¢80 gem
do pro- ¢ao
cesso
. 01 ano Prazo de
5.7.01.00. Pesquisa de Pregos Tabela 1e2 AFe atya- apos precau- Nao Sim Amostra-
08 lizagdo e = gem
vigéncia cao
Até
5.7.01.00 Relatorios/ Vistorias de Higiene de elabora- 01 ano Prazo de Amostra-
e | Barracas, Mercados, Frigorificos E Relatorio 1 céo de apos precau- Nao Sim
09 : e e = gem
Produtos Hortigranjeiros e Outros novo vigéncia ¢ao
relatorio
Processos relativos a Recursos de . 05 anos
. = Até . Prazo de
5.7.01.00. | Multas Aplicadas em Relagao a . apos Prazo de . = Amostra-
e Processo | 1e2 deciséo PN precau- Sim Nao
10 Mercados, Matadouros, Frigorificos, final prazo de | vigéncia 20 gem
Sacoldes e Feiras Livres vigéncia ¢
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.7 — ABASTECIMENTO
5.7.02 FUNCAO: ~ INSPECAO DE HIGIENE SANITARIA DE ALIMENTOS (RESTAURANTES, BARES E LANCHONETES)
5.7.02.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO [ARQUIVO | MICRO- [ ELIMINA- [ GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | [PAPEL GAo CORRENTE | GERAL/ FILME GAOo PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL ELETR. CENTRAL TE
SEmA s, 17 APM *
4.FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
5.7.02.00. | Relatorios/Vistorias em - elgbora- o1 ano Prazo de = . Amostra-
Relatorio 1 ¢ao de apos precau- Nao Sim
01 Restaurantes, Bares e Lanchonetes R Z gem
novo vigéncia céo
relatério
. N . 05 anos
5.7.02.00. Processos_relatlvos a Recu[sos de A_te~ apos Prazo de Prazo de _ ) Amostra-
02 Multas Aplicadas em Relagéo a Processo 1e2 decisao prazo de | vigéncia precau- Sim Nao gem
Restaurantes, Bares e Lanchonetes final vigéncia ¢ao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS CAMPOS
GRUPO FUNCIONAL: 5.0 — SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.7 — ABASTECIMENTO

5.7.03 FUNQAO: B DESENVOLVIMENTO DE PROGRAMAS SOCIAIS
5.7.03.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DESTINAGAO FINAL
ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE | VIGENCIA | PRESCRI- | PRECAUGAO | ARQUIVO | ARQUIVO | MICRO- | ELIMINA- | GUARDA OBSER- SIGILO AMPARO
DOCUMEN- | 1PAPEL GCAO CORRENTE | GERAL/ FILME GCAO PERMANEN VAGOES LEGAL
TAL 2 CENTRAL TE
3.FITA MAG. K7 1.5IM APM * 1.5IM
OU VIDEO 2.NAO 2.NAO
4. FILME 1.AMOSTRAGEM
2.TOTALIDADE
Até
5.7.03.00 Plano/ elabora- O‘ngss Prazo de .
"4 | Planos/Programas Sociais 1e2 céo de precau- Nao Nao | Totalidade
01 Programa prazo de ~
novo N cao
vigéncia
plano
Até
5.7.03.00 elabora- 05a agsos Prazo de
: '02' " | Relatérios anuais de Atividades Relatério | 1e2 ¢éo de rago de precau- Nao Nao Totalidade
novo prazo cao
o vigéncia
relatorio
Até a .
; Enviar 03
5.7.03.00. | Folders, cartazes e Documentos de Folder/ realiza- ~ . Amostra-
; ~ - 1e2 ~ 04 anos Nao Sim exemplares
03 Divulgacdo de Campanhas Sociais cartaz ¢éo do gem 20 APM
evento
Até
- = elabora- 05 anos Prazo de
5.7.03.00. Rela_tonps/ Prestagdo de Contas e Relatério | 1e2 cao de além do Pra;o c_ie prescri- Nao Nao | Totalidade
04 Avaliagdo de Campanhas e vigéncia =
novo exercicio céo
relatério

Gestdo Sistémica de Documentos e Informagdes | 460




